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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

ROZDZIAt | - INFORMACJA DLA WYKONAWCOW

INFORMACJE WSTEPNE

Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest:

ENEA S.A., z siedzibg w Poznaniu przy ul. Géreckiej 1, 60-201 Poznan, wpisana do rejestru przedsiebiorcéw
Krajowego Rejestru Sqgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII
Woydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS 0000012483, NIP 777-00-20-640, numer
statystyczny (REGON) 630139960, kapitat zaktadowy: 441 442 578,00 PLN i kapitat wptacony: 441 442 578,00 PLN

Adres do korespondencji, sktadania Ofert i kontaktu z Zamawiajgcym:

ENEA Centrum Sp. z o0.0.
z siedzibg w Poznaniu, adres: 60-201 Poznan, ulica Gérecka 1, wpisana do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sqdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda
w Poznaniu, VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod numerem KRS 0000477231,
NIP: 777-000-28-43; REGON: 630770227, o kapitale zaktadowym 103 929 000 PLN

Numer postepowania:

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
1100/AW00/ZP/KZ/2020/0000117069

Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powotywac sie na ten znak.

Wydawanie Warunkéw Zamaodwienia:

Wszelkie informacje dotyczgce postepowania Zamawiajacy udostepnia na swojej stronie internetowej
https://www.enea.pl/bip/zamowienia/platforma-zakupowa.

Zamawiajacy informuje, ze postepowanie, w tym otwarcie Ofert jest niejawne i nie zamierza zwotywac zebrania
Wykonawcow.

W niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki odwotawcze.
Ztozenie Oferty jest réwnoznaczne z akceptacjg Warunkéw Zamowienia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z uczestnictwem w niniejszym postepowaniu, w tym takze
z przygotowaniem i ztozeniem Oferty.

Zadne materiaty dotyczace postepowania, dostarczone przez Wykonawcéw, nie podlegajg zwrotowi.

Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie dokumentacji postepowania. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien, nie pdzniej, niz na 3 dni przed uptywem terminu sktadania Ofert — pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci dokumentacji postepowania wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej, niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania Ofert. Zamawiajgcy zaleca, aby arkusz z pytaniami
Wykonawcy (Zatgcznik nr 10 do Warunkéw Zamoéwienia) zostat przekazany w formie edytowalnego pliku oraz
skanu podpisanego dokumentu. Pytania nalezy przesta¢ na adresy email: adrianna.targalska@enea.pl oraz

magdalena.gorka@enea.pl.

Tre$¢ zapytan bez ujawniania Zrdédta zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepni na stronie
internetowej Zamawiajgcego. W przypadku wptywu pytan ze strony Wykonawcéw po uptywie terminu, w ktérym
Zamawiajgcy ma obowigzek udzielenia odpowiedzi, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
whniosek bez rozpoznania.
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1.12. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania Ofert zmodyfikowa¢ tres¢ Warunkow
Zamowienia. Zmiana moze dotyczy¢ kryteridw oceny Ofert, a takze warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
sposobu oceny ich spetniania.

1.13. Zamawiajgcy moze réwniez przedtuzyé termin sktadania Ofert — z uwzglednieniem czasu niezbednego
do wprowadzenia w Ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci Warunkdw Zamodwienia. Przedtuzenie
terminu skfadania Ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wniosku o wyjasnienie dokumentacji
postepowania.

1.14. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim, w zwigzku z tym wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia,
zapytania do tresci Warunkdéw Zamowienia, Oferty itp. muszg by¢ sktadane w jezyku polskim. Zawarte w Ofercie
dokumenty, sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia ttumaczenia zwyktego. W przypadku watpliwosci, Zamawiajgcy moze
zazadac uzupetnienia Oferty o ttumaczenie sporzadzone przez ttumacza przysiegtego.

1.15. W postepowaniu obowigzuje zasada pisemnosci, przy czym:

a) Oferty, wyjasnienia/uzupetnienia tresci Oferty, zataczniki do Oferty, oswiadczenie o przedtuzeniu terminu
zwigzania Ofertg, oraz protokdt z negocjacji sktadane sg w formie pisemnej, z zastrzezeniem pkt 6.4.
Warunkow Zamowienia,

b) korespondencja, inna niz wskazana w lit. a) powyzej, prowadzona jest za posrednictwem Srodkéw
komunikacji elektronicznej,

c) wszelkie informacje przekazane lub pozyskane w innej formie niz okreslonej w lit. a) oraz b) powyzej
pozostajg bez wptywu na postepowanie,

d) jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja dokumenty, informacje, zawiadomienia za pomocg poczty
elektronicznej, kazda ze stron zada niezwtocznego potwierdzenia drugiej stronie faktu ich otrzymania.

1.16. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytanie oraz inne dokumenty i informacje uwaza sie za ztozone
W wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu wyznaczonego przez
Zamawiajgcego.

1.17. Na zadanie Zamawiajgcego wyjasnienia co do tresci Oferty oraz inne oSwiadczenia Wykonawcy co do jej tresci,
Wykonawca sktada lub potwierdza na piSmie w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, ktory moze by¢
pdzniejszy niz wyznaczony przez Zamawiajgcego termin przekazania ww. dokumentdw za posrednictwem poczty
elektronicznej.

1.18. Wszelkg korespondencje w sprawie postepowania nalezy kierowaé na adres korespondencyjny okreslony
powyzej, za pomocy jednego z dopuszczonych przez Zamawiajgcego sposobow komunikowania sie
z Wykonawcami. W korespondencji nalezy powotywac sie na nazwe oraz numer postepowania okreslone na
pierwszej stronie Warunkéw Zamowienia.

1.19. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza niniejsze postepowanie w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcéw. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
niniejszego postepowania wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

1.20. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami s3:
Pani Adrianna Targalska
ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupow
Biuro Udzielania Zamoéwien
e-mail: adrianna.targalska@enea.pl

Pani Magdalena Goérka

ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupow
Biuro Udzielania Zamdéwien

e-mail: magdalena.gorka@enea.pl

dostepne w godzinach 8.00 — 14.00
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2.1.

2.2,

3.1

3.2.
3.3.

3.4.

3.5.

4.2.

5.2.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do postepowania nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z wewnetrznymi regulacjami obowigzujgcymi
u Zamawiajgcego, w oparciu o niniejsze Warunki Zaméwienia (zwane dalej rowniez ,WZ").

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest:

Kompleksowe prowadzenie postepowan rekrutacyjnych lub wybranych etapéw na rzecz ENEA S.A.
na stanowiska menedzerskie i specjalistyczne

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia zawarty jest w Rozdziale Il Warunkdéw Zamaodwienia ,,Szczegdtowy opis
przedmiotu zamowienia”.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng Oferte. Alternatywy zawarte w tresci Oferty spowodujg jej odrzucenie.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia Podwykonawcom, na zasadach i warunkach
okreslonych w niniejszych Warunkach Zaméwienia. Wykonawca odpowiada za dziatania innych podwykonawcéw
w petnym zakresie jak za swoje wtasne dziatania.

Nie dopuszcza sie sktadania Ofert czesciowych, rownowazinych ani wariantowych. Ztozona Oferta musi
doktadnie odpowiadac Szczegétowemu Opisowi Przedmiotu Zamdwienia zawartemu w Rozdziale Il Warunkéw
Zamowienia i zosta¢ przedstawiona zgodnie z Formularzem Oferty, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Warunkdow
Zamowienia.

Zamawiajacy nie zobowigzuje sie wobec Wykonawcy do korzystania ze wszystkich swiadczen objetych Umowa
Ramowg, ani nie deklaruje przewidywanej liczby rekrutacji w okresie obowigzywania Umowy Ramowej.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do wykorzystania maksymalnej kwoty fagcznego wynagrodzenia wskazanego
w Umowie Ramowe;j.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Umowa Ramowa zostanie zrealizowana w terminie 24 miesiecy od daty jej zawarcia lub do wykorzystania

maksymalnej kwoty facznego wynagrodzenia, w zaleznosci od tego, ktdra z okolicznosci nastapi wezesniej.
Realizacja Zamoéwienia odbywac sie bedzie na podstawie Zlecen jednostkowych, udzielanych przez uprawnione
osoby wskazane przez Zamawiajgcego, zgodnie z zasadami okreslonymi w Projekcie Umowy Ramowej,
stanowigcym Zatacznik nr 11 do Warunkéw Zamdwienia.

WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU
O udzielenie Zamdéwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenia oraz

dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia ten warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje 1 (jednym) Specjalistg
(uzupetniajgc Zatgcznik nr 6 do Warunkéw Zamdwienia — Wykaz doswiadczenia Specjalisty) posiadajgcym
jednoczesnie:

a) znajomos¢ jezyka angielskiego co najmniej na poziomie B1 (udokumentowang oswiadczeniem
Wykonawcy lub stosownym certyfikatem);

b) doswiadczenie zawodowe w przeprowadzeniu min. 25 kompleksowych proceséw rekrutacyjnych
facznie na stanowiska specjalistyczne i menedzerskie. Przez kompleksowy proces rekrutacji
Zamawiajgcy rozumie:

i proces rekrutacyjny od otrzymania zlecenia od Klienta po wytonienie kandydata,
ii. proces zrealizowany w okresie ostatnich 4 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.
iii. proces, ktérego prawidtowa realizacja zostata potwierdzona o$wiadczeniem Wykonawcy lub
referencjami wystawionymi przez Klienta (w przypadku przedtozenia referencji, powinny by¢
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5.3.
5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

f)
g)

one oznaczone w taki sposdb, aby nie byto watpliwosci, ktérych ustug wykazanych przez
Wykonawce dotyczg).

Wykonawca musi wykaza¢ spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw na zasadzie ,spetnia — nie spetnia” na podstawie przedtozonych
przez Wykonawce oswiadczen i dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 6 Warunkéw Zamdwienia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ postugiwania sie zasobami podmiotdw trzecich w celu wykazania spetniania
warunkoéw udziatu w postepowaniu. Podmioty, ktdrych zasobami postuzy sie Wykonawca muszg brac¢ udziat
w realizacji zamowienia.

Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajacemu,
ze realizujagc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci
przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zaméwienia (Zatacznik nr 9 do Warunkéw Zaméwienia) .

Wykonawca odpowiada za dziatania innych podmiotéw w petnym zakresie jak za swoje wtasne dziatania.

WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA
W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy zada przedstawienia

nastepujacych oswiadczen i dokumentow:
Formularza Oferty obejmujacego oswiadczenie o zaakceptowaniu Warunkéw Zamoéwienia (Zatacznik nr 1 do
Warunkéw Zamdwienia),
oswiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w postepowania (Zatgcznik nr 2 do Warunkow
Zamowienia),
oswiadczenia Wykonawcy dotyczacego uczestnictwa w grupie kapitatowej (Zatacznik nr 4 do Warunkow
Zamowienia),
oswiadczenia Wykonawcy o zachowaniu poufnosci (Zatacznik nr 5 do Warunkéw Zamoéwienia),
wykaz doswiadczenia Specjalisty,

e (Zatacznik nr 6 do Warunkéw Zamowienia, tabela A) wraz z dokumentami potwierdzajgcymi posiadane

doswiadczenie — na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;
e (Zatacznik nr 6 do Warunkéw Zamoéwienia, tabela B) wraz z dokumentami potwierdzajgcymi posiadane
doswiadczenie — w celu uzyskania punktéw w ramach pozacenowego kryterium oceny ofert;
podpisanej informacji o Administratorze Danych Osobowych (Zatacznik nr 7 do Warunkéw Zaméwienia),
oswiadczenia Wykonawcy o spetnieniu minimalnych wymagann w zakresie stosowanych zabezpieczen
technicznych i organizacyjnych dotyczgcych ochrony danych osobowych oséb fizycznych (Zatacznik nr 8 do
Warunkéw Zamdwienia),
zobowigzania innych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdéw — jesli dotyczy
(Zatacznik nr 9 do Warunkéw Zaméwienia),
upowaznienia do podpisania oferty i zatgcznikdw do niej, jesli nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych
przez Wykonawce,
aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania Ofert
e w przypadku zaswiadczenia o wpisie do CEIDG, Zamawiajgcy dopuszcza przedstawienie wydruku
ze strony internetowe]j CEIDG Rzeczypospolitej Polskiej (www.firma.gov.pl),

e w przypadku odpisu z KRS, Zamawiajgcy dopuszcza przedstawienie wydruku ze strony
internetowe]j Ministerstwa Sprawiedliwosci(https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu)

zabezpieczony przed zniszczeniem nosnik elektroniczny zawierajgcy petng tres¢ sktadanej Oferty (wraz
z zatgcznikami, parafkami, pieczgtkami, podpisami, etc.) w formie elektronicznej w formacie pdf. W przypadku

1 Zatacznik nr 9 do Warunkéw Zaméwienia — Zobowigzanie innych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow, musi by¢ wypetiony przez podmiot, oddajgcy zasoby do dyspozycji Wykonawcy.
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

7.1.

8.1.

8.2.
8.3.

jakichkolwiek rozbieznosci miedzy trescig poszczegdlnych egzemplarzy (wersji elektronicznej i formy pisemnej),
za rozstrzygajaca bedzie uznana tresé oryginatu w formie pisemne;j.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentu, o ktérym mowa w pkt 6.1. lit. j) Warunkéw Zaméwienia - sktada odpowiedni dokument wystawiony
przez wiasciwe organy administracyjne lub sgdowe lub oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym
organem sgdowym lub administracyjnym kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — dokument winien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert oraz zosta¢ ztozony w formie
oryginatu.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.1. — 6.2. mogg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii.
W przypadku, gdy Wykonawca, jako zatacznik do oferty, dotgcza kopie jakiegos dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem nalezy
dokonaé poprzez umieszczenie na kopii kazdej zapisanej strony dokumentu czytelnego zapisu: ,za zgodnosc
z oryginatem” (lub innego — o tozsamym znaczeniu) wraz z czytelnym podpisem osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy. Z zastrzezeniem, iz:

— formularz oferty (Zatgcznik nr 1 do WZ) winien by¢ bezwzglednie ztozony w oryginale,

— dokument petnomocnictwa winien by¢ bezwzglednie ztoiony w oryginale lub kopii notarialnie
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Jezeli umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wtasciwego rejestru lub CEIDG - nalezy
wykaza¢ dokumentami cigg umocowania do tej reprezentacji.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku wystgpienia w ofercie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(tekst jednolity Dz.U.z 2019, poz. 1010 z pdzn. zm.), Zamawiajacy nie jest upowazniony do ich ujawnienia, jezeli
Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazat,
ze stanowig one tajemnice przedsiebiorstwa. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawcéw, aby w przypadku
wystepowania w ofercie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, ktore Wykonawca bedzie chciat
zastrzec przed dostepem, zostaty zatgczone do oferty w osobnej kopercie z dopiskiem: , Informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa”.

Jezeli termin sktadania ofert ulegnie przesunieciu, wéwczas dokumenty, ktére do uptywu nowego terminu tracg
waznos¢, winny zostac¢ uaktualnione

WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi zawiera¢ wszystkie dokumenty wymienione w pkt 6.1. — 6.3. Warunkéw Zamdwienia. Zamawiajacy
wymaga ztozenia dokumentéw okreslonych w pkt 6.1 zgodnie z zatgczonymi wzorami dokumentéw (jesli takie
udostepniono).

Zaleca sie, aby wszystkie dokumenty sktadajgce sie na oferte byty potgczone (spiete).

Oferta oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne w ramach ENEA;
nie sg natomiast dostepne publicznie, chyba ze obowigzek taki wynika z przepisdw prawa powszechnie
obowigzujacego.

Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy w rozumieniu przepiséow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca jest zobowigzany zastrzec wyraznie w tresci oferty, ze nie
mogg by¢ one udostepnione innym Wykonawcom oraz ztozy¢ je wraz z ofertg (w tym samym opakowaniu), ale
jako odrebny dokument. Zaleca sie, aby w tresci oferty, w miejscach wystepowania ww. informacji, znalazto sie
wyrazne odestanie do tresci tego dokumentu.
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

9.1.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,
ktére nie zostaty oznaczone w wymagany sposob.

Oferta wraz z zatacznikami i wszystkimi dokumentami musi byé¢ podpisana przez osoby upowazinione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane. Jakiekolwiek poprawki w tresci oferty
powinny by¢ dokonane w sposob czytelny, nie budzacy watpliwosci co do ich tresci. Poprawki powinny by¢
opatrzone datg oraz parafg osoby uprawnionej do sktadania ofert w imieniu Wykonawcy.

Oferta musi by¢ ztozona w opakowaniu uniemozliwiajgcym odczytanie jej zawartosci bez usuniecia tego
opakowania. Opakowanie musi by¢ zaadresowane na Zamawiajgcego, opatrzone informacjg o nadawcy
(firma/nazwa lub imie i nazwisko Wykonawcy, jego adres), adresacie (adres Zamawiajgcego, imie i nazwisko
osoby wyznaczonej do kontaktéw w przedmiotowym postepowaniu) oraz zawierac zapis:

Oferta w postepowaniu o udzielenia zamdéwienia na:
Kompleksowe prowadzenie postepowan rekrutacyjnych lub wybranych etapéw na rzecz ENEA S.A.
na stanowiska menedzerskie i specjalistyczne
Sygnatura postepowania: 1100/AW00/ZP/KZ/2020/0000117069
Nie otwierac przed 08.02.2021 r. godz. 10.00

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofac ztozong przez siebie oferte przed terminem sktadania ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte swojg wycofuje,
w zamknietej kopercie oznaczonej zgodnie z pkt. 8.6. z dopiskiem ,Wycofanie”,

b) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, iz oferte swoja zmienia, okreslajac
zakres i rodzaj tych zmian, a jesli oSwiadczenie o zmianie pocigga za sobg konieczno$¢ wymiany czy tez
przedtozenia nowych dokumentéw — Wykonawca dokumenty te zatgcza do oswiadczenia. Powyzsze
oswiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy zamiesci¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej zgodnie z pkt.
8.6. z dopiskiem ,,Zmiany”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty ani wycofac jej po uptywie terminu sktadania ofert.

OFERTY WSPOLNE
Nie dopuszcza sie sktadania ofert wspdlnych. Nie dotyczy to przedsiebiorcéw prowadzacych dziatalnosc¢

gospodarczg zarejestrowanych w CEIDG w formie spétek cywilnych, ktére traktowane sg przez Zamawiajgcego
jako jeden podmiot.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjq przedmiotu zamowienia,
w szczegolnosci koszty takie jak przejazdy stuzbowe, zakwaterowanie, koszty przygotowania i wydruku
materiatéw niezbednych do wykonywania przedmiotu zamoéwienia, wynagrodzenia wtasnych pracownikow,
wspotpracownikéw, doradcédw lub Podwykonawcéw.

Cena powinna by¢ skonstruowana w sposdb podany w Formularzu Oferty. Wykonawca zobowigzany jest wskazaé
w Formularzu Oferty odrebnie:

a) cene dla kazdego z etapdw rekrutacji na stanowisko specjalistyczne oraz odrebnie menedzerskie oraz

b) cene za kompleksowe przeprowadzenie procesu rekrutacyjnego na stanowisko specjalistyczne oraz odrebnie
menedzerskie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zlecenia Wykonawcy wybranych etapéw rekrutacji lub kompleksowego
przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego. Podana cena dla kazdego z etapow rekrutacji oraz dla
kompleksowego przeprowadzenia procesu rekrutacji jest obowigzujgca jako cena maksymalna, w catym okresie
waznosci Oferty i w trakcie realizacji Umowy Ramowe] zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia. Umowa Ramowa zostanie zawarta na kwote przeznaczong przez Zamawiajgcego na
sfinansowanie zamdwienia.

Cena Oferty musi by¢ podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cena podana
w Ofercie dla kazdej pozycji, musi by¢ wyzsza, niz 0,00 zt (zero ztotych 00/100).
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10.4. Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie prowadzone w walucie ztoty polski.

11. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

11.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego wskazanej w pkt. 1.2. Warunkdéw Zamodwienia, w Kancelarii
Zamawiajacego (60-201 Poznan, ul. Gérecka 1, pok. nr 424), w terminie do 08.02.2021 r. do godz. 10.00.

11.2. Zatermin ztozenia oferty uwaza sie termin jej wptywu pod adres wskazany w pkt. 1.2. Warunkéw Zamowienia.
11.3. Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

12.1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
12.2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 90 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

12.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg,
z zastrzezeniem zdania nastepnego. Zamawiajgcy moze jednokrotnie, min. na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcié sie do Wykonawcdédw o wyrazenie zgody na wydtuzenie terminu o oznaczony okres.

13. KRYTERIA OCENY OFERT

13.1. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie ponizszych kryteriéw oceny ofert:

Lp. Kryterium Waga
1. CENA NETTO w tym: 50 %
1.1. Tworzenie profilu kandydata na stanowisko specjalistyczne 1%
1.2. Tworzenie profilu kandydata na stanowisko menedzerskie 1%
1.3. Przygotowanie projektu ogtoszenia rekrutacyjnego na stanowisko specjalistyczne 1%
1.4. Przygotowanie projektu ogtoszenia rekrutacyjnego na stanowisko menedzerskie 1%
1.5. Poszukiwanie i weryfikacja formalna kandydatéw na stanowisko specjalistyczne 8%
1.6. Poszukiwanie i weryfikacja formalna kandydatéw na stanowisko menedzerskie 8%
1.7. Weryfikacja kwalifikacji i rekomendacji kandydatéw na stanowisko specjalistyczne 8%
1.8. Weryfikacja kwalifikacji i rekomendacji kandydatédw na stanowisko menedzerskie 8%
1.9. Ustne i pisemne testowanie umiejetnosci jezykowych kandydata na stanowisko specjalistyczne 1%
1.10. | Ustne i pisemne testowanie umiejetnosci jezykowych kandydata na stanowisko menedzerskie 1%
1.11. | Dodatkowa weryfikacja kwalifikacji wraz z raportem podsumowujgcym (np. Assessment Center) na 1%

stanowisko specjalistyczne

1.12. | Dodatkowa weryfikacja kwalifikacji wraz z raportem podsumowujgcym (np. Assessment Center) na 1%
stanowisko menedzerskie

1.13. | Udzielanie informacji zwrotnych — stanowisko specjalistyczne 1%
1.14. | Udzielanie informacji zwrotnych — stanowisko menedzerskie 1%
1.15. | Kompleksowe przeprowadzenie procesu rekrutacyjnego na stanowisko specjalistyczne 4%
1.16. | Kompleksowe przeprowadzenie procesu rekrutacyjnego na stanowisko menedzerskie 4%
2. DOSWIADCZENIE SPECJALISTY W REALIZACJI PROCESOW REKRUTACYJNYCH NA STANOWISKA 50%

MENEDZERSKIE | SPECJALISTYCZNE
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13.2. KRYTERIUM 1 (K1) - CENA NETTO - 50 %
Do oceny oraz dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage ceny
jednostkowe wskazane w Formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Warunkéw Zamowienia, Tabela 1
oraz Tabela 2, wtym:

13.2.1 KRYTERIUM 1.1. oraz 1.2. - CENA NETTO ZA Tworzenie profilu kandydata (odrebnie dla stanowiska
specjalistycznego oraz menedzerskiego) — 1 %

Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

cena netto za tworzenie profilu kandydata z oferty najtanszej x 1 % x 100 pkt

cena netto za tworzenie profilu kandydata z oferty badane;j

13.2.2 KRYTERIUM 1.3. oraz 1.4. — CENA NETTO ZA Przygotowanie projektu ogtoszenia rekrutacyjnego (odrebnie
dla stanowiska specjalistycznego oraz menedzerskiego) — 1 %
Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

cena netto za przygotowanie projektu ogtoszenia rekrutacyjnego
oferty najtanszej

cena netto za przygotowanie projektu ogtoszenia rekrutacyjnego z x 1% x 100 pkt
oferty badanej

13.2.3 KRYTERIUM 1.5. oraz 1.6. — CENA NETTO ZA Poszukiwanie i weryfikacja formalna kandydatéw (odrebnie
dla stanowiska specjalistycznego oraz menedzerskiego) — 8 %
Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

cena netto za poszukiwanie i weryfikacja formalna kandydatéw z
oferty najtanszej

cena netto za Poszukiwanie i weryfikacja formalna kandydatéw z X 8 % x 100 pkt
oferty badane;j

13.2.4 KRYTERIUM 1. 7. oraz 1.8. — CENA NETTO ZA Weryfikacja kwalifikacji i rekomendacji kandydatéw (odrebnie
dla stanowiska specjalistycznego oraz menedzerskiego) -8%
Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

cena netto za weryfikacje kwalifikacji i rekomendacji kandydatow z oferty

najtaniszej X 8 % x 100 pkt
cena netto za weryfikacje kwalifikacji i rekomendacji kandydatow z oferty

badanej

13.2.5 KRYTERIUM 1.9 oraz 1.10. - CENA NETTO ZA Ustne i pisemne testowanie umiejetnosci jezykowych
kandydata (odrebnie dla stanowiska specjalistycznego oraz menedzerskiego) — 1 %
Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

cena netto za ustne i pisemne testowanie umiejetnosci jezykowych kandydata
z oferty najtansze;j

1)
cena netto za ustne i pisemne testowanie umiejetnosci jezykowych kandydata X 1% x 100 pkt

z oferty badanej
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13.2.6

KRYTERIUM 1.11. oraz 1.12. - CENA NETTO ZA Dodatkowa weryfikacja kwalifikacji wraz z raportem
podsumowujacym (Assessment Center) (odrebnie dla stanowiska specjalistycznego oraz menedzerskiego)
-1%

Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

cena netto za dodatkowa weryfikacje kwalifikacji wraz z raportem z oferty
najtanszej

0,
cena netto za dodatkowa weryfikacje kwalifikacji wraz z raportem z oferty X 1% x 100 pkt

badanej

13.2.7 KRYTERIUM 1.13. oraz 1.14. — CENA NETTO ZA Udzielanie informacji zwrotnych (odrebnie dla stanowiska

specjalistycznego oraz menedzerskiego) — 1 %
Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

cena netto za udzielanie informacji zwrotnych z oferty najtanszej

cena netto za udzielanie informacji zwrotnych z oferty badanej x 1% x 100 pkt

13.2.8. KRYTERIUM 1.15. — CENA NETTO ZA Kompleksowe przeprowadzenie procesu rekrutacyjnego na stanowisko

specjalistyczne — 4 %
Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

cena netto za kompleksowe przeprowadzenie procesu rekrutacyjnego na
stanowisko specjalistyczne z oferty najtanszej

cena netto za kompleksowe przeprowadzenie procesu rekrutacyjnego na x 4 % x 100 pkt

stanowisko specjalistyczne z oferty badanej

13.2.9. KRYTERIUM 1.16. — CENA NETTO ZA Kompleksowe przeprowadzenie procesu rekrutacyjnego na stanowisko

menedzerskie — 4%

Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

cena netto za kompleksowe przeprowadzenie procesu rekrutacyjnego na
stanowisko menedzerskie z oferty najtanszej

13.3.

cena netto za kompleksowe przeprowadzenie procesu rekrutacyjnego na x 4 % x 100 pkt

stanowisko menedzerskie z oferty badanej

KRYTERIUM 2 (K2) — DOSWIADCZENIE SPECJALISTY W REALIZACJI PROCESOW REKRUTACYJNYCH NA
STANOWISKA MENEDZERSKIE | SPECJALISTYCZNE —50 %

Liczba punktdow, ktérg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie na podstawie przedstawionych
przez Wykonawce w Zatgczniku nr 6 do Warunkéw Zamdwienia, tabela B, Proceséw Rekrutacyjnych
przeprowadzanych przez wskazanego Specjaliste?

Liczba punktéw, ktérg mozna uzyskaé w ramach tego kryterium obliczona zostanie na podstawie ponizszego wzoru:

25 Proceséw Rekrutacyjnych — 0 pkt (warunek udziatu w postepowaniu, ktéry nie jest punktowany)

26 - 50 Procesow Rekrutacyjnych tgcznie na stanowiska menedzerskie i specjalistyczne — 20 punktow,

51 -70 Procesow Rekrutacyjnych tgcznie na stanowiska menedzerskie i specjalistyczna — 60 punktow,

71 i wiecej Procesow Rekrutacyjnych tgcznie na stanowiska menedzerskie i specjalistyczne — 100 punktéw.
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Powyisze oznacza, ze maksymalng liczbe punktéw (100 punktéw) w ramach Kryterium 2 otrzyma Wykonawca, ktory
wykaze, ze dysponuje Specjalistg, ktory podsiada doswiadczenie w realizacji w 71 Procesdw Rekrutacyjnych.

Kolejne przedstawione przez Wykonawce Procesy Rekrutacyjne nie beds przez Zamawiajgcego dodatkowo
punktowane.

Ocena, ktérg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie na podstawie ponizszego wzoru:

Punkty przyznane za doswiadczenie Specjalisty w realizacji Procesow Rekrutacyjnych
oferty badane;j

x 50 % x 100 pkt
Punkty przyznane za doswiadczenie Specjalisty w realizacji Procesow Rekrutacyjnych
oferty, ktdra uzyskata najwyzsza ocene w tym kryterium

UWAGA! Zatacznik nr 6 do WZ w zakresie tabeli B, nie bedzie podlegat uzupetnieniu po ztozeniu przez Wykonawce
Oferty.

Wykonawca nie moze wskaza¢ takich samych Proceséw Rekrutacyjnych zrealizowanych przez Specjaliste w tabeli A
Zatacznika nr 6 do WZ na potwierdzenie spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu oraz w tabeli B Zatacznika nr
6 do WZ w celu wykazania doswiadczenia Wykonawcy w realizacji Proceséw Rekrutacyjnych w ramach kryterium
pozacenowego (rozdz. | pkt 13.3. Warunkéw Zamdwienia).

13.4. Za oferte najkorzystniejszg bedzie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg faczng liczbe punktéw w ww. kryteriach
zgodnie z wzorem:

PKT=K1(K1.1.+K1.2. +K13.+K1.4. +K1.5.+K1.6. +K1.7. +K1.8. +K1.9. + K1.10. + K1.11. + K1.12. + K1.13. +
K1.14.+K1.15. +K1.16.) + K2..

13.5. Komisja Przetargowa oceni oferty sumujgc punkty uzyskane z poszczegdlnych kryteriow oceny ofert.

13.6. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej
Ofert przedstawia bilans ceny i innych kryteriéw oceny Ofert, dokonuje sie wyboru Oferty z nizszg ceng. Jezeli nie
jest to mozliwe, wzywa sie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te Oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych pierwotnie ofertach.

14. OTWARCIE OFERT | PRZEBIEG POSTEPOWANIA

14.1. Po otwarciu ofert, Zamawiajgcy dokonuje weryfikacji spetnienia warunkow udziatu w Postepowaniu przez
Wykonawcow, oceny Ofert ztozonych przez Wykonawcéw niepodlegajgcych wykluczeniu z Postepowania,
a takze wzywa Wykonawcéw do uzupetnienia lub wyjasnienia, w wyznaczonym terminie, dokumentéw,
oswiadczen lub petnomocnictw wymaganych przez Zamawiajgcego w Dokumentacji Postepowania, dotyczgcych
spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu z Postepowania oraz wyjasnienia
tresci Oferty oraz dokumentéw dotyczgcych przedmiotu Zaméwienia, wptywajgcych na ocene Oferty, chyba ze
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— mimo ich uzupetnienia — Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania

14.2. Dokumenty uzupetnione na wezwanie, o ktérym mowa w pkt 14.1. Warunkéw Zamdwienia, powinny
potwierdzaé stan faktyczny, aktualny na dzien sktadania Ofert.

14.3. Zamawiajgcy poprawia w Ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci Oferty z Warunkami Zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci Oferty.

14.4. Zamawiajacy niezwtocznie informuje Wykonawce, ktérego Oferta zostata poprawiona, o dokonaniu poprawek.

14.5 Jezeli cena wskazana w Ofercie wydaje sie Zamawiajgcemu razgco niska w stosunku do Przedmiotu Zamdwienia,
Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien, dotyczacych
elementdéw Oferty, majgcych wptyw na wysokosc¢ ceny.

14.6 Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje warunkow realizacji zamdwienia z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty
niepodlegajace odrzuceniu. Negocjacjom podlegac bedzie tylko i wytacznie cena netto oferty (ktdra nie moze
by¢ wyisza niz cena netto oferty pierwotnej). Negocjacje nie mogg dotyczy¢ postanowier projektu Umowy
W sprawie zamowienia.

Negocjacjom nie podlegajg: wielkos¢ i zakres przedmiotu Zamoéwienia oraz termin realizacji zamoéwienia.
Ustalenia zawarte w protokole z negocjacji s wigzace dla Wykonawcow.

14.7 Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje indywidualne (tj. odrebnie z kazdym Wykonawcg) w formie
telekonferencji, zgodnie z terminem ztozenia Ofert — poczgwszy od najwczesniej ztozonej, decyduje data wptywu
na serwer pocztowy Zamawiajgcego, w minimum 1 rundzie negocjacyjnej. Ustalenia zawarte w protokole
Z negocjacji sg wigzgce dla Wykonawcow. Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega, ze zakonczenie negocjacji nie jest
réwnoznaczne z wyborem Oferty Wykonawcy ani z przyjeciem Oferty ztozonej przez Wykonawce.

14.8 W przypadku ztozenia minimum 2 waznych Ofert, Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ aukcje elektroniczna.
Jednoczesnie zastrzega, ze zakonczenie (w tym réwniez wygranie) aukcji elektronicznej nie jest réwnoznaczne
z wyborem Oferty Wykonawcy ani z przyjeciem Oferty ztozonej przez Wykonawce. O ile po przeprowadzeniu
aukcji elektronicznej bedg prowadzone dalsze negocjacje dopuszcza sie do nich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
kolejno Najkorzystniejsze Oferty w toku aukcji elektronicznej. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc¢
przeprowadzenia minimum jednej tury negocjacji po zakonczeniu aukcji elektroniczne;j.

Wymagania techniczne platformy za posrednictwem, ktérej przeprowadzona zostanie aukcja, sg nastepujace:

Dopuszczalne przegladarki internetowe:

. Internet Explorer 8, Internet Explorer 9, Internet Explorer 10, Internet Explorer 11,
. Google Chrome 31,

. Mozilla Firefox 26,

o Opera 18.

Pozostate wymagania techniczne:

. dostep do sieci internet,

o zainstalowana wtyczka flash - flash player - dotyczy kupca,

o obstuga przez przegladarke protokotu XMLHttpRequest — ajax,

o wtgczona obstuga JavaScript,

. zalecana szybko$¢ tgcza internetowego powyzej 500 KB/s,

. zainstalowany Acrobat Reader,

. zainstalowane $rodowisko uruchomieniowe Java - Java SE Runtime Environment 6 Update 24 lub
nowszy

Zamawiajacy zastrzega, iz przed przeprowadzeniem aukcji elektronicznej poinformuje Wykonawcow m.in.:
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o danych, ktére zostang udostepnione Wykonawcom podczas aukcji elektronicznej,
wszelkich ograniczeniach, co do przedstawianych wartosci, wynikajacych z opisu przedmiotu Zamdwienia,
o przebiegu procedury aukcji elektronicznej.

14.9 Po przeprowadzonych negocjacjach Zamawiajacy moze zada¢ zfozenia w wyznaczonym terminie potwierdzenia

Oferty, uwzgledniajgcej przebieg przeprowadzonych negocjacji (ktora nie moze by¢ wyisza niz Oferta pierwotna)

14.10 Tre$¢ Umowy Ramowej, ktdérej Projekt stanowi Zatacznik nr 11 do Warunkéw Zamowienia, obowigzujaca w dniu

terminu sktadania Ofert, nie podlega negocjacjom. Tres¢ Umowy Ramowej, ktdrej Projekt stanowi Zatacznik nr

11 do Warunkéw Zaméwienia, moze ulec zmianie jedynie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za ktére

uznaje sie wprowadzenie zapisdw techniczno-organizacyjnych, zapewniajgcych sprawne wykonywanie Umowy.

Powyzsze nie dotyczy postanowien Umowy Ramowej, w ktérych pozostawiono miejsce do uzupetnienia.

Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o mozliwosci sktadania propozycji modyfikacji projektu Umowy zgodnie

z pkt. 1.9. Warunkédw Zamoéwienia.

14.11 Zamawiajgcy udzieli zamdwienia wykonawcy , ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszg.

14.12 Niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania, zamawiajacy zawiadamia wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty,

o wyniku postepowania.

15. WYKLUCZENIE WYKONAWCY

15.1. Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu w nastepujgcych przypadkach:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania Ofert wyrzadzit stwierdzong prawomocnym
orzeczeniem sgdu szkode Zamawiajgcemu w zwigzku z realizacjg Zamowienia;

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert wyrzadzit szkode Zamawiajacemu, nie
wykonujac Zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do
dnia wszczecia Postepowania, chyba Zze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem
okolicznosci, za ktére Wykonaweca nie ponosi odpowiedzialnosci;

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert wypowiedziat Zamawiajgcemu umowe
w sprawie Zamaodwienia z przyczyn innych niz wina Zamawiajacego lub sita wyisza;

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert odmdwit zawarcia umowy
w sprawie Zamdwienia po wyborze jego Oferty przez Zamawiajacego;

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego
majatku lub sgd zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. —
Prawo restrukturyzacyjne lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku
w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe;

wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem Postepowania lub postugiwat sie w celu
sporzgdzenia Oferty osobami uczestniczagcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tego
Wykonawcy w Postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

gdy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne Oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadza do
zaktdcenia konkurencji w Postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, co Zamawiajgcy jest w stanie wykazaé¢ za pomoca stosownych $rodkéw dowodowych,
z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 PZP, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci
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15.2.

15.3.

16.
16.1.

16.2.

17.

17.1.

<)

d)

e)

f)

i)
j)

naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

ztozyt nieprawdziwe informacje majgce lub moggce mie¢ wptyw na wynik Postepowania;

nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu.

Oferta Wykonawcy, ktdry zostat wykluczony z postepowania jest uznawana za odrzucong i nie podlega badaniu

i ocenie.

Wykonawce wykluczonego z postepowania o udzielenie Zamowienia Zamawiajacy niezwtocznie informuje

o wykluczeniu wraz z podaniem uzasadnienia.

ODRZUCENIE OFERTY

Oferta podlega odrzuceniu w przypadkach, gdy:

a) nie odpowiada wymaganiom okreslonym w Warunkach Zaméwienia;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

c) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia a Wykonawca nie przedstawit
w wyznaczonym terminie wyjasnien potwierdzajgcych, ze Oferta nie zawiera razgco niskiej ceny;

d) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w Postepowaniu lub niezaproszonego do
sktadania Ofert;

e) narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego;
f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;
g) zostata ztozona po terminie sktadania Ofert;

h) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki
o ktérej mowa pkt 14.3. lit. c WZ.

Zamawiajacy niezwtocznie informuje Wykonawce, ktérego Oferta zostata odrzucona w postepowaniu

o udzielenie Zamdéwienia, o odrzuceniu oferty wraz z podaniem uzasadnienia.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie uniewaznia sie w przypadku, gdy:

nie ztozono zadnej Oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

cena Najkorzystniejszej Oferty pomimo przeprowadzenia negocjacji lub aukcji elektronicznej przewyzsza
kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie Zamodwienia, chyba ze Zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny Najkorzystniejszej Oferty;

Kierownik Zamawiajgcego nie zatwierdzit przedstawionej mu rekomendacji wyboru najkorzystniejszej
Oferty;

wystgpity inne istotne okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie Postepowania lub realizacja Zamdwienia
nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

w trakcie postepowania nastgpito istotne naruszenie przepisow Regulaminu, ktdre miato wptyw na wynik
Postepowania;

wystgpity inne uzasadnione przyczyny.

17.2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie Zamowienia Zamawiajacy zawiadamia wszystkich Wykonawcow,

ktorzy ztozyli Oferty, podajgc uzasadnienie przestanek uniewaznienia Postepowania.
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17.3.

17.4.

18.
18.1.

19.

19.1.

19.2.

19.3.

Wykonawca akceptuje fakt, iz uniewaznienie postepowania nie daje mu podstaw do jakichkolwiek roszczen
w stosunku do Zamawiajgcego, w szczegdlnosci zas roszczen o zawarcie umowy lub odszkodowawczych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé rozstrzygniecia postepowania rowniez w przypadku ztozenia jednej waznej
oferty.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane.

ZAWARCIE UMOWY RAMOWEJ

Z Wykonawcag, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa w formie pisemnej,
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Strony mogg zawrze¢ Umowe Ramowg po uptywie
terminu zwigzania Oferty, o ile wyrazg na to zgode. Projekt Umowy Ramowej stanowi Zatgcznik nr 11 do
Warunkéw Zaméwienia.

Jezeli okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) bedzie uchylat sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia,

b) przedstawit nieprawdziwe dane,

Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny. Jezeli Zamawiajgcy zamierza zawrze¢ Umowe Ramowg z kolejnym Wykonawcy stosuje sie
w tym wzgledzie odpowiednio zapisy o zawarciu Umowy Ramowej z Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza
Oferte.

Z Wykonawcg, z ktérym zostanie zawarta Umowa Ramowa, Zamawiajgcy przed powierzeniem danych
osobowych, zawrze odrebng umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych. Wzér umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych stanowi Zatgcznik nr 4 do projektu Umowy Ramowej, stanowigcej Zatacznik nr
11 do Warunkéw Zaméwienia.
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ROZDZIAL Il — SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem umowy jest kompleksowe prowadzenie postepowan rekrutacyjnych lub wybranych etapéw na
rzecz Zamawiajgcego na stanowiska menedzerskie i specjalistyczne obejmujgcy swoim zakresem:
i. etap tworzenia profilu kandydata na stanowisko, na podstawie uzyskanych informacji od Zamawiajgcego
i obejmujacy: pisemne przedstawienie przez Wykonawce propozycji profilu kandydata wraz z uzasadnieniem;
profil kandydata na stanowisko obejmuje w szczegdlnosci: wymagania formalne (m.in. wyksztatcenie,
doswiadczenie zawodowe, uprawnienia, certyfikaty, znajomos¢ jezyka obcego), kompetencje zawodowe,
menedzerskie, osobiste i spoteczne;
ii. etap przygotowania projektu tresci ogtoszenia rekrutacyjnego, obejmujacy przygotowanie projektu tresci
ogtoszenia w postepowaniu rekrutacyjnym;
iii. etap poszukiwania i weryfikacji formalnej kandydatow, obejmujgcy:

i. czynnosci zwigzane z identyfikacjg kandydatow z imienia i nazwiska z bazy kandydatéow Wykonawcy oraz
pozyskanych na konkretne zlecenie Zamawiajacego, a w najwiekszym stopniu spetniajgcych wymogi
Zamawiajgcego opisane w uzgodnionym profilu kandydata na stanowisko i przedstawieniem ich przez
Wykonawce,

ii.weryfikacje formalng kandydatéw, o ktérych mowa pod lit. i, w tym réwniez kandydatéw wskazanych
przez Zamawiajgcego w zakresie spetniania przez kandydatow wymogow formalnych postepowania
rekrutacyjnego zwigzanych z zajmowaniem stanowiska; weryfikacja obejmuje w szczegdélnosci:
wyksztatcenie, praktyke zawodowa i doswiadczenie, certyfikaty i uprawnienia oraz inne dokumenty
wymagane w postepowaniu lub inne (np. referencje) wynikajgce z metodologii prowadzenia postepowan
rekrutacyjnych,

iii.przeprowadzenie wstepnych rozmoéow z kandydatami, o ktérych mowa w lit. i oraz z kandydatami
wskazanymi przez Zamawiajacego w celu sprawdzenia lub doprecyzowania istotnych faktéw zwigzanych
z procesem rekrutacyjnym oraz weryfikacji czy kandydaci spetniajg warunki oferty,

iv.przedstawienie Zamawiajagcemu listy minimum 3 kandydatéw spetniajgcych wymogi do udziatu
w postepowaniu rekrutacyjnym wraz z pisemng informacja o czynnosciach wykonanych w ramach tego
etapu (raportem), z ktérych Zamawiajgcy wybierze kandydatéw do dalszej weryfikacji;

iv. etap weryfikacji kwalifikacji i rekomendacji kandydatow, obejmujacy:

i. prowadzenie przez przedstawicieli Wykonawcy rozmoéw kwalifikacyjnych z kandydatami oraz
ewentualnych negocjacji ptacowych, w formie uzgadnianej kazdorazowo z Zamawiajgcym,

ii. przedstawienie Zamawiajgcemu wynikow weryfikacji referencji kandydata (podanych przez
kandydata),

iii. przedstawienie Zamawiajgcemu innych informacji wynikajacych z metodologii prowadzenia
postepowan rekrutacyjnych,

iv. przygotowanie pisemnego raportu podsumowujacego catos¢ etapu weryfikacji kompetenciji i
rekomendacji obejmujgcego indywidualny pisemny opis wynikow z rozméw kwalifikacyjnych odrebnie
o kazdym kandydacie oraz pisemne poréwnanie wynikéw z przeprowadzonych wywiaddw,
obligatoryjnie zawierajace :

— diagnoze kompetencji kandydatow okreslonych w zleceniu,

— analize dopasowania kandydata do profilu stanowiska; w ramach tego etapu Wykonawca sktada
pisemne os$wiadczenie, oddzielnie dla kazdego kandydata, w jakim stopniu kazdy z kandydatow
spetnia wymagania okreslone w zleceniu,

— rekomendacje dotyczgce co najmniej trzech najlepszych kandydatur wraz z uzasadnieniem,
— wyniki z badania kompetencji kandydatéw,

— dokumenty wymagane od kandydatéw do udziatu w postepowaniu;
v. etap ustnego i pisemnego testowania umiejetnosci jezykowych kandydata, obejmujacy raport z
przeprowadzonego testowania umiejetnosci jezykowych kandydata zawierajgcy diagnoze kompetencji
okreslonych w Zleceniu;
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vi. etap dodatkowej weryfikacji kwalifikacji wraz z raportem podsumowujacym, obejmujgcy badanie
wskazanych przez Zamawiajacego kandydatow (kandydata) za pomoca Assessment Center, w zaleznosci od
zgtoszonej potrzeby Zamawiajgcego; do Assessment Center bedg naleze¢ zadania pozwalajgce na weryfikacje
kompetencji kandydata w odniesieniu do oczekiwan Zamawiajacego; zakres merytoryczny AC bedzie
kazdorazowo uzgadniany z Zamawiajgcym;

vii. etap udzielania informacji zwrotnych, obejmujgcy udzielenie informacji zwrotnych rekomendowanym
kandydatom po rozmowach rekrutacyjnych.

2. Termin realizacji: 24 miesigce od daty zawarcia umowy lub do wykorzystania maksymalnej kwoty tacznego
wynagrodzenia, w zaleznosci od tego, ktdra z okolicznosci nastgpi wczesniej.
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ROZDZIAL Il - WYKAZ ZAtACZNIKOW

Formularz Oferty

Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu w postepowania
Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu
Oswiadczenie o uczestnictwie w grupie kapitatowej

Oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci

Wykaz doswiadczenia Specjalisty

Informacja o Administratorze Danych Osobowych

O N Uk WM

Oswiadczenie o spetnieniu minimalnych wymagan w zakresie stosowanych zabezpieczen technicznych
i organizacyjnych dotyczgcych ochrony danych osobowych osdb fizycznych

9. Zobowigzanie innych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw

10. Arkusz z pytaniami Wykonawcy

11. Projekt Umowy Ramowe;j
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ZALACZNIK NR 1. FORMULARZ OFERTY

(nazwa Wykonawcy)

Oferta w postepowaniu

Ja, nizej podpisany (My nizej podpisani):

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

Sktadam(y) oferte na wykonanie zamodwienia, ktorego przedmiotem jest:

Kompleksowe prowadzenie postepowan rekrutacyjnych lub wybranych etapow na rzecz

ENEA S.A. na stanowiska menedzerskie i specjalistyczne

UWAGA: Ceny ustug wynikajace z Formularz oferty, majg zastosowanie do dokonania oceny ofert, a ich suma nie
bedzie stanowita maksymalnego tacznego wynagrodzenia netto, naleznego Wykonawcy z tytutu zawarcia Umowy
Ramowej.

1. Oferujemy wykonanie zamdwienia w sposob i na warunkach okreslonych w Warunkach Zamowienia, zgodnie
z opisem przedmiotu zamdwienia (Rozdziat Il WZ ), i na zasadach okreslonych w umowie za cene:

TABELA 1 - KOMPLEKSOWE PRZEPROWADZENIE UStUG REKRUTACYJNYCH

Cena jednostkowa netto kompleksowego

Zakres ustugi . . Lo
przeprowadzenia ustugi rekrutacyjnej

1 | Kompleksowe przeprowadzenie ustugi rekrutacyjnej na
stanowisko specjalistyczne

2 | Kompleksowe przeprowadzenie ustugi rekrutacyjnej na
stanowisko menedzerskie

TABELA 2 - ETAPY POSTEPOWANIA REKRUTACYJNEGO

Zakres ustugi (etapy) Stanowisko specjalistyczne | Stanowisko menedzerskie
& Py — cena jednostkowa netto — cena jednostkowa netto

Tworzenie profilu kandydata. | ... z zt
Przygotowanie projektu ogtoszenia rekrutacyjnego | ... . S zt
Poszukiwanie i weryfikacja formalna ztozonych B zt
aplikacii e
Weryfikacja kwalifikacji i rekomendacji T zt
kandydatow T
Ustne i pisemne testowanie umiejetnosci | | . zt
DO zt
jezykowych kandydata
Dodatkowa weryfikacja kwalifikacji wraz z N — zt
raportem podsumowujgcym [T
Udzielanie informacji zwrotnej | ... . S Ot zt
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2.  Oswiadczam(y), ze:

a)
b)

c)

g)
h)

k)

jestem(smy) zwigzany(i) niniejsza ofertg przez okres 90 dni od uptywu terminu sktadania Ofert,

przedmiot zamodwienia wykonamy w terminie w terminie 24 miesiecy od daty jej zawarcia lub do wykorzystania
wartosci Umowy Ramowej, w zaleznosci od tego, ktéra z okolicznosci nastapi wczesdniej.

zamowienie wykonam(y):

[ ] samodzielnie / [_] z udziatem podwykonawcéw

Czedci zamodwienia, ktdre zostang zrealizowane przy udziale podwykonawcéw:

Lp. Nazwa podwykonawcy Czesci zamdwienia

1.
2.

Jednoczesnie oswiadczam(y), iz za dziatania i zaniechania wyzej wymienionych podwykonawcéw
ponosze(simy) petng odpowiedzialnos¢ w stosunku do Zamawiajgcego jak za swoje witasne.

otrzymatem(lismy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania Oferty,

oswiadczam (my), ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu okreslone w rozdz. | pkt 5 Warunkéw
Zamowienia,

akceptuje(emy) tres¢ Warunkow Zamadwienia i w razie wybrania mojej (naszej) oferty zobowigzuje(emy) sie do
podpisania Umowy Ramowej zgodnie z Projektem Umowy Ramowej stanowigcej Zatgcznik nr 11 do Warunkéw
Zamowienia, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego,

wszelkie informacje zawarte w Formularzu Oferty wraz z zatgcznikami sg zgodne ze stanem faktycznym,

zapoznatem(liSmy) sie z postanowieniami ,Kodeksu Kontrahentéw Grupy ENEA” dostepnego pod adresem
https://www.enea.pl/pl/grupaenea/odpowiedzialny-biznes/kodeks-kontrahentow oraz zobowigzuje(emy) sie
do przestrzegania zawartych w nim zasad na etapie realizacji Zamdwienia,

wyrazam (my) zgode na wprowadzenie skanu naszej oferty do Platformy Zakupowej Zamawiajgcego,

jestem($my) podmiotem, w ktdrym Skarb Paristwa posiada bezposrednio lub posrednio udziaty [dodatkowa
informacja do celdw statystycznych:]:

[ ] tak/[] nie

Osobg uprawniong do udzielania wyjasnien Zamawiajagcemu w imieniu Wykonawcy jest:

Pan(i) ccoceeeeececreeeiennne. ytel e @-mails e,

Miejscowos¢ i data Podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 2. OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIAtU
W POSTEPOWANIU, 1100/AW00/ZP/KZ/2020/0000117069

(nazwa Wykonawcy)

Niniejszym oswiadczam/y, iz w stosunku do reprezentowanego przeze mnie (przez nas) podmiotu nie wystepuja
okolicznosci skutkujace wykluczeniem z postepowania w oparciu o nizej okreslone przestanki:

»Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu w Postepowaniu o udzielenie Zamowienia
w nastepujgcych przypadkach:

a) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert wyrzadzit stwierdzong prawomocnym
orzeczeniem sgdu szkode Zamawiajgcemu w zwigzku z realizacjg Zamodwienia;

b) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert wyrzadzit szkode Zamawiajgcemu, nie
wykonujgc Zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do
dnia wszczecia Postepowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem
okolicznosci, za ktére Wykonaweca nie ponosi odpowiedzialnosci;

c) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert wypowiedziat Zamawiajgcemu umowe w
sprawie Zamoéwienia z przyczyn innych niz wina Zamawiajgcego lub sita wyzsza;

d) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert odmowit zawarcia umowy
w sprawie Zamodwienia po wyborze jego Oferty przez Zamawiajacego;

e) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego
majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. —
Prawo restrukturyzacyjne lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majgtku
w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe;

f)  wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem Postepowania lub postugiwat sie w celu
sporzgdzenia Oferty osobami uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tego
Wykonawcy w Postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

g) gdy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne Oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadza do
zaktdcenia konkurencji w Postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

h) naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, co Zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych, z
wyjatkiem przypadku, o ktdrym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 PZP, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

i) ztozyt nieprawdziwe informacje majace lub moggce mie¢ wptyw na wynik Postepowania”

Miejscowosc i data Podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 3. OSWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITALOWEJ, 1100/AW00/ZP/KZ/2020/0000117069

(nazwa Wykonawcy)

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
Dziatajgc w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/adres Wykonawcy)

2. **oswiadczam, ze przynaleze do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw z wymienionymi ponizej Podmiotami:

Ip Nazwa podmiotu Adres

1

2

Miejscowosc¢ i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
3.

* oswiadczam, ze nie przynaleze do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego

2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow.

Miejscowosc i data Podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢

**wypetnic w przypadku, gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej
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ZALACZNIK NR 5. OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI, 1100/AW00/ZP/KZ/2020/0000117069

(nazwa Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci

Niniejszym oswiadczam(-y) ze, zobowigzuje (-emy) sie wszelkie informacje handlowe, przekazane lub udostepnione
przez Zamawiajagcego w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia, wykorzystywac jedynie do
celéw uczestniczenia w niniejszym postepowaniu, nie udostepnia¢ osobom trzecim, nie publikowa¢ w jakiejkolwiek
formie w catosci ani w czesci, lecz je zabezpieczac i chronié przed ujawnieniem. Ponadto zobowigzujemy sie je zniszczyc,
wraz z koniecznoscig trwatego usuniecia z systemoéw informatycznych, natychmiast po zakornczeniu niniejszego
postepowania, chyba, ze nasza oferta zostanie wybrana i Zamawiajgcy pisemnie zwolni nas z tego obowigzku.

Obowigzki te majg charakter bezterminowy.

Miejscowos¢ i data Podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 6. WYKAZ DOSWIADCZENIA SPECJALISTY,  1100/AWO00/ZP/KZ/2020/0000117069

(nazwa Wykonawcy)

TABELA A
(Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu - rozdz. | pkt 5.1. lit. b WZ)

Imie i nazwisko Specjalisty

Krotki opis kwalifikacji zawodowych, wyksztatcenia i doSwiadczenia

Nazwa Klienta - Przedmiot procesu Rodzaj procesu Dowéd nalezytego

podmiotu, dla tozsamy z opisem w ) i Termin realizacji wykonania procesu
Lp. ktérego pkt. 5.1. litb (rekrutacja na stanowisko procesu (dd.mm.rr

wykonywano specjalis.tyczr?e/ —dd.mm.rr) (nazwa i oznaczenie
proces (TAK/ NIE) menadzerskie) dokumentu)

O 0 N @ 1 b W N |=

=
(=}

=
=

=
N

=
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-
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=
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=
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miejscowos¢ i data Podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 6. WYKAZ DOSWIADCZENIA SPECJALISTY 1100/AW00/ZP/KZ/2020/0000117069

(pieczeé /nazwa Wykonawcy)

TABELA B

(Kryterium pozacenowe - rozdz. | pkt 13.3.WZ)

(w celu uzyskania punktow w ramach pozacenowego kryterium oceny ofert, w Tabeli B Zatacznika nr 6 do WZ nalezy wskazac
dodatkowe (inne niz wskazane w Tabeli A) procesy rekrutacyjne na stanowiska menedzerskie / specjalistyczne zrealizowane przez

tego samego (jednego) Specjaliste, ktdry zostat wskazany w Tabeli A)

Lp.

Nazwa Klienta -
podmiotu, dla
ktérego
wykonywano
proces

Przedmiot procesu
tozsamy z opisem w
pkt.5.1. litb

(TAK / NIE)

Rodzaj procesu

(rekrutacja na stanowisko
specjalistyczne /
menadzerskie)

Termin realizacji
procesu (dd.mm.rr
—dd.mm.rr)

Dowdd nalezytego
wykonania procesu

(nazwa i oznaczenie
dokumentu)

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

40

Powieli¢ w razie potrzeby

miejscowosc i data

Podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZAYACZNIK NR 7. INFORMACIJA O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH, 1100/AW00/ZP/KZ/2020/0000117069

INFORMACIJA O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH

1. ENEA S.A. z siedzibg w Poznaniu, ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, informuje, ze jest administratorem danych
osobowych Przedstawicieli i Reprezentantéw ze strony Wykonawcy. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony
Danych wyznaczonego w ENEA S.A.: adres e-mail: esa.iod@enea.pl, adres: Gérecka 1, 60-201 Poznan.

2. Dane osobowe Przedstawicieli i Reprezentantéw ze strony Wykonawcy beda przetwarzane w celu realizacji
prawnie uzasadnionego interesu administratora, tj. w celu umozliwienia administratorowi zawarcia i wykonania
Umowy na kompleksowe prowadzenie postepowan rekrutacyjnych lub wybranych etapéw na rzecz ENEA S.A.
na stanowiska menedzerskie i specjalistyczne z Wykonawcg - art. 6 ust. 1 lit. f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., tzw. ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych, dalej: RODO.

3. Kategorie przetwarzanych danych: imie, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, stanowisko
4. ENEAS.A. pozyskata dane od Wykonawcy, tj. ccceeeeeeuennnene z siedzibg W .....ccoeeees, UL e, &

5. ENEA S.A. moze ujawni¢ dane osobowe Przedstawicieli Reprezentantow ze strony Wykonawcy podmiotom
Swiadczgcym na rzecz ENEA S.A. kompleksowe prowadzenie postepowan rekrutacyjnych lub wybranych etapow
na rzecz ENEA S.A. na stanowiska menedzerskie i specjalistyczne w nastepujacych obszarach. ENEA S.A. moze
rowniez powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych Przedstawicieli, w tym cztonkow Zespotu Specjalistow i
Reprezentantéw ze strony Wykonawcy:

a) podmiotom grupy kapitatowej ENEA,
b) dostawcom ustug lub produktéw, dziatajgcym na rzecz ENEA S.A., w szczegdlnosci podmiotom
Swiadczgcym ENEA S.A. ustugi IT, ksiegowe, agencyjne, pocztowe, kurierskie oraz drukarskie.

6. Dane osobowe Przedstawicieli, w tym cztonkdw Zespotu Specjalistow i Reprezentantéw ze strony Wykonawcy,
beda przechowywane przez okres niezbedny do zawarcia i wykonania Umowy zawartej z Wykonawcg, po czym
dane beda przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa.

7. Przedstawiciel i Reprezentant ze strony Wykonawcy ma prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych —w granicach art. 15 RODO,

b) ich sprostowania — w granicach art. 16 RODO,

c) ich usuniecia — w granicach art. 17 RODO,

d) ograniczenia ich przetwarzania — w granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia danych —w granicach art. 20 RODO,

f) w przypadku przetwarzania danych osobowych w celu zawarcia i wykonania umowy z Wykonawcg —
Przedstawiciel, w tym cztonek Zespotu Specjalistow i Reprezentant ze strony Wykonawcy ma prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania jego danych osobowych na potrzeby realizacji takiego celu.

8. Realizacja praw, o ktédrych mowa powyzej moze odbywac sie poprzez wskazanie swoich zgdan przestanych
Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: esa.iod@enea.pl .

9. Przedstawiciel, w tym cztonek Zespotu Specjalistdw i Reprezentant ze strony Wykonawcy ma prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli sadzi, ze ENEA S.A. przetwarza jej dane osobowe
Z naruszeniem przepiséw RODO.

3 do uzupetnienia przez Wykonawce.
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Potwierdzam zapoznanie sie z zamieszczong powyzej informacjg ENEA S.A. o sposobie i celu przetwarzania danych
osobowych.

Oswiadczam, ze dopetnitem obowigzku informacyjnego wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu.

miejscowosc i data Podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 8. OSWIADCZENIE O SPEENIENIU MINIMALNYCH WYMAGAN W ZAKRESIE STOSOWANYCH
ZABEZPIECZEN TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH DOTYCZACYCH OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH OSOB
FIZYCZNYCH, 1100/AW00/ZP/KZ/2020/0000117069

(nazwa Wykonawcy)

Niniejszym o$wiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot spetnia nastepujgce minimalne wymagania
w zakresie stosowanych zabezpieczen technicznych i organizacyjnych dotyczacych ochrony danych osobowych oséb
fizycznych:

X - oznacza wymagania niezbedne do udziatu w postepowania

Pole puste w kolumnie minimalne wymagania, ktére Wykonawca zobowigzany jest spetni¢ oznacza wymagania ktérych spetnienie jest
mile widziane ale nie sg niezbedne do udziatu w postepowaniu

Minimalne
wymagania, ktore
Obszary wymagan Rodzaje zabezpieczen Wykonawca
zobowiazany jest
spetnié4
Srodki zabezpieczenia polityki, procedury, instrukcje, X
organizacyjne proceduralne o ) . )
. stosuje sie do ogdlnych zasad przetwarzania okreslonych w art. 5
i osobowe X
RODO,
zapewnia, aby dane przetwarzane byty zgodnie z prawem —art. 6 — 11 X
RODO,
zapewnia, aby przestrzegane byty prawa osdb, ktérych dane sa X

przetwarzane — art. 12-23 RODO

zapewnia wypetnianie ogélnych obowigzkéw w zakresie przetwarzania
danych cigzacych na administratorze i podmiocie przetwarzajagcym — X
art. 24 - 31 RODO,

zapewnia bezpieczenstwo przetwarzania danych uwzgledniajac
charakter zakres, kontekst i cele przetwarzania danych — art. 32- 36 X
RODO,

zapewnia kontrole nad przetwarzaniem danych w postaci
monitorowania przestrzegania przepiséw i przyjetych procedur
przetwarzania przez Inspektora Ochrony Danych lub podmioty X
certyfikujgce, czy monitorujace przestrzeganie przyjetych kodeksow
postepowania —art. 27- 43 RODO,

certyfikacja RODO

oswiadczenia o zachowaniu bezpieczenstwa , X

procedury dotyczace zgtaszanie naruszen ochrony danych do organu

X
nadzorczego (UODO) — art. 33 ust 3 RODO;
procedury dotyczace prowadzenia wewnetrznego rejestru naruszen X
ochrony danych, o ktérym mowa w art. 33 ust 5 RODO;
wyznaczono 10D zgodnie z art. 37RODO X

4 Minimalne wymagania, ktdre jest zobowigzany spetni¢ Wykonawca zostaty oznaczone w nastepujgcy sposob: X
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raporty dokumentujgce wyniki przeprowadzonych ocen skutkéw dla

X
ochrony danych —art. 35 ust. 7.
kodeksy branzowe/ stowarzyszenia branzowe
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz ewidencja X
upowaznien
umowy powierzenia z podwykonawcami oraz ewidencja umoéw X
powierzenia przetwarzania
zarzadzanie aktywami (przetwarzanymi zbiorami danych), X
W Ciggu ostatnich 24 miesiecy dziatalnos¢ podmiotu zostata
skontrolowana przez wtasciwe, ze wzgledu na przedmiot dziatalnosci
danego podmiotu, instytucje zewnetrzne, np. inspekcja pracy, UODO
wdrozono zalecenia z w/w kontroli w catosci
wdrozono zalecenia z w/w kontroli czesciowo
nie wdrozono zalecenia z w/w kontroli
zaimplementowano klasyfikacje informacji.
zaimplementowano postepowanie z informacja.
zaimplementowano obstuge incydentéw dot. ochrony danych
osobowych.
zarzadzanie ryzykiem przetwarzania danych osobowych
Srodki zabezpieczenia kontrole dostepu (rejestrowanie i wyrejestrowywanie uzytkownikéw,
techniczne teleinformatyczne | zarzadzanie hastami, uzycie uprzywilejowanych programéw X
narzedziowych
autoryzacja i autentykacja, X
system UPS
redundancja — dublowanie elementéw systemu
generatory pradu
testowanie systemow i procesow
kontroli zgodnosci systemoéw teleinformatycznych z odpowiednimi
normami i politykami bezpieczerstwa;
licencje na legalno$¢ oprogramowania,
systemy antywirusowe, X
systemy antyspamowe, X
zapory, X
wykonywanie kopii bezpieczeristwa, wszystkich stacji roboczych
wykonywanie kopii bezpieczenstwa catego serwera poczty
elektronicznej
wykonywanie kopii bezpieczeristwa danych przetwarzanych w imieniu
ENEA
miejsce przechowywania kopii zapasowej jest rézne od lokalizacji
produkcyjnej.
stosowanie okresowego testowego odtwarzania wybranych kopii
zapasowych na potrzeby weryfikacji poprawnosci
szyfrowanie plikdw (mozliwos¢ spakowania pliku zabezpieczajac go X

hastem),
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bezpieczne facza, X
pseudonimizacja,

zabezpieczenie logéw systemow, X
srodki ochrony kryptograficznej (polityka stosowania zabezpieczen,

zarzadzanie kluczami

segmentacja i separacja sieci, X
stosowanie wtasnej domeny firmowe;j

tworzenie konta na domenie dla pracownikéw Wykonawcdéw oraz ich
podwykonawcow

korzystanie z wiasnego serwera poczty elektroniczne;j.

korzystanie z podpisu cyfrowego w poczcie elektronicznej dla

wiadomosci elektronicznych

korzystanie z podpisu cyfrowego w poczcie elektronicznej dla

zatacznikow.

nie korzystanie z chmur publicznych (np. AWS, GCG, Azure) i

publicznych zasobdéw plikowych (np. DropBox, Google Drive, OneDrive) X
do wykonywania powierzonych przez ENEA zadan

nie podtgczanie niedozwolonych urzgdzen (bez zgody Zamawiajgcego) X

do sieci LAN Zamawiajgcego (za wyjatkiem dostepu jako gosc)

zabezpieczenia
fizyczne

monitoring wizyjny,

monitoring wizyjny w trybie ciggtym

monitoring wizyjny w trybie okresowym

bezpieczenstwo fizyczne i Srodowiskowe oraz bezpieczenstwo
eksploatacji (zarzadzanie zmianami, zarzadzanie pojemnoscig,
zapewnienie ciggtosci  dziatania, rejestrowanie  zdarzen i
monitorowanie

monitoring elektroniczny kontrola dostepu,

ochrona fizyczna obiektow,

systemy antywtamaniowe,

dziatanie grup interwencyjnych,

Miejscowosc i data

podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZAYACZNIK NR 9. ZOBOWIAZANIE INNYCH PODMIOTOW DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH
ZASOBOW, 1100/AW00/ZP/KZ/2020/0000117069

(nazwa firmy oddajgcej zasoby do dyspozycji)

Lp. Peina nazwa podm iotu oddajacego do Adres/siedziba podmiotu Nr telefonu/faksu
dyspozycji niezbedne zasoby
1
Zobowigzujemy sie do oddania do dyspozycji na rzecz Wykonawey: ........ccoeceeevevenienneeeenneenn. z siedzibg w

............................................ niezbednych zasobéw w zakresie doswiadczenia, zdolnosci technicznych lub zawodowych
do korzystania z nich przez ww. Wykonawce przy wykonywaniu zamdwienia.

W ramach korzystania przez Wykonawce z oddanych mu do dyspozycji zasobéw zobowigzujemy sie do:

Podmiot, ktory zobowigzat sie do udostepnienia zasobow odpowiada solidarnie z wykonawcq za szkode
zamawiajgcego powstatq wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi
winy.

Miejscowosc¢ i data Podpis osoby/os6b upowaznionej/-ych
do wystepowania w imieniu firmy oddajacej
zasoby do dyspozycji

* W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z zasobdw innych podmiotdw do realizacji zamdwienia, dotgczenie do
Oferty zatqcznika nie jest wymagane lub Wykonawca moze dotgczyc zatqcznik z adnotacjq ,, Nie dotyczy”.
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ZAYACZNIK NR 10. ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY, 1100/AW00/ZP/KZ/2020/0000117069

(nazwa Wykonawcy)

Lp.

Tresc pytania

* pola niezapisane nalezy przekresli¢

miejscowosc i data

Podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 11. PROJEKT UMOWY RAMOWEJ

UMOWA nr CRU/U/1100/9000..../2021

W dniu ... roku w Poznaniu zawarta zostata umowa pomiedzy:

ENEA S.A. z siedzibg w Poznaniu, adres: ul. Gorecka nr 1, 60-201 Poznan wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydziat
Gospodarczy Rejestrowy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem 0000012483, numer REGON: 630139960, NIP:
777-00-20-640, kapitat zaktadowy 441 442 578,00 zt reprezentowang przez:

zwang dalej ,Wykonawcg”,

Zamawiajacy i Wykonawca facznie zwani dalej Stronami, o nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy ramowej jest kompleksowe prowadzenie postepowan rekrutacyjnych lub
wybranych etapéw na rzecz Zamawiajgcego na stanowiska menedzerskie i specjalistyczne, obejmujacy swym
zakresem w szczegdlnosci:

a. tworzenie profilu kandydata na dane stanowisko,

przygotowanie projektu tresci ogtoszenia rekrutacyjnego,

poszukiwanie i weryfikacja formalna kandydatéw,

weryfikacja kwalifikacji i rekomendacji kandydatéw,

ustne i pisemne testowanie umiejetnosci jezykowych kandydata,

s o o0 o

dodatkowa weryfikacja kwalifikacji wraz raportem, np. Assessment Center (jesli wymagana na danym
stanowisku),
g. udzielanie informacji zwrotnej kandydatom.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia realizacji zakresu okreslonego w ust. 1 zgodnie ze szczegdétowym opisem
przedmiotu umowy okreslonym w Zatgczniku nr 1 do umowy.

3. Realizacja umowy bedzie odbywac sie w Poznaniu i Warszawie.

4. Strony ustalajg, ze Wykonawca bedzie realizowat przedmiot umowy z wykorzystaniem dedykowanych oséb
wskazanych w § 2 ust. 3 umowy.

5. Umowa wchodzi w zycie w dniu jej zawarcia i obowigzuje przez okres 24 miesiecy od daty jej zawarcia lub do
wyczerpania gérnego limitu wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1 umowy, w zaleznosci, ktdre ze zdarzen nastgpi
wczesniej.
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§2

Obowiazki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy z najwyisza starannoscig, przy uwzglednieniu
zawodowego charakteru swojej dziatalnosci oraz dochowac¢ wszelkich termindw jej realizacji.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania i przedstawienia do akceptacji Zamawiajgcego w terminie
uzgodnionym z Zamawiajgcym raportow, opinii, zestawien, prezentacji, bedgcych przedmiotem lub wynikiem
Swiadczonych ustug.

3.  Wykonawca oswiadcza i zapewnia, ze posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do nalezytego wykonania
przedmiotu umowy i dedykuje osoby do wykonania umowy: ...

4. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania prac okre$lonych umowg innym niz powyzej wymienione osoby bez
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego (dopuszcza sie rowniez uzgodnienie w formie elektronicznej). Zmiana
0s6b wymienionych w ust. 3 wymaga zgody Zamawiajgcego wyrazonej na piSmie, chyba ze zmiana taka bedzie
spowodowana zdarzeniami losowymi np. $miercig lub chorobg danej osoby. Zgoda Zamawiajgcego udzielona na
pismie musi nastgpic¢ przed podjeciem pierwszej czynnosci w ramach realizacji umowy przez nowg osobe. Nowa
osoba musi dysponowac uprawnieniami i dosSwiadczeniem nie mniejszym niz osoba, ktdra jest zastepowana.
Zmiana osoby nie zwieksza kosztéw umowy.

5. Wykonaweca powinien przedtozyé Zamawiajacemu propozycje zmiany, o ktérej mowa w ust. 4, nie pdzniej niz 2 dni
robocze przed planowang zmiang danej osoby.

§3
Obowigzki Zamawiajacego

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wspoétpracy z Wykonawcg przy wykonaniu niniejszej umowy, w tym w
szczegoblnosci do udzielania Wykonawcy w formie pisemnej, mailowej lub ustnej informacji niezbednych do
nalezytego i terminowego wypetnienia obowigzkdw przyjetych przez Wykonawce na siebie w niniejszej umowie.

§4
Zasady realizacji umowy
1. Strony ustalajg, ze podstawa realizacji ustug bedzie kazdorazowo zlecenie Zamawiajgcego. Zlecenie uwaza sie za
skutecznie ztozone, w chwili zaakceptowania go przez obie strony (poswiadczenie obu stron na dokumencie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej). Podstawg jego rozliczenia jest protokdét odbioru bez zastrzezen ustugi
wykonanej na podstawie danego zlecenia. Wzér zlecenia stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.

2. Ustugi beda swiadczone w sposdb okreslony kazdorazowo przez Zamawiajgcego, a jezeli Zamawiajgcy nie okresli
sposobu $wiadczenia ustug — w sposob, ktéry bedzie najbardziej odpowiedni dla charakteru danej czynnosci. W
przypadku, gdy w zwigzku z realizacjy zlecenia dojdzie do wytworzenia przez Wykonawce dokumentow (np.
raportu), bedg one kazdorazowo parafowane i przekazywane Zamawiajgcemu réwniez w wersjach do edycji.

3. W terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania wersji roboczej dokumentu, Zamawiajgcy ma prawo do wniesienia
pisemnych lub za posrednictwem e-mail zastrzezen lub uwag odnosnie tresci merytorycznej zawartej w dokumencie
i jego formuty, z wytaczeniem wynikéw badanych kompetenciji.

4. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego zastrzezen lub uwag do przedtozonej wersji roboczej tresci
dokumentu, Wykonawca, w terminie 3 dni roboczych od otrzymania zastrzezen lub uwag, wprowadzi modyfikacje
i przekaze Zamawiajgcemu poprawiony dokument. W przypadku, gdy Wykonawca nie widzi merytorycznych
podstaw do dokonania wskazanych przez Zamawiajgcego poprawek lub uzupetnien przedstawi Zamawiajgcemu
merytoryczne uzasadnienie niezasadnosci dokonania poprawek lub uzupetnie w terminie wskazanym w zleceniu
(nie zwalnia to Wykonawcy z obowigzku wprowadzenia modyfikacji zgodnie z zyczeniem Zamawiajgcego).

5. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za modyfikacje dokumentu wprowadzone zgodnie z zyczeniem
Zamawiajgcego, co do ktérych Wykonawca przedstawit merytoryczne uzasadnienie niezasadnosci dokonania
poprawek lub uzupetnien oraz moze zastrzec to w dokumencie.
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6. Poodebraniu przez Zamawiajgcego roboczych dokumentdéw bez zastrzezen Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu,
w terminie 3 dni roboczych, ostateczne dokumenty w wersji elektronicznej, ktére nastepnie zostang potwierdzone
w protokole odbioru ustugi (dalej: protokét odbioru) podpisanym przez Strony lub potwierdzonym przez Strony
w formie elektronicznej zgodnie z procedurg okreslong w § 5 ust. 4.

7. Niezaleznie od uprawnien wymienionych w ustepach powyzej, Zamawiajagcy ma prawo do wnoszenia (w formie
pisemnej lub za posrednictwem e-mail) uwag lub zastrzezen w czasie realizacji czynnosci sktadajacych sie na zakres
przedmiotu umowy. W przypadku zgtoszenia takich uwag i zastrzezen Wykonawca zobowigzany jest do ich
uwzglednienia, ewentualnie uzasadnienia braku podstaw do ich uwzglednienia w terminie 3 dni roboczych od dnia
zgtoszenia uwag lub zastrzezen.

8. 0dbidr zlecenia odbywa sie na postawie protokotu odbioru podpisanego przez Strony lub potwierdzonego przez
Strony w formie elektronicznej ze wskazaniem zrealizowanych zadan. Wzér protokotu odbioru stanowi zatgcznik
nr 3 do umowy.

9. Zamawiajgcy moze zada¢ zmiany osoby wskazanej w § 2 ust. 3 badz innej osoby biorgcej udziat w realizacji
przedmiotu umowy, jezeli osoba ta nie wykonuje swoich obowigzkéw wynikajacych z umowy lub obowigzki takie
wykonuje nienalezycie. Wykonawca zobowigzany jest zmieni¢ wskazang osobe w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

10. Jakakolwiek przerwa w realizacji przedmiotu umowy wynikajgca z braku osoby wskazanej w § 2 ust. 3 badzZ innej
osoby biorgcej udziat w realizacji umowy bedzie traktowana jako przerwa wytacznie z winy Wykonawcy i moze
stanowi¢ podstawe do naliczenia mu kar umownych.

11. Skierowanie bez akceptacji Zamawiajacego do wykonania umowy innej osoby (oséb) niz wskazane zgodnie z
zapisami niniejszego paragrafu, stanowi istotne naruszenie postanowien umowy, z wytgczeniem przypadku, o
ktérym mowa § 2 w ust. 4.

12. Zamawiajacy dopuszcza postugiwanie sie podwykonawcg przy realizacji umowy.

13. Realizacja kompleksowych postepowan rekrutacyjnych objeta jest roczng gwarancjg poczawszy od dnia
zatrudnienia kandydata i polega na podjeciu przez Wykonawce wszystkich czynnosci zmierzajgcych do ponownego
wytonienia kandydata spetniajgcego w najwyzszym stopniu kryteria ze zlecenia rekrutacyjnego. Dotyczy to sytuacji,
w ktdrej wytoniony kandydat nie bedzie miat przedtuzonej umowy o prace lub zostanie mu wypowiedziana umowa
z przyczyn lezacych po jego stronie.

§5

Wynagrodzenie
1. Maksymalne tgczne wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu umowy nie moze przekroczy¢ kwoty .....PLN
(stownie: ..... 0/100) netto.

2. Cennik ustug $wiadczonych przez Wykonawce w ramach umowy:

a) kompleksowe prowadzenie postepowan rekrutacyjnych:

Zakres ustugi .
i . o . Stanowisko . o
(uszczegdtowione w opisie przedmiotu . . Stanowisko specjalistyczne
L menedzerskie
zamoéwienia)

kompleksowe prowadzenie postepowan
rekrutacyjnych

b) wybrane etapy procesu:
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Zakres ustugi .
i ] o . Stanowisko . Lo
(uszczegdtowione w opisie przedmiotu . . Stanowisko specjalistyczne
menedzerskie

zamowienia)

1 Tworzenie profilu kandydata na stanowisku

2 Przygotowanie  projektu  tresci  ogtoszenia
rekrutacyjnego

3 Poszukiwanie i weryfikacja formalna kandydatéw

4 Weryfikacja kwalifikacji i rekomendacji kandydatéw

5 Ustne i pisemne testowanie umiejgtnosci
jezykowych kandydata

6 Dodatkowa weryfikacja kwalifikacji wraz z raportem
podsumowujgcym (np. Assessment Center)

7 Udzielanie informacji zwrotnych

3. Maksymalne tagczne wynagrodzenie z tytutu realizacji umowy obejmuje: wynagrodzenie Wykonawcy oraz wszelkie
inne koszty i wydatki ponoszone przez Wykonawce w zwigzku ze $wiadczeniem ustug objetych niniejszg umowa.

4. Zamawiajacy nie zobowigzuje sie wobec Wykonawcy do korzystania ze wszystkich swiadczen objetych umowa, ani
nie deklaruje przewidywanej wartosci $Swiadczen w okresie obowigzywania umowy. Zamawiajgcy nie jest
zobowigzany do wykorzystania maksymalnej kwoty tgcznego wynagrodzenia, o ktdrej mowa powyzej. Zamawiajgcy
zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie zrealizowany zakres dziatan opisanych w § 1 ust. 1 umowy wedtug
stawki okreslonej w ust. 1.

5. Podstawg do wystawienia faktury przez Wykonawce jest podpisany przez Strony lub potwierdzony przez Strony w
formie elektronicznej protokét odbioru danego zlecenia.

6. Ceny podane w ust. 1i2 sg cenami netto i zostanie do nich naliczony nalezny podatek VAT.
7. Ceny bedg state w trakcie obowigzywania umowy.

8. Termin ptatnosci Strony ustalajg na 30 dni kalendarzowych, liczagc od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionej faktury.

9. W terminie 3 dni od dnia zawarcia umowy, Wykonawca ma obowigzek przekazania Zamawiajgcemu na adres
mailowy koordynatora umowy kodéw PKWiU, ktére dotyczg przedmiotu umowy i beda nastepnie wskazywane na
wystawianych przez niego FV.

10. Za prawidtowo wystawiong fakture strony uznajg dokument wystawiony zgodnie z zapisami zawartymi w ustawie z
dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug, ktory obowigzkowo bedzie zawierat ponizsze informacje:

a.  NUMer UMoOWY: ......ccceceeee. ,
b. numer zamdwienia SAP SRM — przekazywany mailowo Wykonawcy,
c.  Numer MPK,
d. nazwe komorki organizacyjne;j,
e. oznaczenie protokotu odbioru,
f.  kod(y) PKWiU.
11. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy:

Bank: ...
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

numer rachunku bankowego: ...

Termin pfatnosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy zostanie dochowany, gdy w ostatnim dniu tego terminu
nastgpi obcigzenie rachunku bankowego Zamawiajgcego kwotg wynagrodzenia naleznego Wykonawcy zgodnie z
trescia umowy. Btednie wystawiona faktura lub wystawiona w sposdéb sprzeczny z warunkami umowy zostanie
zwrdcona przez Zamawiajgcego celem jej korekty i nie bedzie rodzita po stronie Zamawiajgcego obowigzku jej
zaptaty.

W przypadku opdznienia w ptatnosci Wykonawca jest uprawniony do naliczenia odsetek ustawowych za opéznienie
od zalegtej kwoty za kazdy dzien opdznienia.

Zamawiajacy oswiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o
przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych.

W przypadku, gdyby okazato sie, ze ustugi bedgce przedmiotem niniejszej Umowy znajdujg sie na liscie okreslone;j
w zatgczniku nr 15 do ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towardw i ustug Wykonawca oswiadcza, ze rachunek
bankowy Wykonawcy, stuzacy do rozliczenia przedmiotu Umowy spetnia wymogi na potrzeby mechanizmu
podzielonej ptatnosci (split payment), tzn. ze do ww. rachunku bankowego jest przypisany rachunek VAT, a faktura
bedzie zawiera¢ specjalne oznaczenie w postaci zapisu: ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”, a takze, ze faktura
spetniac bedzie inne warunki okreslone w powszechnie obowigzujgcych przepisach w tym zakresie.

Faktury powinny by¢ wystawiane na ponizsze dane, tj.:

Enea S.A.
ul. Géreckanr1,
60-201 Poznan, Polska
NIP 7770020640
Faktury, o ktérych mowa w ustepach powyzej bedg kierowane przez Wykonawce na nastepujacy adres:

ENEA Centrum sp. z o0.0.
Centrum Zarzgdzania Dokumentami
ul. Zacisze 28
Zielona Géra

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dostarczenia faktury w formie elektronicznej na adres mailowy:
faktury.elektroniczne@enea.pl. Wybor sposobu dostarczenia faktury nalezy do Wykonawcy.

§6

Rozwigzanie umowy
Z zastrzezeniem postanowien ust. 2 Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 14-dniowego terminu
wypowiedzenia w kazdym czasie.

Umowa moze zostac¢ rozwigzana przez Zamawiajgcego bez zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli Wykonawca
nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje umowe, mimo uprzedniego pisemnego wezwania Wykonawcy przez
Zamawiajgcego do wywigzania sie przez Wykonawce z tych postanowien umowy w terminie 7 dni od dnia
doreczenia wezwania. Przy czym obowigzek wezwania nie dotyczy przypadkéw naruszenia postanowien § 9i § 11
umowy, kiedy to Zamawiajacy jest uprawniony do rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia, bez
obowigzku uprzedniego wezwania Wykonawcy do podjecia prawidtowego wykonania umowy. W przypadku
rozwigzania umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za nalezycie zrealizowane ustugi
w ramach umowy.

Oswiadczenie w przedmiocie rozwigzania umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W przypadku stwierdzenia przez Wykonawce mozliwosSci wystgpienia jakichkolwiek sytuacji majacych swe jedyne
zrédto w epidemii COVID-19, ktdre pociggajg za sobg ryzyko niewykonania, odmowy lub nienalezytego
wykonywania postanowienn Umowy, Strony podejmg wszelkie mozliwe z technicznego i organizacyjnego punktu
widzenia dziatania zmierzajgce do ustalenia stanu faktycznego oraz dziatania konieczne do przywrdcenia stanu
zgodnego z Umowag lub beda dazy¢ do renegocjacji warunkéow Umowy.
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§7

Prawa autorskie
1. W toku realizacji umowy oraz poszczegdlnych zlecen, powierzonych w oparciu o umowe moze dojs¢ do stworzenia
przez Wykonawce, w tym osdb dedykowanych do realizacji umowy utworéw w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, zwanych dalej facznie i z osobna ,utworami”.

2. Wykonawca zapewnia, ze utwoér stworzony w ramach lub na potrzeby umowy nie narusza praw autorskich oséb
trzecich, przepiséw o ochronie tajemnicy, bedzie wolny od jakichkolwiek zapozyczen oraz nie bedg miaty miejsca
zadne inne okolicznosci, ktére mogtyby narazi¢ Zamawiajgcego na odpowiedzialnosé wobec oséb trzecich z tytutu
korzystania z utworu.

3. Umowa przenosi na Zamawiajgcego majgtkowe prawa autorskie w zakresie wszelkich tresci oraz materiatéw
wytworzonych w zakresie ustug okreélonych w § 1, odpowiednio do realizowanych zleceh na rzecz danego
Zamawiajacego.

§8

Odpowiedzialnos¢
1. Strony ustalajg nastepujace kary umowne:

a. w przypadku rozwigzania umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktore odpowiada Wykonawca
niezaleznie od ewentualnie wczesniej naliczonych kar umownych Wykonawca jest zobowigzany zaptacic¢
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 3% wartosci netto maksymalnego facznego wynagrodzenia
okreslonego w § 5 ust. 1 umowy;

b. w przypadku zmiany przez Wykonawce dedykowanych do realizacji umowy osdb, o ktérych mowa w § 2 ust.
3, bez zgody Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany zapfaci¢ Zamawiajagcemu kare umowng w
wysokosci 2 000 (dwa tysigce 00/100) zt za kazdy przypadek;

c. za kazdy potwierdzony przypadek:

i. naruszenia obowigzku ochrony informacji Zamawiajgcego okreslonych w umowie lub
w obowigzujacych przepisach,

ii. odmowy ztozenia oswiadczenia okreslonego w § 12 umowy,

Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 50 000,00 zt
(piecdziesiat tysiecy ztotych);

d. w wysokosci 3.000,00 zt (stownie: piec¢ tysiecy ztotych) za kazdy inny, niz okreslony powyzej przypadek
niedotrzymania warunkéw umowy przez Wykonawce,

e. za kazdy rozpoczety dzien opdznienia, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, w realizacji zlecenia w
stosunku do terminu ustalonego w zleceniu, Zamawiajacy jest uprawniony do natozenia na niego kary
umownej w wysokosci 3% wartosci netto tego zlecenia.

2. Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przenoszacego wysokos¢ zastrzezonych w umowie
kar umownych.
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§9

Poufnosé / informacje chronione

1. Zamawiajacy o$wiadcza, ze wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawce w zwigzku z zawarciem lub
wykonywaniem niniejszej umowy albo przy okazji tych zdarzen, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
Zamawiajgcego w rozumieniu § 11 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji , chyba ze
informacje te sg lub stang sie informacjami dostepnymi publicznie na skutek zdarzen zgodnych z prawem
(Informacje Poufne). Za tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajacego uznaje sie w szczegolnosci informacje
dotyczace dziatalnosci gospodarczej Zamawiajgcego, informacje organizacyjne, finansowe, prawne, handlowe,
marketingowe, produkcyjne, operacyjne, techniczne oraz technologiczne.

2.  Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze informacje okreslone w ust. 1 mogg stanowic ponadto Informacje Poufne
ENEA S.A. w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014
r. w sprawie naduzy¢ na rynku oraz uchylajace dyrektywe 2003/6/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy
Komisji 2003/124/WE, 2003/125/WE i 2004/72/WE (rozporzadzenie MAR), wobec czego wykorzystanie lub
ujawnienie Informacji Poufnej, jak tez udzielenie rekomendacji lub naktonienie innej osoby na podstawie Informacji
Poufnej do nabycia lub zbycia instrumentéow finansowych, ktdérych dotyczy ta informacja, wigze sie z
odpowiedzialnoscig przewidziang w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa. Wykonawca oswiadcza, ze
zapewnia zachowanie poufnosci tych informacji oraz zobowigzuje sie przestrzega¢ obowigzku zachowania
poufnosci.

3. W pozostatym zakresie, nie okreslonym w ust. 1 i 2 Informacje Poufne definiowane sg jako wszelkie informacje,
dane lub dokumenty, ktére Wykonawca otrzyma lub wytworzy w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, z
wyjatkiem informacji, ktére:

a. s3 lub stang sie ogdlnie dostepne w inny sposéb niz na skutek ztamania zobowigzan okreslonych
w niniejszej klauzuli poufnosci, lub

b. beda znane Wykonawcy przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu umowy, a nie zostaty otrzymane od
Zamawiajacego jako poufne w ramach innego zlecenia, lub

c. zostang otrzymane od osoby trzeciej, ktdra, zgodnie z wiedzg Wykonawcy, nie jest zobowigzana do
zachowania poufnosci w odniesieniu do tych informacji.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony Informacji Poufnych, w tym w szczegdlnosci:
a. zachowad informacje w poufnosci,

b. zapewni¢ w petnym zakresie ochrone przed ujawnieniem informacji, z zachowaniem starannosci
wymaganej w stosunkach danego rodzaju,

c. wykorzystywac informacje wytgcznie w celu wykonania niniejszej umowy,

d. przekazywac informacje wytacznie podmiotom uprawnionym z mocy ustawy do uzyskania tych informaciji,
w niezbednie wymaganym zakresie; o kazdym przypadku przekazania informacji Wykonawca jest
zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajgcego na piSmie, chyba Zze powiadomienie jest sprzeczne
z obowigzujgcymi przepisami,

e. niezwtocznie zawiadomi¢ Zamawiajgcego na pisSmie o kazdym przypadku nieuprawnionego dostepu do
informaciji,

f. po wykonaniu umowy usung¢ wszystkie informacje, chyba ze Zamawiajgcy zazgda na pisSmie innego
sposobu wykonania tego obowigzku, w szczegdlnosci zwrotu nosnikow, na ktérych przechowywane sg
informacje, z zastrzezeniem, ze Wykonawca jest uprawniony do zachowania kopii Informacji Poufnych
Zamawiajgcego dla celéw archiwizacji, spetnienia wymogdéw prawa lub ewentualnego dowodzenia
prawidtowosci realizacji umowy.

5. Wykonawca zobowigzuje sie zachowaé w poufnosci wszelkie informacje, ktére uzyskat w zwigzku z zawarciem lub
wykonywaniem umowy, jezeli ich ujawnienie mogtoby w jakikolwiek sposdb narusza¢ renome Zamawiajgcego.
Powyiszy obowigzek ma charakter bezterminowy.
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§10
Klauzule antykorupcyjne i braku konfliktu intereséw

1. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania powszechnie obowigzujgcych przepiséw antykorupcyjnych.

2. Wykonawca oswiadcza, ze nie podejmowat jakichkolwiek dziatan, ktére miatyby na celu wptyniecie na zawarcie
Umowy w sposéb sprzeczny z prawem lub dobrymi obyczajami.

3. Wykonawca nie bedzie zadat, proponowat, przyjmowat oraz wreczat jakichkolwiek korzysci (zaréwno osobistych jak
i majatkowych) celem wywarcia korupcyjnego wptywu na decyzje, czy wykonywanie czynnosci stuzbowych przez
osoby/podmioty zaangazowane w proces realizacji Umowy; zadna cze$é wynagrodzenia z tytutu realizacji Umowy
nie bedzie przeznaczona na pokrycie kosztow udzielania przez Wykonawce korzysci majatkowych lub/i osobistych
przez zadng ze stron.

4. Wykonawca oswiadcza, ze w dniu podpisania niniejszej Umowy nie pozostaje (zgodnie z jego najlepsza wiedza) w
konflikcie interesdbw majgcym lub potencjalnie mogacym mie¢ wptyw na sposéb wykonywania obowigzkow
umownych, jak réwniez nie sg jemu znane Zzadne inne okolicznosci mogace wptyngé na jego rzetelnosg,
bezstronnos¢ i jakos¢ wykonywanych prac lub ustug.

5. Wykonawca oswiadcza, ze znane s3 mu okreslone w , Kodeksie Kontrahentéw Grupy ENEA” wartosci i zasady
postepowania, ktorymi kieruje sie Zamawiajacy i spotki Grupy ENEA, a ktére regulujg strefe ksztattowania umow,
udzielania zamdwien, przyjmowania i wreczania upominkdw oraz weryfikacji Kontrahentéw, a takze oczekiwania
Zamawiajacego wzgledem Wykonawcy dotyczace zgodnosci ich dziatan z przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, standardami rynkowymi oraz etycznymi i ze bedzie ich przestrzegat wykonujac niniejsza Umowe.
Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z w ,Kodeksem Kontrahentéw Grupy ENEA” dostepnym na stronie
internetowej https://www.enea.pl/pl/grupaenea/odpowiedzialny-biznes/kodeks-kontrahentow .

§11
Dane osobowe

1. W ramach realizacji umowy miedzy Stronami bedzie dochodzito do powierzenia przetwarzania w przypadku gdy
Wykonawca bedzie prowadzit rekrutacje w imieniu Zamawiajgcego, w zwigzku z powyiszym do umowy o
wspotpracy zostanie zawarta stosowna umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych. Wzér umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowi zatgcznik nr 4 do umowy. Dotyczy ona relacji udostepnia
danych osobowych, do ktérej bedzie dochodzito wowczas gdy Wykonawca bedzie udostepniat Zamawiajgcemu
dane osobowe ze swojej bazy jak rowniez wéwczas gdy Zmawiajgcy udostepni Wykonawcy dane osobowe swoich
pracownikdéw zainteresowanych rekrutacjg Zamawiajacego, ktérg na podstawie niniejszej umowy bedzie prowadzit
Wykonawca.

2. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy dane pracownikdow, w nastepujgcym zakresie: imie, nazwisko, stanowisko,
adres e-mail, numer telefonu. Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania udostepnianych danych zgodnie z
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych oraz do zachowania ich
poufnosci.

3. Strony stanowig odrebnych administratoréw danych osobowych w stosunku do danych osobowych pozyskanych
przez siebie kandydatéw.

4. Wpykonawca oswiadcza, ze posiada stosowng podstawe prawng do udostepnienia Zamawiajgcemu danych
osobowych przedstawionych mu kandydatéw z witasnej bazy kandydatéw. Z chwilg udostepnienia przez
Wykonawce Zamawiajagcemu danych osobowych kandydatéw, Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia
kandydatom stosownych klauzul informacyjnych w imieniu Zamawiajgcego. Wzér klauzuli stanowi zatgcznik nr 5 do
niniejszej umowy.

5. 0Od momentu uzyskania danych osobowych kandydatéw Zamawiajgcy staje sie administratorem ich danych
osobowych, przetwarzanych nastepnie na potrzeby rekrutacji na wskazane stanowisko.

6. Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ badania metodg Assessment Center jedynie dla kandydatéw, ktorzy
wyrazg na to zgode.
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7. Zamawiajacy przetwarza¢ bedzie dane osobowe reprezentantéw, osdb wspotpracujgcych i przedstawicieli
Wykonawcy zgodnie z klauzulg informacyjng, ktdrej tre$¢ dostepna jest na stronach internetowych Zamawiajacego
(link do klauzul; https://www.enea.pl/pl/dane-osobowe).. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania tresci
Klauzuli Informacyjnej wskazanym powyzej osobom w sposéb zapewniajacy wykonanie obowigzkow
informacyjnych Zamawiajacego.

8. Wykonaweca oswiadcza jednoczesnie, ze najpdzniej w dniu zawarcia umowy powierzenia przesle stosowng klauzule
informacyjng dla reprezentantéw, osdb wspotpracujacych i przedstawicieli Zamawiajgcego, ktorzy beda pracowali
przy realizacji niniejsze Umowy, co stanowi¢ bedzie wykonanie obowigzkéw informacyjnych Wykonawcy.

§12

Realizacja przez Wykonawce
obowigzkéw w zakresie ochrony informacji i danych osobowych

W trakcie obowigzywania umowy oraz przez okres 5 lat od dnia zakonczenia jej wykonywania Zamawiajacy jest
uprawniony zwrdcic sie z wnioskiem o ztozenie przez Wykonawce oswiadczenia dotyczgcego wypetniania obowigzku
ochrony informacji lub ochrony danych osobowych. Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie w terminie
21 (dwudziestu jeden) dni.

§13
Przedstawiciele Stron

1. Osobami upowaznionymi do dokonywania wszelkich uzgodnien po stronie Zamawiajacego w zakresie ustalenia
szczegotow realizacji umowy jest :

1) Monika Miedziocha , e-mail: monika.miedziocha@enea.pl., tel. 61 884 52 59,
2) Beata Bfaszkowska, beata.blaszkowska@enea.pl

3) Joanna Kamos, joanna.kamos@enea.pl

4) Aneta Pelczarska, aneta.pelczarska@enea.pl

Osoby wskazane powyzej sg upowaznione do:
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a. biezacych kontaktéw dotyczacych wykonywania umowy,

b. do sktadania w imieniu i na rzecz Zamawiajacego oswiadczen woli lub wiedzy jednoosobowo, w
szczegoblnosci do:

i sktadania zlecen,
ii. dokonywania odbioréw prac, itp.

2. Osobg upowazniong do dokonywania wszelkich uzgodnien po stronie Wykonawcy w zakresie ustalenia szczegotow
realizacji niniejszej umowy jest koordynator:

Pani/Pan .....ccceeeeereveenennns ,€-Maill e, tel: e

Koordynator jest upowazniony do:
a. biezacych kontaktow dotyczgcych wykonywania umowy,

b. do sktadania w imieniu i na rzecz Wykonawcy oswiadczen woli lub wiedzy jednoosobowo, w
szczegoblnosci do:

i przyjmowania zlecen,
ii. przekazywania Zamawiajgcemu odbiordw prac, itp.
3. Wyzej wymienieni przedstawiciele Stron nie sg uprawnieni do zmiany lub rozwigzania umowy.

§14
Postanowienia koricowe

1. Wykonawca nie moze przenies¢ praw, w tym wierzytelnosci przystugujgcych wobec Zamawiajacego ani
obowigzkow z tytutu niniejszej umowy bez zgody Zamawiajgcego, wyrazonej w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

2. Wykonawca moze wykorzysta¢ nazwe (firmy) Zamawiajacego tylko i wyfacznie w celach realizacji umowy oraz
powotywac sie na fakt zawarcia z nim niniejszej umowy. Zgoda na wykorzystanie wykraczajgce poza zakres
wskazany w zdaniu powyzej wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Po nalezytym wykonaniu umowy, Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o udzielenie pisemnych
referencji.

4. Ewentualne spory miedzy Stronami, ktédre mogg wynikng¢ ze stosunku prawnego uregulowanego umowg, Strony
bedg staraty sie rozstrzygac polubownie.

5. W przypadku gdyby rozwigzania polubownego nie udato sie wypracowaé, Strony ustalajg, ze sgdem wtasciwym dla
rozstrzygania spordéw jest sgd powszechny wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

6. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z zastrzezeniem ust. 7.

7. Zmiany adresu Stron, adresu dostarczania faktur, numeru rachunku bankowego i wykazu oséb do kontaktu nie
stanowig zmiany umowy i nie wymagajg zawierania dodatkowych anekséw. O powyzszych zmianach Strony
powiadamiajg sie wzajemnie w formie pisemne;j.

8. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy bedg miaty zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

9. Umowa zostata sporzgdzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zataczniki:
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1. Szczegdtowy opis przedmiotu umowy

2. Wz6r zlecenia

3. Protokot odbioru ustug

4. Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
5. Wz6r klauzuli informacyjnej dla kandydatéw do zatrudnienia

Zamawiajacy:

Wykonawca:
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Zatacznik nr 1 do umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU UMOWY

2.  Przedmiotem umowy jest kompleksowe prowadzenie postepowan rekrutacyjnych lub wybranych etapéw na
rzecz Zamawiajgcego na stanowiska menedzerskie i specjalistyczne obejmujgcy swoim zakresem:
i. etap tworzenia profilu kandydata na stanowisko, na podstawie uzyskanych informacji od Zamawiajgcego
i obejmujacy: pisemne przedstawienie przez Wykonawce propozyc;ji profilu kandydata wraz z
uzasadnieniem; profil kandydata na stanowisko obejmuje w szczegdlnosci: wymagania formalne (m.in.
wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe, uprawnienia, certyfikaty, znajomosc jezyka obcego), kompetencje
zawodowe, menedzerskie, osobiste i spoteczne;
ii. etap przygotowania projektu tresci ogtoszenia rekrutacyjnego, obejmujacy przygotowanie projektu tresci
ogtoszenia w postepowaniu rekrutacyjnym;
iii. etap poszukiwania i weryfikacji formalnej kandydatow, obejmujgcy:

i. czynnosci zwigzane z identyfikacjg kandydatéw z imienia i nazwiska z bazy kandydatéw Wykonawcy oraz
pozyskanych na konkretne zlecenie Zamawiajgcego, a w najwiekszym stopniu spetniajacych wymogi
Zamawiajacego opisane w uzgodnionym profilu kandydata na stanowisko i przedstawieniem ich przez
Wykonawce,

ii.  weryfikacje formalng kandydatéw, o ktérych mowa pod lit. i, w tym réowniez kandydatéw wskazanych
przez Zamawiajgcego w zakresie spetfniania przez kandydatéw wymogdéw formalnych postepowania
rekrutacyjnego zwigzanych z zajmowaniem stanowiska; weryfikacja obejmuje w szczegdlnosci:
wyksztatcenie, praktyke zawodowg i doswiadczenie, certyfikaty i uprawnienia oraz inne dokumenty
wymagane w postepowaniu lub inne (np. referencje) wynikajgce z metodologii prowadzenia postepowan
rekrutacyjnych,

iii. przeprowadzenie wstepnych rozméw z kandydatami, o ktérych mowa w lit. i oraz z kandydatami
wskazanymi przez Zamawiajgcego w celu sprawdzenia lub doprecyzowania istotnych faktéw zwigzanych
z procesem rekrutacyjnym oraz weryfikacji czy kandydaci spetniajg warunki oferty,

iv. przedstawienie Zamawiajgcemu listy minimum 3 kandydatéw spetniajgcych wymogi do udziatu
w postepowaniu rekrutacyjnym wraz z pisemng informacjg o czynnosciach wykonanych w ramach tego
etapu (raportem), z ktérych Zamawiajacy wybierze kandydatow do dalszej weryfikacji;

iv. etap weryfikacji kwalifikacji i rekomendacji kandydatow, obejmujacy:
i. prowadzenie przez przedstawicieli Wykonawcy rozmoéw kwalifikacyjnych z kandydatami oraz
ewentualnych negocjacji ptacowych, w formie uzgadnianej kazdorazowo z Zamawiajgcym,
ii. przedstawienie Zamawiajgcemu wynikdéw weryfikacji referencji kandydata (podanych przez
kandydata),
iii. przedstawienie Zamawiajgcemu innych informacji wynikajgcych z metodologii prowadzenia
postepowan rekrutacyjnych,
iv. przygotowanie pisemnego raportu podsumowujgcego catosc etapu weryfikacji kompetencji i
rekomendacji obejmujgcego indywidualny pisemny opis wynikow z rozméw kwalifikacyjnych odrebnie
o kazdym kandydacie oraz pisemne poréwnanie wynikdw z przeprowadzonych wywiaddw,
obligatoryjnie zawierajace :
— diagnoze kompetencji kandydatow okreslonych w zleceniu,

— analize dopasowania kandydata do profilu stanowiska; w ramach tego etapu Wykonawca sktada
pisemne oswiadczenie, oddzielnie dla kazdego kandydata, w jakim stopniu kazdy z kandydatow
spetnia wymagania okreslone w zleceniu,

— rekomendacje dotyczgce co najmniej trzech najlepszych kandydatur wraz z uzasadnieniem,
— wyniki z badania kompetencji kandydatéw,

— dokumenty wymagane od kandydatéw do udziatu w postepowaniu;

v. etap ustnego i pisemnego testowania umiejetnosci jezykowych kandydata, obejmujacy raport z
przeprowadzonego testowania umiejetnosci jezykowych kandydata zawierajgcy diagnoze kompetenc;ji
okreslonych w Zleceniu;

vi. etap dodatkowej weryfikacji kwalifikacji wraz z raportem podsumowujacym, obejmujgcy badanie
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wskazanych przez Zamawiajacego kandydatéw (kandydata) za pomocg Assessment Center, w zaleznosci od
zgtoszonej potrzeby Zamawiajgcego; do Assessment Center bedg naleze¢ zadania pozwalajgce na weryfikacje
kompetencji kandydata w odniesieniu do oczekiwan Zamawiajgcego; zakres merytoryczny AC bedzie
kazdorazowo uzgadniany z Zamawiajgcym;

vii. etap udzielania informacji zwrotnych, obejmujacy udzielenie informacji zwrotnych rekomendowanym
kandydatom po rozmowach rekrutacyjnych.

2. Termin realizacji: 24 miesigce od daty zawarcia umowy lub do wykorzystania maksymalnej kwoty tacznego
wynagrodzenia, w zaleznosci od tego, ktdra z okolicznosci nastgpi wczesniej.
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Zatacznik nr 2 do umowy

WZOR ZLECENIA

INFORMACJE OGOLNE:

Imie i Nazwisko Przedstawiciela Wykonawcy
Nr telefonu

Adres e-mail

NUMER | DATA UMOWY

OZNACZENIE ZAMAWIAJACEGO:

Nazwa Zamawiajgcego

Data zlecenia

Imie i nazwisko osoby uprawnionej do udzielania zlecen

Podpis

ZAKRES UStUG OBJETYCH ZAKRESEM ZLECENIA:
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Zatacznik nr 3 do umowy

PROTOKOL ODBIORU USLUGI

Ustugi/a realizowane/a zgodnie z umowga
nr:

Umowa zawarta w dniu:

Ustugi/a przeprowadzone/a w dniu:

Elementy podlegajace zatwierdzeniu

TAK NIE

Ustuga zostata zrealizowana zgodnie 2z
warunkami umowy § 1 ust 1 umowy

Zamawiajacy przyjmuje wykonanie prac bez zastrzezen /z zastrzezeniami®.

Podpis osoby zatwierdzajacej

> Niepotrzebne skredli¢

Strona 48 z 61



WARUNKI ZAMOWIENIA 1100/AW00/ZP/KZ/2020/0000117069
Zatacznik nr 4 do umowy

WZOR UMOWY POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(dalej jako: ,,Umowa powierzenia”)

zawarta w dnia pomiedzy:

zwang dalej: ,,Administratorem danych”,

a
z siedzibg w , ul. , Wpisang do
rejestru przedsiebiorcow KRS prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
, ___ Woydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod
numerem KRS , NIP , REGON , kapitat zaktadowy
zt, reprezentowana przez:
/albo/
zamieszkatag/ym przy ul. ,
, prowadzaca/ym dziatalnos¢ gospodarcza pod firma
, wpisang/ym do CEIDG, gtéwne miejsce wykonywania
dziatalnosci: ul. , , NIP , REGON

, PESEL: ,

zwang dalej: Procesorem.

Administrator i Procesor sg zwani dalej tgcznie ,Stronami”, a kazdy z nich z osobna ,,Strong”.

Majgc na uwadze, iz Strony zawarty Umowe ......... z dnia ...r., zwanq dalej Umowgq, a wspdtpraca Stron w ramach
wykonywania Umowy wymaga powierzenia Procesorowi do przetwarzania danych osobowych, Strony zgodnie
postanowity, co nastepuje:

§ 1 Przedmiot Umowy
1. Wszelkie terminy pisane w Umowie powierzenia z wielkiej litery majg znaczenie nadane im w Umowie, chyba
ze Umowa powierzenia wyraZznie stanowi inacze;j.

2. W zwigzku z wykonywaniem Umowy, Administrator danych powierza Procesorowi do przetwarzania dane
osobowe swoich Kandydatéw do pracy oraz Kandydatdw pozyskanych przez Procesora na zlecenie
Administratora danych (dalej jako: ,,Dane osobowe”) na zasadach okreslonych w Umowie powierzenia.

Zakres powierzonych do przetwarzania Danych osobowych obejmuje :

a) imionainazwiska,
b) date urodzenia,

¢) dane kontaktowe wskazane przez taka osobe;
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d) wyksztatcenie;

e) kwalifikacje zawodowe;
f)  przebieg dotychczasowego zatrudnienia.

g) inne dane wskazane w cv kandydata jezeli ich przetwarzanie przez strony jest uzasadnione potrzebami
procesu rekrutacji i zgodne z obowigzujgcymi normami prawnymi.

h) dane pozyskane w wyniku przeprowadzonego procesu Assessment Center

3. Zakres powierzenia okreslony w ust. 3 powyzej, moze zosta¢ w kazdym momencie rozszerzony lub ograniczony
przez Administratora danych. Ograniczenie lub rozszerzenie moze by¢ dokonane poprzez przestanie przez
Administratora danych do Procesora nowego zakresu powierzonych do przetwarzania Danych osobowych
za posrednictwem poczty elektronicznej (na adres e-mail Procesora...). W przypadku braku odpowiedzi Procesora
w ciggu 3. dni roboczych od daty wystania wiadomosci przez Administratora danych przyjmuje sie, ze Procesor
zaakceptowat zmiane zakresu powierzenia.

4. Procesor zobowigzany jest przetwarza¢ Dane osobowe wyfacznie na polecenie Administratora, w celu nalezytego
wykonania Umowy i zobowigzuje sie stosowaé taki charakter przetwarzania Danych osobowych, ktéry jest
uzasadniony dla celu wykonania Umowy. Na potrzeby niniejszej umowy przez polecenie przetwarzania rozumie
sie przestanie przez Administratora do Procesora formularzu zlecenia rekrutacji za posrednictwem wskazanych
w umowie o wspotpracy adresdw poczty elektroniczne;j.

5. Procesor nie jest uprawniony do przekazywania Danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako” ,,RODO”), bez uprzedniej
wyraznej zgody Administratora danych.

6. Z tytutu wykonywania swiadczen okreslonych w Umowie powierzenia Procesorowi nie przystuguje dodatkowe
wynagrodzenie ponad wynagrodzenie okreslone w Umowie.

§ 2 Oswiadczenia i obowigzki Procesora

1. Procesor niniejszym oswiadcza i gwarantuje, ze posiada zasoby infrastrukturalne, doswiadczenie, wiedze oraz
wykwalifikowany Personel, w zakresie umozliwiajgcym nalezyte wykonanie Umowy powierzenia zgodnie
z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa na terytorium Polski. W szczegdlnosci Procesor oswiadcza
i gwarantuje, ze zna i stosuje zasady ochrony Danych osobowych wynikajace z RODO.

2. Procesor zobowigzuje sie w szczegdlnosci:

a) przetwarzac¢ Dane osobowe wytgcznie w zakresie okreslonym w Umowie powierzenia i wytgcznie celu nalezytego
wykonania Umowy;

b) przetwarza¢ Dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora danych (tj. przekazane
w formie instrukcji, lub w innym pisemnym lub elektronicznym dokumencie dostarczonym Procesorowi przez
Administratora), chyba ze obowigzek taki naktada na niego obowigzujgce prawo unijne lub krajowe — w takim
przypadku Procesor informuje Administratora danych drogg elektroniczng na adres email — przed
rozpoczeciem przetwarzania — o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji
z uwagi na wazny interes publiczny;

c) przetwarza¢c Dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na terytorium Polski, w szczegdlnosci
przetwarzac¢ Dane osobowe zgodnie z RODO oraz polskimi przepisami przyjetymi w celu umozliwienia stosowania
RODO, innymi obowigzujgcymi przepisami prawa na terytorium Polski, Umowg powierzenia oraz instrukcjami
Administratora danych;

d) postugiwac sie przy wykonywaniu Umowy powierzenia jedynie osobami, ktdrym zostato udzielone imienne
upowaznienie do przetwarzania danych w formie pisemnej;
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e) przeszkoli¢c wszystkie osoby, ktérym ma by¢é nadane powyzsze upowaznienie, z tematyki ochrony danych
osobowych oraz odpowiedzialnosci karnej i cywilnej z tytutu nieprzestrzegania przepisow regulujacych ochrone
danych osobowych;

f) prowadzi¢ ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania powierzonych Danych osobowych i na kazdorazowe
Zadanie udostepni¢ ja Administratorowi danych;

g) zobowigzaé, w formie pisemnej, osoby, ktérymi postuguje sie przy wykonywaniu Umowy powierzenia do
zachowania Danych osobowych w tajemnicy;

h) wszyscy cztonkowie Personelu Procesora, ktérzy majg dostep do Danych osobowych, bedg przetwarzali Dane
osobowe wytgcznie na polecenie Administratora danych, chyba ze wymaga tego od niej prawo unijne lub prawo
krajowe;

i) przetwarza¢ Dane osobowe wytgczenie w miejscu [***] oraz na urzadzeniach zarzadzanych przez Procesora lub
Administratora danych, z zachowaniem najwyiszych zasad bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych
wymaganych przez obowigzujgce przepisy prawa;

j)  wspiera¢ Administratora danych, w szczegdlnosci poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych, w realizacji obowigzku odpowiadania na zadania osdéb, ktérych dane dotyczg, w zakresie
wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale 11l RODO (Prawa osoby, ktorej dane dotyczg). Wsparcie Procesora
powinno odbywac sie w formie i terminie umozliwiajgcym nalezytg i terminowg realizacje takich obowigzkow
przez Administratora danych. Wobec powyzszego Procesor jest w szczegdlnosci zobowigzany do:

— udzielania informacji oraz ujawnienia Danych osobowych na zgdanie Administratora danych w terminie
3 Dni Roboczych w formie okreslonej przez Administratora danych;

—  Procesor powinien réwniez niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 Dni Roboczych, poinformowac
Administratora danych o wniosku dotyczacym realizacji praw osoby, ktérej dane dotyczg, ztozonym
u Procesora; w celu unikniecia wszelkich watpliwosci Procesor nie bedzie jednak odpowiadat na taki wniosek
bez uprzedniej zgody lub wyraznego polecenia Administratora danych;

k) pomagac¢ Administratorowi danych wywigzaé sie z obowigzkdw okreslonych w RODO, a w szczegdlnosci tych
wskazanych w art. 32-36 RODO), tj. w szczegdlnosci w zakresie:

— zapewnienia bezpieczeristwa przetwarzania Danych osobowych poprzez wdrozenie stosownych srodkéw
technicznych oraz organizacyjnych zgodnie z § 3 Umowy powierzenia;

— procedury zgtaszania naruszen ochrony Danych osobowych organowi nadzorczemu oraz zawiadamiania
0s6b, ktorych dane dotyczg o takim naruszeniu, zgodnie z § 4 Umowy powierzenia;

— dokonywania przez Administratora danych oceny skutkéow dla ochrony danych oraz przeprowadzania
konsultacji Administratora danych z organem nadzorczym;

I)  udostepniaé Administratorowi danych, na kazde jego zgdanie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych, wszelkie
informacje niezbedne do wykazania spetnienia przez Administratora danych obowigzkéw wynikajgcych
z przepisOw prawa, o ktérych mowa w ust. 1, a w szczegdlnosci z RODO, oraz umozliwié Administratorowi danych
lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora danych przeprowadzanie audytéow, w tym inspekcji,
zgodnie z § 6 Umowy powierzenia;

m) prowadzi¢ w formie pisemnej rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora danych, zgodnie z art. 30 RODO;

n) wspodtpracowa¢ z Administratorem danych w razie prowadzenia kontroli, audytu czy inspekcji w zakresie
przetwarzania Danych osobowych przez uprawniony organ lub w zwigzku z prowadzonym przez Administratora
danych audytem;

o) przekazywaé Administratorowi danych kopie protokotéw kontroli, wystgpien lub stanowisk organdw,
skierowanych do Procesora, bez odrebnego wezwania Administratora danych, nie pdzniej niz w ciggu 3 Dni
Roboczych od dnia ich otrzymania;
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p) niezwtocznie informowac Administratora danych, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie
RODO lub innych przepiséw unijnych lub krajowych o ochronie danych. Procesor przekazuje taky informacje
w formie elektronicznej na adres e-mail [***], a informacja ta powinna zawiera¢ w szczegdlnosci: 1) wskazanie
przepisu, ktéry narusza wydane polecenie oraz 2) uzasadnienie zawierajgce argumenty natury faktycznej
i prawne;j.

3. Procesor uznaje obowigzek ochrony danych osobowych za obowigzek wszystkich cztonkdéw Personelu Procesora,
niezaleznie od stosunku prawnego taczacego Procesora z powyziszymi osobami. Jednoczesnie Procesor
zobowiazuje sie, ze w przypadku, gdy ktdrakolwiek z oséb wskazanych w zdaniu poprzednim naruszy jakikolwiek
zasady przestrzegania ochrony danych osobowych, Procesor niezwtocznie odsunie jg od wykonywania czynnosci
zwigzanych z Umowa powierzenia oraz uniemozliwi jej dostep do jakichkolwiek Danych osobowych.

§ 3 Srodki zabezpieczenia Danych osobowych

1. Procesor zobowigzuje sie wdrozy¢ i stosowaé odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewnié
stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, ktéorych Dane
osobowe beda przetwarzane na podstawie Umowy powierzenia oraz zapewnic realizacje zasad ochrony danych
w fazie projektowania (privacy by design) oraz domysinej ochrony danych (privacy by default) - art. 25 RODO.
Procesor jest zobowigzany wdrozy¢ odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, ktére zostaty wymienione w
Zatgczniku nr 2 do Umowy powierzenia.

2. Administrator danych ma prawo wydawa¢ Procesorowi wigzace instrukcje dotyczace wdrozenia
dodatkowych/nowych srodkéw zabezpieczajgcych. Procesor powinien wdrozy¢ takie srodki w terminie uprzednio
uzgodnionym z Administratorem danych.

§ 4 Obowiazki informacyjne Procesora. Incydenty

1. Procesor zobowigzany jest niezwtocznie, jednakze nie pdzniej niz w ciggu 2 Dni Roboczych od dnia powziecia
informacji, zawiadomié¢ Administratora danych na adres e-mail: [***] o:

a) prowadzonej lub planowanej kontroli, audycie czy inspekcji w zakresie przetwarzania Danych osobowych
u Procesora lub Sub-procesora oraz umozliwi¢ Administratorowi danych udziat w tej kontroli, audycie czy
inspekcji, o ile nie sprzeciwiajg sie temu przepisy prawa bezwzglednie obowigzujacego ani organ prowadzacy
kontrole;

b) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem lub udziatem Sub-procesoréw w sprawach dotyczgcych ochrony
Danych osobowych prowadzonych przez organy administracji panstwowej lub samorzadowej, w tym
w szczegdlnosci przez krajowy organ nadzoru (w tym w szczegdlnosci wszelkiej korespondencji z PUODO lub innym
organem nadzorczym z ww. organami, decyzjach przez nie wydanych, rozpatrywanych skarg, prowadzonych lub
zapowiedzianych kontrolach), Policje lub sad (w tym w szczegdlnosci wszelkich postepowaniach, ktérych
przedmiotem bytoby powierzenie w przetwarzanie Danych osobowych), chyba ze bedzie to sprzeczne z decyzjg
wydang przez organy administracji publicznej lub z przepisami prawa — o ktérych posiada wiedze.

2. Procesor zobowigzany jest niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 12 godzin, zawiadomié¢ Administratora
danych o kazdym zaistniatym incydencie (dalej jako: ,Incydent”) przez ktéry rozumie sie:

a) naruszenie zasad ochrony Danych osobowych lub

b) podejrzenie naruszenia lub

c) prébe naruszenia zasad ochrony Danych osobowych.

3. Zgtoszenie Incydentu powinno zosta¢ dokonane drogg telefoniczng pod nr:

oraz jednoczesnie na adres e-mail:

i zawierac¢ co najmniej nastepujace informacje:
a) szczegdtowy opis Incydentu, a w szczegdlnosci date, czas trwania, miejsce wystgpienia Incydentu i jego skale (m.in.
przyblizona liczba osdéb, ktérych dotyczy Incydent oraz kategorie tych oséb);
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b) imieinazwisko oraz dane kontaktowe do osoby, mogacej udzieli¢ dalszych informacji o Incydencie;

c) opis zastosowanych przez Procesora srodkéw w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutkéw
Incydentu.

4. Procesor zobowigzany jest niezwtocznie, jednakie nie podiniej jednak niz w ciggu 12 godzin przekazaé
Administratorowi danych wszelkie dokumenty i informacje zwigzane z Incydentem na kazde zadanie
Administratora danych.

5. Procesor zobowigzany jest zastosowac sie do wszelkich wytycznych lub polecern Administratora danych w celu
zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutkow Incydentu i zapobiegniecia jego powtdrzeniu
w przysztosci.

§ 5 Dalsze powierzenie przetwarzania Danych osobowych

1. Procesor jest uprawniony do dalszego powierzenia Danych osobowych dalszemu procesorowi (dalej jako: ,,Sub-
procesor”). Jednoczesnie Procesor zapewnia, ze bedzie korzystat wytgcznie z ustug takich Sub-procesoréw, ktorzy
zapewniajg wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie spetniato wymogi RODO oraz przepisdw obowigzujgcego prawa z zakresu ochrony danych
osobowych, wskazanych w & 2 ust. 1 Umowy powierzenia, oraz zapewniato ochrone praw oséb, ktérych dane
dotycza. Zaakceptowani przez Administratora danych Sub-procesorzy zostali wymienieni w Zatgczniku nr 1 do
Umowy powierzenia.

2. W przypadku dalszego powierzenia Danych osobowych zgodnie z ust. 1 powyzej, Procesor zobowigzany jest przed
dokonaniem dalszego powierzenia, przedstawi¢ Administratorowi danych liste Sub-procesoréw. Procesor
zobowigzany jest ponadto do uprzedniego informowania Administratora danych o wszelkich zmianach
dotyczacych dodania lub zastgpienia Sub-procesoréw. Administrator danych musi zaakceptowac liste Sub-
procesoréw oraz kazdg zmiane w zakresie tej listy (akceptacja 10D dla swojej skutecznosci powinna miec forme
pisemng pod rygorem niewaznosci).

3. Administrator danych uprawniony jest do sprzeciwienia sie zmianom Sub-procesoréw lub dodaniu nowych Sub-
procesordw, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, bez wskazywania przyczyny, jak rowniez do zazgdania zaprzestania
powierzania przetwarzania Danych osobowych Sub-procesorowi, w razie stwierdzenia, ze nie daje on gwarancji
stosowania odpowiednich srodkéw technicznych lub organizacyjnych w celu zapewnienia bezpieczenstwa Danym
osobowym.

4. Procesor zobowigzany jest zapewni¢, ze umowy zawierane przez niego z Sub-procesorami bedg zawieraty tozsame
postanowienia jak te zawarte w Umowie powierzenia, w szczegdlnosci bedg naktadaty na Sub-procesoréw
obowigzek wdrozenia i stosowania co najmniej takiego samego poziom ochrony Danych osobowych jak
przewidziany w Umowie powierzenia.

5. Procesor ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania podmiotu, ktéremu powierzyt dalsze
przetwarzanie Danych osobowych jak za wtasne dziatania lub zaniechania.

6. Procesor po zakonczeniu wspodtpracy odbiera od Sub- procesoréw oswiadczenia o usunieciu powierzonych
danych osobowych ze zbioréw Administratora — zgodnie z § 8 niniejszej Umowy.

§ 6 Audyty Administratora danych

1. Administrator danych uprawniony jest do dokonania audytu przetwarzania Danych osobowych przez Procesora
na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie. Na potrzeby niniejszego paragrafu przez Administratora danych
rozumie sie rowniez audytora zewnetrznego dziatajgcego na zlecenie Administratora danych.
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2. O zamiarze dokonania audytu, Administrator danych zawiadamia Procesora z 7-dniowym wyprzedzeniem,
wskazujgc termin audytu. W uzasadnionych przypadkach, gdy przeprowadzenie audytu jest niezbedne dla
zapewnienia prawidtowosci przetwarzania Danych osobowych, w tym ich bezpieczenstwa, Administrator danych
moze dokonac¢ audytu bez zawiadomienia, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym.

3. Procesor zobowigzany jest wspotpracowaé z Administratorem danych w toku audytu, w szczegélnosci:

a) umozliwi¢ Administratorowi danych dostep do wszystkich pomieszczen, w ktérych ma miejsce przetwarzanie
Danych osobowych;

b) umozliwi¢ Administratorowi wglad do dokumentacji dotyczacej przetwarzania Danych osobowych oraz wszelkich
systemdw informatycznych, wykorzystywanych przez Procesora w celu przetwarzania Danych osobowych oraz ich
dokumentacja;

c) niezwtocznie udziela¢ Administratorowi danych wszelkich wyjasnien i informacji dotyczacych przetwarzania
Danych osobowych.

4. Dokonanie audytu potwierdzane jest protokotem. Na zakorczenie audytu, o ktérym mowa powyzej,
przedstawiciel Administratora danych sporzadza protokét w 2 (dwdch) egzemplarzach, ktéry podpisujg
przedstawiciele obu Stron. W razie odmowy podpisania protokotu przez przedstawiciela Procesora, przedstawiciel
Administratora danych czyni na protokole stosowng wzmianke i podpisuje protokét samodzielnie.

5. Po zakonczeniu audytu, Administrator danych moze przekaza¢ Procesorowi wytyczne lub uwagi, do ktorych
Procesor zobowigzany jest sie zastosowaé w terminie wskazanym przez Administratora danych.

6. Administrator danych jest uprawniony do dokonywania audytéw réwniez u Sub-procesoréow. Procesor
zobowigzany jest zapewni¢, ze w umowach zawieranych z Sub-procesorami zostanie przewidziane uprawnienie
Administratora danych do dokonania audytu u Sub-procesora, na zasadach nie mniej korzystnych dla
Administratora danych niz wskazane w niniejszym ustepie.

§ 7 Odpowiedzialnos¢ Procesora. Kary umowne

1. Procesor ponosi petng odpowiedzialnos$¢ z tytutu nienalezytego wykonania lub niewykonania Umowy powierzenia
lub z tytutu naruszenia przepiséw regulujacych zasady ochrony danych, w szczegdlnosci okreslonych w § 2 ust. 1
Umowy.

2. Procesor zaptaci Administratorowi danych kare umowng w kazdym z nastepujgcych przypadkow:

a) w przypadku opdzZnienia Procesora w przekazaniu informacji o Incydencie, zgodnie z § 4 Umowy powierzenia, w
wysokosci [1000,00] zt za kazdg rozpoczetg godzine opdznienia;

b) w przypadku naruszenia postanowiern Umowy powierzenia innych niz wskazane w pkt a), w wysokosci [50 000,00]
zt za kazdy przypadek naruszenia;

c) w przypadku uchybienia terminowi dochowania czynnosci, o ktérych mowa w § 8 Umowy powierzenia,
w wysokosci [1000,00] zt za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.

3. Administrator danych jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania w petnej wysokosci, w razie gdyby szkoda
przekraczata wartosc¢ naliczonych kar umownych.

4. Kary umowne ptatne sg w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia otrzymania przez Procesora noty obcigzeniowej na
rachunek bankowy wskazany w nocie obcigzeniowej.
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5. W przypadku naruszenia przepisow regulujgcych ochrone Danych osobowych z przyczyn lezgcych po stronie
Procesora, Procesor zobowigzuje sie do zwrotu wszelkich kosztow poniesionych przez Administratora danych,
wynikajgcych z prawomocnego orzeczenia sagdowego, ostatecznej decyzji organu lub zawartej za zgodg Procesora
ugody, w tym kosztéw publikacji orzeczenia lub oswiadczenia, kosztdw procesu, odszkodowan, zadoséuczynien,
ktore ten poniesie w zwigzku z naruszeniem przepiséw regulujacych ochrone danych osobowych z przyczyn
lezacych po stronie Procesora. W razie wytoczenia przez osobe trzecia powddztwa przeciwko Administratorowi
danych z tytutu naruszenia praw osoby trzeciej w zwigzku z naruszeniem przepiséw regulujacych ochrone danych
osobowych z przyczyn lezgcych po stronie Procesora, Procesor wstgpi do postepowania w charakterze strony
pozwanej, a w razie braku takiej mozliwosci wystgpi z interwencjg uboczng po stronie pozwanej. Procesor zaptaci
Administratorowi danych ww. kwoty w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia uprawomocnienia sie orzeczenia, wydania
ostatecznej decyzji organu lub zawarcia ugody.

6. Niezaleznie od obowigzkéw okreslonych w ust. 5, Procesor zobowigzany jest do dostarczania w toku postepowan
tam wskazanych, wszelkich koniecznych wyjasnien, informacji lub dokumentéw. Procesor zobowigzuje sie
rowniez do podejmowania uzasadnionych, dopuszczalnych prawnie czynnosci, majacych na celu uchronienie
Administratora danych przed postepowaniami, skargami, dziataniami prawnymi lub innymi czynnosciami,
bedacymi wynikiem naruszenia przez Procesora zasad ochrony danych osobowych.

§ 8 Usuniecie Danych osobowych

1. Nie pdzniej niz w ciggu 7 (siedmiu) dni od dnia otrzymanego i podpisanego przez Strony Protokotu odbioru ustugi
wykonanej na podstawie zlecenia, Procesor zobowigzuje sie:

a) komisyjnie zniszczy¢ wszelkie nosniki Danych osobowych (w tym wszelkie kopie Danych osobowych, w tym kopie
robocze iarchiwalne) oraz doreczyé Administratorowi danych pisemne oswiadczenie (forma pisemna pod
rygorem niewaznosci) o ich zniszczeniu podpisane przez Procesora oraz wszystkich cztonkéw komisji, ktorzy
uczestniczyli w zniszczeniu albo

b) zwrdci¢ Administratorowi danych w/w nosniki Danych osobowych

- w zaleznosci od zgdania Administratora danych, ztozonego Procesorowi za pomocg poczty elektronicznej na adres
email - z uwzglednieniem ust. 2 ponize;j.
2. Oswiadczenie o zniszczeniu nosnikdw zostanie przestane przez Procesora w formie skanu podpisanego
dokumentu na adres email: , a oryginat, w terminie 3 dni roboczych od dnia zniszczenia nosnikow
Danych osobowych, wysle listem poleconym lub doreczy osobiscie na adres:.

3. W celu unikniecia watpliwosci Strony zgodnie oswiadczajg, ze w przypadku Danych osobowych zapisanych
w infrastrukturze informatycznej, takiej jak serwery, komputery, nosniki pamieci masowej lub inny sprzet
komputerowy, Administrator danych nie jest uprawniony do zadania wydania mu elementéw infrastruktury
informatycznej, o ktérej mowa powyzej, w ktdrych zostaty zapisane Dane osobowe. Dane osobowe zapisane w
infrastrukturze informatycznej zostang w takim wypadku trwale zniszczone (usuniete) przez Procesora, bez
mozliwosci ich odtworzenia (przywrdcenia) w jakikolwiek sposdb.

§ 9 Okres obowigzywania

1. Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy. Dla unikniecia wszelkich watpliwosci Strony
potwierdzajg, ze Umowa powierzenia wygasa w kazdym wypadku zakonczenia okresu obowigzywania Umowy,
niezaleznie od przyczyny.

2. Umowa powierzenia moze by¢ wypowiedziana przez Administratora danych, ze skutkiem natychmiastowym,
w przypadku zaistnienia waznych przyczyn, przez ktére Strony rozumieja, w szczegdlnosci:

a) naruszenie przez Procesora ktdregokolwiek z postanowien Umowy powierzenia;

b) naruszenie przez Procesora lub Sub-procesora przepiséw regulujacych ochrone danych osobowych,
w szczegdlnosci tych wymienionych w § 2 ust. 1 Umowy powierzenia;
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c) niezastosowanie sie do wytycznych lub uwag Administratora danych, skierowanych do Procesora na podstawie
§ 3 ust. 2, §4 ust. 5, § 6 ust. 5 Umowy powierzenia.

3. Strony niniejszym potwierdzajg, ze wypowiedzenie Umowy powierzenia przez Administratora danych stanowi
wazng przyczyne uprawniajgcg Administratora danych do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym.
Procesorowi nie przystugujg jakiekolwiek roszczenia wobec Administratora danych w zwigzku z wypowiedzeniem
Umowy powierzenia i Umowy.

4. Jezeli Procesor powierza przetwarzanie Danych osobowych Sub-procesorowi, to zobowigzuje sie zawrzec¢ tak
uksztattowang umowe pomiedzy nim a Sub-procesorem, ze wypowiedzenie Umowy powierzenia bedzie
powodowato jednoczesne rozwigzane umowy zawartej przez Procesora z Sub-procesorem.

§ 10 Postanowienia koncowe

1. Umowa powierzenia wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Strony.

2. Procesor nie moze przenie$¢ praw lub obowigzkéw wynikajgcych z Umowy powierzenia na jakikolwiek podmiot
bez uprzedniej zgody Administratora danych w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Do Umowy powierzenia zastosowanie ma prawo polskie.

4. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia Umowy powierzenia wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

5. Sadem wtasciwym dla rozstrzygania sporow powstatych w zwigzku z realizacja Umowy powierzenia jest sad
wtasciwy dla siedziby Administratora danych.

6. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator danych Procesor
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ZAtACZNIK NR 1

WYKAZ SUB-PROCESOROW

Lista zaakceptowanych przez Administratora danych Sub-procesoréw, ktérym Procesor moze podpowierzyé
przetwarzanie Danych osobowych
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ZAtACZNIK NR 2

WYKAZ SRODKOW TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH, KTORE ZOBOWIAZANY JEST WDROZYC PROCESOR

1. Uwzgledniajgc charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci os6b
fizycznych o réznym prawdopodobienstwie i wadze zagrozenia Procesor zobowigzany jest w szczegélnosci do:

a) zapewnienia przetwarzania danych na zasadach okreslonych w art. 5 RODO;

b) zapewnienia legalnosci przetwarzana danych zgodnie z art. 6-11 RODO;

c) zapewnienia realizacji praw o0sob ktorych dane dotyczg zgodnie z art. 12-23 RODO;

d) wypetniania obowigzkéw w zakresie przetwarzania danych cigzgcych na podstawie art. 24-31 RODO;
e) zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych zgodnie z art. 32-36 RODO;

f)  spetnienia wymagan w zakresie przekazywania danych do panstw trzecich i instytucji miedzynarodowych
zgodnie z art. 44—-49 RODO, jesli taka potrzeba zaistnieje.

2. Procesor zobligowany jest do wdrozenia odpowiednich srodkdéw technicznych i organizacyjnych miedzy innymi
do:

a) przeszkolenia wszystkich oséb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych w tym zabezpieczen systemow
informatycznych;

b) nadania pisemnego upowaznienia pracownikom dopuszczonym do przetwarzania danych osobowych ;.

c) zobligowania pracownikow do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz sposobu ich
zabezpieczenia;

d) okreslenia obszaru, w ktorym dane osobowe sg przetwarzane i doboru odpowiednich zabezpieczen
uniemozliwiajacych dostep oséb nieupowaznionym.

e) spetnienia wymogdw zasady ,Czystego ekranu ,, i ,,Zasady czystego biurka” przed dostepem oséb
nieupowaznionych;

f)  okreslenia zasad bezpieczeristwa dokumentéw tradycyjnych i przetwarzanych na urzadzeniach mobilnych (w
tym szyfrowanie dyskdw) przetwarzajgcych dane osobowe poza siedzibg Procesora;

g) wprowadzenie indywidualnych mechanizméw uwierzytelniania wszystkim pracownikom przetwarzajacych
dane osobowe w systemach informatycznych i ich systematycznego zmieniania oraz nikomu ich nie
udostepniania ;

h) zapewnienia aby wszystkie dokumenty zawierajgce dane osobowe przesytane drogg elektroniczng zostaty
zaszyfrowane. Hasto do dokumentu powinno by¢ przekazane innym kanatem komunikacji niz przekazany
zostat dokument np. smsem;

i)  zapewnienia stosowania ochrony firewall w sytuacji, kiedy system informatyczny potaczony jest z siecig
publiczng;

j) zainstalowania oprogramowania antywirusowego i systematyczne jego aktualizowanie;

k)  wykonywania systematycznie kopii zapasowych systemdéw informatycznych. Zabronione jest
przechowywanie kopii zapasowych w tym samym miejscu, gdzie znajdujg sie dane Zzrédtowe. Po
zrealizowaniu celu lub okresu przechowywania danych kopie zapasowe powinny by¢ trwale usuwane;

) uzywania wytgcznie stuzbowych komputeréw oraz korzystania tylko ze stuzbowych skrzynek e-maliowych
przy przetwarzaniu danych osobowych;
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m) stosowania pseudonimizacji, ktéra polega na zastgpieniu jednego atrybutu w zapisie innym atrybutem.
Pseudoniminizacja jest skutecznym srodkiem bezpieczenstwa, pozwalajgcym ogranicza¢ mozliwos¢ tworzenia
powigzan zbioru danych z prawdziwg tozsamoscia osoby, ktérej dane dotyczg;

n) stosowania anonimizacji danych osobowych - polegajgcego na takim przeksztatceniu danych osobowych po
ktérym nie mozna (w rozsgdnym wymiarze czasowym) juz przyporzadkowaé poszczegdlnych informacji
osobistych lub rzeczowych do zidentyfikowania osoby fizycznej. Proces anonimizacji musi by¢ trwaty i
nieodwracalny.

Dodatkowe srodki techniczne i organizacyjne wdrozone przez ProCesora: ...cocuveeeeveveserseveeneens
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Zatacznik nr 5 do umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KANDYDATOW DO ZATRUDNIENIA

1. Administrator danych osobowych
Administratorem danych kandydatéw do zatrudnienia jest Enea S.A. z siedzibg przy ul. Géreckiej 1, 60-201 Poznan e-
mail : rekrutacja@enea.pl Administrator przetwarza dane zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) ( dalej RODO)

2. Inspektor Ochrony Danych
Administrator wyznaczyt w swoim przedsiebiorstwie Inspektora Ochrony Danych w osobie Joanna Poprawskiej
z ktérym mozna sie skontaktowac¢ za pomocg poczty elektronicznej na adres esa.iod@enea.pl

3. Celipodstawy przetwarzania
Administrator przetwarza dane osobowe kandydatéw w celach dotyczacych rekrutacji do zatrudnienia czyli zgodnie z
art. 6 ust.1 lit. b RODO. Jezeli w dokumentach aplikacyjnych zawarte sg szczegdlne kategorie danych, konieczna bedzie
Panstwa zgoda abysmy mogli je przetwarzaé, co wynika z art. 9 ust 2 lit. a RODO. Zgoda moze zosta¢ odwotana w
kazdym czasie.

4. Informacja o wymogu podania danych
Podanie przez kandydatow danych jest obligatoryjne do wziecia udziatu w procesie rekrutacji.

5. Czas przetwarzania danych
Administrator przetwarza dane kandydatow przez czas niezbedny do przeprowadzenia procesu rekrutacji a po jej
zakonczeniu usuwa dane kandydatdéw, ktorzy nie zostali zatrudnieni.

6. Odbiorcy danych
Dane kandydatow mogg by¢ udostepniane podmiotom z Grupy Enea w celach zwigzanych z zatrudnieniem, zgodnie z
art. 6 ust 1 lit.f RODO

7. Prawa osob, ktorych dane dotyczg
Posiada Pan/Pani prawo zadania:

a) dostepu do tresci swoich danych —w granicach art. 15 RODO,

b) ich sprostowania — w granicach art. 16 RODO,

c) ich usuniecia — w granicach art. 17 RODO,

d) ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,

f) whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. f)

RODO - w granicach art. 21 RODO.
W przypadku przetwarzania danych osobowych na podstawie zgody moze Pan/Pani cofng¢ zgode w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

W celu wykonania praw prosimy o kontakt za pomocg skrzynki elektronicznej rekrutacia@enea.pl lub pisemnie na adres
siedziby Administratora.
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