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ROZDZIAŁ I – INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW 

1. INFORMACJE WSTĘPNE  

1. 1. Zamawiającym w niniejszym postępowaniu jest: 

ENEA S.A. 
ul. Górecka 1, 60-201 Poznań 

REGON: 630139960; NIP: 7770020640 
Sąd Rejonowy Poznań - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu  
VIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego 

nr KRS: 0000012483 
Kapitał zakładowy: 441 442 578 zł 

Kapitał wpłacony: 441 442 578  
Postępowanie prowadzone jest przez pełnomocnika Zamawiającego, tj.: 

ENEA Centrum sp. z o.o. 
ul. Górecka 1, 60-201 Poznań 

Regon: 630770227; NIP:7770002843 
Sąd Rejonowy Poznań - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu 
VIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego  

nr KRS 0000477231 
Kapitał zakładowy: 103 929 000 PLN 

 

1.2.  Adres do korespondencji i kontaktu z Zamawiającym: 

ENEA Centrum sp. z o.o. 

 
ul. Górecka 1, 60-201 Poznań 

Sąd Rejonowy Poznań - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu 

VIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego 

nr KRS 0000477231 

Kapitał zakładowy: 103 929 000 PLN 

Tel.:  +48 61 884 87 33 
e-mail: karol.olejnik@enea.pl  

 
 

Godziny urzędowania: 

+48 61 884 39 46 
e-mail: aneta.wlodarczak@enea.pl  

800 – 1400 

     
         Nr rachunku bankowego dla wpłaty wadium 

 
30 1020 1026 0000 1702 0238 9740 
 

     Nr rachunku bankowego dla wpłaty 
zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy:                                                                   

26 1020 1026 0000 1402 0238 9765 

 

1.3. Numer postępowania: 

Postępowanie, którego dotyczy niniejsza specyfikacja istotnych warunków zamówienia (dalej odpowiednio: 

„Postępowanie”, oznaczone jest znakiem: 1100/AW00/ZI/KZ/2019/0000071087 
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na ten znak. 

Identyfikator Postępowania w miniPortalu Urzędu Zamówień Publicznych to: 

 

efe325ad-2b50-4759-8725-56d15b586433 
 
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia (dalej: „SIWUR”) udostępniony jest na stronie internetowej 
https://www.enea.pl/bip/zamowienia. 

mailto:karol.olejnik@enea.pl
mailto:aneta.wlodarczak@enea.pl
https://www.enea.pl/bip/zamowienia
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Wszelkie materiały dotyczące postępowania, otrzymane od Wykonawców, nie podlegają zwrotowi. 

1.4. Ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w dniu 16.03.2020 r. w Dzienniku Urzędowym Unii 
Europejskiej nr 2020/S 053-127061 oraz wywieszone w miejscu publicznie dostępnym w siedzibie 
Zamawiającego i umieszczone na stronie internetowej Zamawiającego: 
https://www.enea.pl/bip/zamowienia. 

1.5. Ilekroć w SIWUR zastosowane jest pojęcie „Ustawa” lub „Ustawa Pzp”, bez bliższego określenia o jaką 
ustawę chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj.: Dz. U. 
z 2019 r. poz. 1843 ze zmianami). 

1.6. W postępowaniu komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu: 

a) miniPortalu: https://miniportal.uzp.gov.pl, 

b) ePUAPu: https://epuap.gov.pl/wps/portal, 

c) poczty elektronicznej: aneta.wlodarczak@enea.pl oraz karol.olejnik@enea.pl. 

1.7. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi 

posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma dostęp do formularzy: złożenia, 

zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji. 

1.8. Instrukcja oraz informacje na temat utworzenia konta na ePUAP oraz jego funkcjonowania, wymagania 

techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii 

dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu zostały opisane w Regulaminie 

korzystania z miniPortalu (www.uzp.gov.pl) oraz Regulaminie ePUAP (www.epuap.gov.pl). 

1.9. Dokumenty elektroniczne przekazywane za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej są 

sporządzane w jednym z następujących formatów danych określonych w przepisach wydanych na 

podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących  

zadania publiczne: pdf, ods, doc, docx, xls, xip, 7Z. 

1.10. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: do złożenia, 

zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 

1.11. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności składania oświadczeń, zapytań, 

zawiadomień (nie dotyczy rozdz. I pkt 8 SIWUR – Sposób przygotowania oferty) oraz przekazywanie 

informacji odbywa się za pośrednictwem poczty elektronicznej (na adresy poczty elektronicznej 

wskazane w rozdz. I pkt 1.6. lit. c) SIWUR). We wszelkiej korespondencji związanej z Postępowaniem 

Zamawiający i Wykonawca posługują się numerem postępowania: 1100/AW00/ZI/KZ/2019/0000071087. 

Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza wiadomością zwrotną fakt otrzymania 

wiadomości skierowanej do niej,  w ramach komunikacji mającej miejsce w trakcie Postępowania. 

1.12. Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jaj przekazania na ePUAP. Za datę przekazania wniosków, 

zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub 

oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się datę ich wpływu na adres poczty elektronicznej 

Zamawiającego wskazanej w rozdz. I pkt 1.6. lit. c) SIWUR. 

1.13. Identyfikator postępowania i klucz publiczny dla danego postępowania o udzielenie zamówienia dostępne 

są na Liście wszystkich postępowań na miniPortalu. 

1.14. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie SIWUR. Zamawiający udzieli 

wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed upływem terminu składania ofert - pod 

warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do 

zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania 

ofert. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał SIWUR, 

bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie Zamawiającego, 

https://www.enea.pl/bip/zamowienia
https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal
mailto:aneta.wlodarczak@enea.pl
mailto:karol.olejnik@enea.pl
http://www.uzp.gov.pl/
http://www.epuap.gov.pl/
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wyjaśnienia udostępnione będą na stronie internetowej https://www.enea.pl/bip/zamowienia. 

1.15. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść 

SIWUR. Dokonaną zmianę SIWUR Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

https://www.enea.pl/bip/zamowienia. 

1.16. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów 

lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z 

dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych 

oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich 

może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

1.17. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim, w związku z tym wszelkie oświadczenia, zawiadomienia, 

zapytania do treści SIWUR, oferty itp. muszą być składane w języku polskim. Dokumenty sporządzone w 

języku obcym są składane wraz z ich tłumaczeniem na język polski. 

1.18. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. Zamawiający nie 

przewiduje rozliczania w walutach obcych. 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

2.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone w trybie: 

przetargu nieograniczonego 

na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj.: Dz. U. z 

2019 r. poz. 1843 ze zmianami) z zachowaniem zasad właściwych dla zamawiających sektorowych. 

3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest: 

Świadczenie usług zakupu mediów przez dom mediowy na rzecz ENEA S.A.  

3.2. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. 

3.3. W Umowie Ramowej określone zostaną zasady, w oparciu o które Zamawiający będzie udzielał zamówień 

publicznych (dalej: Zamówień Wykonawczych). 

3.4. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. Złożone oferty muszą obejmować całość przedmiotu 

zamówienia, zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia przedstawionym w Rozdziale II SIWUR. 

3.5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, na przedmiot zamówienia określony w Rozdziale II SIWUR. 

Alternatywy zawarte w treści oferty spowodują jej odrzucenie. Złożenie przez Wykonawcę więcej niż 

jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich jego ofert. 

3.6. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został zawarty w Rozdziale II SIWUR: „Opis przedmiotu zamówienia”.  

3.7. Kody CPV: 

79342000-3 Usługi mediowe 

79341400-0 Usługi prowadzenia kampanii marketingowych 

79416000-3 Usługi Public Relations 

3.8. Zgodnie z zapisem art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiający nie wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę osób wykonujących czynności w ramach Zamówień Wykonawczych na podstawie umowy o 

pracę. 

 

https://www.enea.pl/bip/zamowienia
https://www.enea.pl/bip/zamowienia
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3.9.   Informacje o podwykonawstwie: 

1) Zamawiający nie wyraża zgody na powierzenie części zamówienia podwykonawcy, względem którego zachodzą 
podstawy  wykluczenia z udziału w Postępowaniu, o którym mowa w pkt 5.10. SIWUR. W przypadku zajścia tych 
podstaw Wykonawca będzie zobligowany do zastąpienia podwykonawcy innym podmiotem lub wykonania 
przedmiotu zamówienia samodzielnie, bez udziału podwykonawcy. 

2) Wykonawca jest zobowiązany w ofercie podać części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom oraz nazwy (firmy) podwykonawców. 

3) Przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile są już znane, podaje Zamawiającemu nazwy 
albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawców i osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych w 
wykonanie usługi. Wykonawca zobowiązany jest do zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, 
o których mowa wyżej, w trakcie realizacji zamówienia, a także do przekazywania informacji na temat nowych 
podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług. 

4) Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za wszystkie czynności, których wykonanie 
powierzył podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców jak za własne. 

5) Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za dokonywanie w terminie i w należytej wysokości wszelkich 
rozliczeń finansowych z podwykonawcami. 

3.10.  Informacja o warunkach zawarcia Umowy Ramowej: 

a) Umowa Ramowa zostanie zawarta z jednym Wykonawcą, którego oferta okaże się najkorzystniejsza na 
podstawie kryteriów oceny ofert określonych w pkt 13. SIWUR. 

b)  Udzielenie Zamówień Wykonawczych następować  będzie na warunkach określonych w Umowie 
Ramowej zgodnie z zasadą określoną w art. 101a ust 1 pkt 1 Pzp. 

c) Przy udzielaniu Zamówień Wykonawczych nie będą dokonywane istotne zmiany warunków zamówienia 
w stosunku do warunków określonych w Umowie Ramowej. 

d) W przypadku dokonania zmian Umowy Ramowej, Zamawiający może wezwać Wykonawcę będącego 
stroną Umowy Ramowej do uzupełnienia oferty w terminie określonym przez Zamawiającego.    

 

4. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI UMOWY RAMOWEJ 

4.1. Umowa Ramowa obowiązuje przez 18 (słownie: osiemnaście) miesięcy od dnia jej zawarcia.  

4.2. W trakcie obowiązywania Umowy Ramowej Zamawiający uprawniony będzie do udzielania Zamówień 
Wykonawczych. 

4.3  Zamawiającemu będzie przysługiwać uprawnienie do odstąpienia od Umowy Ramowej lub Zamówień 

Wykonawczych w całości lub w części w przypadkach, o których mowa w art. 145 Pzp. 

5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH 

WARUNKÓW 

5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

5.1.1. nie podlegają wykluczeniu; 

5.1.2. spełniają warunki udziału postępowaniu, tj.: 

5.1.2.1. posiadają kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 
zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie tego warunku. 

5.1.2.2. posiadają zdolności techniczne lub zawodowe do wykonywania zamówienia, tj.: 

a) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, należycie wykonał, a w przypadku 
świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje co najmniej 3 usługi referencyjne o 



Przetarg nieograniczony oznaczenie sprawy: 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW UMOWY RAMOWEJ 1100/AW00/ZI/KZ/2019/0000071087 
 

 

Enea S.A Strona 7 z 32 

 

 

wartości co najmniej 4 000 000,00 PLN brutto (słownie: cztery miliony złotych) każda.  

Przez usługę referencyjną należy rozumieć usługę, której przedmiotem było zaplanowanie 
kampanii wizerunkowej, kampanii sprzedażowej lub kampanii w zakresie public relations 
oraz zakup na potrzeby tej kampanii powierzchni reklamowej w co najmniej trzech 
mediach oraz zakup na potrzeby tej kampanii czasu antenowego w stacjach telewizyjnych 
o zasięgu ogólnopolskim. 

5.1.2.3. znajdują się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej pozwalającej realizować przedmiotowe 
zamówienie: 

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek udziału w zakresie sytuacji 
ekonomicznej lub finansowej, jeżeli Wykonawca wykaże, że łącznie zachodzą względem 
niego następujące okoliczności:  

a) Wykonawca wykaże, iż posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w 

zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę 

gwarancyjną nie niższą niż 1 000 000,00 PLN (słownie: jeden milion złotych); 

b) Wykonawca osiągnął w każdym z trzech ostatnich lat obrotowych, a jeżeli okres 

działalności jest krótszy – w każdym z lat obrotowych przypadających w tym okresie, 

roczny obrót w obszarze objętym zamówieniem, tj.: w obszarze świadczenia usług w 

zakresie objętym planowaną do zawarcia Umową Ramową w wysokości nie niższej niż 

10 000 000 PLN (słownie: dziesięć milionów złotych); 

c) Wykonawca posiada środki finansowe lub zdolność kredytową w wysokości nie niższej 

niż 3 000 000 PLN (słownie: trzy miliony złotych). 

5.2. Zamawiający dokona oceny spełniania ww. warunków na zasadzie „spełnia – nie spełnia” na podstawie 

przedłożonych przez Wykonawcę oświadczeń i dokumentów, o których mowa w pkt 6 niniejszej SIWUR.  

5.3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki udziału w 

Postępowaniu określone w: 

- pkt 5.1.2.2. lit. a) SIWUR: zobowiązani są spełnić łącznie Wykonawcy składający ofertę wspólną, 

- pkt 5.1.2.3. lit. a), lit. b) i lit. c) SIWUR: zobowiązany jest spełnić co najmniej jeden z Wykonawców 

składających ofertę wspólną.   

5.4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania wymienionych w pkt 5.1.2.2. i 5.1.2.3. SIWUR warunków 

udziału w Postępowaniu polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych oraz sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 

Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż realizując zamówienie, będzie 

dysponował zasobami tych podmiotów. 

5.5. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w pkt 5.1.2.2. i 5.1.2.3.  SIWUR, polega 

na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a Pzp, Zamawiający oceni, czy 

Wykonawca będzie dysponował zasobami innych podmiotów w stopniu niezbędnym dla należytego 

wykonania Zamówień Wykonawczych oraz czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do ich zasobów. 

5.6. Zamawiający oceni również, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub 

zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę 

spełniania warunków udziału w Postępowaniu oraz zbada, czy wobec takiego podmiotu podstawy 

wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 Pzp [z wyłączeniem art. 24 ust. 1. pkt 13 lit. d) Pzp 

oraz art. 24 ust. 1 pkt 14 Pzp, jeżeli osoba, o której mowa w tym przepisie została skazana za przestępstwo 

wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d) Pzp] i art. 24 ust. 5 pkt 1 i pkt 8 Pzp. 
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5.7. Wykonawca, który polega na sytuacji ekonomicznej lub finansowej innych podmiotów, odpowiada 

solidarnie z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez 

Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów 

nie ponosi winy. 

5.8. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych 

podmiotów, jeśli te podmioty realizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

5.9. Jeżeli zdolności zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu, o którym mowa w pkt 5.4. 
SIWUR, nie potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w Postępowaniu lub zachodzą 
wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie 
określonym przez Zamawiającego: 

a) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 

b) zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności 
techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o której mowa w pkt 5.1. SIWUR. 

5.10. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, względem którego zachodzi 

którakolwiek z okoliczności wymienionych w art. 24 ust. 1 Pzp [z wyłączeniem art. 24 ust. 1. pkt.13 lit. d) 

Pzp oraz art. 24 ust. 1 pkt 14 Pzp, jeżeli osoba, o której mowa w tym przepisie została skazana za 

przestępstwo wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d) Pzp] i art. 24 ust. 5 pkt 1 i pkt 8 Pzp z 

zastrzeżeniem art. 24 ust. 7-10 Pzp. 

5.11. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z Wykonawców 

nie może podlegać wykluczeniu zgodnie z pkt 5.10. SIWUR. 

5.12. Oferta Wykonawcy, który został wykluczony z Postępowania, jest uznawana za odrzuconą. 

6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU 

W POSTĘPOWANIU ORAZ WSKAZUJĄCYCH BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 

6.1. W celu wstępnego potwierdzenia, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w 

Postępowaniu określone w pkt 5.1. SIWUR Wykonawca dołącza do oferty aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie Wykonawcy sporządzone na formularzu jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia, 

którego wzór określa Rozporządzenie Wykonawcze Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5 stycznia 2016 r. 

ustanawiające standardowy formularz jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia (Dz. Urz. UE seria 

L 2016 r. Nr 3, s. 16) (dalej: „JEDZ”). Wzór JEDZ określony został w Załączniku nr 2 do SIWUR. 

[Zamawiający informuje, iż Wykonawca, wypełniając JEDZ w części IV, może ograniczyć się do wypełnienia 

sekcji α (alfa). Zatem, w przypadku, gdy Wykonawca w części IV JEDZ wybierze odpowiedź „tak”, nie musi 

on wypełniać żadnej z pozostałych sekcji części IV formularza dotyczącej kryteriów kwalifikacji.] 

Instrukcja wypełnienia Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia JEDZ znajduje się na stronie 

internetowej Urzędu Zamówień Publicznych: 

https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/prawo-zamowien-publicznych-regulacje/prawo-krajowe/jednolity-

europejski-dokument-zamowienia 

6.2. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wstępnego wykazania braku istnienia 

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków 

udziału w postępowaniu, składa wraz z ofertą także JEDZ dotyczące tych podmiotów. Wykonawca składa 

także wraz z ofertą zobowiązania tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji Zamówień Wykonawczych oraz dokumenty, z których wynika: 

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu; 

https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/prawo-zamowien-publicznych-regulacje/prawo-krajowe/jednolity-europejski-dokument-zamowienia
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/prawo-zamowien-publicznych-regulacje/prawo-krajowe/jednolity-europejski-dokument-zamowienia
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b) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu Zamówień 

Wykonawczych; 

c) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu Zamówień Wykonawczych; 

d) czy podmiot, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w 

postępowaniu dotyczących doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

Wzór zobowiązania podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji Wykonawcy zasobów na potrzeby 

realizacji Zamówień Wykonawczych stanowi Załącznik nr 6 do SIWUR. 

6.3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zawarcie Umowy Ramowej, JEDZ składa wraz 
z ofertą każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zawarcie Umowy Ramowej. Dokumenty  
te potwierdzają spełnianie warunków udziału w Postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, 
w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w Postępowaniu oraz brak 
podstaw wykluczenia. 

6.4. Zamawiający, przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 

oceniona, do złożenia w wyznaczonym przez Zamawiającego, nie krótszym niż 10 dni, terminie aktualnych 

na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w 

Postępowaniu, tj.:  

a) wykazu wykonanych usług (Załącznik nr 4 do SIWUR) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z 
podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie, wraz z dowodami określającymi, czy usługi, zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź 
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w 
przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o 
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie 
Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź 
inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 
miesiące przed upływem terminu składania ofert; 

b) dokumentów potwierdzających, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, na sumę gwarancyjną 
określoną przez Zamawiającego w pkt. 5.1.2.3. lit. a) SIWUR. Jeżeli z uzasadnionej przyczyny 
Wykonawca nie będzie mógł złożyć przedmiotowego dokumentu, Zamawiający dopuszcza złożenie 
przez Wykonawcę innego dokumentu, który w wystarczający sposób potwierdza spełnianie 
opisanego w pkt 5.1.2.3. SIWUR warunku udziału w Postępowaniu; 

c) oświadczenia wykonawcy o rocznym obrocie lub o obrocie wykonawcy w obszarze objętym 
zamówieniem, za okres nie dłuższy niż ostatnie 3 lata obrotowe, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – za ten okres;  

d) informacji banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej potwierdzającej wysokość 
posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową wykonawcy, w okresie nie 
wcześniejszym niż 1 miesiąc przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu. 

6.5. Zamawiający, przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 

oceniona, do złożenia w wyznaczonym przez Zamawiającego, nie krótszym niż 10 dni, terminie aktualnych 

na dzień złożenia dokumentów potwierdzających brak podstaw do wykluczenia z Postępowania, tj.: 

a) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. a)-c), pkt 

14 [z wyłączeniem przypadku, w którym osoba, o której mowa w tym przepisie została skazana za 

przestępstwo wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d) Pzp] i pkt 21 Pzp wystawionej nie wcześniej 
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niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

 [UWAGA!!! W przypadku  osób, o których mowa w art. 24 ust.1 pkt 14 ustawy Pzp informacja KRK 

dotyczy: 

 Urzędującego członka organu zarządzającego; 

 Urzędującego członka rady nadzorczej; 

 Prokurenta; 

 Wspólnika spółki jawnej lub partnerskiej; 

 Komplementariusza i prokurenta w spółce komandytowej i spółce komandytowo-akcyjnej.] 

b) zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie 

zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 

składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z 

właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami 

lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego 

organu; 

c) zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub 

Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że 

Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub innego 

dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w 

sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności 

uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;  

d) odpisu z właściwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku 

podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp; 

e) oświadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub 

ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji – 

dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi 

odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności; 

f) oświadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu 

ubiegania się o zamówienia publiczne; 

g) oświadczenia Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, o których mowa 

w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1445). 

6.6. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast 

dokumentów, o których mowa w pkt 6.5. SIWUR: 

1) lit. a) – składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny 

równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym 

Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dotyczy 

informacja albo dokument, w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. a)-c), pkt 14 [z wyłączeniem 

przypadku, w którym osoba, o której mowa w tym przepisie, została skazana za przestępstwo wymienione 

w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d) Pzp] i pkt 21 Pzp; 
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2) lit. b) – d)  – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

a) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że 

zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi 

odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub 

rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,  

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 

6.7. Dokumenty, o których mowa w pkt 6.6. ppkt 1) i ppkt 2) lit. b) SIWUR powinny być wystawione nie wcześniej 

niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa w pkt 6.6. ppkt 2) lit. a) 

SIWUR powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem tego terminu. 

6.8. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma 

osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 6.6. SIWUR, zastępuje 

się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 

uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed 

notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce 

zamieszkania tej osoby. Pkt 6.7. SIWUR stosuje się odpowiednio. 

6.9. Wykonawca mający siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w odniesieniu do osoby mającej 

miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, której dotyczy dokument wymieniony  

w pkt 6.5. lit. a) SIWUR, składa dokument, o którym mowa w pkt 6.6. ppkt 1) SIWUR w zakresie określonym 

w art. 24 ust. 1 pkt 14 [z wyłączeniem przypadku, w którym osoba, o której mowa w tym przepisie została 

skazana za przestępstwo wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 13 lit. d Pzp] i pkt 21 Pzp. 

Jeżeli w kraju, w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie wydaje się 

takich dokumentów - zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie tej osoby złożone przed 

notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego właściwym ze względu na miejsce zamieszkania tej osoby. Postanowienie pkt 6.7. zdanie 

pierwsze SIWUR stosuje się odpowiednio. 

6.10.  Zamawiający zażąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów 

zgodnie z pkt 5.4. SIWUR powyżej lub zamierza powierzyć podwykonawcy wykonanie części zamówienia, 

przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów, o których mowa w pkt 6.5. SIWUR powyżej. 

6.11.  Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu Postępowania o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie Postępowania wezwać Wykonawców do złożenia 

wszystkich lub niektórych dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki 

udziału w Postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio 

oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 

6.12.  Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, 

przekazuje Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 3 do SIWUR. 

W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem 

dowody potwierdzające, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w 

Postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

7. WADIUM 
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7.1. W niniejszym postępowaniu Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości: 280 000,00 PLN 

(słownie: dwieście osiemdziesiąt tysięcy, 00/100). 

 

7.2. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

a) pieniądzu, 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczych kas oszczędnościowo-kredytowych, 

z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tj. Dz. U. z 2016 r. 

poz. 359 ze zmianami). 

7.3. Wadium w formie niepieniężnej wystawione na potrzeby postępowania powinno być wniesione w 

oryginale w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby 

upoważnionej (osób upoważnionych) do wystawienia dokumentu wadium. Szczegółowe warunki 

dotyczące komunikacji przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, określają przepisy Rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów 

elektronicznych (Dz.U. 2017 poz. 1320 zm. Dz.U. 2018 poz. 1991). Wadium w formie niepieniężnej należy 

wystawić na Zamawiającego, tj. ENEA S.A. 

7.4. W przypadku, gdy Wykonawca wnosi wadium w formie gwarancji bankowej lub gwarancji 

ubezpieczeniowej, z treści tych gwarancji musi w szczególności jednoznacznie wynikać: 

a) zobowiązanie gwaranta (banku, zakładu ubezpieczeń) do zapłaty całej kwoty wadium 

nieodwołalnie i bezwarunkowo na pierwsze żądanie zamawiającego (beneficjenta gwarancji), 

zawierające oświadczenie, że zaistniały okoliczności, o których mowa w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy 

Pzp bez potwierdzania tych okoliczności, 

b) termin obowiązywania wadium, który nie może być krótszy niż termin związania ofertą, 

c) miejsce i termin zwrotu wadium. 

7.5. W przypadku wnoszenia wadium w pieniądzu, wadium winno zostać wniesione przelewem na rachunek 

bankowy Zamawiającego. O wniesieniu wadium w terminie decydować będzie data wpływu środków na 

rachunek bankowy Zamawiającego, tj. uznania rachunku Zamawiającego, która musi nastąpić przed 

terminem składania ofert. Zamawiający zwraca się o dołączenie do oferty dowodu wpłaty wadium 

dokonanego przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego. 

Przelewu należy dokonać na rachunek bankowy właściwy do wpłaty wadium podany w pkt 1.2. SIWUR. 

Na poleceniu przelewu (blankiecie wpłaty) należy podać tytuł przelewu: „Wadium przetargowe – 

1100/AW00/ZI/KZ/2019/0000071087 Świadczenie usług zakupu mediów przez dom mediowy na rzecz 

ENEA S.A.” oraz podać informację o numerze rachunku bankowego Wykonawcy, na które ma zostać 

dokonany zwrot wadium. 

7.6. Wysokość oprocentowania rachunku w przedmiotowym postępowaniu wynosi WIBID ON x 0,5 z dnia 

poprzedzającego dzień zaksięgowania wadium, a koszty związane z jego obsługą przedstawiają się 

w następujący sposób: 
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a) opłata za przelew bankowy na rachunek uczestnika postępowania w PKO BP – 0,00 zł, 

b) opłata za przelew bankowy na rachunek uczestnika postępowania w innym banku – 2,00 zł. 

7.7. Wadium wniesione w formie innej niż pieniężna powinno obejmować wszystkich Wykonawców. 

7.8. Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej 

lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem art. 46 ust. 4a ustawy Pzp. Zwrot wadium wniesionego w formie 

elektronicznej nastąpi poprzez złożenie przez Zamawiającego oświadczenia  

o zwolnieniu Gwaranta (tj. wystawcy gwarancji/poręczenia) z jego zobowiązania. 

7.9. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium 

niezwłocznie po zawarciu Umowy Ramowej oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy. 

7.10. Zamawiający zażąda ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcę, któremu zwrócono wadium 

zgodnie z pkt 7.8. SIWUR, jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza. Wykonawca zobowiązany będzie do wniesienia wadium w terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

7.11. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem 

terminu składania ofert. 

7.12. Jeżeli wadium wniesione będzie w pieniądzu, Zamawiający zwróci je wraz z odsetkami wynikającymi 

z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia 

rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez 

Wykonawcę. 

7.13. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana: 

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych 

w ofercie, 

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 

c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po 

stronie wykonawcy 

oraz  

d) w sytuacji określonej art. 46 ust 4a) ustawy Pzp. 

UWAGA!!! DLA WYKONAWCÓW, KTÓRZY WNIOSĄ WADIUM W INNEJ FORMIE NIŻ PIENIĄDZ  

NALEŻY ZWRÓCIĆ UWAGĘ WYSTAWCY GWARANCJI LUB PORĘCZENIA NA ZMIANĘ TREŚCI ART. 46 UST. 4A USTAWY 

PZP. 

8. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

8.1. Oferta powinna być sporządzona zgodnie z formularzem, który stanowi Załącznik nr 1 do SIWUR. 

Oferta musi zawierać dokumenty wymienione w SIWUR, w stosunku do których wskazano obowiązek 

załączenia do oferty. 

8.2. Na ofertę składają się następujące dokumenty: 

 Formularz ofertowy (Załącznik nr 1 do SIWUR) – wypełniony i podpisany przez Wykonawcę, 

 Formularz/Tabela warunków zakupowych – Telewizja (Załącznik nr 1a do SIWUR) – wypełniony  
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i podpisany przez Wykonawcę, 

 Formularz/Tabela warunków zakupowych – Radio (Załącznik nr 1b do SIWUR) – wypełniony  
i podpisany przez Wykonawcę, 

 Formularz/Tabela warunków zakupowych – Internet A (Załącznik nr 1ca do SIWUR) – wypełniony  
i podpisany przez Wykonawcę, 

 Formularz/Tabela warunków zakupowych – Internet B (Załącznik nr 1cb do SIWUR) – wypełniony  
i podpisany przez Wykonawcę, 

 Formularz/Tabela warunków zakupowych – Prasa (Załącznik nr 1d do SIWUR) – wypełniony  
i podpisany przez Wykonawcę, 

 Formularz/Tabela warunków zakupowych – VOD (Załącznik nr 1e do SIWUR) – wypełniony  
i podpisany przez Wykonawcę, 

 Formularz/Tabela warunków zakupowych – Outdoor (Załącznik nr 1f do SIWUR) – wypełniony  
i podpisany przez Wykonawcę, 

 Formularz/Tabela warunków zakupowych – Kino (Załącznik nr 1g do SIWUR) – wypełniony  
i podpisany przez Wykonawcę, 

 Formularz cenowy dot. lokowania produktu (Załącznik nr 1h do SIWUR) – wypełniony 
i podpisany przez Wykonawcę, 

 Formularz cenowy dot. projektów specjalnych (Załącznik nr 1i do SIWUR) – wypełniony  
i podpisany przez Wykonawcę, 

 Formularz cenowy dot. raportów niestandardowych (Załącznik nr 1j do SIWUR) – wypełniony  
i podpisany przez Wykonawcę, 

 JEDZ (Załącznik nr 2 do SIWUR) dotyczący Wykonawcy albo odrębne JEDZ dotyczące każdego 
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zawarcie Umowy Ramowej – wypełnione i podpisane 
przez Wykonawcę, którego JEDZ dotyczy, 

 JEDZ dotyczący podmiotów, na których zasoby powołuje się Wykonawca – wypełnione i podpisane 
przez podmiot, którego JEDZ dotyczy – jeśli Wykonawca powołuje się na zasoby podmiotów trzecich 
przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w Postępowaniu, 

 zobowiązania podmiotów, o których mowa wyżej, do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych 
zasobów na potrzeby realizacji Zamówień Wykonawczych oraz dokumenty, z których wynikają 
okoliczności wskazane w pkt 6.2. lit. a)-d) SIWUR – jeśli dotyczy, 

 Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy – jeśli umocowanie do podpisania i złożenia oferty 
nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą, 

 Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o zawarcie Umowy 
Ramowej – jeśli dotyczy, 

 Dowód wniesienia wadium w pieniądzu albo oryginał dokumentu wadium niepieniężnego, 

 Uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa – jeśli Wykonawca zastrzegł, że określone 
informacje zawarte w ofercie lub załącznikach do oferty nie mogą być udostępniane. 

8.3. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy elektronicznej i 

podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania 

Wykonawcy. Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania oferty powinno być dołączone do oferty, o 

ile nie wynika z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę. Sposób złożenia oferty, w tym 

zaszyfrowania oferty opisany został w Regulaminie korzystania z miniPortal.  

8.4. Oferta nie powinna zawierać elementów charakterystycznych dla trybu śledzenia zmian, tj. komentarzy 

poprawek, przekreśleń, powtórzeń i innych. Wszelkie niezaakceptowane przez Wykonawcę zmiany nie 

będą uwzględniane. 
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8.5. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub 

wniosku dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Klucz publiczny niezbędny do 

zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępny dla Wykonawców na miniPortalu.  

 

8.6. Oferta oraz wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie Postępowania są jawne. Nie 

ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie 

składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 

86 ust. 4 Pzp. Informacje, które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa powinny zostać 

złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”, a następnie – wraz z plikami stanowiącymi jawną część – skompresowane do jednego 

pliku archiwum (ZIP). Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za ujawnienie informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa, które nie zostały oznaczone i złożone w wymagany sposób. Brak stosownego 

zastrzeżenia będzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodą na ujawnienie całości przekazanych 

informacji. 

8.7. Zaleca się, aby w treści oferty, w miejscach występowania informacji, o których mowa w pkt 8.6. SIWUR  

znalazło się wyraźne odesłanie do treści tego dokumentu. 

8.8. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za 

pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostępnego na ePUAP i 

udostępnionych również na miniPortalu. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w Instrukcji 

użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

8.9. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać 

złożonej oferty. 

8.10. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty z zastrzeżeniem art. 

93 ust. 4 ustawy Pzp. 

9. OFERTY WSPÓLNE 

9.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o zawarcie Umowy Ramowej. 

9.2. Oferta wspólna wraz z załącznikami musi być złożona w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym przez pełnomocnika Wykonawców. Oświadczenia podmiotów składających 

ofertę wspólnie oraz podmiotów udostępniających potencjał składane na formularzu JEDZ powinny mieć 

formę dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez każdego 

z nich w zakresie, w jakim potwierdzają okoliczności, o których mowa w treści art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.    

9.3. Oferta wspólna, składana przez Wykonawców musi być sporządzona zgodnie z SIWUR. 

9.4. Do oferty należy dołączyć dokument, w którym Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w ich imieniu Umowy Ramowej. Pełnomocnictwo 

do reprezentowania Wykonawców w Postępowaniu albo pełnomocnictwo do reprezentowania 

Wykonawców w Postępowaniu i zawarcia Umowy powinno jednoznacznie wskazywać: jakiego 

Postępowania dotyczy; jakie podmioty występują wspólnie; osobę pełniącą funkcję pełnomocnika; jakie 

czynności w Postępowaniu ma prawo wykonywać pełnomocnik. 

9.5. Wszelka korespondencja prowadzona będzie przez Zamawiającego wyłącznie z pełnomocnikiem, którego 

dane należy wpisać zgodnie z Formularzem Oferty. 
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9.6. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zawarcie Umowy Ramowej zostanie wybrana jako 

oferta najkorzystniejsza, Zamawiający zażąda przed zawarciem Umowy Ramowej przedstawienia umowy 

regulującej współpracę tych Wykonawców. 

 

10. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

10.1. Cena musi być skalkulowana w sposób jednoznaczny, uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego 

określone przez Zamawiającego w SIWUR oraz obejmować wszelkie koszty związane z realizacją Zamówień 

Wykonawczych.  
 

10.2. Cena powinna być skonstruowana w sposób podany w formularzu cenowym, który stanowi Załącznik nr 

1 do SIWUR. Podana cena jest obowiązująca w całym okresie ważności oferty i w trakcie realizacji Umowy 

Ramowej zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia.  

10.3. Cena oferty powinna być podana w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

10.4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich. 

10.5. Zamawiający informuje, że niedopuszczalna jest wycena, z której będzie wynikało, iż oferowana usługa 

będzie miała cenę 0,00 zł (zero złotych). Zamawiający informuje, że oferta, w której uwzględniono wycenę w 

wysokości 0,00 zł, zostanie odrzucona jako niezgodna z SIWUR. 

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

11.1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć za pośrednictwem Formularza do złożenia, zmiany, 

wycofania oferty lub wniosku dostarczonego przez ePUAP i udostępnionego na miniPortalu najpóźniej do: 

20.04.2020 r. godz. 09:00.   

11.2. Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę o złożeniu oferty po terminie oraz zwróci ofertę po 

upływie terminu do wniesienia odwołania. 

11.3. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na miniPortalu.  

12. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

12.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 60 dni. 

12.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

12.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym 

że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się 

do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak 

niż 60 dni. 

12.4. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w pkt 12.3. SIWUR, nie powoduje utraty wadium. 

12.5. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu 

ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres 

związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze oferty 

najkorzystniejszej, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie 

Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 
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13. KRYTERIA OCENY OFERT 

13.1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium: 

LP Kryterium cenowe  Waga 

 SZACUNKOWA WARTOŚĆ REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA   

1. 
Szacunkowa wartość realizacji przedmiotu zamówienia 
(po rabacie, brutto) z Załącznika nr 1a do SIWUR – Telewizja 

25% 

2. 
Szacunkowa wartość realizacji przedmiotu zamówienia  
(po rabacie, brutto) z Załącznika nr 1b do SIWUR – Radio 

10% 

3. 
Szacunkowa wartość realizacji przedmiotu zamówienia 
(po rabacie, brutto) z Załącznika nr 1ca do SIWUR – Internet A  

13% 

4. 
Szacunkowa wartość realizacji przedmiotu zamówienia 
(po rabacie, brutto) z Załącznika nr 1d do SIWUR – Prasa 

10% 

5. 
Szacunkowa wartość realizacji przedmiotu zamówienia 
(po rabacie, brutto) z Załącznika nr 1e do SIWUR – VOD  

5% 

 CENNIK  

6. Cennik Internet B (brutto) – Załącznik nr 1cb do SIWUR  13% 

7. Cennik Outdoor (brutto) – Załącznik nr 1f do SIWUR  13% 

8. Cennik Kino (brutto) – Załącznik nr 1g do SIWUR  5% 

 ROBOCZOGODZINA  

9.  
Stawka za roboczogodzinę brutto za obsługę realizacji lokowania produktu 
– Załącznik nr 1h do SIWUR  

2% 

10.  
Stawka za roboczogodzinę brutto za obsługę realizacji projektów specjalnych 
– Załącznik nr 1i do SIWUR  

2% 

11. 
Stawka za roboczogodzinę brutto za sporządzenie raportu niestandardowego 
– Załącznik nr 1j do SIWUR  

2% 
 

 
 

Kryterium 1 – Szacunkowa wartość realizacji przedmiotu zamówienia brutto 
z Załącznika nr 1a do SIWUR – Telewizja  

Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium (K1), obliczona zostanie wg 
następującego wzoru: 

K1 = (Suma szacunkowej wartości realizacji przedmiotu zamówienia brutto (kolumna AO z Załącznika nr 
1a do SIWUR) oferty najtańszej / Suma szacunkowej wartości realizacji przedmiotu zamówienia brutto 
(kolumna AOz Załącznika nr 1a do SIWUR) oferty badanej) x 100 pkt x 25% 

Kryterium 2 – Szacunkowa wartość realizacji przedmiotu zamówienia brutto 
z Załącznika nr 1b do SIWUR – Radio 

Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium (K2), obliczona zostanie wg 
następującego wzoru: 

K2 = (Suma szacunkowej wartości realizacji przedmiotu zamówienia brutto (kolumna E z Załącznika nr 1b 
do SIWUR) oferty najtańszej / Suma szacunkowej wartości realizacji przedmiotu zamówienia brutto 
(kolumna E z Załącznika nr 1b do SIWUR) oferty badanej) x 100 pkt x 10% 

Kryterium 3 – Szacunkowa wartość realizacji przedmiotu zamówienia brutto 
z Załącznika nr 1ca do SIWUR – Internet A 

Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium (K3), obliczona zostanie wg 
następującego wzoru: 
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K3 = (Suma szacunkowej wartości realizacji przedmiotu zamówienia brutto (kolumna F z Załącznika nr 
1ca do SIWUR) oferty najtańszej / Suma szacunkowej wartości realizacji przedmiotu zamówienia brutto 
(kolumna F z Załącznika nr 1ca do SIWUR) oferty badanej) x 100 pkt x 13% 

Kryterium 4 – Szacunkowa wartość realizacji przedmiotu zamówienia brutto 
z Załącznika nr 1d do SIWUR – Prasa 

Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium (K4), obliczona zostanie wg 
następującego wzoru: 

K4 = (Suma szacunkowej wartości realizacji przedmiotu zamówienia brutto (kolumna E z Załącznika nr 1d 
do SIWUR) oferty najtańszej / Suma szacunkowej wartości realizacji przedmiotu zamówienia brutto 
(kolumna E z Załącznika nr 1d do SIWUR) oferty badanej) x 100 pkt x 10% 

Kryterium 5 – Szacunkowa wartość realizacji przedmiotu zamówienia brutto 
z Załącznika nr 1e do SIWUR – VOD 

Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium (K5), obliczona zostanie 
wg następującego wzoru: 

K5 = (Suma szacunkowej wartości realizacji przedmiotu zamówienia brutto (kolumna E z Załącznika nr 1e 
do SIWUR) oferty najtańszej / Suma szacunkowej wartości realizacji przedmiotu zamówienia brutto 
(kolumna E z Załącznika nr 1e do SIWUR) oferty badanej) x 100 pkt x 5% 

Kryterium 6 – Cennik Internet B - Cena realizacji przedmiotu zamówienia brutto 
z Załącznika nr 1cb do SIWUR  

Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium (K6), obliczona zostanie wg 
następującego wzoru: 

K6 = (Cena realizacji przedmiotu zamówienia brutto (kolumna J z Załącznika nr 1cb do SIWUR) oferty 
najtańszej / Cena realizacji przedmiotu zamówienia brutto (kolumna J z Załącznika nr 1cb do SIWUR)  
oferty badanej) x 100 pkt x 13% 

Kryterium 7 – Cennik Outdoor – Miesięczny koszt całkowity brutto z Załącznika nr 1f do SIWUR 

Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium (K7), obliczona zostanie 
 wg następującego wzoru: 

K7 = (Miesięczny koszt całkowity brutto (kolumna L z Załącznika nr 1f do SIWUR) oferty najtańszej / 
Miesięczny koszt całkowity brutto (kolumna L z Załącznika nr 1f do SIWUR) oferty badanej) x 100 pkt x 
13% 

Kryterium 8 – Cennik Kino – Cena realizacji przedmiotu zamówienia brutto z Załącznika nr 1g do 
SIWUR 

Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium (K8), obliczona zostanie 
 wg następującego wzoru: 

K8 = (Cena realizacji przedmiotu zamówienia brutto (kolumna J z Załącznika nr 1g do SIWUR) oferty 
najtańszej / Cena realizacji przedmiotu zamówienia brutto (kolumna J z Załącznika nr 1g do SIWUR)  
oferty badanej) x 100 pkt x 5% 

Kryterium 9 – Stawka za roboczogodzinę brutto za obsługę realizacji lokowania produktu 
z Załącznika nr 1h do SIWUR 

Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium (K9), obliczona zostanie 
 wg następującego wzoru: 

K9 = (Stawka za roboczogodzinę brutto (kolumna F z Załącznika nr 1h do SIWUR) oferty najtańszej / 
Stawka za roboczogodzinę brutto (kolumna F z Załącznika nr 1h do SIWUR) oferty badanej) x 100 pkt x 
2% 

Kryterium 10 – Stawka za roboczogodzinę brutto za obsługę realizacji projektów specjalnych 
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z Załącznika nr 1i do SIWUR 

Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium (K10), obliczona zostanie 
 wg następującego wzoru: 

K10 = (Stawka za roboczogodzinę brutto (kolumna F z Załącznika nr 1i do SIWUR) oferty najtańszej / 
Stawka za roboczogodzinę brutto (kolumna F z Załącznika nr 1i do SIWUR) oferty badanej) x 100 pkt x 2% 

Kryterium 11 – Stawka za roboczogodzinę brutto za sporządzenie raportu niestandardowego 
z Załącznika nr 1j do SIWUR 

Liczba punktów, którą można uzyskać w ramach tego kryterium (K11), obliczona zostanie 
 wg następującego wzoru: 

K11 = (Stawka za roboczogodzinę brutto (kolumna F z Załącznika nr 1j do SIWUR) oferty najtańszej / 
Stawka za roboczogodzinę brutto (kolumna F z Załącznika nr 1j do SIWUR) oferty badanej) x 100 pkt x2% 

 

UWAGA:  

Wskazana przez Wykonawcę Szacunkowa wartość realizacji przedmiotu zamówienia ma 
zastosowanie do dokonania oceny ofert i nie będzie stanowiła maksymalnego łącznego 
wynagrodzenia z tytułu wykonania Umowy Ramowej. 

Do obliczania należnego Wykonawcy wynagrodzenia z tytułu wykonania Zamówień Wykonawczych 
udzielonych na podstawie Umowy Ramowej będą natomiast wiążące określone procentowo 
wysokości Gwarantowanych minimalnych rabatów, które będą automatycznie obliczone na 
podstawie wskazanych przez Wykonawcę Szacunkowych wartości realizacji przedmiotu zamówienia 
(po rabacie, brutto) w Załącznikach nr 1a, 1b, 1ca, 1d oraz 1e. 

Do obliczania należnego Wykonawcy wynagrodzenia z tytułu wykonania Zamówień Wykonawczych 
udzielonych na podstawie Umowy Ramowej będą również wiążące Ceny realizacji przedmiotu 
zamówienia netto wskazane przez Wykonawcę w Załącznikach nr 1cb, 1f oraz 1g. 

Do obliczania należnego Wykonawcy wynagrodzenia z tytułu wykonania Zamówień Wykonawczych 
udzielonych na podstawie Umowy Ramowej, których przedmiotem będą usługi realizacji lokowania 
produktu, projektów specjalnych lub sporządzenia raportu niestandardowego będą wiążące stawki 
za roboczogodzinę netto wskazane przez Wykonawcę w Załącznikach nr 1h, 1i oraz 1j. 

13.2. Końcowa ilość punktów zostanie określona jako suma iloczynów uzyskanych punktów 
 w poszczególnych kryteriach i wagi za dane kryteria (K1 + K2 + K3 + K4 + K5 + K6 + K7 + K8 + K9 + K10 + 
K11). 

13.3. Za ofertę najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 

13.4. Jeżeli w Postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, 
 że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 
oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.  

13.5. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane 
 w złożonych ofertach. 

 

14. OTWARCIE OFERT 

14.1. Otwarcie ofert jest jawne i odbędzie się w dniu 20.04. 2020 r. o godz. 12:00 w ENEA Centrum sp. z o.o., 

ul. Górecka 1, 60-201 Poznań, sala konferencyjna nr 303. 

14.2. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie aplikacji do szyfrowania ofert dostępnej na miniPortalu i 

dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocą klucza prywatnego. Zamawiający 

otworzy każdą ze złożonych w terminie i niewycofanych ofert za pomocą klucza prywatnego, a 

następnie odczyta informacje zawarte w ofertach – zgodnie z wymaganiami art. 86 ust. 4 Pzp. 
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14.3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia – zgodnie z wymaganiami art. 86 ust. 3 ustawy Pzp. 

14.4. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje dotyczące: 

14.4.1. kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,  

14.4.2. firm oraz adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie, 

14.4.3. ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych 

w ofertach. 

14.5. W części niejawnej Zamawiający dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy Wykonawcy nie zostają 

wykluczeni oraz czy oferty nie podlegają odrzuceniu. Oferty, które nie zostały odrzucone zostaną poddane 

procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert określonymi w SIWUR. 

 

14.6. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących złożonych ofert. 

14.7. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe 

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne polegające na 

niezgodności oferty z SIWUR, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie 

zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

14.8. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do 

przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych 

przepisów, Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących 

wyliczenia ceny lub kosztu, w szczególności w zakresie: 

14.8.1. oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo 

sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla Wykonawcy, oryginalności 

projektu wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być 

niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej ustalonych 

na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za 

pracę (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 847 ze zmianami); 

14.8.2. pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów; 

14.8.3. wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym, obowiązujących 

w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie; 

14.8.4. wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska; 

14.8.5. powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy. 

14.9. W przypadku, gdy cena całkowita oferty jest niższa o co najmniej 30% od: 

14.9.1. wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed 

wszczęciem postępowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 ustawy Pzp lub średniej arytmetycznej cen 

wszystkich złożonych ofert, Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa 

w ust. 1 art. 90 ustawy Pzp, chyba że rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie 

wymagają wyjaśnienia; 

14.9.2. wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, zaktualizowanej 

z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w szczególności 
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istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których 

mowa w ust. 1 art. 90 ustawy Pzp. 

14.10. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy. 

14.11. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o: 

14.11.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę 

wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli 

są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację; 

14.11.2. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni; 

14.11.3. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty; 

14.11.4. unieważnieniu postępowania 

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

14.12. Zamawiający udostępni informacje, o których mowa w pkt 14.11.1 i 14.11.4, na stronie internetowej. 

 

15. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

15.1. Zamawiający wymaga od Wykonawcy, z którym zawiera umowę, zabezpieczenia należytego wykonania 
Umowy Ramowej. Kwota zabezpieczenia stanowić będzie 5% ceny ofertowej (brutto). 

15.2. Zabezpieczenie musi być wniesione w pełnej wysokości, o której mowa powyżej, niezależnie od formy jego 
wniesienia, najpóźniej w dniu zawarcia Umowy Ramowej, ale przed jej podpisaniem. Cała kwota z 
wniesionego zabezpieczenia należytego wykonania Umowy Ramowej przeznaczona będzie na 
zabezpieczenie roszczeń Zamawiającego z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy 
Ramowej. 

15.3. Zabezpieczenie może zostać wniesione przez Wykonawcę w jednej lub w kilku z następujących form: 

a) pieniądzu, 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym 
że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

c) gwarancjach bankowych, 

d) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

15.4. W przypadku zabezpieczenia niegotówkowego (poręczenia lub gwarancje) Wykonawca winien oryginał 
dokumentu potwierdzającego wniesienie zabezpieczenia dołączyć do Umowy Ramowej.  

15.5. W przypadku, gdy Wykonawca wnosi zabezpieczenie w formie gwarancji bankowej lub gwarancji 
ubezpieczeniowej, z treści tych gwarancji musi w szczególności jednoznacznie wynikać: 

a) zobowiązanie gwaranta (banku, zakładu ubezpieczeń) do zapłaty do wysokości określonej 
w gwarancji kwoty, nieodwołalnie i bezwarunkowo na pierwsze żądanie Zamawiającego 
(beneficjenta gwarancji), zawierające oświadczenie, że zaistniały okoliczności związane 
z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy – bez potwierdzania tych okoliczności, 

b) termin obowiązywania gwarancji, 

c) miejsce i termin zwrotu gwarancji. 

15.6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości wniesienia zabezpieczenia: 
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a) w wekslach z poręczeniem wekslowym banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej,  

b) przez ustanowienie zastawu na papierach wartościowych emitowanych przez Skarb Państwa lub 
jednostkę samorządu terytorialnego, 

c) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach określonych w przepisach o zastawie 
rejestrowym i rejestrze zastawów.  

15.7. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia przelewem na rachunek bankowy, o jego wniesieniu decydować 
będzie data wpływu środków na rachunek bankowy Zamawiającego, tj. uznania rachunku 
Zamawiającego. 

Przelew należy dokonać na rachunek bankowy podany w pkt 1.2. SIWUR. 

Na blankiecie wpłaty należy podać tytuł przelewu: „Zabezpieczenie należytego wykonania umowy – 
numer postępowania 1100/AW00/ZI/KZ/2019/0000071087” oraz podać informację o numerze rachunku 
bankowego Wykonawcy, na które ma zostać dokonany zwrot zabezpieczenia. 

 

15.8. Zamawiający jest upoważniony do potrącania z zabezpieczenia, jak również z innych kwot należnych 
Wykonawcy, kar umownych lub innych odszkodowań na rzecz Zamawiającego wynikających z tytułu 
niewłaściwego lub nieterminowego wykonania Umowy Ramowej przez Wykonawcę. 

15.9. Zamawiający przed potrąceniem jakichkolwiek kwot z zabezpieczenia lub innych należności Wykonawcy 
jest zobowiązany powiadomić o tym Wykonawcę. 

15.10. Zabezpieczenie wniesione w formie pieniężnej zostanie zwrócone z uwzględnieniem odsetek wynikających 
z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia 
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek Wykonawcy, tj.: 

a) oprocentowanie w skali roku: 

 WIBID 3M x 0,7 z dnia poprzedzającego dzień zaksięgowania zabezpieczenia – dla kwoty 
zabezpieczenia powyżej 100 000,00 zł; 

 WIBID 1M x 0,5 z dnia poprzedzającego dzień zaksięgowania zabezpieczenia – dla kwoty 
poniżej 100 000,00 zł 

b)   opłata za przelew bankowy na rachunek uczestnika postępowania w PKO BP – 0,00 zł; 

c)   opłata za przelew bankowy na rachunek uczestnika postępowania w innym banku – 2,00 zł. 

15.11. W trakcie realizacji umowy wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form, 
o których mowa w art. 148 ust. 1 ustawy Pzp. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z 
zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości. 

15.12. W przypadku, gdy zabezpieczenie będzie wnoszone w formie innej niż pieniądz, Zamawiający wymaga 
akceptacji projektu ww. dokumentu. 

16. ZAWARCIE UMOWY 

16.1. Z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, zostanie podpisana Umowa Ramowa 
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

16.2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany będzie do przedłożenia: 

- w przypadku podmiotów wspólnie ubiegających się o zawarcie Umowy Ramowej – umowy regulującej 
współpracę tych podmiotów. 

16.3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia Umowy Ramowej 
Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich 
ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa 
w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp. 

16.4. Wykonawca oświadcza, że na dzień zawarcia Umowy posiada aktualne ubezpieczenie 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związane z przedmiotem Umowy, z sumą 
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ubezpieczenia w wysokości min. 1 000 000,00 zł (słownie: jeden milion złotych) Zamawiający w każdym 
czasie obowiązywania Umowy może żądać od Wykonawcy przedstawienia polisy ubezpieczeniowej 
potwierdzającej posiadanie przez Wykonawcę ubezpieczenia, o którym mowa w zdaniu poprzednim.  

16.5. Wzór Umowy Ramowej, jaka zostanie zawarta w wyniku przeprowadzenia przedmiotowego 
Postępowania, stanowi Załącznik nr 5 do SIWUR. 

17. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU 
POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

17.1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes 

w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

17.2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej 

w postępowaniu lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie 

ustawy. 

17.3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej w postaci papierowej 

albo w postaci elektronicznej opatrzone odpowiednio własnoręcznym podpisem albo kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym. 

17.4. Odwołanie wraz z załącznikami oraz zgłoszenie przystąpienia do postępowania odwoławczego przez 

Wykonawcę, wnoszone w postaci elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

oraz dalsze pisma w sprawie wnoszone w tej postaci przekazuje się na elektroniczną skrzynkę podawczą 

Urzędu, przy użyciu której obsługiwana jest korespondencja Izby. Prezes Izby udostępnia na stronie 

internetowej Urzędu odnośnik do usług elektronicznych pozwalających na wniesienie w postaci 

elektronicznej dokumentów, o których mowa w zdaniu pierwszym. 

17.5. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania  

w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż 

Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli 

przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej. 

17.6. Odwołanie wnosi się w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego 

stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 180 ust. 5 

zdanie drugie Pzp, albo w terminie 15 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 

17.7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu oraz wobec postanowień SIWUR, wnosi się w terminie 

10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia SIWUR 

na stronie internetowej. 

17.8. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w pkt 17.6. i 17.7. wnosi się w terminie 10 dni od dnia,  

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość  

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

17.9. Jeżeli Zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty 

najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

17.9.1. 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu 

zamówienia; 

17.9.2. 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie opublikował w Dzienniku 

Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu zamówienia. 

18. ODRZUCENIE OFERTY 
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18.1. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

18.1.1. jest niezgodna z ustawą; 

18.1.2. jej treść nie odpowiada treści SIWUR, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;  

18.1.3. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji; 

18.1.4. zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia; 

18.1.5. Wykonawca nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi 

dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu 

zamówienia; 

18.1.6. została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert;  

18.1.7. zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;  

18.1.8. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie 

omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;  

18.1.9. Wykonawca nie wyraził zgody, o której mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na przedłużenie terminu 

związania ofertą;  

18.1.10. wadium nie zostało wniesione lub zostało wniesione w sposób nieprawidłowy, jeżeli Zamawiający 

żądał wniesienia wadium; 

18.1.11. jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa państwa, 

a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób; 

18.1.12. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

19. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

19.1. Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli: 

19.1.1. nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

19.1.2. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający 

zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę 

do ceny najkorzystniejszej oferty; 

19.1.3. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć; 

19.1.4. postępowanie będzie obarczone wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej niepodlegającej 

unieważnieniu Umowy Ramowej, 

19.1.5. w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Pzp, zostały złożone oferty dodatkowe o 

takiej samej cenie. 

20. AUKCJA (O KTÓREJ MOWA W ART. 91A – 91E USTAWY PZP) 

20.1. Zamawiający w niniejszym Postępowaniu zamierza przeprowadzić aukcję elektroniczną. 

20.2. W przypadku złożenia co najmniej 2 ofert niepodlegających odrzuceniu, Zamawiający, po dokonaniu oceny 

ofert, przeprowadzi w celu wyboru najkorzystniejszej oferty jednoetapową aukcję elektroniczną, stosownie do 

przepisów art. 91a – 91e Prawo zamówień publicznych. 

20.3. Aukcja odbędzie się na stronie internetowej: https://platforma.eb2b.com.pl/  

https://platforma.eb2b.com.pl/
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20.4. Wykonawcy zaproszeni do aukcji elektronicznej powinni spełniać następujące wymaganie techniczne: 

- być wyposażony w procesor o mocy obliczeniowej minimum 2 GHz  i posiadać co najmniej 2 GB pamięci RAM; 

- posiadać zainstalowany jeden z następujących systemów operacyjnych: MacOS X 10.4, Linux, MS Windows XP 
lub nowszy; 

- posiadać zainstalowaną jedną z przeglądarek internetowych: najnowsze wersje Firefox, Mozilla, Chrome, 
Opera albo Microsoft Internet Explorer 10.0 lub nowszą; 

- posiadać połączenie z siecią Internet o szybkości transmisji nie mniejszej niż 512 kb/s 

20.5. Zaproszenia do udziału w aukcji elektronicznej, zostaną przekazane Wykonawcom przez Zamawiającego 

drogą elektroniczną, na adres e-mail Wykonawcy, wskazany w Formularzu Oferty. Fakt otrzymania drogą 

elektroniczną zaproszeń Wykonawcy potwierdzają Zamawiającemu niezwłocznie na adres e-mail wskazany  

w zaproszeniu, niezależnie od ich zamiaru wzięcia udziału w aukcji.  

20.6. Wykonawcy zaproszeni do aukcji elektronicznej powinni posiadać kwalifikowany certyfikat podpisu 

elektronicznego wystawiony zgodnie z przepisami prawa, a także współpracujące z komputerem opisanym w 

w/w punkcie urządzenie umożliwiające złożenie takiego podpisu. 

20.7. W toku aukcji elektronicznej negocjowane będą łączne wartości dla Załączników od 1a do 1e, tj.: 

20.7.1. Suma szacunkowej wartość realizacji przedmiotu zamówienia (po rabacie, brutto) z Załącznika nr 1a 

do SIWUR – Telewizja; przy czym w toku aukcji elektronicznej negocjowane będą tylko następujące 

pozycje: 

20.7.1.1. Telewizja Polska S.A.: maj (poz. nr 4, kolumna R) 

20.7.1.2. Telewizja Polska S.A.: czerwiec (poz. nr 4, kolumna U) 

20.7.1.3. Telewizja Polska S.A.: sierpień (poz. nr 4, kolumna AA) 

20.7.2. Suma szacunkowej wartość realizacji przedmiotu zamówienia (po rabacie, brutto) z Załącznika nr 1b 

do SIWUR – Radio; przy czym w toku aukcji elektronicznej negocjowane będą tylko następujące 

pozycje:  

20.7.2.1. Polskie Radio - Audytorium 17 (poz. nr 3, kolumna E) 

20.7.2.2. Grupa ZPR Media (poz. nr 4, kolumna E) 

20.7.3. Suma szacunkowej wartość realizacji przedmiotu zamówienia (po rabacie, brutto) z Załącznika nr 1ca 

do SIWUR – Internet A; przy czym w toku aukcji elektronicznej negocjowane będą tylko następujące 

pozycje: 

20.7.3.1. Grupa Wirtualna Polska S.A. (poz. nr 7, kolumna F) 

20.7.3.2. Polska Press Sp. z o.o. (poz. nr 9, kolumna F) 

20.7.4. Łączna cena realizacji przedmiotu zamówienia brutto z Załącznika nr 1cb 

do SIWUR – Internet B; przy czym w toku aukcji elektronicznej negocjowane będą tylko następujące 

pozycje: 

20.7.4.1. Działania w sieci Google Ireland Limited (poz. nr 1, kolumna J) 

20.7.4.2. Facebook (poz. nr 2, kolumna J) 

20.7.4.3. Działania remarketingowe prowadzone w ramach danej kampanii (poz. nr 3, kolumna J) 

20.7.5. Suma szacunkowej wartość realizacji przedmiotu zamówienia (po rabacie, brutto) z Załącznika nr 1d 

do SIWUR – Prasa; przy czym w toku aukcji elektronicznej negocjowane będą tylko następujące 

pozycje: 

20.7.5.1. PMPG Polskie Media (poz. nr 16, kolumna E) 

20.7.5.2. Polskapress (poz. nr 18, kolumna E)  
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20.7.6. Suma szacunkowej wartość realizacji przedmiotu zamówienia (po rabacie, brutto) z Załącznika nr 1e 

do SIWUR – VOD; przy czym w toku aukcji elektronicznej negocjowane będą tylko następujące pozycje: 

20.7.6.1. Google Ireland Limited (youtube.pl) (poz. nr 1, kolumna E) 

20.8. W toku aukcji elektronicznej nie będą negocjowane pozycje z następujących Załączników do SIWUR: 

20.8.1. Załącznik nr 1f do SIWUR – OOH 

20.8.2. Załącznik nr 1g do SIWUR – Kino 

20.8.3. Załącznik nr 1h do SIWUR – Product placement 

20.8.4. Załącznik nr 1i do SIWUR – Projekty specjalne 

20.8.5. Załącznik nr 1j do SIWUR – Raporty niestandardowe 

20.9. Wykonawcy zobowiązani są do przedstawienia w czasie aukcji cen brutto (tzn. powiększonych o stawkę 

podatku od towarów i usług), celem umożliwienia porównania składanych ofert. 

20.10. Na podstawie łącznych wartości wynegocjowanych w toku aukcji elektronicznej dla właściwych pozycji z pkt. 

20.7. zostanie automatycznie wyliczony gwarantowany minimalny rabat % (procentowy). 

20.11. Minimalna wysokość postąpienia: 

a) pkt 20.7.1. (Telewizja): 40 000 zł 

b) pkt 20.7.2. (Radio): 8 000 zł 

c) pkt 20.7.3. (Internet A): 20 000 zł 

d) pkt 20.7.4. (Internet B): 20 zł 

e) pkt 20.7.5. (Prasa): 20 000 zł 

f) pkt 20.7.6. (VOD): 4 000 zł 

20.12. W toku aukcji elektronicznej Wykonawcy za pomocą formularza umieszczonego na stronie internetowej, 

umożliwiającego wprowadzenie niezbędnych danych w trybie bezpośredniego połączenia z tą stroną, składają 

kolejne korzystniejsze postąpienia, podlegające automatycznej ocenie i klasyfikacji. 

20.13. W toku aukcji elektronicznej na bieżąco przekazywana jest każdemu Wykonawcy informacja o pozycji 

złożonej przez niego oferty i otrzymanej punktacji oraz o punktacji najkorzystniejszej oferty. Do momentu 

zamknięcia aukcji elektronicznej nie ujawnia się informacji umożliwiających identyfikację Wykonawców. 

20.14. Postąpienia, pod rygorem nieważności, składa się opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym 

weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

20.15. Kontynuowanie aukcji elektronicznej w przypadku awarii systemu teleinformatycznego: 

a) w przypadku, gdy awaria systemu teleinformatycznego spowoduje przerwanie aukcji elektronicznej, 
Zamawiający wyznacza termin kontynuowania aukcji elektronicznej na następny po usunięciu awarii 
dzień roboczy, z uwzględnieniem stanu ofert po ostatnim zatwierdzonym postąpieniu. 

b) Zamawiający po zamknięciu aukcji wybiera najkorzystniejszą ofertę w oparciu o kryteria oceny ofert 
wskazanych w ogłoszeniu o zamówieniu, z uwzględnieniem wyników aukcji elektronicznej. 

20.16. Zamknięcie aukcji elektronicznej następuje w terminie określonym w zaproszeniu do udziału w aukcji 

elektronicznej. 

20.17. Po zakończeniu aukcji elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest do przesłania informacji ze 

zaktualizowaną ceną (brutto) za realizację przedmiotu zamówienia. Zaktualizowana cena brutto musi być 

tożsama z kwotą zaproponowaną w aukcji elektronicznej.  

20.18. Informację ze zaktualizowaną ceną należy przesłać do Zamawiającego w terminie wskazanym w zaproszeniu 

z zachowaniem formy elektronicznej i podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/y 
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upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. 

20.19. Zamawiający powiadomi, zgodnie z art. 92 ustawy  Pzp,  o wyborze   najkorzystniejszej oferty. 

20.20. Wykonawca podczas aukcji nie może zaproponować oferty mniej korzystnej niż ta w złożonej ofercie. 

20.21. UWAGA: Wykonawca nie może wycofać oferty złożonej w trakcie aukcji elektronicznej. 

21. INFORMACJA O PRZEWIDWYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJACYCH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 134 

UST. 6 PKT 3 USTAWY PZP 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających o których mowa w art. 134 ust. 6 pkt. 3 

ustawy Pzp.  

22. PRZEWIDYWANE ZALICZKI 

Zamawiający przewiduje możliwości udzielenia zaliczek na podstawie art. 151a ustawy Pzp. 

Zamawiający dopuszcza możliwość zapłaty Wykonawcy zaliczki na poczet kosztów świadczonych Usług wskazanych 

w zatwierdzonym przez Zamawiającego Zamówieniu Wykonawczym w uzgodnionym terminie, jednakże w wysokości 

nie wyższej niż 80% (osiemdziesiąt procent) kosztów świadczonych Usług wskazanych w tym Zamówieniu 

Wykonawczym, o ile zapłata zaliczki zostanie przez Zamawiającego zaakceptowana w Zamówieniu Wykonawczym 

i uwzględniona przez Wykonawcę w Ofercie stanowiącej odpowiedź na Zapytanie. Zapłata zaliczki na rzecz 

Wykonawcy nastąpi w terminie siedmiu dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej 

przez Wykonawcę faktury. Wykonawca będzie uprawniony do wystawienia powyższej faktury, w terminie 

określonym każdorazowo w Zamówieniu Wykonawczym. 

 

23. KLAUZULA INFORMACYJNA ZGODNIE Z ART. 13 I 14 RODO 

 

Zgodnie z art. 13 i 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE 

L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

 

 administratorem danych osobowych Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia jest ENEA 

S.A, ul. Górecka 1, 60-201 Poznań; 

 inspektorem ochrony danych osobowych w ENEA S.A. jest Joanna Poprawska, kontakt: adres e-mail: 

esa.iod@enea.pl. Dane osobowe Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia przetwarzane 

będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia publicznego na: Świadczenie usług zakupu mediów przez dom mediowy na 

rzecz ENEA S.A., oznaczenie sprawy: 1100/AW00/ZI/KZ/2019/0000071087; 

 odbiorcami danych osobowych Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia będą osoby lub 

podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 

ust. 3 ustawy Pzp;   

 dane osobowe Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia będą przechowywane, zgodnie 

z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 

trwania umowy; 

 obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio Wykonawcy dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 

mailto:esa.iod@enea.pl
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Pzp;   

 w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia decyzje nie 

będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia posiada : 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Wykonawcy dotyczących; 

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Wykonawcy danych osobowych *; 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca 

uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO; 

 Wykonawcy ubiegającemu się o udzielenie zamówienia nie przysługuje: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

*Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie 
może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

**Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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ROZDZIAŁ II – OPIS PRZEDMIOTU UMOWY RAMOWEJ 

Przedmiotem Umowy Ramowej jest świadczenie kompleksowej obsługi w zakresie planowania, zakupu czasu 

antenowego i powierzchni w mediach (telewizja, prasa, radio, outdoor, internet, kino, inne) oraz wsparcia 

Zamawiającego w efektywnej realizacji kampanii reklamowych i działań PR w mediach. 

W ramach świadczonej obsługi kompleksowej Wykonawca będzie zobowiązany do wykonywania usług (zadań) 

dostosowanych do aktualnie prowadzonych przez Zamawiającego działań i kampanii, obejmujących: 

1. REALIZACJĘ KAMPANII REKLAMOWYCH I DZIAŁAŃ PR: 

Przez kampanię reklamową i działania PR Zamawiający rozumie: wszelkie działania w mediach masowych, 

takich jak: telewizja, radio, prasa (w tym katalogi i wydawnictwa), Internet (w tym media społecznościowe i 

aplikacje mobilne), kino, VOD oraz OOH (w tym bannery, tablice reklamowe, wiaty przystankowe, transport 

miejski), mające na celu promocję działań Grupy Enea, marki i oferty Grupy Enea lub jej komunikatów czy 

usług. 

Realizacja kampanii reklamowych i działań PR będzie obejmować: 

a) opracowanie strategii obecności marki w mediach (zarówno off-line, jak i on-line), 

b) przygotowywanie Media Planów, w tym dobór narzędzi i kanałów komunikacji dostosowanych do 

celów biznesowych kampanii i działań, zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiającego Media 

Planem, 

c) negocjowanie i zawieranie umów z  dysponentami mediów, zakup czasu i miejsca w mediach, w tym 

stałą kontrolę i optymalizację wszelkiego rodzaju możliwych do uzyskania korzyści, np. rabatów, 

dodatkowych emisji itp., 

d) nadzorowanie realizacji zleceń, kontraktowania usług zewnętrznych i weryfikację zamieszczenia reklam 

i materiałów w mediach, zgodnie z Media Planem, 

e) egzekwowanie od właścicieli/dysponentów/dostawców mediów realizacji zawartych umów 

dotyczących zakupu czasu i miejsca w mediach, 

f) świadczenie usług związanych z optymalizacją obsługiwanych kampanii, w szczególności poprzez 

analizę konsumpcji mediów we wskazanej grupie docelowej dla odpowiedniego doboru mediów 

i podziału budżetów na poszczególne media oraz ustalenie harmonogramu kampanii reklamowej 

i efektów komunikacji medialnej, 

g) świadczenie usług w zakresie optymalizacji strategii obecności marki w mediach obejmujące 

okazjonalne 

i stałe przedkładanie zaleceń dla prowadzonych działań oraz, po uzyskaniu akceptacji Zamawiającego, 

dokonywanie stosownych korekt, 

h) kontrola poprawności ogłoszeń i emisji materiałów reklamowych i PR na podstawie egzemplarzy 

dowodowych publikacji reklam/artykułów i niezwłoczne informowanie Zamawiającego o wszelkich 

nieprawidłowościach oraz korekta planów emisji/publikacji, np. w celu realizacji ustalonego poziomu 

wskaźników lub innych parametrów jakościowych kampanii, 

i) bieżąca koordynacja i  kontrola wszystkich pozostałych działań związanych z realizacją kampanii 

i działań PR poprzez bieżące informowanie Zamawiającego o zauważonych nieprawidłowościach 

i zagrożeniach wraz z niezwłocznym przedłożeniem rekomendacji (nie później jednak niż jeden dzień 

roboczy od zauważonej nieprawidłowości lub zagrożenia) wprowadzenia działań służących 

zabezpieczeniu interesu Zamawiającego, 

j) przygotowywanie raportów z poszczególnych działań prowadzonych przez dom mediowy, 

w szczególności raportów post-buy po zakończeniu i odrębnie dla każdej kampanii, przy czym raporty te 

powinny obejmować wszystkie wskaźniki ujęte w Media Planie, dostarczenie Zamawiającemu 

odpowiedniej dla  każdego z mediów dokumentacji potwierdzającej wykonanie i jakość kampanii 
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reklamowej lub działań PR: 

i. TV – raport z emisji NAM, software Arianna, lista wyemitowanych spotów; 

ii. RADIO – raport z emisji obejmujący ceny wg cennika potwierdzony przez dysponenta mediów 

oraz dla stacji monitorowanych przez Kantar Media raport o cenach cennikowych dla danej 

kampanii reklamowej, timing wyemitowanych spotów, 

iii. PRASA – 1 egzemplarz dowodowy do każdej emisji reklamowej i publikacji w ramach działań PR, 

iv. OUTDOOR – dokumentacja zdjęciowa z każdego nośnika (format i lokalizacja) wykorzystanego 

w kampanii reklamowej, 

v. INTERNET i VOD – raport z systemu zliczającego wykorzystywanego w kampanii reklamowej 

uzgodniony przez strony przez startem kampanii oraz załączone screeny z przykładowych 

wyświetleń kreacji na zamówionych serwisach, 

vi. KINO -   raport z emisji obejmujący timing wyemitowanych spotów, 

k) raportowanie efektywności prowadzonych zakupów mediów pod kątem analizy działań konkurencji 

i benchmarków wskazanych przez Zamawiającego, 

l) monitorowanie kampanii reklamowych i działań PR Zamawiającego oraz konkurencji, w tym bieżąca 

(nie rzadziej niż raz w miesiącu) analiza wydatków na media w podziale na podmioty konkurencyjne 

według rodzajów mediów i okresów na podstawie danych, m.in. Kantar Media, NAM, itp. 

i przedstawienie Zamawiającemu elektronicznie wyników takiej analizy (firma, oszacowane, 

zrealizowane wydatki na poszczególne media, tematyka komunikacji, załączniki – komunikaty), 

m) raportowanie i ocena działań medialnych Zamawiającego i firm konkurencyjnych oraz zapewnienie 

Zamawiającemu wsparcia w sytuacjach nietypowych oraz kryzysowych i niezwłoczne informowanie 

Zamawiającego o zaistnieniu takich sytuacji, w szczególności poprzez monitoring działań podmiotów 

konkurencyjnych, które mogą mieć wpływ na przebieg kampanii i działań PR Zamawiającego wraz 

z propozycją podjęcia odpowiednich działań medialnych; reagowanie na zmiany w programie 

telewizyjnym wymagające korekty Media Planu bądź wykorzystanie mediów do pilnego przekazu 

informacji/sytuacji/ wydarzenia ważnych z perspektywy Zamawiającego, 

n) realizację usług kreacyjnych w zakresie adaptacji materiałów Zamawiającego, 

o) comiesięczne raportowanie poziomu wydatków i poziomu wykorzystania wartości umowy z podziałem 

na poszczególnych Zamawiających i zlecających (raport musi być przekazywany w formie pliku .xls, 

forma raportu zostanie uzgodniona między Stronami w trybie roboczym), 

p) bieżące prowadzenie rejestru wydatków Zamawiającego na media w ujęciu minimum: rodzaj medium, 

wydawca lub właściciel tytułu, tytuł lub stacja, data zlecenia, koszt netto przed i po rabacie, termin 

publikacji (forma rejestru do uzgodnienia w trybie roboczym między Stronami). 

2. REALIZACJĘ LOKOWANIA PRODUKTÓW: 

Przez lokowanie produktu Zamawiający rozumie każdy przekaz handlowy, towarzyszący audycji, 

programowi, artykułowi prasowemu, publikacji w Internecie lub włączony do niego w celach promocyjnych, 

polegający na przedstawieniu lub nawiązaniu do promocji marki Enea lub jej i bieżącej działalności usług 

w taki sposób, że stanowi on element samej audycji, programu czy artykułu. 

Realizacja lokowania produktu będzie obejmować: 

a) negocjowanie i zawieranie umów z dysponentami mediów, zakup czasu i miejsca w mediach, w tym 

stałą kontrolę i optymalizację wszelkiego rodzaju możliwych do uzyskania korzyści, np. rabatów, 

dodatkowych emisji itp., przygotowanie, nadzorowanie i organizacja lokowania produktu 

Zamawiającego weryfikacja zamieszczenia reklam i materiałów w mediach, zgodnie z uzgodnionym 

zamówieniem, 
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b) egzekwowanie od właścicieli/dysponentów/dostawców mediów realizacji zawartych umów 

dotyczących zakupu czasu i miejsca w mediach oraz nadzór nad realizacją wynegocjowanego pakietu 

lokowania (w tym obecność Wykonawcy na miejscu realizacji lokowania produktu, jeśli Zamawiający 

określi takie zapotrzebowanie). 

(Zamawiający szacuje czas potrzebny do obsługi takiego zlecenia na trzy roboczogodziny). 

 

3. REALIZACJĘ PROJEKTÓW SPECJALNYCH: 

Przez projekt specjalny Zamawiający rozumie współpracę z danym medium na warunkach specjalnych, tj. 

nieokreślonych w żadnym oficjalnym cenniku tego medium (tzw. oferta indywidualna dla Zamawiającego). 

Każdorazowo rodzaj projektu, warunki współpracy i inne szczegóły projektu specjalnego są negocjowane 

indywidualnie. W projekcie specjalnym wartość zlecenia oraz jego zakres i harmonogram jest każdorazowo 

ustalany wyłącznie pomiędzy Zamawiającym a danym medium (bez udziału Wykonawcy). Praca Wykonawcy 

przy projektach specjalnych ograniczy się wyłącznie do fizycznego złożenia zlecenia zakupu mediów 

i rozliczenia płatności. 

(Zamawiający szacuje czas potrzebny do obsługi takiego zlecenia na dwie roboczogodziny). 

Realizacja projektów specjalnych będzie obejmować: 

a) zawieranie umów z dysponentami mediów, zakup czasu i miejsca w mediach, 

b) weryfikację zamieszczenia materiałów w mediach, zgodnie z uzgodnionym planem, 

c) egzekwowanie od właścicieli/dysponentów/dostawców mediów realizacji zawartych umów 

dotyczących zakupu czasu i miejsca w mediach, 

d) koordynację i kontrolę wszystkich pozostałych działań związanych z realizacją działań poprzez bieżące 

informowanie Zamawiającego o zauważonych nieprawidłowościach i zagrożeniach wraz 

z przedłożeniem rekomendacji wprowadzenia działań służących zabezpieczeniu interesu 

Zamawiającego, 

e) kontrolę poprawności ogłoszeń i emisji materiałów na podstawie egzemplarzy dowodowych publikacji 

reklam/artykułów i niezwłoczne informowanie Zamawiającego o wszelkich nieprawidłowościach. 

 

4. REALIZACJĘ RAPORTÓW NIESTANDARDOWYCH: 

Przez raport niestandardowy Zamawiający rozumie w szczególności zestawienie obrazujące aktywność 

medialną konkurencji, a także zestawienie statystyczne zawierające dane o wydatkach Zamawiającego 

w ramach Umowy, według wskazanych przez Zamawiającego konfiguracji i kryteriów. Każdorazowo jego 

zakres, kryteria, termin wykonania, format zestawienia danych będzie uzgadniany między Stronami w trybie 

roboczym. Praca Wykonawcy (roboczogodziny) jest również określana między Stronami na podstawie ww. 

danych opisujących sposób przygotowania raportu niestandardowego. 

Realizacja raportów niestandardowych będzie obejmować: 

a) przygotowanie na żądanie zestawień wydatków/obecności w mediach Zamawiającego, każdorazowo 

w ujęciu i terminach wskazanych przez Zamawiającego, 

b) koordynację i kontrolę wszystkich działań związanych z przygotowaniem raportu niestandardowego, 

c) kontrolę poprawności przekazywanych danych oraz niezwłoczne informowanie Zamawiającego 

o wszelkich utrudnieniach w zestawieniu danych. 
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ROZDZIAŁ III – WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 

 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 1a do SIWUR – Formularz/Tabela warunków zakupowych – Telewizja 

Załącznik nr 1b do SIWUR – Formularz/Tabela warunków zakupowych – Radio 

Załącznik nr 1ca do SIWUR Formularz/Tabela warunków zakupowych – – Internet A 

Załącznik nr 1cb do SIWUR – Formularz/Tabela warunków zakupowych – Internet B 

Załącznik nr 1d do SIWUR – Formularz/Tabela warunków zakupowych – Prasa 

Załącznik nr 1e do SIWUR – Formularz/Tabela warunków zakupowych – VOD 

Załącznik nr 1f do SIWUR)– Formularz/Tabela warunków zakupowych – Outdoor 

Załącznik nr 1g do SIWUR – Formularz/Tabela warunków zakupowych – Kino 

Załącznik nr 1h do SIWUR Formularz cenowy dot. lokowania produktu 

Załącznik nr 1i do SIWUR Formularz cenowy dot. projektów specjalnych 

Załącznik nr 1j do SIWUR Formularz cenowy dot. raportów niestandardowych 

Załącznik nr 2 – Jednolity Europejski Dokument Zamówienia 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej 

Załącznik nr 4 – Wykaz zrealizowanych usług 

Załącznik nr 5 – Wzór Umowy 

Załącznik nr 6 – Zobowiązanie podmiotu trzeciego 

 


