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1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.
1.7.

1.8.
1.9.

ROZDZIAt | - INFORMACJA DLA WYKONAWCOW

INFORMACIJE WSTEPNE

Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest:

Enea Centrum Sp. z o0.0.

z siedzibg w Poznaniu, adres: 60-201 Poznan, ulica Gérecka 1, wpisang do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w
Poznaniu, VIIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sqdowego, pod numerem KRS
0000477231, NIP: 777-000-28-43; REGON: 630770227, o kapitale zaktadowym 3.929.000,00 zt

Adres do korespondencji, sktadania ofert i kontaktu z Zamawiajgcym:

Enea Centrum Sp. z o0.0.

z siedzibg w Poznaniu, adres: 60-201 Poznan, ulica Gérecka 1, wpisang do rejestru
przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan -
Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIIIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod
numerem KRS 0000477231, NIP: 777-000-28-43; REGON: 630770227, o kapitale zakladowym
3.929.000,00 zt

Numer postepowania:
Postepowanie, ktdrego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:

1400/DW00/2Z/KZ/2019/0000053183

Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym powinni powotywad sie na ten znak.

Wszelkie informacje dotyczace postepowania (m.in. Warunki Zamdwienia, odpowiedzi na pytania,
modyfikacje) Zamawiajacy udostepnia na stronie http://www.enea.pl/bip/zamowienia.

Zamawiajacy informuje, ze postepowanie jest niejawne i nie zamierza zwotywac zebrania
Wykonawcéw.

W niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki odwotawcze.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z uczestnictwem w niniejszym postepowaniu, w tym
takze z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zadne materiaty dotyczace postepowania, dostarczone przez Wykonawcéw, nie podlegajg zwrotowi.

Wykonawca moze zwrdcié¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Warunkéw Zamodwienia, w tym
moze zgtosi¢ propozycje modyfikacji Projektu Umowy stanowigcego Zatacznik nr 8 do Warunkéw
Zamowienia. W tym celu Zamawiajacy zaleca wykorzystanie Arkusza z pytaniami Wykonawcy
(Zatacznik nr 5 do Warunkéw Zamoéwienia). Zamawiajacy zaleca, aby arkusz z pytaniami Wykonawcy
zostat przekazany w formie edytowalnego pliku, w terminie do dnia 15.07.2019 r. na adres email:
adrianna.targalska@enea.pl oraz alicja.ciezak@enea.pl.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania pytan droga telefoniczng.

Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na zgtoszone pytania (bez ujawniania ich zrédet), ktére umiesci na
stronie internetowej www.enea.pl/bip/zamowienia, przy czym Zamawiajgcy nie jest zwigzany
whnioskami Wykonawcow. Jezeli pytania wptyng po terminie okreslonym w zdaniu poprzednim,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.
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1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

Zamawiajgcy moze, przed terminem sktadania Ofert, dokona¢ modyfikacji tresci Warunkéw
Zamoéwienia. Modyfikacja Warunkéw Zamoéwienia moze réwniez dotyczy¢ kryteridw oceny Ofert,
a takze warunkow udziatu w postepowaniu oraz sposobu oceny ich spetnienia.

Zamawiajgcy moze przedtuzyé termin sktadania Ofert — z uwzglednieniem czasu niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tre$ci Warunkédw Zamowienia, jednak nie
mniej niz o 3 dni.

W przypadku udziatlu w postepowaniu spétki wchodzacej w sktad grupy kapitatowej (zgodnie
z definicjg w art. 3 ust. 1 pkt. 44 Ustawy o Rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r) oferte moze
ztozy¢ jedna spédtka z danej grupy kapitatowe;.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykluczy sie wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej
grupy kapitatowej, w rozumieniu Ustawy o Rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r, ztozg odrebne
oferty, chyba ze wykaia, ze istniejagce miedzy nimi powigzania nie prowadza do zaktécenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim w zwigzku z tym wszelkie oswiadczenia,
zawiadomienia, zapytania do tre$ci Warunkéw Zaméwienia, oferty itp. muszg by¢ sktadane w jezyku
polskim. Zawarte w ofercie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ ztozone wraz
z ttumaczeniami na jezyk polski. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przedstawienia ttumaczenia
zwyktego. W przypadku watpliwosci Zamawiajgcy moze zazgdac uzupetnienia oferty o ttumaczenie
sporzadzone przez ttumacza przysiegtego.

W przedmiotowym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawca przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczna.

Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujac dokumenty, informacje, zawiadomienia za pomocg poczty
elektronicznej, zadajg wzajemnie niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikiem, a takze zmiany lub wycofania
oferty.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogg elektroniczng uwaza sie za
zfozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu
Postanowienia zawartego w zdaniu poprzednim nie stosuje sie do ofert, ktére zawsze muszg wptynac
do Zamawiajacego w oryginale z zachowaniem formy pisemnej przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza niniejsze postepowanie w sposéb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow. Czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem niniejszego postepowania wykonujg osoby zapewniajgce
bezstronnosc¢ i obiektywizm.

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

Pani Adrianna Targalska

Enea Centrum Sp. z 0.0., Biuro Udzielania Zaméwien

tel. +48/61 88456 21 tel. kom. + 48/ 603 553 160; e-mail: adrianna.targalska@enea.pl
ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 9:00 — 15:00

Pani Alicja Ciezak

Enea Centrum Sp. z 0.0., Biuro Udzielania Zaméwien
tel. +48/61 884 87 21, e-mail: alicja.ciezak@enea.pl
ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 8:00 — 14:00
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2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1. Do postepowania nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.).

2.2. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest zgodnie z wewnetrznymi regulacjami
obowigzujgcymi u Zamawiajgcego.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest:

Organizacja szkolen dla kadry menedzerskiej w Grupie Enea

Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ zamodwienia w podziale na zadania (dalej ,Zadania” lub ,czesci
zamowienia”):

a) Zadanie 1 - Organizacja jednodniowych spotkan inspirujgco-motywacyjnych
b) Zadanie 2 - Realizacja szkolen ,,Wspieram i oczekuje”

Szczegbétowy opis przedmiotu zamodwienia zawarty jest w Rozdziale Il Warunkéw Zamdwienia
»Szczegbtowy opis Przedmiotu Zamowienia”.

3.2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte na dane Zadanie.

3.3. Dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych, co oznacza, ze Wykonawca moze ztozyé oferte na jedno lub
na dwa wskazane wyzej Zadania. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych w ramach
wybranego/wybranych przez Wykonawce Zadania/Zadan. Ztozone oferty muszg obejmowac swoim
zakresem catos¢ wybranych przez Wykonawce Zadan.

3.4. Nie dopuszcza sie sktadania ofert rédwnowazinych. Ztozona oferta musi doktadnie odpowiada¢
Szczegoétowemu Opisowi Przedmiotu Zamdéwienia zawartemu w Rozdziale Il Warunkéw Zaméwienia
i zosta¢ przedstawiona zgodnie z Formularzem ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Warunkow
Zamowienia.

3.5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ udzielenia zamdwienia na jedno lub na dwa Zadania, temu samemu
Wykonawcy.

3.6. Zamawiajacy dopuszcza powierzenia przez Wykonawce wykonania w czesci lub catosci zamdwienia
Podwykonawcom wskazanym w Formularzu ofertowym.

3.7. Zamawiajacy nie zobowigzuje sie wobec Wykonawcy do korzystania ze wszystkich Swiadczen objetych
Umowa, ani nie deklaruje przewidywanej wartosci Swiadczen w okresie obowigzywania Umowy.
W szczegdlnosci Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do wykorzystania maksymalnej kwoty tgcznego
wynagrodzenia.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

4.1. Wykonawca wykona przedmiot zaméwienia w okresie:
a) dlaZadania 1 - od dnia podpisania umowy do 31.10.2019r.,
b) dla Zadania 2 - od dnia podpisania umowy do 31.12.2019 r.

5. WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE

5.1. Wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie zamdéwienia DLA ZADANIA 1 muszg dysponowac odpowiednim
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania Zaméwienia w tym wykazaé, ze dysponujg
Modwcag motywacyjnym, zwanym dalej Specjalistg posiadajgcym:
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a. doswiadczenie zawodowe w realizacji 3 Projektéw Podobnych. Przez Projekt Podobny

Zamawiajgcy rozumie projekt spetniajgcy tgcznie nastepujace przestanki:

zadanie dotyczace realizacji spotkan inspirujgco - motywacyjnych dla menedzeréw
w formule wystgpienia motywacyjnego trwajgcego nie krdcej niz 3 godziny,

zadanie zrealizowane lub zakoriczone w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert,

zadanie zrealizowane w grupie nie mniejszej niz 50 pracownikow,

realizacja zadania poswiadczona dokumentami potwierdzajagcymi nalezyte
wykonanie ustugi tj. referencje imienne, referencje wystawione na podmiot
wspotpracujgcy ze Specjalistg i oceniajgce prace Specjalisty, protokoty odbioru,
oswiadczenie Klienta Wykonawcy i réwniez Podwykonawcy lub inne dokumenty
potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug; dokumenty powinny byé oznaczone
w taki sposéb, aby nie byto watpliwosci, ktéorych ustug wykazanych przez
Wykonawce dotyczg; Zamawiajacy zastrzega, ie nie dopuszcza przedstawienia
referencji wlasnych tj. wystawionych przez Wykonawce, Specjaliste bgdz podmioty
powigzane osobowo lub kapitatowo.

b. doswiadczenie w wymiarze co najmniej 150 godzin facznie ze wszystkich prowadzonych

spotkan/wystgpiern motywacyjnych skierowanych do kadry menedzerskiej zrealizowanych

lub zakoniczonych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert;

Zamawiajgcy dopuszcza wykazanie sie dosSwiadczeniem na podstawie wspotpracy z wiecej

niz jednym Klientem i wykraczajgce poza wspétprace z Wykonawcg przystepujacym do tego

postepowania.

Potencjat Specjalisty — Mdwcy motywacyjnego wykaza¢ nalezy poprzez przediozenie
Zatgcznika nr 6A do WZ.

5.2.  Wykonawcy ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia DLA ZADANIA 2 muszg dysponowac odpowiednim
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania Zamoéwienia, w tym wykaza¢, ze
dysponujg minimum 3 Specjalistami — Trenerami; Kazdy ze wskazanych treneréw, musi posiadac:

a. doswiadczenie zawodowe w realizacji 5 Projektéw Podobnych. Przez Projekt Podobny

Zamawiajacy rozumie projekt spetniajacy facznie nastepujace przestanki:

zadanie dotyczace realizacji warsztatéw dla kadry menedzerskiej rozwijajace
kompetencje z kierowania zespotem,

zadanie zrealizowane lub zakoriczone w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert,

realizacja zadania poswiadczona dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte
wykonanie ustugi tj. referencje imienne, referencje wystawione na podmiot
wspotpracujacy ze Specjalistg i oceniajgce prace Specjalisty, protokoty odbioru,
oswiadczenie Klienta Wykonawcy i rdwniez Podwykonawcy lub inne dokumenty
potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug; dokumenty powinny by¢ oznaczone
w taki sposdb, aby nie byto watpliwosci, ktérych ustug wykazanych przez
Wykonawce dotyczg; Zamawiajacy zastrzega, ze nie dopuszcza przedstawienia
referencji wifasnych tj. wystawionych przez Wykonawce badZz podmioty
powigzane osobowo lub kapitatowo.

b. doswiadczenie w wymiarze co najmniej 800 godzin ze wszystkich prowadzonych warsztatéw

rozwijajacych miekkie kompetencje kadry menedzerskiej zrealizowanych lub zakorczonych

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert; Zamawiajacy dopuszcza
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5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

[=2]

6.1.

wykazanie sie doswiadczeniem na podstawie wspétpracy z wiecej niz jednym Klientem
i wykraczajgce poza wspodtprace z Wykonawcy przystepujgcym do tego postepowania.

Potencjat Specjalistéw —Treneréw wykazaé nalezy poprzez przedtozenie Zatgcznika nr 6B do
WZ (dla kazdego ze Specjalistow).

Wykonawca musi wykaza¢ spetnianie ww. warunkéw nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert na
podstawie przedtozonych oswiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.1. — 6.3. Zamawiajacy
dokona oceny spetniania ww. warunkéw w oparciu o informacje zawarte w dokumentach dostarczonych
wraz z oferta.

Zamawiajgcy dopuszcza udziat w postepowaniu innych podmiotéw, w tym do postugiwania sie
zasobami innych podmiotéw w celu wykazania spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu.
Podmioty, ktérych zasobami postuzy sie Wykonawca muszg braé udziat w realizacji zamdwienia.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow,
w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotdw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamodwienia (Zatacznik nr 9 do Warunkéw Zamdwienia).
Wykonawca odpowiada za dziatania innych podmiotdw w petnym zakresie jak za swoje wtasne dziatania.

. WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy zgda przedstawienia
wypetnionych i podpisanych dokumentdéw i oswiadczen:

a) formularza oferty obejmujgcego oswiadczenie o zaakceptowaniu Warunkéw Zamodwienia
(Zatacznik nr 1 do Warunkéw Zamowienia),

b) os$wiadczenia Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 2 do
Warunkéw Zamowienia),

c) os$wiadczenia Wykonawcy dotyczacego uczestnictwa w grupie kapitatowej (Zatacznik nr 3 do
Warunkéw Zamowienia),

d) os$wiadczenia Wykonawcy o zachowaniu poufnosci (Zatacznik nr 4 do Warunkéw Zaméwienia),
e) wykaz Specjalistdw Wykonawcy Zatacznik nr 6A i/lub 6B do Warunkéw Zamdwienia),
f) Informacji o Administratorze Danych Osobowych (Zatacznik nr 7 do Warunkéw Zamdéwienia),

g) zobowigzania innych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw —
jesli dotyczy (Zatacznik nr 9A i/lub 9B do Warunkéw Zaméwienia),

h) propozycja programu dla Zadania 1 i/lub Zadania 2, stworzonego w oparciu 0 wymogi opisane
w Szczegdtowym Opisie Przedmiotu Zamdwienia dla danego Zadania (Rozdziat Il WZ),

i) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert w tym postepowaniu:

e w przypadku zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej - Zamawiajgcy dopuszcza przedstawienie wydruku ze strony internetowej
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej
(www.firma.gov.pl);
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6.2.

6.3.

6.4.

7.1.

8.1.

8.2.
8.3.

e w przypadku odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, Zamawiajgcy dopuszcza
przedstawienie wydruku pobranego ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
(https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu),

i) upowaznienia do podpisania oferty i zatgcznikéw do niej, o ile nie wynika ono zinnych
dokumentdéw zatgczonych przez Wykonawce UWAGA: dokument petnomocnictwa winien by¢
bezwzglednie zfoZzony w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczonej za zgodno$é
z oryginatem,

k) do oferty nalezy rédwniez zataczy¢é zabezpieczony przed zniszczeniem nosnik elektroniczny
zawierajgcy petng tres¢ sktadanej oferty (wraz z zatgcznikami, parafkami, pieczatkami,
podpisami, etc.) w formie pdf. W przypadku jakichkolwiek rozbieznosci miedzy trescig
poszczegblnych egzemplarzy (wersji elektronicznej i formy pisemnej), za rozstrzygajaca bedzie
uznana tresc oryginatu w formie pisemne;.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 6.1 lit. i) Warunkdéw Zamodwienia - sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio nazwe, adres siedziby, oraz ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci —
dokument winien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Dokumenty, o ktdrych mowa w punktach powyzej mogg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii. W przypadku, gdy Wykonawca, jako zatacznik do oferty, dotacza kopie jakiegos dokumentu,
musi by¢ ona poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Poswiadczenia za zgodnosé z
oryginatem nalezy dokonaé¢ poprzez umieszczenie na kopii kazdej zapisanej strony dokumentu
czytelnego zapisu: ,za zgodno$¢ z oryginatem” (lub innego — o tozsamym znaczeniu) wraz z czytelnym
podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy. Z zastrzezeniem, iz:

— Formularz oferty (Zatacznik nr 1 do WZ) winien by¢ bezwzglednie ztozony w oryginale,

— dokument petnomocnictwa winien by¢ bezwzglednie ztozony w oryginale lub kopii
notarialnie poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Jezeli umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wtasciwego rejestru lub
CEIDG - nalezy wykaza¢ dokumentami cigg umocowania do tej reprezentacji.

Jezeli termin sktadania ofert ulegnie przesunieciu, wéwczas winny zosta¢ uaktualnione dokumenty,
ktore do nowego terminu utracg waznosc.

WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi zawierac wszystkie dokumenty wymienione w pkt 6 Warunkdéw Zamdwienia. Zamawiajgcy
wymaga ztozenia dokumentdéw zgodnie z zatgczonymi wzorami, jesli takie udostepniono.

Zaleca sie, aby wszystkie dokumenty sktadajgce sie na oferte byty potgczone (spiete).

Oferta oraz wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg jawne
w ramach GK ENEA, nie sg natomiast dostepne publicznie chyba, ze obowigzek taki wynika z przepiséw
prawa powszechnie obowigzujgcego.
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

9.1.

10.
10.1.

10.2.

10.3.
10.4.

11.

Oferta wraz z zatacznikami i wszystkimi dokumentami musi byé podpisana przez osoby upowaznione
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ ponumerowane i podpisane. Nie dopuszcza sie zadnych
poprawek w tresci oferty. Jakiekolwiek poprawki, niezaleznie od sposobu ich potwierdzenia
(parafowania), spowodujg wezwanie do uzupetnienia oferty w zakresie ztozenia prawidtowo
przygotowanych dokumentdw.

Oferta musi by¢ ztozona w opakowaniu uniemozliwiajgcym odczytanie jej zawartosci bez usuniecia
tego opakowania. Opakowanie musi by¢ zaadresowane na Zamawiajgcego, by¢ opatrzone informacjg
o nadawcy (firma/nazwa lub imie i nazwisko Wykonawcy, jego adres), adresacie (adres
Zamawiajgcego, imie i nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktéw w przedmiotowym postepowaniu)
oraz zawierac zapis:

Oferta w postepowaniu o udzielenia zamdwienia na:
Organizacja szkolen dla kadry menedzerskiej w Grupie Enea
syg. postepowania 1400/DW00/ZT/KZ/2019/0000053183
Nie otwieraé przed 23.07.2019 r. godz. 10:10

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé ztozong przez siebie oferte przed terminem
sktadania ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte swg wycofuje,
w zamknietej kopercie oznaczonej zgodnie z pkt 8.6. z dopiskiem ,,Wycofanie”,

b) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, iz oferte swg zmienia,
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian, a jesli oswiadczenie o zmianie pocigga za sobg koniecznos$¢
wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — Wykonawca dokumenty te zatacza do
oswiadczenia. Powyzsze os$wiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy umiesci¢ w zamknietej
kopercie, oznaczonej zgodnie z pkt 8.6. z dopiskiem ,,Zmiany”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty, ani wycofac jej po uptywie terminu do sktadania

ofert.

OFERTY WSPOLNE

Nie dopuszcza sie skfadania ofert wspdlnych. Nie dotyczy to przedsiebiorcow prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowanych w CEIDG w formie spotek cywilnych, ktdre traktowane sg
przez Zamawiajgcego jako jeden podmiot.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i wydatki jakie Wykonawca poniesie
w celu wykonania przedmiotu zamoéwienia (zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamoéwienia zawartym
w Rozdziale Il WZ), w szczegdlnosci koszty takie jak przejazdy stuzbowe, zakwaterowanie, koszty
przygotowania i wydruku materiatéw, wynagrodzenia wtasnych pracownikéw, wspotpracownikow,
doradcéw lub Podwykonawcdw, koszty cateringu i wynajmu sal szkoleniowych.

Cena powinna by¢ skonstruowana w sposdb podany w formularzu oferty. Podana cena jest
obowigzujgca w catym okresie waznosci oferty i w trakcie realizacji Umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia.

Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich.

Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie prowadzone w walucie ztoty polski.

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT
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11.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego wskazanej w pkt 1.2. Warunkédw Zamdwienia,
w kancelarii Zamawiajgcego (pok. nr 424), w terminie do 23.07.2019 r. godz. 10.00.

11.2. Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej wptywu pod adres wskazany w pkt 1.2. Warunkéw
Zamowienia.

11.3. Oferty ztozone po terminie zostang zwrdécone Wykonawcom bez otwierania.

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

12.1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12.2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

12.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzyé termin zwigzania oferta,
z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrdcic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na wydtuzenie terminu o oznaczony okres.

13. KRYTERIA OCENY OFERT
13.1. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej DLA ZADANIA 1 (Organizacja jednodniowych

spotkan inspirujgco-motywujgcych) na podstawie ponizszych kryteriéw oceny ofert:

Lp. | Kryterium Waga kryterium
1. LACZNA CENA NETTO DLA DANEGO ZADANIA (K1) 50 %
2. DOSWIADCZENIE SPECJALISTY (K2) 20 %
3. PROPOZYCJA PROGRAMU SPOTKANIA (K3) 30 %

Za oferte najkorzystniejszg bedzie uznana oferta, ktdra uzyska najwiekszg tgczng ilos¢ punktow w ww.
kryteriach zgodnie z wzorem DLA ZADANIA 1 = K1 + K2 + K3

A. Kryterium 1 —tACZNA CENA NETTO —50 % (K1)

Liczba punktdéw, ktérg mozna uzyskaé¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez podzielenie tacznej
ceny netto oferty z oferty najtaniszej z ofert przez tgczna cene netto oferty badanej.

taczna cena netto z oferty najtanszej

x 50% x 100 pkt
taczna cena netto z oferty badanej

B. Kryterium 2 — DOSWIADCZENIE SPECJALISTY - 20% (K2)

W ramach tego kryterium ocenie podlegac¢ bedzie doswiadczenie Specjalisty dedykowanego do realizacji
przedmiotu umowy w zakresie prowadzenia spotkania, wystgpienia inspirujgco - motywacyjnego.
Zamawiajacy uwzgledni w ocenie godziny prowadzonych spotkan, spetniajgcych warunki wymienione w pkt.
5.1. lit a) i/lub b), na podstawie Zatacznika nr 6A przedtozonego przez Wykonawce. W ramach oceny
Kryterium 2, Wykonawca ma przedstawi¢ 1 (jednego) Specjaliste (MAwce motywacyjnego), ktéry moze
uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw, zgodnie z ponizszym:

e tgcznie 150 godzin doswiadczenia —wymag kwalifikacyjny, ktéry nie jest punktowany,
e Powyzej 150 do 350 godzin doswiadczenia  — 20 punktow,

Powyzej 350 do 550 godzin doswiadczenia  — 40 punktéw,

Powyzej 550 do 750 godzin doswiadczenia  — 60 punktdw,

Powyzej 750 do 950 godzin doswiadczenia  — 80 punktdw,

Powyzej 950 godzin doswiadczenia — 100 punktéw.

Ocena w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:
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liczba punktéw Oferty badanej

x 20% x 100 pkt
Liczba punktéw Oferty z najwiekszg liczbg punktéw

UWAGA! Zatacznik nr 7A do WZ w zakresie kryterium oceny ofert — Doswiadczenie Specjalisty, nie
podlega uzupetnieniu.

C. Kryterium 3 — PROPOZYCJA PROGRAMU SPOTKANIA - WAGA 30 % (K3)

W ramach tego kryterium ocenie podlegac bedzie propozycja przebiegu spotkania, dokonana przez Cztonkdéw
Komisji na podstawie Programu (dofgczonego do oferty) oraz rozmowy przeprowadzonej podczas spotkania
z Wykonawcami. Ocenie podlegaé bedzie:

Ocena Cztonka
Ip. Opis Wysoko Nisko Komisji
Przetargowej

Propozycja programu spotkania-
uwzgledniajacy oczekiwania
1 |Zamawiajgcego, zgodnie z  Opisem
Przedmiotu Zamdwienia

Atrakcyjnos¢ i innowacyjnos¢
zastosowanych  metod aktywizacji i
angazowania uczestnikow (narzedzia
aktywizujgce dopasowane do wielkosci

2 | grupy, ilos¢ przyktadéw metod aktywizacji, > 4 3 2 1
przyktady z rynku, np. ze Swiata biznesu,
sportu etc. - umiejetnos¢ odniesienia sie do
sytuacji rynkowej - wskazanie przyktadow)
Ogdlna ocena programu, zaspokojenie
realizacji celdw spotkania, wystagpienia w
.. . 5 4 3 2 1
3 |tym propozycji wypracowania dobrych
praktyk
Suma
Srednia

Liczba punktow, ktérg mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie na podstawie liczby
punktéw przyznanych przez cztonkdw Komisji Przetargowej. Kazdy cztonek Komisji Przetargowej moze ocenié
program spotkania od 1 do 5 punktéw. Nastepnie punkty zostang zsumowane i podzielone przez ilos¢
cztonkéw Komisji Przetargowe;j.

Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

liczba punktéw Oferty badanej
x 30 % x 100 pkt

liczba punktow Oferty z najwiekszg liczba
punktow

13.2. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej DLA ZADANIA 2 (Realizacja szkolen ,,Wspieram
i oczekuje”) na podstawie ponizszych kryteriow oceny ofert:

Lp. | Kryterium Waga kryterium

1. LACZNA CENA NETTO DLA DANEGO ZADANIA (K4) 50 %
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3. DOSWIADCZENIE SPECJALISTOW (K5) 20 %
4. PROPOZYCJA PROGRAMU WARSZTATU (K6) 30 %

Za oferte najkorzystniejszg bedzie uznana oferta, ktdéra uzyska najwiekszg tgczng ilos¢ punktéw w ww.
kryteriach zgodnie z wzorem PKT DLA ZADANIA 2 = K4 + K5 + K6.

A. KRYTERIUM 1 —-tACZNA CENA NETTO - 50 % (K4).
Liczba punktow, ktérg mozna uzyskaé¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez podzielenie tacznej
ceny netto oferty z oferty najtariszej z ofert przez tgczng cene netto oferty badane;j.

taczna cena netto z oferty najtanszej

x 50% x 100 pkt
taczna cena netto z oferty badanej

B. Kryterium 2— DOSWIADCZENIE SPECJALISTY (TRENERA)- 20% (K5)
W ramach tego kryterium ocenie podlega¢ bedzie doswiadczenie Specjalistéw -Treneréw dedykowanych do
realizacji przedmiotu umowy w zakresie prowadzenia warsztatu z kompetencji menedzerskich. Zamawiajgcy
uwzgledni w ocenie godziny prowadzonych warsztatéw spetniajgcych warunki wymienione w pkt. 5.2 lit a)
i/lub b), na podstawie Zatgcznika nr 6B przedtozonego przez Wykonawce. W ramach oceny Kryterium 2,
Wykonawca musi wskazaé 3 (trzech) Specjalistow — Trenerdw?, z ktérych kazdy moze uzyskaé maksymalnie
100 punktow, zgodnie z ponizszym:

e t3cznie 800 godzin doswiadczenia —wymadg kwalifikacyjny, ktéry nie jest punktowany,
e Powyzej 800 do 1200 godzin doswiadczenia — 20 punktow,

e Powyzej 1200 do 1400 godzin doswiadczenia — 40 punktow,

e Powyzej 1400 do 1600 godzin doswiadczenia — 60 punktow,

e Powyzej 1600 do 1800 godzin doswiadczenia — 80 punktow,

e Powyzej 1800 godzin doswiadczenia —100 punktéw.

Ocena w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

liczba punktéw Oferty badanej

x 20 % x 100 pkt
Liczba punktéw Oferty z najwiekszg liczbg punktéw

UWAGA! Zatacznik nr 6B do WZ w zakresie kryterium — Doswiadczenie Specjalisty, nie podlega
uzupetnieniu.

C. Kryterium 3 — PROPOZYCJA PROGRAMU WARSZTATU - WAGA 30% (K6)
W ramach tego kryterium ocenie podlegac bedzie propozycja przebiegu warsztatu, dokonana przez Cztonkdéw
Komisji na podstawie Programu (dotgczonego od oferty) oraz rozmowy przeprowadzonej podczas spotkania
z Wykonawcami. Ocenie podlegaé bedzie:

' wykonawca zgodnie z pkt 5.1 moze wskazaé wiekszg ilo$é Specjalistow, ktérzy beda realizowaé przedmiot zaméwienia,
jednak ocenie ofert zgodnie z Kryterium 2 podlega¢ bedzie 3 (trzech) wyraznie wskazanych (w Zatgczniku nr 6B) przez
Wykonawce Specjalistéw;
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Ocena Cztonka

Ip. Opis Wysoko Nisko Komisji
Przetargowej
Propozycja programu warsztatu-
uwzgledniajacy oczekiwania 5
1 |Zamawiajgcego, w oparciu o Opis
Przedmiotu Zamdwienia
Urozmaicone metody pracy angazujace 5
2 |grupe
Uwzglednienie w scenariuszu case studies z
3 organizacji (np. zarzadzanie zespotem 5
= | sprzedazowym)
Ocena probnego fragmentu warsztatu w
temacie poruszanym na szkoleniu z zakresu
motywowania pracownikéw- do 30 min
(ocena komunikatywnosci — ptynnosc¢ 5
4. | wypowiedzi, zrozumiate = komunikaty,
atrakcyjne srodki przekazu (np. metafora,
kotwica, przyktady), zaangazowanie grupy,
znajomos¢ tematu)
Ogdlna ocena programu na podstawie
spotkania z Wykonawcg, omowienia 5
5. | powyiszych punktéw, zaspokojenia
realizacji celow szkolenia.

Liczba punktéw, ktéra mozna uzyska¢ w ramach tego kryterium obliczona zostanie na podstawie liczby

punktow przyznanych przez cztonkdw Komisji Przetargowej. Kazdy cztonek Komisji Przetargowej moze ocenic

program spotkania od 1 do 5 punktéw. Nastepnie punkty zostang zsumowane i podzielone przez ilos¢

cztonkdéw Komisji Przetargowej.

Kryterium zostanie obliczone wg wzoru:

liczba punktéw Oferty badanej

liczba punktow Oferty z najwiekszg liczba

punktow

x 30 % x 100 pkt

13.3. Komisja Przetargowa oceni Oferty sumujac punkty uzyskane z poszczegdlnych kryteridw.

14.
14.1.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt dokonaé wyboru oferty zgodnie z pkt 13.1. Warunkdéw Zamoéwienia
z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy dokonuje wyboru Oferty z nizszg ceng. Jezeli nie bedzie to mozliwe, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te Oferty, do ztozenia Ofert dodatkowych w wyznaczonym terminie lub
Zamawiajgcy przeprowadzi drugg ture negocjacji z Wykonawcami, ktérzy uzyskali takg samg ilos¢
punktow w ramach kryterium oceny ofert.

OTWARCIE OFERT | PRZEBIEG POSTEPOWANIA

Po otwarciu ofert, Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu przez
Wykonawcéw, a nastepnie dokona oceny ztozonych Ofert —w tym zweryfikuje poprawnosc rachunkéw
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14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

przyjetych w Ofercie i w zaleznosci od stwierdzonych okolicznosci Zamawiajgcy poprawi omytki,
wezwie Wykonawcdow do wyjasnienia tresci Oferty badz do uzupetnienia dokumentow.

Elementem oceny ofert bedzie spotkanie z Wykonawcg w terminie i miejscu okreslonym przez
Zamawiajgcego (na terenie Poznania). Spotkanie dotyczy¢é bedzie omdwienia Propozycji Programu
Spotkania (zgodnie z pkt 13.1 C oraz 13.2 C).

Zamawiajgcy przewiduje:
— w przypadku ztozenia oferty na jedno zadanie - do 60 minut,
— w przypadku ztozenia oferty na dwa zadania - do 120 minut,

w tym do 30 min dla Zadania 2, na prébng prezentacje - wystgpienie na zadany przed spotkaniem
temat.

W spotkaniu wezmg udziat:
— ze strony Wykonawcy - Specjalisci wskazani do realizacji zadan i/lub inni przedstawiciele
Wykonawcy,
— ze strony Zamawiajgcego - wybrani Cztonkowie Komisji Przetargowej i/lub Biegli powotani
przez Zamawiajacego.

Jezeli oferta bedzie zawierac razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, Zamawiajgcy
zwréci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczgcych elementéw
oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wezwania Wykonawcéw do:
a) uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw dotyczacych spetnienia warunkéw udziatu

w postepowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu z postepowania przez Wykonawce,

b) do wyjasnienia tresci oferty oraz dokumentéw dotyczacych przedmiotu Zamdwienia
wptywajgcych na oceneg,

w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego chyba, ze — mimo ich uzupetnienia — oferta Wykonawcy

podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Dziatania te nie moga jednak
doprowadzi¢ do naruszenia zasady uczciwej konkurencji i rGwnego traktowania Wykonawcow.

Dokumenty uzupetnione na wezwanie, o ktérym mowa w powyzszym punkcie, muszg potwierdzad stan
faktyczny aktualny na dzien sktadania ofert.

Zamawiajgcy przeprowadzi negocjacje warunkow realizacji zamowienia z Wykonawcami, ktérzy ztozyli
Oferty nie podlegajace odrzuceniu. Przedmiotem negocjacji bedzie cena i jej sktadowe.

a) Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje indywidualne (tj. odrebnie z kazdym Wykonawcg)
w formie telekonferencji lub spotkania, zgodnie z wartoscig ztozonych ofert (od oferty
0 najwyzszej cenie, do oferty najtanszej).
Ustalenia zawarte w protokole z negocjacji s3 wigzgce dla Wykonawcdw. Jednoczesnie
Zamawiajgcy zastrzega, ze przeprowadzenie negocjacji nie jest rdwnoznaczne z wyborem
najkorzystniejszej oferty Wykonawcy ani z przyjeciem Oferty ztozonej przez Wykonawce.
Zamawiajgcy moze zadaé¢ ztozenia oferty uzupetniajacej, uwzgledniajgcej przebieg
przeprowadzonych negocjacji.
Negocjacjom nie podlegajg wielkos¢ i zakres przedmiotu zamodwienia oraz termin realizacji
zamowienia.

b) W przypadku ztozenia minimum dwadch ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, Zamawiajgcy w toku
negocjacji dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia aukcji elektronicznej z zastosowaniem
kryteribw oceny ofert okreslonych w Warunkach Zamdéwienia. Jednoczesnie zastrzega, ze

Strona 14 z 43



oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1400/DW00/2Z/KZ/2019/0000053183

wygranie aukcji elektronicznej nie jest réwnoznaczne z zawarciem Umowy pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg. Wymagania techniczne zostaty opisane przy panelu logowania
https://start.logintrade.net/PlatformaZakupowa,wymaganiatechniczne.html

14.6. Zamawiajgcy zastrzega, iz przed przeprowadzeniem aukcji elektronicznej poinformuje Wykonawcéw
a) o danych, ktére zostang udostepnione Wykonawcom podczas aukcji elektronicznej,
b) o minimalnym postapieniu aukcji elektronicznej,
C) o przebiegu procedury aukcji elektronicznej.

14.7. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji indywidualnych po zakoriczeniu
aukcji elektronicznej.

14.8. Tres¢ umowy, ktorej Projekt stanowi Zatgcznik nr 8 do Warunkéw Zamdéwienia obowigzujgcy w dniu
terminu sktadania ofert nie podlega negocjacjom. Tres¢ umowy moze ulec zmianie jedynie
w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za ktére uznaje sie wprowadzenie zapiséw techniczno—
organizacyjnych zapewniajacych sprawne wykonywanie umowy. Powyzisze nie dotyczy postanowien
umowy, w ktdrych pozostawiono miejsce do uzupetnienia. Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina
o mozliwosci sktadania propozycji modyfikacji projektu Umowy zgodnie z pkt 1.9. WZ.

14.9. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.
14.10.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw, ktorzy

ztozyli oferty, o wyniku postepowania.

15. WYKLUCZENIE WYKONAWCY
15.1. Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu dla danego Zadania, w nastepujgcych

przypadkach:

a) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania Ofert wyrzadzit stwierdzong
prawomocnym orzeczeniem sadu szkode Zamawiajgcemu w zwigzku z realizacjg zamoéwienia;

b) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert wyrzadzit szkode Zamawiajgcemu
nie wykonujgc zamoéwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie
naprawiona do dnia wszczecia postepowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
jest nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

c) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert wypowiedziat Zamawiajacemu
umowe w sprawie zamoéwienia z przyczyn innych niz wina Zamawiajgcego lub sita wyzsza;

d) w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert odmoéwit zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia po wyborze jego oferty przez Zamawiajgcego;

e) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub
sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r.— Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574, 1579, 1948 i 2260) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy
z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U.z 2016 r. poz. 2171, 2260i 2261 oraz z 2017
r. poz. 791);

f)  wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem Postepowania lub postugiwat sie
w celu sporzadzenia Oferty osobami uczestniczagcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze
udziat tego Wykonawcy w Postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

g) ztozyt nieprawdziwe informacje majgce lub moggce mieé¢ wptyw na wynik Postepowania;
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15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

16.
16.1.

16.2.

16.3.

17.
17.1.

17.2.

h) nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu.

Oferta Wykonawcy, ktdry zostat wykluczony z postepowania jest uznawana za odrzucong i nie podlega
badaniu i ocenie.

Wykonawce wykluczonego z postepowania Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje o wykluczeniu
wraz z podaniem uzasadnienia.

O udzielenie zamodwienia ubiega¢ sie mogg Wykonawcy, ktdrzy ztozg nie podlegajgca odrzuceniu
oferte.

Wykonawcy nie przystugujg zadne srodki odwotawcze na rozstrzygniecie postepowania.

ODRZUCENIE OFERTY

Oferta podlega odrzuceniu w danym Zadaniu, w przypadkach gdy:

a) jejtresé nie odpowiada wymaganiom okreslonym w Warunkach Zamoéwienia, pomimo wezwania
Wykonawcy do uzupetnienia oferty lub poprawienia btedéw w Ofercie w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie — o ile rygor zostat okreslony w wezwaniu do uzupetnienia;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamodwienia albo Wykonawca nie
przedstawit w wyznaczonym terminie wyjasnien potwierdzajgcych, ze Oferta nie zawiera razgco
niskiej ceny;

d) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w Postepowaniu lub niezaproszonego
do sktadania Ofert;

e) jejtresé narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego;
f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;
g) zostata ztozona po terminie sktadania Ofert;

Wykonawce, ktérego oferta ostata odrzucona w postepowaniu Zamawiajgcy niezwtocznie informuje
wraz z podaniem uzasadnienia.
Oferta odrzucona dla danego Zadania nie jest rozpatrywana.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie uniewaznia sie dla danego Zadania w przypadku gdy:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty pomimo przeprowadzenia negocjacji lub aukcji elektronicznej
z Wykonawcami, przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie
Zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) Kierownik Zamawiajgcego nie zatwierdzit przedstawionej mu rekomendacji wyboru
najkorzystniejszej oferty;

d) wystgpity inne istotne okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie postepowania lub realizacja
zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

e) w trakcie postepowania nastgpito istotne naruszenie przepiséw Regulaminu, ktére miato wptyw
na wynik Postepowania;

f) wystgpity inne uzasadnione przyczyny.

Zamawiajgcy poinformuje o uniewaznieniu postepowania dla danego Zadania wszystkich
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli Oferty, podajgc uzasadnienie przestanek uniewaznienia.
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17.3.

17.4.

18.
18.1.

19,

19.1.

19.2.

19.3.

Wykonawca akceptuje fakt, iz uniewaznienie postepowania nie daje mu podstaw do jakichkolwiek
roszczen w stosunku do Zamawiajgcego, w szczegdlnosci zas roszczen o zawarcie umowy lub
odszkodowawczych.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc rozstrzygniecia postepowania rowniez w przypadku ztozenia jednej
waznej oferty dla danego Zadania.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy nie jest wymagane.

ZAWARCIE UMOWY

Z Wykonawcg, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg dla danego Zadania, zostanie
zawarte Umowa w formie pisemnej, w terminie i w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Strony
moga zawrze¢ Umowe po uptywie terminu zwigzania ofertg, o ile wyrazg na to zgode. Projekt Umowy
Ramowej stanowi Zatgcznik nr 8 do Warunkéw Zamdwienia.

Jezeli okaze sie, ze Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana dla danego Zadania:

a) bedzie uchylat sie od zawarcia Umowy w sprawie udzielenia zamdwienia,
b) przedstawit nieprawdziwe dane,

Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert dla danego Zadania, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Jezeli Zamawiajacy zamierza zawrze¢ Umowe z kolejnym Wykonawca stosuje sie w tym wzgledzie
odpowiednio zapisy o zawarciu Umowy z Wykonawcg, ktdry ztozyt najkorzystniejszg Oferte.
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ROZDZIAL I

1. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DLA ZADANIA 1 - ORGANIZACJA JEDNODNIOWYCH
SPOTKAN MOTYWACYJNYCH

1.1. Celizakres:

Cel: dostarczenie wiedzy, inspiracji, innowacyjnych, praktycznych rozwigzan i technik prowadzacych do
zwiekszania efektywnosci osobistej oraz zawodowej oraz stanowigcy impuls do zmiany postaw w zakresie
przywodztwa, wspoétodpowiedzialnosci, odpornosci na porazki i gotowosci przekuwania ich w sukces,
otwartosci na zmiane, komunikacje, wdrazanie wartosci firmowych etc.; zmotywowani menedzerowie,
Swiadomi swojej roli skuteczniej zarzadzajg kompetencjami, zadaniami, podlegtymi pracownikami motywujgc
do ukierunkowanego dziatania.

Zakres :
a. przygotowanie i przeprowadzenie spotkania motywujgco- inspirujgcego przez Specjaliste (Méwce
motywacyjnego) dla kadry menedzerskiej, obejmujgcego nastepujgce zagadnienia:

i przywodztwo, w tym swiadomos¢ roli przywddcy w budowaniu zaufania w zespole,
odpowiedzialnego za catoksztatt pracy zespotu, podejmowanie wyzwan, automotywacja
menadzera i konsekwencja w dziataniu,

ii.  wspotpracai komunikacja we wtasnym zespole i w catej organizacji (miedzy jednostkami),

iii. potrzeby a wartosci w zyciu zawodowym i prywatnym (w oparciu o 4 wartosci GK Enea:
uczciwosé, kompetencja, odpowiedzialnosé, bezpieczenstwo),

iv. wypracowanie tzw. dobrych praktyk dla menedzera akceptowalnych przez uczestnikéw,
do stosowania w codziennej pracy;

b. program spotkania musi zawiera¢ nastepujace elementy:
i speech motywacyjny,
ii. zadania z omodwieniem lub gra szkoleniowa lub inne dziatania angazujgce grupe,
iii.  wypracowanie z grupg akceptowalnych ,, dobrych praktyk” w pracy menedzera,
iv. program w odniesieniu do specyfiki GK Enea, wzbogacony przyktadami z rynku;

c. przygotowanie komunikacji do uczestnikdw w formie filmu zapraszajgcego i promujacego spotkania
motywacyjne (do publikacji w wewnetrznym intranecie korporacyjnym);

d. wsparcie trenerdw wspotpracujacych, w zaleznosci od potrzeby efektywnego przeprowadzenia
spotkania;

e. obstuga logistyczna organizacji spotkan (wynajem odpowiednio wyposazonych i dostosowanych sal
szkoleniowych, zapewnienie cateringu dla uczestnikéw (przerwa kawowa + obiad) w uzgodnieniu
z Zamawiajacym.

1.2. Zatozenia brzegowe:
a. Liczba menedzeréw (+/-) ok. 80 - 120 osdb,
b. Spotkania w ramach 1 grupy lub 2 grupach lub 3 grupach,
c. Czastrwania jednego spotkania — 1 dzien szkoleniowy, od 4 do 6 godzin,

1.3. Mozliwe lokalizacje:

Poznan lub inne miasta z obszaru dziatalnos$ci Grupy Kapitatowej ENEA, przy czym doktadne lokalizacje bedg
ustalane po podpisaniu umowy.
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1.4. Termin realizacji: wrzesien-pazdziernik 2019, po szczegétowym uzgodnieniu harmonogramu
z Zamawiajacym.
1.5. Oczekiwane efekty:
a. zwiekszenie Swiadomosci menedzerdw co do ich roli w organizacji oraz wptywu, jaki wywierajg
na otoczenie swojg postawa,
uruchomienia procesu zmiany postawy na zmotywowang, zaangazowang
c. zmotywowanie do dalszego efektywnego dziatania, szczegdlnie w swietle pkt 1.1 a)
1.6. Przygotowanie materiatéw informacyjnych, w tym:
— filmu zapraszajgcego uczestnikdbw na spotkanie (do umieszczenia w intranecie
korporacyjnym)
— przygotowanie elektronicznego kompendium z kluczowymi zagadnieniami dla uczestnikéw,
— prezentacji jako narzedzia wspierajgcego prace trenera, jesli wskazana
— innych, niezbednych do realizacji programu.
1.7. Ewaluacja:
Przygotowanie raportu podsumowujgcego realizacje spotkan, zawierajgcego w szczegélnosci
informacje o:
— przebiegu spotkan, wystgpien
— wynikach badania reakcji uczestnikow na warsztaty (ewaluacja).
1.8. Obstuga logistyczna organizacji spotkan (wynajem odpowiednio wyposazonych i dostosowanych sal

szkoleniowych, zapewnienie cateringu dla uczestnikdw (przerwa kawowa + obiad) w uzgodnieniu z
Zamawiajgcym.
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2. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DLA ZADANIA 2 - REALIZACJA SZKOLEN
»WSPIERAM | OCZEKUJE”

2.1. Cel i zakres :

Cel: rozwdj kompetencji menedzerskich poprzez nabycie wiedzy i umiejetnosci utatwiajgcych sprawne
zarzadzanie kapitatem ludzkim, szczegdlnie w obszarze planowania, delegowania, motywowania,
monitorowania, komunikowania.

Zakres :

a. Ustuga szkoleniowa:

vi.

Vii.

viii.

przeprowadzenie warsztatdw w ponizej wskazanym zakresie:

— rola menedzera w zespole i w organizacji

— ksztattowanie zaufania i autorytetu w trosce o dobre relacje w zespole,

— planowanie i organizowanie - techniki planowania, wyznaczanie celdéw i zadan,

— wyrazanie oczekiwan, wyznaczanie motywujacych celéw, przekazywanie decyzji
i delegowanie zadan zespotowi, monitorowanie

— skuteczna komunikacja z zespotem,

— motywowanie - wspieranie i podnoszenie motywacji wewnetrzneji zaangazowania,
udzielanie informacji zwrotnych, wyrazanie konstruktywnej krytyki;

przygotowanie programu szkolenia, zgodnie z oczekiwaniami Zamawiajacego;

przedtozenie Zamawiajagcemu programu szkolenia wraz ze wszelkimi materiatami dla
uczestnikéw do akceptacji;

przeprowadzenie szkolen;
zapewnianie wyspecjalizowanej kadry trenerskiej;

zapewnienie materiatdw niezbednych do przeprowadzenia szkolenia, w tym materiatéw
szkoleniowych dla uczestnikéw;

wydanie certyfikatéw potwierdzajgcych uczestnictwo w szkoleniu;

przeprowadzenie oceny ewaluacyjnej szkolenia poprzez ankiete wypetniong przez
uczestnikéw szkolenia — obszar pytan kazdorazowo uzgadniany z Zamawiajgcym;

przygotowanie zestawu pytan dla uczestnikdw do badania przyrostu wiedzy przed i po
warsztacie, testu zmiany postawy — kazdorazowo do uzgodnienia z Zamawiajgcym;

przekazanie do Zamawiajgcego wszelkiej wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji
realizacji szkolenia, w tym przede wszystkim:

— listy obecnosci uczestnikdw na szkoleniu,

— kopii ankiet ewaluacyjnych z podsumowaniem,

— raportu ze szkolenia zawierajgcego co najmniej wyniki ankiet ewaluacyjnych,
spostrzezenia i rekomendacje,

—  kopii materiatow szkoleniowych.

b. Przygotowanie komunikacji do uczestnikébw w formie filmu lub prezentacji zapraszajgcych
i promujacych szkolenie (do publikacji w wewnetrznym intranecie korporacyjnym lub w mailu);

c. Obstuga logistyczna organizacji warsztatéw (wynajem odpowiednio wyposazonych i dostosowanych
sal szkoleniowych, zapewnienie cateringu dla uczestnikow (przerwa kawowa + obiad) w uzgodnieniu
z Zamawiajacym.
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2.1. Zatozenia:
a. Liczba menedzeréw (4 warianty):
i (+/-) ok 700 oséb — 44 grupy po ok 16 o0sdb;
ii. (+/-) ok. 500 osdb/ zaktadane 32 grupy po ok. 16 oséb;
iii. (+/-) ok. 400 os6b/ zaktadane 25 grup po ok. 16 osdb;
iv. (+/-) ok. 300 osdéb/ zaktadane 19 grup po ok. 16 oséb.

b. Czas trwania jednego spotkania — 2 dni robocze - 16 godzin.

2.2. Motzliwe lokalizacje
Poznan,

Warszawa,
Szczecin,
Gorzow Wikp.,

® a0 oW

Bydgoszcz.

lub inne miasta z obszaru dziatalnosci Grupy Kapitatowej ENEA, przy czym doktadne lokalizacje bedg ustalane
po podpisaniu umowy.

2.3. Termin realizacji spotkan: od paidziernika 2019 r. do konca grudnia 2019 r. — po szczegétowym
uzgodnieniu harmonogramu z Zamawiajacym

2.4. Oczekiwane efekty:
Pogtebienie wiedzy na temat kluczowych umiejetnosci menedzerskich, a w szczegdlnosci :
i. uswiadomienie roli menadzera w organizacji i odpowiedzialnosci, jaka ta rola za sobg niesie
ii. nabycie umiejetnosci budowania wtasnego autorytetu poprzez budowanie wiarygodnych przekazéw
iii. podniesienie motywacji do dbania o jakos¢ wspodtpracy i relacje w zespole
iv. nabycie umiejetnosci planowania i organizowania pracy swoich pracownikow
v. wycéwiczenie umiejetnosci delegowania i egzekwowania zadan
vi. nabycie umiejetnosci motywowania pracownikéw

vii. wskazanie wytycznych (szablonu, np. z listg pytan) do zbudowania Indywidualnego Planu Rozwoju
Menedzerskiego

2.5. Przygotowanie materiatéw informacyjnych, w tym:
— filmu lub prezentacji zapraszajgcych uczestnikdw na szkolenie (do umieszczenia w intranecie
korporacyjnym);
— przygotowanie skryptéow dla uczestnikéw;
— prezentacji jako narzedzia wspierajgcego prace trenera, jesli niezbedna
— innych, niezbednych do realizacji programu narzedzi.

2.6. Ewaluacja:
Przygotowanie raportu podsumowujgcego realizacje warsztatow, zawierajgcego w szczegdlnosci informacje
o:

— przebiegu warsztatow,

— uczestnikach warsztatéw (frekwencja),

— wynikach badania reakcji uczestnikdw na warsztaty (na podstawie ankiety poszkoleniowej, o tresci

uzgodnionej z Zamawiajgcym) ,
— propozycja pre-post testu/pytan ewaluacyjnych — do uzgodnienia z Zamawiajgcym
— rekomendacji rozwojowych dla uczestnikow.
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ROZDZIAL Ill - WYKAZ ZAtACZNIKOW

UWAGA! Zamawiajacy wymaga ztozenia dokumentéow zgodnie z zataczonymi wzorami, jesli takie
udostepniono. Zmiany dokonane we wzorach dokumentéw moga by¢ przestanka do odrzucenia oferty.

ZAtACZNIK NR 1 — FORMULARZ OFERTY

ZALACZNIK NR 2 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU
ZALACZNIK NR 3 — OSWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITALOWE)

ZALACZNIK NR 4 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI

ZAtACZNIK NR 5 - ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY

ZALACZNIK NR 6A — WYKAZ SPECJALISTOW DLA ZADANIA 1

ZAtACZNIK NR 6B — WYKAZ SPECJALISTOW DLA ZADANIA 2

ZAtACZNIK NR 7 — INFORMACIJA O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH

ZAtACZNIK NR 8 — PROJEKT UMOWY

ZALACZNIK NR 9A — ZBOWIAZANIE INNYCH PODMIOTOW DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY
NIEZBEDNYCH ZASOBOW DLA ZADANIA 1

ZAtACZNIK NR 9B — ZBOWIAZANIE INNYCH PODMIOTOW DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY
NIEZBEDNYCH ZASOBOW DLA ZADANIA 2
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ZALtACZNIK NR 1 FORMULARZ OFERTY

(piecze¢ wykonawcy)

Oferta w postepowaniu

Ja, nizej podpisany (My nizej podpisani):

dziatajac w imieniu i na rzecz:

Sktadam(y) oferte na wykonanie zamdwienia, ktérego przedmiotem jest:

Organizacja szkolen dla kadry menadzerskiej w Grupie Enea

1. Oferujemy wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamédwienia? na:

A. ZADANIE 13 Organizacja jednodniowych spotkan, wystapien inspirujgco-motywacyjnych wraz z
obstuga logistyczna

i. Wariant1 (+/-) ok. 120 osdb / zaktadana 1 grupa ok. 120 osdb;
CENA NETTO Szacowana liczba tACZNA CENA NETTO
za przeprowadzenie spotkania dla 1 warsztatow
grupy (ok. 80 - 120 oséb) wraz z logistyka
A B C=A*B
............................. PLN ceveressenesessesesennnene e PLN
1 spotkanie
STOWNIE: v STOWNIE: v
ii. Wariant 2 (+/-) 80-120 osb6b — zaktadane 2 grupy
CENA NETTO Szacowana liczba: tACZNA CENA NETTO
za przeprowadze,me spotkan.la dla 2 grup 2 spotkania
(ok. 40-60 osGb w 1 grupie) wraz z
logistyka
A B C=A*B

2 Cena musi obejmowac wszystkie elementy wskazane w Opisie Przedmiotu zamdéwienia, w tym obstuge logistyczna
oraz catering.

3 Wypetni¢ w przypadku sktadania oferty na ZADANIE 1.
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STOWNIE: e

............................. PLN 2 ...PLN
STOWNIE: oo spotkania STOWNIE: e
iii. Wariant 3 (+/-) 80-120 0sbb — zaktadane 3 grupy
CENA NETTO Szacowana liczba: tACZNE MAKSYMALNE
za przeprowadzenie warsztatu dla 3 grup 3 spotkania WYNAGRODZENIE NETTO
(27 — 40 oséb w 1 grupie) wraz z za przeprowadzenie 3 spotkan
logistyka
A B C=A*B
............................. PLN . ...PLN
3 spotkania

STOWNIE: i

B. ZADANIE 2* Realizacja szkoler ,,Wspieram i oczekuje” wraz z obstuga logistyczna

i. Wariant1 (+/-) ok. 700 osdb / zaktadane 44 grupy po ok. 16 0s6b
CENA NETTO Szacowana liczba tACZNE MAKSYMALNE
za przeprowadzenie warsztatu dla 1 warsztatow WYNAGRODZENIE NETTO
grupy (ok. 16 oséb) za przeprowadzenie 44 warsztaty
A B C=A*B
............................. PLN ...PLN
44
stownie: ... warsztaty stownie: ..o
ii. Wariant 2 (+/-) ok. 500 osdb / zaktadane 32 grupy po ok. 16 0sdb;
CENA NETTO Szacowana liczba tACZNE MAKSYMALNE
za przeprowadzenie warsztatu dla 1 warsztatow WYNAGRODZENIE NETTO
grupy (ok. 16 oséb) za przeprowadzenie 32 warsztatow
A B C=A*B
............................. PLN ...PLN
32
StOWNIE: e warsztatow StOWNIE: v
iii. Wariant 3 (+/-) ok. 400 osdb / zaktadane 25 grup po ok. 16 oséb
CENA NETTO Szacowana liczba tACZNE MAKSYMALNE

za przeprowadzenie warsztatu dla 1
grupy (ok. 16 osob)

warsztatow

WYNAGRODZENIE NETTO
za przeprowadzenie 25 warsztatow

4 Wypetni¢ w przypadku sktadania oferty na ZADANIE 2

Strona 24 z 43




oznaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1400/DW00/22/KZ/2019/0000053183
A B C=A*B
............................. PLN vevevessresesessnseresnrene s PLN
25
STOWNIE: oo warsztatéow STOWNIE: e
iv. Wariant4 (+/-) ok. 300 osdb / zaktadane 19 grup po ok. 16 osdb
CENA NETTO Szacowana liczba tACZNE MAKSYMALNE
za przeprowadzenie warsztatu dla 1 warsztatow WYNAGRODZENIE NETTO
grupy (ok. 16 oséb) za przeprowadzenie 19 warsztatow
A B C=A*B
............................. PLN SO o] B \
19
STOWNIE! oo warsztatow StOWNIE: oo

2. Wykonam(y) przedmiot zamowienia:

a) DlaZadanial- do 31.10.2019r.
b) DlaZadania2 - do 31.12.2019r.

3. Oswiadczam(y), ze:

a)

jestem(Smy) zwigzany(i) niniejszg Ofertg przez okres 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert,

b) zamowienie wykonam(y):

[ ] samodzielnie /[ ] z udziatem podwykonawcéw

Czesci zamodwienia, ktére zostang zrealizowane przy udziale podwykonawcow:

Lp Nazwa podwykonawcy Czesci zamowienia
) (nazwa, adres, numer NIP)

1.

2.

Jednoczesnie oswiadczam(y), iz za dziatania i zaniechania wyzej wymienionych podwykonawcow
ponosze(simy) petng odpowiedzialnosé w stosunku do Zamawiajgcego jak za swoje wihasne.

c)
d)

e)

f)

otrzymatem(lismy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty,
wyrazamy zgode na wprowadzenie skanu naszej oferty do platformy zakupowej Zamawiajgcego,

akceptuje(emy) tres¢ Warunkdw Zamowienia i w razie wybrania mojej (naszej) oferty
zobowigzuje(emy) sie do podpisania Umowy, zgodnej z projektem stanowigcym Zatacznik nr 8 do
Warunkow Zamoéwienia,

wszelkie informacje zawarte w formularzu oferty wraz z zatgcznikami sg zgodne ze stanem
faktycznym,

nie zalegam(my) z optacaniem podatkow i optat,
nie zalegam(my) z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne,

nie podlegam (my) wykluczeniu z postepowania,

Strona 25 z 43




oznaczenie sprawy:
WARUNKI ZAMOWIENIA 1400/DW00/2Z/KZ/2019/0000053183

j) nie posiadam (my) powigzan z Zamawiajgcym, ktére prowadza lub mogtyby prowadzi¢ do braku
niezaleznosci lub konfliktu intereséw w zwigzku z realizacjg przez reprezentowany przeze mnie (przez
nas) podmiot przedmiotu zamowienia,

k) jesteSmy podmiotem, w ktérym Skarb Panstwa posiada bezposrednio lub posrednio udziaty
[dodatkowa informacja do celdw statystycznych]:

[ Jtak /[ ] nie

I) osobg uprawniong do udzielania wyjasniern Zamawiajgcemu w imieniu Wykonawcy jest:

201 () ytel e €M e

miejscowosc¢ i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 2 OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

(piecze¢ Wykonawcy)

Dla Zadania 1[ [°
Dla Zadania 2 |:|

Niniejszym oswiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot posiada niezbedng wiedze
i doswiadczenie do wykonania zaméwienia oraz dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania Zamdwienia.

miejscowosc¢ i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy

> Zaznaczy¢ odpowiednie znakiem , X"
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ZALACZNIK NR 3 — OSWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITALOWE).

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Dziatajgc w imieniu i na rzecz (nazwa /firma/ i adres Wykonawcy)

1. ***odwiadczam, ze przynaleze do tej samej grupy kapitatowe] zgodnie z definicjg w art. 3 ust. 1 pkt. 44

Ustawy o Rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994, wymienionymi ponizej Podmiotami:

Lp. Nazwa podmiotu Adres

(miejscowos¢, data)
(podpis i pieczec
Wykonawcy)

2. *** odwiadczam, ze nie przynaleze do tej samej grupy kapitatowej zgodnie z definicjg w art. 3 ust. 1 pkt.

44 Ustawy o Rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994.

(miejscowos¢, data)

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)

*** niepotrzebne skresli¢
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ZALACZNIK NR 4 OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI

(piecze¢ Wykonawcy)

Niniejszym oswiadczam(-y) ze, zobowigzuje (-emy) sie wszelkie informacje handlowe, przekazane lub
udostepnione przez Zamawiajagcego w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia,
wykorzystywaé jedynie do celédw uczestniczenia w niniejszym postepowaniu, nie udostepnia¢ osobom
trzecim, nie publikowa¢ w jakiejkolwiek formie w catosci ani w czesci, lecz je zabezpieczac i chroni¢ przed
ujawnieniem. Ponadto zobowigzujemy sie je zniszczyé, wraz z koniecznoscig trwatego usuniecia z systemoéw
informatycznych, natychmiast po zakonczeniu niniejszego postepowania, chyba, ze nasza oferta zostanie
wybrana i Zamawiajgcy pisemnie zwolni nas z tego obowigzku.

Obowiagzki te majg charakter bezterminowy.

miejscowos¢ i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 5 ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY

(piecze¢ wykonawcy)

Lp. | Tres¢ pytania

* pola niezapisane nalezy przekresli¢
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ZAtACZNIK NR 6A INOFRMACIJE O SPECJALISTACH WYKONAWCY DLA ZADANIA 1

(piecze¢ wykonawcy)

Imie i nazwisko Specjalisty (Mowcy motywacyjnego)

Krotki opis kwalifikacji zawodowych, wyksztatcenia i doswiadczenia Specjalisty (Mdwcy motywacyjnego)

Podmiot, '\;az‘,Na
ktéry po m,IOtu' Liczba o ) Liczba Dokumenty
wykonywat dla ktérego godzin Miejsce i termin uczestnikéw | poswiadczajace
Lp. Projekt wykonywano Przedmiot zadania realizacji realizacji zadania bioracych nalezyte
Podobny Projekt Projektu (mm.rr.- mm.rr) udziat w wykonanie
Podobny Podobnego warsztatach ustug
Wyk
(Wykonawca) (Klient)
1
2
3

Oswiadczam, ze zrealizowatam/zrealizowatem powyisze projekty
oraz legitymuje sie doswiadczeniem opisanym powyze;j.

miejscowosc i data Czytelny podpis Specjalisty

Potwierdzam doswiadczenie Specjalisty

miejscowosc i data Piecze¢ imienna i podpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 6B INOFRMACIJE O SPECJALISTACH WYKONAWCY DLA ZADANIA 2

(piecze¢ wykonawcy)

[ ] przedtozony na spetnienie warunkéw udziatu [ ]° przedtozony do oceny ofert zgodnie
w postepowaniu oraz do realizacji zamodwienia z Kryterium nr 37

Imie i nazwisko Specjalisty (Trenera)

Krotki opis kwalifikacji zawodowych, wyksztatcenia i doswiadczenia Specjalisty (Trenera)

Podmiot, l\(ljazyva
ktéry podmiotu, Liczba o ) Liczba Dokumenty
wykonywat dla ktorego godzin Miejsce i termin uczestnikéw | poséwiadczajace
Lp. Projekt wykonywano Przedmiot zadania realizacji realizacji zadania bioracych nalezyte
Podobny Projekt Projektu (mm.rr.- mm.rr) udziat w wykonanie
Podobny Podobnego warsztatach ustug
(Wykonawca) (Klient)
1
2
3

Oswiadczam, ze zrealizowatam/zrealizowatem powyisze projekty
oraz legitymuje sie doswiadczeniem opisanym powyze;j.

miejscowosc i data Czytelny podpis Specjalisty

Potwierdzam doswiadczenie Specjalisty

miejscowosc i data Piecze¢ imienna i podpis
przedstawiciela(i) Wykonawcy

67aznaczy¢ wtasciwe znakiem , X”;

7 Wykonawca zgodnie z pkt 5.1. lit. b) pkt Il moze wskaza¢ wiekszag niz 3 ilos¢ Specjalistéw, ktérzy beda realizowaé
przedmiot zamdwienia, jednak ocenie ofert zgodnie z Kryterium 3 podlega¢ bedzie 3 (trzech) wyraznie wskazanych
przez Wykonawce Specjalistow;
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Zatacznik nr 7 INFORMACIJA O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH

1.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest ENEA Centrum Sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu, ul.
Godrecka 1, 60-201 Poznan, NIP 777-000-28-43, REGON 630770227 (dalej: Administrator).
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ecn.iod@enea.pl
Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w celu uczestniczenia w postepowaniu o syg.
1400/DW00/2Z/KZ/2019/0000053183 na Organizacje szkolen dla kadry menedzerskiej w Grupie Enea
oraz po jego zakonczeniu w celu realizacji ustugi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, f Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. tzw. ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych, dalej: RODO).
Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w
postepowaniu oraz realizacji ustugi.
Administrator moze ujawni¢ Pana/Pani dane osobowe podmiotom z grupy kapitatowej ENEA.
Administrator moze rowniez powierzy¢ przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych dostawcom ustug
lub produktéw dziatajgcym na jego rzecz, w szczegdlnosci podmiotom swiadczgcym Administratorowi
ustugi IT, serwisowe.
Zgodnie z zawartymi z takimi podmiotami umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych,
Administrator wymaga od tych dostawcoéw ustug zgodnego z przepisami prawa, wysokiego stopnia
ochrony prywatnosci i bezpieczenstwa Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych przez nich w
imieniu Administratora.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu wyboru wykonawcy w postepowaniu Po
zakonczeniu postepowania o syg. 1400/DW00/2Z/KZ/2019/0000053183 - Organizacja szkolen dla kadry
menedzerskiej w Grupie Enea przez czas trwania umowy oraz czas niezbedny do dochodzenia
ewentualnych roszczen, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Posiada Pan/Pani prawo zgdania:

a) dostepu do tresci swoich danych - w granicach art. 15 RODO,

b) ich sprostowania —w granicach art. 16 RODO,

c) ich usuniecia - w granicach art. 17 RODO,

d) ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,

e) przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,

f) prawo wniesienia sprzeciwu (w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO

—w granicach art. 21 RODO,

Realizacja praw, o ktorych mowa powyzej moze odbywac sie poprzez wskazanie swoich zgdan przestane
na Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: ecn.iod@enea.pl.
Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Potwierdzam zapoznanie sie zamieszczong powyzej informacjg Enei Centrum, dotyczacg przetwarzania

danych osobowych.

Oswiadczam, ze dopetnitem obowigzku informacyjnego wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe

bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia w niniejszym

postepowaniu.

Data, podpis Wykonawcy
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ZAtACZNIK NR 8 — PROJEKT UMOWY
UMOWA RAMOWA NR CRU/U/1400/90000...../2019

zawarta w dniu .......cceuueee. w Poznaniu pomiedzy:

Enea Centrum Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w Poznaniu, ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan wpisang
do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego
przez Sad Rejonowy Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego
pod numerem KRS 0000477231, NIP 777-00-02-843, REGON 630770227, kapitat zaktadowy w wysokosci 3 929 000 PLN,
zwana dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

Panig Anne Kowalik — Dyrektor Departamentu Wsparcia HR

a

[Petna nazwa firmy]
REGON: ......cceenee. [\ 1

zwanym dalej Wykonawcg, reprezentowanym przez:

dalej wspdlnie zwane Stronami

§ 1 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest zakup przez Zamawiajgcego u Wykonawcy ustugi szkoleniowej dla kadry menedzerskiej
w Grupie Enea

2. Wykonawca zrealizuje zamdwienie zgodnie z Warunkami Zamowienia z dnia: ....... roku i trescig ztozonej oferty
z dnia: ......... roku oraz protokotem z negocjacji z dnia: .......roku :

3. Realizacja:

a) Zadania 1, odbedzie sie dla maksymalnie ......... grup. tacznie w spotkaniach weZmie udziat maksymalnie ..........
0s6b zatrudnionych w Grupie Kapitatowej ENEA;

b) Zadania 2, odbedzie sie dla maksymalnie ......... grup szkoleniowych. tgcznie w warsztatach wezmie udziat
maksymalnie .......... 0s6b zatrudnionych w Grupie Kapitatowej ENEA.

4. Szczegbtowy opis przedmiotu umowy zawiera Zatgcznik nr 1 do Umowy (dla Zadania 1) oraz Zatgcznik nr 2. Do
Umowy (dla Zadania 2).

5. Przedmiot umowy, bedzie realizowany dla menedzeréw wybranych Spétek Grupy Kapitatowej Enea..

6. Zamawiajacy (osoba wskazana w § 10) wskaze Wykonawcy ostateczng liste uczestnikdw biorgcych udziat w
spotkaniach w terminie do 21 dni od daty podpisania umowy.

7. Realizacja przedmiotu umowy, ma odbywac sie w lokalizacjach Spotek Grupy Kapitatowej ENEA m.in.:
a) Zadanie 1:

i Poznan
b) Zadanie 2:
i Poznan
ii. Szczecin
iii. Gorzéw WIk.
iv. Bydgoszcz
V. Warszawa
Ostateczna lista miejscowosci (lokalizacji spotkan) zostanie wskazana przez Zamawiajacego w terminie 7 dni od
daty podpisania umowy.
8. Zamawiajacy powiadomi Uczestnikdw o miejscu i czasie zamdwionego spotkania/warsztatu oraz zapewni ich
frekwencje.
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9.

10.

11.

12.

Potwierdzeniem realizacji przez Wykonawce kazdego spotkania/warsztatu jest podpisany przez osobe
upowazniong z ramienia Zamawiajgcego Protokot odbioru, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszej
umowy. Wykonawca doreczy Protokdt odbioru ustugi wraz listg obecnosci Zamawiajagcemu po kazdym
spotkaniu/warsztacie w terminie 3 dni od spotkania.

Do odbioru:
a) raportu zbiorczego zawierajacego:

e informacje o przebiegu spotkar/warsztatdw, w zakresie ustalonym z Zamawiajgcym
e podsumowania odpowiedzi ankietowych (w tym kopie ankiet — nie dotyczy Zadania 1),
e whnioski i rekomendacje na podstawie udzielanych odpowiedzi w ankietach,

b) protokotéw odbioru ustugi,

c) list obecnosci,

osobg upowazniong z ramienia Zamawiajgcego jest:
e iMi€iNAZWISKO....oceveve et
adres email....ccocceveeeenveieee e,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo udziatu obserwatoréw we wszystkich spotkaniach/warsztatach. Obserwatorzy
beda monitorowac przebieg spotkania/warsztatu, na biezgco przekazywac wskazéwki co do korekt niezbednych do
wprowadzenia przez Specjalistbw na danym spotkaniu/warsztacie oraz w kolejnych (zmian nie stojacych w
sprzecznosci z zapisami umowy).

Umowa wchodzi w zycie w dniu jej podpisania i obowigzuje do .........cceeeeeune. lub do wyczerpania gérnego limitu
wynagrodzenia (dla danego zadania) okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy w zaleznosci, ktére ze zdarzen nastgpi
wczesniej.

§ 2 Obowiazki Wykonawcy
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania Umowy z najwyzszg zawodowa starannoscia wymagang przy
wykonywaniu tego typu ustug, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi normami prawnymi.

Wykonawca oswiadcza i zapewnia, ze posiada wiedze i doswiadczenie niezbedne do nalezytego wykonania
przedmiotu niniejszej Umowy i dedykuje do wykonania dziatari bedacych przedmiotem umowy nastepujgcych
Specjalistow:

a) DlaZadania d...eveveeececerierieeee e

b) DlaZadania2......eeeeeeeeeererereenn.

trener Nr3: e
Zmiana Specjalistow wskazanych przez Wykonawce wymaga zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie. Zgoda
Zamawiajacego udzielona na pismie musi nastgpi¢ przed podjeciem pierwszej czynnosci w ramach realizacji
niniejszej Umowy przez nowego Specjaliste. Nowy Specjalista musi dysponowaé kompetencjami i doswiadczeniem
nie mniejszym niz Specjalista, ktéry jest zastepowany oraz zosta¢ zaakceptowanym wg kryteribw WZ przez
Zamawiajgcego. Zmiana taka nie powoduje podwyzszenia kosztow realizacji umowy.

Wykonawca powinien przedtozy¢ Zamawiajgcemu propozycje zmiany, o ktdrej mowa w ust. 3, nie pdzniej niz 7 dni
roboczych przed planowang zmiang danej osoby. Propozycja zmiany nie koliduje z realizowanymi obowigzkami
Wykonawcy.

Zamawiajgcy moze zgdac zmiany Specjalisty, jezeli osoba wskazana przez Zamawiajgcego nie wykonuje swoich
obowigzkdéw wynikajgcych z Umowy lub obowigzki wykonuje nienalezycie. Wykonawca zobowigzany jest zmienic¢
wskazang osobe, z zastrzezeniem ust. 3 zd. 2 i 3 powyzej, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Jakakolwiek przerwa w realizacji przedmiotu Umowy wynikajgca z braku wtasciwego Specjalisty bedzie traktowana
jako przerwa wytgcznie z winy Wykonawcy i moze stanowi¢ podstawe do naliczenia kar umownych, zgodnie z § 6.
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7. Skierowanie bez akceptacji Zamawiajacego do wykonania Umowy jako Specjalisty innej osoby (0séb) niz wskazana
zgodnie z zapisami niniejszego paragrafu, stanowi istotne naruszenie postanowien Umowy, z wytgczeniem
przypadku, o ktéorym mowa w ust. 3 zd. 1.

8. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za prace wykonane przez Specjalistdw oraz za wszelkie szkody przez
niego wyrzadzone zaréwno Zamawiajagcemu jak i osobom trzecim.

9. Wykonawca jest zobowigzany na biezgco informowaé¢ Zamawiajacego o postepach w wykonaniu Umowy.
Zamawiajacy jest uprawniony w kazdym czasie zwréci¢ sie do Wykonawcy z wnioskiem o udzielenie informacji
w formie przez siebie wskazanej.

10. Wykonawca jest zobowigzany uwzglednia¢ uwagi i zastrzezenia przekazywane przez Zamawiajgcego w trakcie
realizacji umowy, chyba ze ich uwzglednienie spowodowatoby nienalezyte wykonanie Umowy. Wykonawca jest
zobowigzany na pismie powiadomi¢ Zamawiajgcego, ktorych uwag i zastrzezen nie moze uwzglednic i jakie wzgledy
za tym przemawiaja.

§ 3 Czas trwania umowy

1. Wykonawca wykona ustuge w zakresie:
a) Zadanial-do
b) zadania 2- do

2. Spotkania/warsztaty realizowane w ramach przedmiotu Umowy, odbywa¢ sie bedg zgodnie z harmonogramem
ustalonym miedzy Stronami.

3. Dopuszcza sie zmiane ustalonego terminu lub miejsca spotkania/warsztatu w terminie do 5 dni przed pierwotnym
ustaleniem, uwzglednionym w harmonogramie. Zmiana terminu lub miejsca bedzie kazdorazowo ustalana w
porozumieniu miedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

§ 4 Wynagrodzenie
1. taczne maksymalne wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu Umowy moze maksymalnie wynies¢:

a) DlaZadanial-........... (stownie: ..o zt 00/100) ztotych netto
b) DlaZadania2-............... (stownie: ..coveeeeiecee e, zt 00/100) ztotych netto
2. Wynagrodzenie za 1 spotkanie, wyniesie:
a) Dlazadanial- ... (stownie: ...cvveeeeieeceee e, zt 00/100) ztotych netto
b) DlaZadania2 -
wariant 1: ............... (stownie: ......cccceeennn. zt 00/100) ztotych netto
wariant 2: ................ (StOWNIE: v zt 00/100) ztotych netto
wariant 3: ............... (stownie: ..o, zt 00/100) ztotych netto
wariant 4. ............... (StOWNIE: v zt 00/100) ztotych netto
wariant 5: ............... (stownie: ..o, zt 00/100) ztotych netto

3. Ceny podane w ust. 1 oraz 2 sg cenami netto i zostanie do nich naliczony nalezny podatek VAT.
4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa powyzej obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy, w tym:

a) koszty merytorycznej realizacji spotkan/warsztatéw,

b) dojazd Specjalistow prowadzgcych spotkania/warsztaty na miejsce spotkania,

¢) nocleg Specjalistéw prowadzgcych spotkania/warsztaty,

d) wynagrodzenie Wykonawcy, w tym w szczegdlnosci: wynagrodzenie oséb i podmiotéw zatrudnianych
przez Wykonawce w celu realizacji Ustugi, podwykonawcéw Wykonawcy, wynagrodzenie ewentualnych
podmiotdw zewnetrznych, koszty wynikajace z tresci refaktur, dojazdéw na miejsce realizacji
spotkania/warsztatu oraz wszelkie inne koszty i wydatki ponoszone przez Wykonawce w zwigzku ze
Swiadczeniem Ustugi objetych niniejsza Umowg,

e) obstuge logistyczng organizacji spotkan/warsztatow, w tym wynajem sali i niezbednego sprzetu do obstugi
spotkan/warsztatow oraz zapewnienie cateringu (przerwa kawowa i obiad) dla uczestnikow.
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5. Umowa ma charakter ramowy co oznacza, ze na jej podstawie i w okresie jej obowigzywania lub do czasu
wyczerpania maksymalnej wartosci wynagrodzenia (w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen nastgpi wczesniej)
Zamawiajacy bedzie uprawniony, a nie zobowigzany do sktadania zapotrzebowania na wskazane w § 1 ust. 4 ustugi.
Zamawiajacy nie zobowigzuje sie wobec Wykonawcy do korzystania ze wszystkich swiadczen objetych Umowa, ani
nie deklaruje przewidywanej wartosci Swiadczen w okresie obowigzywania Umowy. Zawarcie umowy nie kreuje po
stronie Wykonawcy roszczenia do zrealizowania przedmiotu umowy w petnym zakresie ani roszczen
odszkodowawczych w przypadku, gdy warto$¢ wynagrodzenia w okresie obowigzywania umowy nie osiggnie
maksymalnej wartosci okreslonej w § 4 ust. 1. Zamawiajacy zaptfaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie
zrealizowany zakres dziatan opisanych w § 1 ust. 4 Umowy wedtug stawki okreslonej w ust. 2 niniejszego paragrafu.

§ 5 Warunki ptatnosci

1. Podstawa do wystawienia faktury przez Wykonawce jest podpisany w oryginale lub potwierdzony przez Strony w
formie elektronicznej (skan podpisanego dokumentu) Protokét Odbioru:

a) DlaZadania 1 — Protokot podpisany zostanie po realizacji wszystkich spotkan, z zastrzezeniem § 7 ust. 6;
b) Dla Zadania 2 — Protokét podpisywany bedzie raz w miesigcu, ze wskazaniem ilosci zrealizowanych
warsztatow;

2. Wynagrodzenie bedzie pfatne na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce. Termin pfatnosci wynosi
30 dni od daty prawidtowo wystawionej faktury, jednak nie wczesniej niz 7 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionego dokumentu przez Zamawiajacego.

3. Ptatnosc¢ nastgpi w dwdch transzach:

a) |transza przedptaty w wysokosci ... (stownie: ... zt .../100) ztotych netto w terminie do ... r. na podstawie
wystawionej przez Wykonawce faktury proforma,

b) Il transza w wysokosci ... (stownie: ... zt .../100) ztotych netto podstawie faktury zbiorczej po wykonaniu
ustug objetych umowa w terminie 30 dni od realizacji zamowienia.

4. Za prawidtowo wystawiong fakture strony uznaja dokument wystawiony zgodnie z zapisami zawartymi w ustawie z
dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug, ktéry obowigzkowo bedzie zawierat ponizsze informacje:

¢) numer Umowy: CRU/U/1400/.../2019,
d) numer zamodwienia SAP SRM (dla Zadania 1 — nadany raz, dla Zadania 2 - nadawany raz w miesigcu;
przekazany mailowo Wykonawcy przez przedstawiciela Zamawiajacego),
e) Numer MPK,
f)  nazwe komorki organizacyjnej
g) oznaczenie protokotu odbioru.
5. Naleznosci dla Wykonawcy zrealizowane zostang poleceniem przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy

wskazany na fakturze VAT.
6. Termin ptatnosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy zostanie dochowany, gdy w ostatnim dniu tego terminu

nastgpi obcigzenie rachunku bankowego Zamawiajgcego kwotg wynagrodzenia naleznego Wykonawcy zgodnie z
tresciag Umowy. W przypadku, gdy termin ptatnosci przypada w sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy,
ptatnos¢ wynagrodzenia nastgpi w pierwszy dzien roboczy przypadajacy po tych dniach.
7. W przypadku opdznienia w ptatnosci Wykonawca jest uprawniony do naliczenia odsetek ustawowych za opdznienie
w transakcjach handlowych od zalegtej kwoty za kazdy dzier opdznienia.
8. Faktury, o ktédrych mowa w ustepach powyzej muszg by¢ wystawione na ponizsze dane, tj.:
Enea Centrum Sp. z o0.0.
ul. Géreckanr 1,

60-201 Poznan, Polska
NIP 7770002843

9. Faktury, o ktérych mowa w ustepach powyzej bedg kierowane przez Wykonawce na nastepujacy adres:

ENEA Centrum sp. z o0.0.
Centrum Zarzgdzania Dokumentami
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10.

11.

ul. Zacisze 28
Zielona Goéra

Zamawiajagcy wyraza zgode na przesytanie faktur w formie elektronicznej na adres email:
faktury.elektroniczne@enea.pl. Przestanie faktury w formie elektronicznej jest rédwnoznaczne ze skutecznym
doreczeniem faktury VAT. Faktury dostarczonej na adres email, nie nalezy przysyta¢ w oryginale.

Wykonawca pokrywa wszelkie koszty bankowe swojego banku, koszt instytucji go kredytujacych i transferujgcych
srodki ptatnicze na jego zlecenie w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy. Zamawiajgcy pokrywa wszelkie koszty
bankowe swojego banku, koszty instytucji go kredytujgcych i transferujgcych $rodki ptatnicze na jego zlecenie w
zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

§ 6 Odpowiedzialnos¢ i kary umowne

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy Zamawiajagcy ma prawo do naliczania
Wykonawcy kar umownych.

Kary umowne moga by¢ naliczane przez Zamawiajgcego w nastepujacych przypadkach oraz wysokosciach:

a) za kazde naruszenie obowigzkow okreslonych w § 2 ust. 3, 6 i 7 w wysokosci 3 % kwoty wynagrodzenia
netto okreslonego w §4 ust. 1 odpowiednio pkt a) lub pkt b) (adekwatnie do danej sytuacji), za kazdy
przypadek naruszenia,

b) w przypadku rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy — w wysokosci 10% wartosci umowy okreslonej w §4 ust. 1[ a) + b)],

c¢) za kazdy przypadek $wiadczenia Ustug niezgodnie z trescig ztozonej oferty (Zatacznik nr 3 do WZ), a
zwitaszcza z zakresem ustug okreslonym w § 1 ust. 4 — w wysokosci 10 % kwoty wynagrodzenia netto

okreslonego w 84 ust. 2 pkt a) lub pkt ) (adekwatnie do danej sytuacji),

W razie opOzniern lub naruszenia harmonogramu realizacji spotkan/warsztatow Wykonawca zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,20% wynagrodzenia naleznego z tytutu niewykonania ustugi za kazdy
dzien opdzinienia. taczna wysokos¢ kar umowy z tytutu opdznien nie moze przekroczy¢ 20% wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania catosci umowy.

W przypadku niezrealizowania przez wykonawce spotkania/szkolenia w uzgodnionym terminie, Zamawiajgcy ma
prawo odstgpi¢ od umowy bez koniecznosci wyznaczania dodatkowego terminu do spetnienia przez Wykonawce
Swiadczenia, a takze do obcigzania Wykonawcy kosztami realizacji tzw. Umowy zastepczej, wykonywanej przez
osobe trzecig. W takim przypadku Zamawiajacy, wedtug swojego catkowitego uznania, zawrze odpowiednig umowe
z osobg trzecig. Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptaty tych kosztéw, na podstawie wystawionej przez
Zamawiajgcego noty obcigzeniowej. Podstawg do wystawienia noty ksiegowej przez Zamawiajacego bedzie
otrzymana przez Zamawiajgcego faktura wystawiona przez osobe trzecia.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci w sytuacji odmowy udostepnienia przez Zamawiajgcego informacji
majgcych lub moggcych mieé¢ wptyw na wynik realizowanych przez Wykonawce spotkari/szkolen (przy czym za
istotne z punktu widzenia Zamdwienia uznane bedg jedynie te informacje, o ktére Wykonawca zwrdci sie do
Zamawiajacego w formie pisemnej).

W przypadku odwotania spotkania/warsztatu, bez wzgledu na przyczyne, z zachowaniem zapisdw niniejszej umowy,
Strony niezwtocznie ustalg inny termin realizacji danego spotkania/warsztatu.

Koordynator umowy po stronie Zamawiajacego zobowigzany jest powiadomi¢ Wykonawce w ciggu 3 dni roboczych
od zgtoszenia w formie pisemnej o zaistnieniu zdarzenia powodujgcego naliczanie Wykonawcy kar umownych
okreslonych w niniejszej umowie oraz wraz z Wykonawcg podja¢ czynnosci majgce na celu zminimalizowanie
szkody oraz wartos¢ naliczanych kar umownych.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, o ktdrym mowa
w § 4. Zaptata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku rzetelnego wykonania przedmiotu umowy.

W przypadku, gdy szkody u Zamawiajgcego spowodowane dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy lub osoby za
ktérg ponosi on odpowiedzialnos¢ przekraczajg wysokos¢ kar umownych okreslonych w ust. 1, niezaleznie od kar
umownych Zamawiajgcy moze dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogdlnych do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody.
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§ 7 Rozwigzanie umowy

1. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razgcego naruszenia przez
Wykonawce postanowien niniejszej Umowy, w szczegdlnosci realizowania przedmiotu Umowy niezgodnie z WZ i
ofertg ztozong przez Wykonawce.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, réwniez w sytuacji, jesli
oceny wyrazone w ankiecie uczestnikow pierwszego spotkania/warsztatu bedg tgcznie nizsze niz ocena 3,5. (w skali
1-5). Pytania ankietowe bedg ustalane po zawarciu umowy z Wykonawca, w oparciu o wzér ankiety poszkoleniowej
(zgodnie z obowigzujgca u Zamawiajgcego procedury).

3. Rozwigzanie Umowy ze skutkiem natychmiastowym wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca zwrdéci wptacone na jego rzecz wynagrodzenie okreslone w §
4. ust. 1 odliczajgc wartosci ustug odebranych Protokotem odbioru oraz zaptaci kare umowa zgodnie §6 ust. 2 lit. c).

5. W przypadku rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym, Wykonawca wstrzyma dalszg realizacje Umowy,
poza okreslonymi przez Zamawiajacego czynnosciami, koniecznymi dla zabezpieczenia juz zrealizowanych spotkan.

6. W przypadku rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym przez Zamawiajacego z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy Zamawiajacy, korczac realizacje Umowy przy pomocy osoby trzeciej, ustali koszty konieczne
do catkowitej realizacji Umowy. Jezeli ustalone koszty konieczne do catkowitej realizacji przekraczajg
wynagrodzenie okreslone w §4 ust. 1, Wykonawca, oprdcz naliczonych kar umownych, zobowigzany jest zwrdcié¢
Zamawiajgcemu te rdznice.

§ 8 Dane osobowe

1. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy dane stuzbowe pracownikdw, w nastepujgcym zakresie: imie, nazwisko.
Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania udostepnianych danych zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, w zakresie ochrony danych osobowych oraz do zachowania ich poufnosci.

2. Jezeli w toku wykonywania umowy miatby dojs¢ do przetwarzania danych przez Wykonawce strony zawrg
stosowna umowe.

§9
Realizacja przez Wykonawce obowigzkéw w zakresie ochrony informacji i danych osobowych

1. W trakcie obowigzywania Umowy oraz przez okres 5 lat od dnia zakoniczenia jej wykonywania Zamawiajacy jest
uprawniony zwrdci¢ sie z wnioskiem o ztozenie przez Wykonawce oswiadczenia dotyczacego wypetniania
obowigzku ochrony informacji lub ochrony danych osobowych. Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie
w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni.

2. Wykonawca nie moze wykorzystac¢ do jakichkolwiek celéw logotypu (firmy) Zamawiajgcego oraz powotywac sie na
fakt zawarcia z nim niniejszej Umowy. Zgoda uchylajgca powyzszy wymog wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. Po nalezytym wykonaniu Umowy, Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o udzielenie pisemnych
referencji.

§ 10 Osoby do kontaktu

1. Strony umowy zobowigzujg sie do wspétpracy podczas wykonywania przedmiotu umowy.

2. Obowigzki koordynujgcego sprawy zwigzane z realizacjg umowy ze strony Zamawiajgcego petnic¢ bedzie:

3. Obowiazki koordynujgcego sprawy zwigzane z realizacja umowy ze strony Wykonawcy petnié bedzie:
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4. Zmiana osoby (osdb) okreslonej w ust. 3 nie wymaga zgody Zamawiajgcego, a jedynie powiadomienia go za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

§ 11 Informacje poufne

1. Zamawiajacy oswiadcza, ze wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawce w zwigzku z zawarciem lub
wykonywaniem niniejszej Umowy albo przy okazji tych zdarzen, stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
Zamawiajacego lub innych Spétek Grupy Kapitatowej ENEA w rozumieniu & 11 ust. 2 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, chyba ze informacje te sg lub stang sie informacjami dostepnymi publicznie na
skutek zdarzen zgodnych z prawem (Informacje Poufne). Za tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego lub innych
Spétek Grupy Kapitatowej ENEA uznaje w szczegdlnosci informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej
Zamawiajacego lub innych Spoétek Grupy Kapitatowej ENEA, informacje organizacyjne, finansowe, prawne,
handlowe, marketingowe, produkcyjne, operacyjne, techniczne oraz technologiczne.

2. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze informacje okreslone w ust. 1 mogg stanowi¢ ponadto Informacje Poufne
ENEA S.A. (ktérej Zamawiajacy jest spdtka zalezng) w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie naduzy¢ na rynku oraz uchylajgce dyrektywe 2003/6/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji 2003/124/WE, 2003/125/WE i 2004/72/WE (rozporzadzenie
MAR), wobec czego wykorzystanie lub ujawnienie informacji poufnej, jak tez udzielenie rekomendacji lub
naktonienie innej osoby na podstawie informacji poufnej do nabycia lub zbycia instrumentéw finansowych, ktérych
dotyczy ta informacja, wigze sie z odpowiedzialnos$cig przewidziang w powszechnie obowigzujgcych przepisach
prawa. Wykonawca oswiadcza, ze zapewnia zachowanie poufnosci tych informacji oraz zobowigzuje sie
przestrzegac obowigzku zachowania poufnosci.

3. W pozostatym zakresie, nie okreslonym w ust. 1 i 2 Informacje Poufne definiowane sg jako wszelkie informacje,
dane lub dokumenty, ktére Wykonawca otrzyma lub wytworzy w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy, z
wyjatkiem informacji, ktére:

a. s3 lub stang sie ogdlnie dostepne w inny sposéb niz na skutek ztamania zobowigzan okreslonych
w niniejszej klauzuli poufnosci, lub

b. beda znane Wykonawcy przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu Umowy, a nie zostaty otrzymane od
Zamawiajacego jako poufne w ramach innego Zlecenia, lub

c. zostang otrzymane od osoby trzeciej, ktéra, zgodnie z wiedzg Wykonawcy, nie jest zobowigzana do
zachowania poufnosci w odniesieniu do tych informacji.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony Informacji Poufnych, w tym w szczegdlnosci:
a. zachowac informacje w poufnosci,

b. zapewni¢ w petnym zakresie ochrone przed ujawnieniem informacji, z zachowaniem starannosci
wymagane w stosunkach danego rodzaju,

c. wykorzystywad informacje wyfacznie w celu wykonania niniejszej Umowy,

d. przekazywac informacje wytacznie podmiotom uprawnionym z mocy ustawy do uzyskania tych informaciji,
w niezbednie wymaganym zakresie; o kazdym przypadku przekazania informacji Wykonawca jest
zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajgcego na piSmie, chyba Zze powiadomienie jest sprzeczne
z obowigzujgcymi przepisami,

e. niezwtocznie zawiadomi¢ Zamawiajgcego na piSmie o kazdym przypadku nieuprawnionego dostepu do
informaciji,

f.  po wykonaniu Umowy usung¢ wszystkie informacje, chyba ze Zamawiajacy zazada na pismie innego
sposobu wykonania tego obowigzku, w szczegdlnosci zwrotu nosnikow, na ktérych przechowywane sg
informacje, z zastrzezeniem, ze Wykonawca jest uprawniony do zachowania kopii Informacji Poufnych
Zamawiajgcego dla celéw archiwizacji, spetnienia wymogdéw prawa lub ewentualnego dowodzenia
prawidtowosci realizacji Umowy.

5. Wykonawca jest zobowigzany do ochrony Informacji Poufnych przez okres od uzyskania pierwszego dostepu do
informacji do uptywu pieciu lat od dnia zakoriczenia wykonywania Umowy.
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Niezaleznie od obowigzkéw zawigzanych z ochrong informacji okreslonych powyzej, Wykonawca zobowigzuje sie
zachowad w poufnosci wszelkie informacje, ktore uzyskat w zwigzku z zawarciem lub wykonywaniem Umowy, jezeli
ich ujawnienie mogtoby w jakikolwiek sposdb narusza¢ renome Zamawiajacego lub innych Spétek Grupy
Kapitatowej ENEA. Powyzszy obowigzek ma charakter bezterminowy.

Za naruszenie postanowien niniejszego paragrafu, Wykonawca , zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajagcemu w
terminie 14 dni od dnia wystawienia noty obcigzeniowej kare umowng w wysokosci 50 000 ztotych (stownie:
piecdziesiat tysiecy ztotych) za kaidy przypadek naruszenia. Zaptata kary umownej nie wyklucza prawa do
dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc¢ zastrzezonej kary umowne;j.

§ 12 Postanowienia koricowe
Wykonawca nie moze przenies¢ praw, w tym wierzytelnosci przystugujagcych wobec Zamawiajgcego ani
obowigzkow z tytutu niniejszej Umowy bez zgody Zamawiajacego, wyrazonej w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.
Ewentualne spory mogace wynikac z realizacji niniejszej umowy Strony bedg staraty sie rozwigzaé¢ polubownie.
W przypadku gdyby rozwigzania polubownego nie dato sie wypracowaé, Strony poddajg spory pod rozstrzygniecie
rzeczowo witasciwego sgdu powszechnego w Poznaniu.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia w tresci umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z wylgczeniem ust. 5 ponizej. Zmiany mogg by¢ dokonane wytgcznie gdy sg korzystne dla Zamawiajgcego i nie
wymagajg zmiany tresci oferty Wykonawcy, badz gdy koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika
z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzieé¢ w chwili zawarcia umowy.

Zmiany adresu Stron, numeru konta bankowego, wykazu oséb do kontaktu nie stanowig zmiany umowy i nie
wymagajg zawierania dodatkowych anekséw. O powyzszych zmianach Strony powiadamiajg sie wzajemnie w
formie pisemne;j.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg obowigzujg w szczegdlnosci przepisy Kodeksu Cywilnego.

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zataczniki do umowy:

1.

uhwnN

Szczegdtowy opis przedmiotu umowy dla Zadania 1
Szczegotowy opis przedmiotu umowy dla Zadania 2
Oferta Wykonawcy z dnia .....

Protokot Odbioru.

Program spotkan.

Zamawiajacy Wykonawca

piecze¢ imienna i podpis piecze¢ imienna i podpis
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ZALACZNIK NR 9A — ZOBOWIAZANIE INNYCH PODMIOTOW DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY
NIEZBEDNYCH ZASOBOW DLA ZADANIA 1

(piecze¢ wykonawcy)

Lp. Petna nazwa p.?d-mlotu oddajacego do Adres/siedziba podmiotu Nr telefonu / f.aksu,
dyspozycji niezbedne zasoby adres email
1
Zobowigzujemy sie do oddania do dyspozycji na rzecz Wykonawcy: ......cccceccveveeeccveeeeecnnennn. z siedzibg w

............................................ niezbednych zasobdow w zakresie doswiadczenia, zdolnosci technicznych lub
zawodowych do korzystania z nich przez ww. Wykonawce przy wykonywaniu zamédwienia.

W ramach korzystania przez Wykonawce z oddanych mu do dyspozycji zasobdéw zobowigzujemy sie do:

Podmiot, ktory zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw odpowiada solidarnie z wykonawcg za szkode
zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdéw, chyba ze za nieudostepnienie zasobow
nie ponosi winy.

Podpis osoby/os6b upowaznionej/-ych
do wystepowania w imieniu firmy oddajacej zasoby
do dyspozycji

miejscowosc i data
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ZALACZNIK NR 9B — ZOBOWIAZANIE INNYCH PODMIOTOW DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY
NIEZBEDNYCH ZASOBOW DLA ZADANIA 2

(piecze¢ wykonawcy)

Lp. Petna nazwa p.?d.mlotu oddajacego do s e e Nr telefonu / f?ksu,
dyspozycji niezbedne zasoby adres email
1
Zobowigzujemy sie do oddania do dyspozycji na rzecz Wykonawcy: ......cccccveeeeecieeeeeccieeeeens z siedzibg w

............................................ niezbednych zasobdw w zakresie doswiadczenia, zdolnosci technicznych lub
zawodowych do korzystania z nich przez ww. Wykonawce przy wykonywaniu zamdwienia.

W ramach korzystania przez Wykonawce z oddanych mu do dyspozycji zasobéw zobowigzujemy sie do:

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw odpowiada solidarnie z wykonawcga za szkode
zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdéw, chyba ze za nieudostepnienie zasobow
nie ponosi winy.

Podpis osoby/oséb upowaznionej/-ych
do wystepowania w imieniu firmy oddajgcej zasoby
do dyspozycji

miejscowosc i data
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