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1. CEL INSTRUKCJI
Podstawowym celem instrukcji jest wprowadzenie ujednoliconego systemu organizowania oraz
przeprowadzania odbioréw rob6t budowlano-montazowych, weziéw technologicznych, obiektéw
i zadan, realizowanych w procesie inwestycyjnym, jako nowe oraz w ramach przebudowy,
nadbudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji.

2. ZAKRES STOSOWANIA

Instrukcja okresla zasady organizowania oraz przeprowadzania odbioréw czesciowych inspektorskich,
technicznych, koncowych (w tym branzowych) i pogwarancyjnych, wystepujgcych w trakcie trwania
cyklu inwestycyjnego i po jego zakonczeniu.

Cykl inwestycyjny trwa od momentu przekazania wykonawcy placu budowy (,Protokét przekazania
placu budowy (frontu robot) PPB” (Z-1/I/AM/P/17/2008) do czasu dokonania odbioru koncowego
i przekazania do eksploatacji obiektu (zadania) realizowanego w procesie inwestycyjnym.

Rys.1. Uproszczony schemat cyklu inwestycyjnego z uwzglednieniem odbioréw posrednich.

Cykl inwestycyjny:
Przekazanie placu budowy i odbiory czesciowe inspektorskie (branzowe)

PPB
WdDB
Zdo
OCloron |
| Odbiory techniczne obiektéw i instalacji |
| zdOT
OTech |
| Ruch prébny dla obiektéw i instalacji wymagajqcyclh rozruchu | |
PRP
| Zadania o skomplikowanym charakterze i wielobranzowe |
| ZdOKB
OKBb1..bn |
| Przyjecie koncowe do eksploatacii |
| ZdOE
OK |
| Odbiér pogwarancyjny ,ostateczny”
| OG
Oznaczenia:
PPB - przekazanie placu budowy,
WwdDB - wpis do dziennika budowy,
Zdo - zgtoszenie do odbioru
OClb1..bn - odbiér czesciowy inspektorski, branza bz ... bn,
ZdoT - zgtoszenie do odbioru technicznego,
OTech - odbior techniczny,
PRP - protokét z ruchu prébnego.
ZdOKB - zgtoszenie do odbioru korncowego, branza,
OKBb1..bn - odbior koncowy branzowy, branza bz ... b,
ZdOE - zgtoszenie do odbioru koricowego i przekazania do eksploataciji,
OK - odbiér koncowy i przekazanie do eksploatacji,
oG - odbiér pogwarancyjny,

Cykl inwestycyjny obejmuje zaréwno cykle rob6t budowlano-montazowych, jak réwniez cykl rozruchu
dla obiektéw tego wymagajagcych. Cykl rozruchu trwa od momentu zakonczenia montazu urzgdzen
i uktadéw oraz przekazania ich do rozruchu na podstawie ,Protokotu odbioru technicznego_Otech”
(Z-21//AM/P/17/2008), do momentu zakonczenia ruchu probnego i przekazania do eksploatacji na
podstawie ,Protokotu odbioru koncowego_OK” (Z-3/I/AM/P/17/2008) poprzedzonego, w przypadkach
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szerokiego zakresu rzeczowego ,Protokotami odbioréw  koncowych  branzowych OKB”
(Z-4/1/AM/P/17/2008).

Dla zadan inwestycyjnych o duzym i/lub skomplikowanym zakresie rzeczowym (o skomplikowanym
charakterze), w celu sprawnego i prawidtowego przeprowadzenia odbioru koncowego, funkcjonujg
branzowe komisje odbiorowe dla grup obiektow:

Komisja Rodzaj obiektu
bran zowa

— Budynki, budowle wraz z przynaleznymi instalacjami urzgdzeniami
dzwigowymi, drogi i place,

Budowlana

— Inne obiekty budowlane -tory,

— budowle hydrotechniczne,

— sieci wodno - kanalizacyjne, ppoz., c.0.,

— konstrukcje montazowe,
— transport technologiczny,
Mechaniczna — urzadzenia cieplno-mechaniczne,

— gospodarka wodna i oczyszczalnia $ciekéw,
— gospodarka kamien - gips,

— gospodarka biomasa,

- generatory,

— transformatory i rozdzielnie,
Elektryczna — elektroenergetyczne linie kablowe i szynoprzewody

— instalacje elektryczne, a w tym instalacje uziemiajgce i odgromowe,
— maszyny, aparaty i urzadzenia elektryczne,

— akumulatory i ogniwa,

Automatyki — system IT i uklady sterowania, zabezpieczen i regulacji procesem
produkcyjnym obiektow blokowych i pozablokowych,

— systemy IT i komunikacji ogbélnego przeznaczenia.

3. DEFINICJE

Elektrownia Pofaniec/Zamawiaj acy - Enea Elektrownia Potaniec Spoétka Akcyjna w skrocie Enea
Potaniec S. A.

Kierownik Projektu — osoba wyznaczone przez Zamawiajgcego do kompleksowego nadzoru nad
realizacjg umowy/kontraktu projektu inwestycyjnego.

Inzynier Kontraktu - Przedstawiciel Zamawiajgcego upowazniony do podejmowania dziatan i decyz;ji
organizacyjnych oraz technicznych zwigzanych z realizacja umowy/kontraktu na rzecz i w imieniu
Zamawiajgcego. Ze wzgledu na ziozony zakres zadan Inzynier Kontraktu jest zwykle organizacjg
wieloosobowa.
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Kierownik Budowy - z punktu widzenia prawa budowlanego jest to osoba, ktéra kieruje wykonywaniem
obiektu budowlanego w okreslonym miejscu lub jego odbudowg, rozbudowg czy tez nadbudowa.
Kierownik budowy zobowigzany jest posiada¢é uprawnienia budowlane do kierowania robotami
budowlanymi w jakiejkolwiek wymaganej specjalnosci techniczno-budowlanej definiowanej przez prawo
budowlane oraz by¢ cztonkiem Okregowej Izby Inzynierow.

Kierownik robét - odpowiada za prawidlowe, zgodne z przyjetymi zasadami prowadzenie robét
budowlanych oraz przestrzeganie prawa budowlanego, nadzorowanie i koordynacja nad
wykonywaniem rob6t budowlanych, biezgce rozwigzywanie probleméw technicznych, realizowanie
rob6t budowlanych. Kierownik robé6t zobowigzany jest posiadac¢ uprawnienia budowlane do kierowania
robotami budowlanymi w wymaganej specjalnosci techniczno-budowlanej definiowanej przez prawo
budowlane oraz by¢ cztonkiem Okregowej I1zby Inzynieréw.

Inspektor nadzoru inwestorskiego - osoba posiadajgca uprawnienia budowlane o specjalnosci, ktéra
okresla organ wydajgcy pozwolenie na budowe lub w innej specjalnosci powotany przez inwestora oraz
bedaca czlonkiem Okregowej I1zby Inzynieréw reprezentujgca Zamawiajgcego/Inwestora na budowie.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, realizujgcy przedmiot umowy/kontraktu sitami wilasnymi na terenie lub na rzecz
Zamawiajgcego.

Generalny Wykonawca - firma, zewnetrzny podmiot gospodarczy, z ktérym Zamawiajgcy zawart
stosowng umowe/kontrakt realizujgcy przedmiot umowy/kontraktu sitami wilasnymi oraz poprzez
podwykonawcow.

Inwestycja — w ujeciu ekonomicznym naklad gospodarczy poniesiony na utrzymanie, tworzenie lub
zwiekszanie kapitatu (np. maszyn i urzadzen, budynkéw czy zapasow).

Obiekt budowlany — nalezy przez to rozumie¢ budynek, budowle bgdz obiekt matej architektury, wraz
z instalacjami zapewniajgcymi mozliwo$¢ uzytkowania obiektu zgodnie z jego przeznaczeniem,
wzniesiony z uzyciem wyrobéw budowlanych. Termin dotyczy zaréwno budynkéw jak i budowli
inzynierskich. Odnosi sie do catych obiektéw budowlanych wraz z elementami konstrukcyjnymi,
niekonstrukcyjnymi (wykonczenia, instalacje) i geotechnicznymi.

Budynek - musi by¢ trwale zwigzany z gruntem ( nie moze sie przemieszczac¢ ani ulega¢ sktadaniu
i rozkladaniu). Musi spetnia¢ posiada¢: fundamenty, dach, przegrody budowlane, jakie wydzielajg go
Z przestrzeni.

Budowla - to kazda konstrukcja budowlana niebedgcy budynkiem ani obiektem maiej architektury.
Budowlg moze by¢ réwniez urzgdzenie budowlane zapewniajgce mozliwos¢ korzystania z obiektu
budowlanego, do jakiego nalezy zgodnie z jego przeznaczeniem.

Roboty budowlane - zgodnie z art. 3 ust. 7 (Ust. PB) uznaje sie budowe oraz prace polegajgce na
przebudowie, montazu, remoncie lub rozbiérce obiektu budowlanego. Ust. 6 wskazuje, ze mianem
budowy nalezy okresli¢ wykonywanie obiektu budowlanego w okreslonym miejscu, a takze odbudowe,
rozbudowe lub nadbudowe obiektu budowlanego.

Przebudowa - zgodnie z art. 3 ust. 7a (Ust. PB) uznaje sie wykonywanie takich robét budowlanych,
w wyniku, ktérych nastepuje zmiana parametréw uzytkowych lub technicznych istniejgcego obiektu
budowlanego, z wyjgtkiem parametrow charakterystycznych, jak kubatura, powierzchnia zabudowy,
wysokosé, diugosc, szerokosc badz liczba kondygnaciji.

Modernizacja — unowoczesnienie, uwspotczesnienie instalacji lub urzadzenia, trwale ulepszenie,
prowadzace do zwiekszenia jego wartosci uzytkowej.
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Rozruch - element przekazywania obiektu do eksploatacji, ktérego celem jest sprawdzenie osiggania
przez instalacje zatlozonych parametréw.

Wada limituj gca - oznacza wade polegajacg na nieosiggnieciu przez Instalacje gwarancji okreslonych
Umowg, wade uniemozliwiajgcg przyjecie instalacji do eksploatacji lub wade uniemozliwiajgcg
eksploatacje z przyczyn faktycznych lub prawnych, zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacego
prawa na dzien przekazania instalacji Zamawiajgcemu do eksploataciji.

Wada nielimituj gca - oznacza niezgodnos¢ przedmiotu Umowy z Umowg lub wade niebedacg wadg
limitujaca.

Dziennik budowy , montazu lub rozbidrki jest wymagany, jesli do wykonywania tych prac trzeba
uzyskaé specjalne pozwolenie. Dziennik budowy jest przeznaczony do rejestracji (w formie wpiséw)
przebiegu robdt budowlanych oraz wszystkich zdarzen i okolicznosci, ktére zachodza w toku ich
wykonywania i majg wptyw na ocene technicznej prawidtowosci wykonywania budowy, rozbiérki lub
montazu.

Ksigzka obmiaréw - stuzy do systematycznego potwierdzania ilosci wykonanych robét i jest podstawg
do pézniejszego rozliczenia wykonawcy z inwestorem i sporzgdzenia koncowego rachunku (kosztorysu
powykonawczego).

4. ZAKRES ODPOWIEDZIALNO SCI
Za aktualizacje instrukcji odpowiada Kierownik Zespotu Planowania, Koordynacji i Rozliczen z Dziatu
Realizacji Projektow.
Za nadzér merytoryczny nad realizacjg procesu przeprowadzania odbioréw zadan inwestycyjnych
odpowiada Dyrektor Pionu Remontow.

5. SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZEKAZYWANIA OBIEKTOW
Z PROJEKTOW INWESTYCYJINYCH DO EKSPLOATACJI.

5.1. Rodzaje odbiordéw i ich charakterystyka.

W ramach cyklu inwestycyjnego przewiduje sie nastepujgce rodzaje odbiorow:

Lp. |Rodzaj odbioru 7akres odbioru Symbol
protokotu
y . — robot, ktére ulegajg zakryciu,
Odbior czesciowy
inspektorski, — technologicznie waznego etapu robat,
1 w tym: odbior — etapu robdt, stanowigcego zamknieta calose, ocl
czesciowy wg branz- — etapu robot, stanowigcego umowny etap odbioru
specjalnosci rzeczowo - finansowego,
budowlanych

— montazu urzadzen technicznych w tym
energetycznych przed rozruchem

— urzadzenia, instalacje, wezly technologiczne lub
kompletne obiekty wymagajace rozruchu,

2. | Odbidr techniczny — obiekty wymagajace badan i dopuszczen do OTech
eksploatacji przez specjalistyczne inspekcije
zewnetrzne (np. tory, urzgdzenia cisnieniowe,
dzwigowe, budowle hydrotechniczne),
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Lp. |Rodzaj odbioru 7akres odbioru Symbol
protokotu
Odbidr kor . .
lor xoncowy — zakonczone kompletne obiekty lub zadania OK
3. | w tym: odbiér koricowy inwestycyjne, OKB
wg branz- specjalnosci | _ zakonczone kompletne obiekty wehodzace w skiad
budowlanych zadania inwestycyjnego,
L . — obiekty lub zadania inwestycyjne po zakohczeniu
4. Odbior pogwarancyjny okresu gwarancyjnego, a przed zwolnieniem oG
gwarancji dobrego wykonania lub kaucji gwarancyjnej

5.2.Odbiér cz esciowy inspektorski.

5.2.1. Odbiér czesciowy inspektorski ma na celu przede wszystkim sprawdzenie jakosci wykonanych
robot, ze szczegélnym uwzglednieniem:

- zgodno$ci z dokumentacjg techniczna,

— zgodnosci z przepisami i warunkami technologicznymi obowigzujgcymi w danej branzy,
zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa i normami,
jakosci zastosowanych materiatdw na podstawie przedtozonych certyfikatow, deklaracji
zgodno$ci, Krajowa Deklaracja Wiasciwosci Uzytkowych;

Odbidr inicjuje wykonawca wystawiajgc pisemne ,Zgtoszenie do odbioru_ZDO” oraz dokonujgc zapisu
w dzienniku budowy. ,Zgtoszenie do odbioru_ZDO” wykonawca dostarcza bezposrednio inspektorowi
nadzoru lub wtasciwemu specjaliscie technicznemu zamawiajgcego. Date zgloszenia stanowi data
potwierdzenia przez inspektora nadzoru lub specjalisty technicznego na ,Zgtoszeniu do odbioru_ZDO".

W odbiorze uczestniczg przedstawiciele:

— zamawiajgcegdo - odbierajgcego roboty,
— wykonawcy - przekazujgcego roboty.

Odbiér prowadzi inspektor nadzoru lub specjalista techniczny zamawiajgcego, ktéry musi zaprosic¢ do
udzialu w odbiorze przysztego uzytkownika oraz w razie potrzeby: ekspertdw, rzeczoznawcow,
przedstawicieli stuzb specjalistycznych, organéw nadzoru, projektantéw i dostawcow. Przed odbiorem
inspektor nadzoru lub specjalista techniczny powinien wyegzekwowa¢ od wykonawcy dokumenty
potwierdzajgce prawidtowg jako$¢ wykonanych robdt, np. certyfikatow, deklaracji zgodnosci, protokoty
préb cisnieniowych, protokoty z pomiardw, itp., a wykonawca ma obowigzek przekaza¢ inspektorowi
nadzoru lub specjali$cie technicznemu dokumenty potwierdzajgce prawidtiowg jakos$é wykonanych
robét, np. swiadectwa jakosci materiatow, atesty, protokoty prob cisnieniowych, protokoty z pomiaréw,
itp. Jezeli w toku czynnosci odbiorowych zostanie stwierdzone, ze zakres robot nie osiggnat gotowosci
do odbioru z powoddw, za ktére odpowiada wykonawca (nie zakonczenie robét, nie przeprowadzenie
wszystkich préb lub stwierdzenie wady limitujgcej odbior), inspektor nadzoru lub specjalista techniczny
moze odmowi¢ odbioru. Odmowa odbioru powinna byé udokumentowana ,Protokotem odstgpienia od
odbioru_OOD” (Z-6/I/AM/P/17/2008 wraz ze sporzadzeniem wykazu wad i usterek (,Wykaz wad
i zalecen robdt budowlano—montazowych_WW” (Z-7/I/AM/P/17/2008). Z czynnosci odbiorowych
inspektor nadzoru lub specjalista techniczny spisuje ,Protokét odbioru  czesciowego
inspektorskiego_OCI” (Z-8/I/AM/P/17/2008) wraz z wykazem wad i usterek nielimitujgcych odbioru.
Potwierdzeniem usuniecia wykazanych wad i zalecen jest sporzgdzenie ,Protokolu z usuniecia wad
i zalecen rob6t budowlano — montazowych_PUW” (Z-9/I/AM/P/17/2008)".

Dopuszczalne jest na podstawie decyzji inspektora nadzoru Ilub specjalisty technicznego
zamawiajgcego zaniechanie sporzgdzenia ,Protokotu odbioru czesciowego inspektorskiego OCI”
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i ograniczenie sie do odpowiedniego zapisu w Dzienniku budowy. Dodatkowym warunkiem takiego
odbioru jest brak usterek w odbieranych robotach. ,Protokoly odbioru czesciowego
inspektorskiego_OCI” ich poszczegélnych branz z klauzulg pozytywna, stanowig podstawe do
zglaszania zakonczonego wezia technologicznego, obiektu lub zadania inwestycyjnego do odbioru
technicznego badz koncowego. W przypadku, gdy nie wystepujg ,Protokoty odbioru
technicznego_OTech” i ,Protokoly odbioru koncowego branzowego OKB”, ,Protokét odbioru
czesciowego inspektorskiego_OCI” jest odbiorem koricowym inspektorskim. W takim przypadku
Przewodniczgcy komisji odbiorowej rozszerzy sktad komisji odbiorowej o osoby wymagane wedtug
sktadu komisji odbioru korncowego.

W odbiorze uczestniczg przedstawiciele: zamawiajgcego - odbierajgcego roboty oraz wykonawcy -
przekazujgcego roboty oraz inne osoby powotywane w miare potrzeb.

W sktad komisji odbiorowej odbioru czesciowego inspektorskiego/branzowego powinny wchodzié
nastepujgce osoby:

Przewodniczgcy komisji: Kierownik Projektu/Prowadzgcy umowe ze strony Zamawiajgcego

Czionek Przedstawiciel Zamawiajgcego/branzowy Specjalista techniczny /Inspektor
nadzoru

Czionek Przedstawiciel Wykonawcy/Kierownik robét/inspektor nadzoru
inzynierskiego.

Czionek Przedstawiciel uzytkownika

5.2.2. Skiad branzowej komisji odbiorowej ustalany bedzie kazdorazowo sposrdd wyzej wymienionych
0s06b przez przewodniczgcego komisji lub jego zastepce, w zaleznosci od rodzaju obiektu i zakresu
odbioru.

5.2.3. Kazdorazowo w pracach komisji biorg udziat specjalisci i inspektorzy nadzoru zamawiajgcego
oraz przedstawiciele wykonawcy kierownicy roboét i inspektorzy nadzoru inzynierskiego przy
wspétudziale biur projektowych oraz instytucji okreslonych odrebnymi przepisami.

5.2.4. Przewodniczgcy komisji moze zaprosi¢ do udziatu w jej pracach niezbednych specjalistow
i rzeczoznawcow.

5.2.5. W przypadku niemoznosci wziecia udzialu w pracach komisji ktéregos z cztonkéw komisji,
przewodniczacy danej komisji lub jego zastepca obowigzany jest wyznaczyé w tym celu osobe,
ktéra przejmie obowigzki nieobecnego cztonka komisji.

5.3. Odbior techniczny.

Odbiorem technicznym powinny by¢ objete urzadzenia, instalacje, ciggi technologiczne tworzace wezlty
rozruchowe. Odbiorem technicznym powinny by¢ réwniez objete urzgdzenia i obiekty podlegajgce
odbiorowi przez inspektoréw spoza Elektrowni Pofaniec (UDT, TDT). Celem odbioru technicznego jest
stwierdzenie gotowos$ci okreslonego wezta rozruchowego lub catego obiektu do rozpoczecia
i przeprowadzenia rozruchu technologicznego. Grupowanie urzadzen i instalacji w wezty rozruchowe
powinno by¢ podporzadkowane technologii rozruchu. Podstawg przeprowadzenia odbioru technicznego
jest pisemne zgtoszenie przez wykonawce zakohczenia montazu obiektu lub jego wyodrebnionej czesci,
potwierdzone przez inspektora nadzoru lub specjaliste technicznego oraz wpis do Dziennika budowy.

Nadzor nad przygotowaniem i zorganizowaniem odbioru technicznego petni inspektor nadzoru lub
specjalista techniczny wg branzy wiodacej dla rodzaju odbieranego obiektu lub wezta. Odbidr techniczny
powinien by¢ poprzedzony odbiorami czesciowymi inspektorskimi. Funkcje przewodniczgcego komisji
odbioru technicznego petni kierownik zespotu odpowiedniej branzy z Pionu Remontéw. W pracach
komisji biorg udziat przedstawiciele przysziego uzytkownika z Dziatlu Eksploatacji lub podmiotu
prowadzgcego czynnosci eksploatacyjne w zakresie obstugi na podstawie zawartej umowy
z Elektrownig Potaniec, Pionu Remontéw, Biura BHP, Dziatu Ochrony Srodowiska, Spotecznego
inspektora Pracy oraz Spoitki Elpoz. lub innej, ktérej Elektrownia Potaniec powierzyta wykonywanie
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zadan z zakresu ochrony ppoz. Przewodniczgcy komisji stosownie wg potrzeb moze zaprosi¢ do udziatu
w jej pracach rzeczoznawcoéw, ekspertoéw, przedstawicieli projektanta, dostawcy i inne osoby.

Po dokonaniu odbioru obiekty lub wezty rozruchowe powinny by¢ przekazane grupie rozruchowej, jezeli
bedzie powotana odrebnym poleceniem stuzbowym Dyrektora Pionu Produkcji Elektrowni Potaniec.
Komisja sporzadza ,Protokét odbioru technicznego_Otech” z ,Wykazem wad i zalecen robot budowlano
— montazowych, dostaw_WW?”, ktére powinny by¢ wykonane w czasie trwania rozruchu, tak aby po
zakonczeniu ruchu prébnego obiekt mogt by¢ zgloszony do odbioru koncowego i przekazania do
eksploatacji. Potwierdzeniem usuniecia wykazanych wad i zalecen jest sporzgdzenie ,Protokotu
z usuniecia wad i zalecen robét budowlano — montazowych, dostaw PUW ”. ,Protokoty odbioru
technicznego_OTech” nie stanowig podstawy do rozliczen wykonawcy za wykonane roboty i nie
zwalniajg go ze zobowigzan umownych z tego tytutu. Odbiory techniczne w okreslonym zakresie odbioru
nie zwalniajg wykonawcy od odpowiedzialnosci za obiekt. W przypadku realizacji obiektow
podlegajgcych odbiorowi przez inspektoréow spoza Elektrowni Potaniec (UDT, TDT) nalezy dokonaé
odbioru technicznego takich obiektow przed odbiorem koncowym iprzekazaniem do eksploatacji.
Nadzor nad zorganizowaniem iprzeprowadzeniem takiego odbioru petni kierownik komorki
organizacyjnej zlecajgcej realizacje obiektu.

W przypadku realizacji projektéw z generalnym wykonawcg, po stronie ktérego jest rozruch przedmiotu
kontraktu, odbioru technicznego do rozruchu dokonuje wykonawca rozruchu przy wspétudziale stuzb
technicznych, eksploatacyjnych, bhp, Ochrony Srodowiska, i ppoz., Zamawiajgcego oraz inzyniera
kontraktu i koordynatora rozruchu jezeli sg w organizaciji.

5.3.1. Skiad Komisji odbiorowej odbioru technicznego powinni stanowic:

Przewodniczgcy komisji: Kierownik projektu/Branzowy Kierownik zespotu Pionu Remontéw/Specjalista
techniczny prowadzacy umowe,

Czionek Przedstawiciel Wykonawcy, kierownik robot/inspektor nadzoru
inzynierskiego

Czionek Przedstawiciel Inzyniera kontraktu (jezeli jest ustanowiony)

Czionek Branzowy specjalista techniczny/inspektor nadzoru Zamawiajgcego

Czionek Przedstawiciel przysztego uzytkownika,

Czionek Przedstawiciel Biura BHP Zamawiajgcego,

Czionek Przedstawiciel Dziatu Ochrony Srodowiska Zamawiajgcego

Czionek Przedstawiciel Spotki Elpoz.,

Czionek Zaktadowy spoteczny inspektor pracy Zamawiajgcego.

5.4.0dbiér ko ncowy.

Odbior koncowy jest ostatecznym odbiorem obiektu lub zadania inwestycyjnego przez Zamawiajgcego
od Wykonawcy po zakonczeniu cyklu inwestycyjnego, w celu przejecia go do eksploatacji. O osiggnieciu
gotowosci obiektu lub zadania inwestycyjnego do odbioru koncowego, wykonawca powiadamia
zamawiajgcego na pismie przez wystawienie ,Zgloszenia odbioru koncowego OK.”. Obiekty
podlegajgce rozruchowi zgltasza do odbioru koncowego Generalny wykonawca. Zgtoszenie to po
potwierdzeniu przez inspektorow nadzoru lub specjalistéw technicznych odnosnych branz
zamawiajgcego, stanowi podstawe do zorganizowania odbioru. Potwierdzone zgtoszenie kierowane jest
przez inspektora nadzoru lub specjaliste technicznego, a w przypadku projektéw przez kierownika
projektu do Sekretarza komisji odbiorowej, co najmniej na 14 dni przed planowanym terminem odbioru.
Zgtaszajacy inspektor lub specjalista techniczny lub kierownik projektu (jesli kontrakt nie stanowi
inaczej) prowadzacy zadanie inwestycyjne powiadamia rowniez na 14 dni przed planowanym terminem
odbioru odpowiednie organa:

- Panstwowg Inspekcje Sanitarng (PIS),

- Panstwowg Straz Pozarng (PSP),

- instytucje finansujgce inwestycje, jesli to wynika z zawartej umowy,

Dokument nadzorowany w wersji elektronicznej/Do uzytku wewnetrznego Grupy ENEA



Strona: 10/14

I/AM/P/17/2008

ktérych przedstawiciele mogg wzigé udziat w odbiorze lub w ciggu 14 dni od daty otrzymania
zawiadomienia wyrazi¢ swoje stanowisko wobec zamiaru przystgpienia do uzytkowania obiektu. Brak
takiego stanowiska traktuje sie, jak nie zgtoszenie sprzeciwu. Organa PIS i PSP powiadamiamy, jesli
projekt obiektu budowlanego wymagat uzyskania pozwolenia na uzytkowanie oraz wymagat
uzgodnienia pod wzgledem ochrony przeciwpozarowej lub wymagan higienicznych i zdrowotnych.
W innym przypadku nie ma obowigzku powiadomi¢ w/w organow. Sekretarz komisji odbiorowej z Biura
Zarzadzania Majgtkiem w porozumieniu z przewodniczgcym komisji organizuje odbidr, powiadamiajgc
wszystkich cztonkéw komisji. Warunkiem przeprowadzenia odbioru koncowego jest:

- zakonczenie realizacji obiektu (zadania),

- zakonczenie z wynikiem pozytywnym odbioréw czesciowych i technicznych,

- zakonczenie z wynikiem pozytywnym ruchu prébnego dla obiektéw wymagajacych rozruchu,

- przeprowadzenie wszystkich niezbednych préb i pomiaréw udokumentowanych protokotami,

- uzyskanie decyzji pozwolenia na uzytkowanie obiektu lub zawiadomienie wlasciwego organu
wykonane 14 dni przed planowanym odbiorem, jezeli odbior jest powigzany z przekazaniem obiektu do
eksploatacji.

Komisji powinny by¢ przedstawione nastepujgce dokumenty:

- protokoty odbioréw czesciowych inspektorskich, protokoty odbioréw technicznych wraz z zatacznikami,
- ,Protokoty z usuniecia wad i zalecen robét budowlano — montazowych, dostaw_PUW 7,
- sprawozdania z ruchu prébnego,
- protokoty UDT, TDT,
- dziennik budowy,
- dokumenty jakosci (protokoty préb i sprawdzen), zestawienie certyfikatéw, deklaracji zgodnosci,
- dokumentacja techniczna z naniesionymi zmianami w trakcie wykonywania robot,
- ,Os$wiadczenie kierownika budowy_ OKier” (Z-10/1/AM/P/17/2008), poswiadczone przez projektanta
i inspektora nadzoru inzynierskiego, o:
a) wykonaniu zadania, zgodnie z projektem i warunkami pozwolenia na budowe, przepisami oraz
obowigzujgcymi normami,
b) doprowadzeniu terenu budowy do nalezytego stanu i porzadku,
- oswiadczenie o wlasciwym zagospodarowaniu terenéw przylegtych,
- inwentaryzacja geodezyjna powykonawcza,
- dokumentacja techniczna oraz instrukcje eksploatacji w jezyku polskim
- wykaz oznaczenh urzgdzen i instalacji wg obowigzujgcej u zamawiajgcego struktury KKS.
Przed odbiorem koncowym osoba odpowiedzialna za realizacje zadania odpowiednio inspektor nadzoru
lub specijalista techniczny lub kierownik projektu powinna przygotowaé¢ ww. dokumenty i przediozy¢
komisji. Komisja dokonuje sprawdzenia kompletnosci dokumentéw, zgodnosci wykonania z projektem,
obowigzujgcymi przepisami i normami. Ponadto komisja stwierdza przygotowanie i zapewnienie
Srodkow organizacyjno-technicznych do prawidtowej eksploatacji, zwtaszcza w zakresie:
- czesci zamiennych,
- materiatéw i urzadzen eksploatacyjnych,
- sprzetu ochronnego,
- przeszkolenia zatogi,
- instrukcje eksploatacji, zaopiniowane przez stuzby Zamawiajgcego
- dokumentacji technicznej w jezyku polskim,
- schematow technologicznych.
W przypadku realizacji zadan inwestycyjnych o bardzo szerokim zakresie rzeczowym
i wielobranzowym, odbidér koncowy zadania inwestycyjnego powinien byé poprzedzony odbiorami
koncowymi poszczegolnych obiektow, wchodzacych w sklad danego zadania (,Protokét odbioru
koncowego branzowego — OKB”), dokonanymi przez komisje branzowe. Tryb zgtaszania do odbioru
obiektu przez komisje branzowe jest taki sam, jak tryb zglaszania do odbioru catego zadania przy
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zachowaniu terminu zgtoszenia 7 dni przed planowanym terminem odbioru obiektu. W trakcie odbioru
koncowego komisja upowazniona jest do sporzadzania wykazéw wad i usterek dla robét wykonanych
niezgodnie z dokumentacjg oraz warunkami technicznymi. Dodatkowe zalecenia dotyczace poprawy
warunkow bhp, ochrony srodowiska i ppoz. mogg by¢ zglaszane tylko w przypadku, gdy nie byto to
mozliwe do wychwycenia na wczesniejszym etapie realizacji inwestycji. Wady i usterki powinny by¢
adresowane do wykonawcy z podaniem termindw ich usuniecia. Wady usuniete w trakcie dziatania
komisji nie mogg by¢ podstawg odmowy dokonania odbioru. Komisja powinna zakornczy¢ prace
odbiorowe w przeciggu 10 dni od dnia rozpoczecia prac. W tym okresie powinny by¢ usuniete wszystkie
usterki i niedorébki stwierdzone w trakcie odbioru, na ile pozwolg warunki techniczne.

W przypadku stwierdzenia wad trwatych przedmiotu odbioru komisja powinna okresli¢ procent
obnizenia wartosci obiektu. Komisja sporzgdza ,Protokét odbioru koncowego OK.” (dla pozostatych
zadan). W przypadku odbioru ustug realizowanych, jako inwestycje dopuszcza sie stosowanie
uproszczonych protokotéw odbioru koncowego bez ustalania jednolitego wzoru. ,Protokét odbioru
koncowego_OK” podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Pionu Elektrowni Potaniec, w ktérego obszarze
odpowiedzialnosci realizowana byta inwestycja. ,Protokét odbioru koncowego OK” z wynikiem
pozytywnym jest podstawg do:

- wystgpienia przez wykonawce z wnioskiem o wystawienie Swiadectwa przejecia,

- przyjecia obiektu przez uzytkownika do eksploataciji.

Wraz z podpisaniem ,Protokot odbioru koncowego_OK” powinno nastgpi¢ przekazanie uzytkownikowi:
- dokumentacji budowy,

- dokumentacji powykonawczej,

- DTR w jezyku polskim i instrukcji (montazu, obstugi, eksploatacji, konserwacji),

- sprawozdania z ruchu prébnego.

Pozostale dokumenty przygotowane do odbioru powinny stanowi¢ zalgczniki do ,Protokotu odbioru
koncowego_OK.” Dokumentacje projektowg uaktualniong powykonawczo zakonczonych i odebranych
zadan inwestycyjnych przekazuje sie do archiwum w Pionie Remontow.

Wymagania ochrony srodowiska.
Inwestycja moze by¢ oddana do uzytkowania, jezeli spetnia wymagania ochrony $rodowiska:
v"wykonanie wymaganych przepisami lub okreslonych w decyzjach administracyjnych srodkow
technicznych chronigcych srodowisko,
v' zastosowanie odpowiednich rozwigzan technologicznych, wynikajgcych z ustaw lub decyzji,
v'uzyskanie wymaganych decyzji okreslajgcych zakres i warunki korzystania ze srodowiska,
v' dotrzymywanie na etapie wymaganych prawem badan i sprawdzen, wynikajgcych z mocy
prawa standardéw emisyjnych oraz okreslonych w pozwoleniu warunkéw emisji.
Na 30 dni przed terminem oddania inwestycji do uzytkowania nalezy poinformowac (o ile jest
wymagane) Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska o planowanym terminie:
- oddania do uzytkowania,
- zakonczenia rozruchu instalacji, jezeli jest on przewidywany.
Kopie zawiadomienia do Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska nalezy kierowaé¢ do Dziatu
Ochrony Srodowiska.

Inwestycja nie moze by¢ eksploatowana, jezeli w okresie 30 dni od zakonczenia rozruchu nie sg
dotrzymywane wynikajgce z mocy prawa standardy emisyjne albo okreslone w pozwoleniu warunki
emisji, ustalone dla fazy po zakonczeniu rozruchu.

W przypadku realizacji zadan inwestycyjnych z zakresu IT realizowanych przez Enea Centrum odbior
koncowy, stanowigcy podstawe do przekazania programu/systemu do uzytkowania oraz przyjecia do
ewidencji majatkowej, inicjuje merytoryczny przedstawiciel Zamawiajgcego odpowiedzialny za
realizacje umowy poprzez sporzadzenie ,Zgtoszenie do odbioru koncowego OK.” Zgloszenie do
odbioru potwierdzone przez przysziego uzytkownika systemu/programu wraz z niezbedng
dokumentacjg (licencje, certyfikaty, gwarancje, itp.) specjalista przekazuje do Biura Zarzgdzania
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Majatkiem w celu przeprowadzenia procedury odbiorowej. Dopuszcza sie stosowanie uproszczonych
wzoréw dokumentéw odbiorowych stosownie do rodzaju zadania inwestycyjnego z zakresu IT.

5.4.1. Odbioru koncowego obiektow zwigzanych z procesem technologicznym bedgcych na stanie
majgtkowym Dziatlu Eksploatacji lub nowych obiektéw technologicznych przekazywanych na stan
majgtkowy do Dzialu Eksploatacji oraz obiektéw bedacych na stanie majgtkowym Pionu Remontow lub
nowych obiektow technologicznych przekazywanych na stan majgtkowy do Pionu Remontéw oraz
obiektéw pomocniczych - nieprodukcyjnych dokonuje komisja, w skiadzie:

Przewodniczgcy komisiji: Kierownik projektu/Specjalista techniczny prowadzgcy umowe

Z-ca Przewodniczacego Kierownik budowy/Inzynier kontraktu/inspektor nadzoru inzynierskiego
Czionek Przedstawiciel Wykonawcy, Podwykonawcy

Czionek Branzowy Kierownik Zespotu z Pionu Remontow

Czionek Branzowy Specjalista techniczny/inspektor nadzoru z Pionu Remontéw
Czionek Przedstawiciel przysziego uzytkownika,

Czionek Przedstawiciel Biura Zarzgdzania Majgtkiem

Czionek Specjalista odpowiedzialny za sprawy ATEX (je$li zakres tego wymaga)
Czionek Przedstawiciel BHP Zamawiajgcego

Cztonek Przedstawiciel Ochrony Srodowiska Zamawiajgcego

Czionek Przedstawiciel Spoétki Elpoz.

Czionek Zaktadowy spoteczny inspektor pracy

5.4.2. Odbioru koncowego zadan inwestycyjnych z zakresu Informatyki lub telekomunikacji dokonuje
komisja, w skiadzie:

Przewodniczacy komisji : Kierownik Projektu/Wtasciwy merytorycznie przedstawiciel
Zamawiajgcego prowadzgcy umowe

Czionek Przedstawiciel Enea Centrum odpowiedzialny za realizacje projektu

Czionek Przedstawiciel z Biura Zarzadzania Majgtkiem

Czionek Uzytkownik systemu/programu teleinformatycznego

Czionek Wiasciwy przedstawiciel Wykonawcy i Podwykonawcy

Czionek Przedstawiciel BHP Zamawiajgcego

Czionek Przedstawiciel Ochrony Srodowiska Zamawiajgcego

Czionek Przedstawiciel Spoétki Elpoz.

Czionek Zaktadowy spoteczny inspektor pracy

5.4.3. Kazdorazowo o0 ostatecznym skfadzie komisji decyduje Przewodniczacy komisji i w miare potrzeb
moze powota¢ do prac w komisji inne osoby, ktérych obecnos¢ jest wskazana z uwagi na ztozonosc
projektu, wiedze specjalistyczng i dotrzymanie najlepszej starannosci odbioru.

5.4.4. W przypadku realizacji duzych projektow inwestycyjnych z udzialem Generalnego wykonawcy
projektu, inzyniera kontraktu z rozbudowang strukturg organizacji projektu w sktad komisji odbiorowych
wchodzi kierownik projektu lub jego zastepca oraz inzynier kontraktu, jako osoby odpowiedzialne za
kompleksowy nadzér nad realizacjg projektu. ,Zgtoszenia do odbioru_ZDO” (Z-5/1/AM/P/17/2008)
dokonuje generalny wykonawca dostarczajgc wypetniony formularz bezposrednio inzynierowi kontraktu
odpowiedzialnego za organizacje odbioru. Nadzér nad przygotowywaniem i organizowaniem odbiorow
ze strony zamawiajgcego peti kierownik projektu lub wskazana przez niego osoba przy wspétudziale
inzyniera kontraktu. Role przewodniczgcego komisji odbiorowych peni kierownik projektu lub wskazana
przez niego osoba. Ostateczny sktad komisji odbiorowych ustala kierownik projektu stosownie do
potrzeb irodzaju odbioru i uzgadnia z Dyrektorem Pionu Produkcji Elektrowni Pofaniec
odpowiedzialnego za realizacje projektu.
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5.4.5. Skiad komisji odbioréw koncowych ustala ostatecznie Przewodniczacy komisji i przedktada do
akceptacji Dyrektorowi Pionu Elektrowni Potaniec, ktory jest wkascicielem przedmiotowego majatku lub
docelowo zostanie mu to przekazane zgodnie z obowigzujgcg procedurg w Elektrowni Potaniec.

5.4.6. Po zakonczeniu odbioru Przewodniczacy komisji przekazuje kompletny ,Protokét odbioru
koncowego_ OK” do zatwierdzenia wiasciwemu Przedstawicielowi Dyrekcji Elektrowni Potaniec,
a nastepnie zatwierdzony protokét wraz z kompletng dokumentacjg rozliczenia finansowego projektu
przekazuje do Biura Zarzadzania Majgtkiem, celem dokonania rozliczenia projektu inwestycyjnego
i uruchomienia procedury tworzenia nowego s$rodka majgtkowego lub zwiekszenia wartosci juz
istniejgcych srodkéw trwatych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w Elektrowni Potaniec. Dotgczona
dokumentacja finansowa ma zawiera¢ kompleksowe zestawienie poniesionych nakladow
inwestycyjnych z podziatlem na wtasciwe istniejgce lub nowopowstate srodki trwate.

5.5. Przyj ecie ko ncowe do eksploatacji obiektu budowlanego.

Do uzytkowania obiektu budowlanego, na budowe ktérego, wymagane byto pozwolenie na budowe,
albo zgtoszenie budowy, ktére wymaga zawiadomienia o zakonczeniu budowy wg. Prawa
budowlanego, mozna przystgpi¢ po uzyskaniu decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie Ilub po
zawiadomieniu wtasciwego organu o zakonczeniu budowy, jezeli organ ten, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia, nie zgtosi sprzeciwu w drodze decyzji.

5.6. Odbiér pogwarancyjny.

Odbioru pogwarancyjnego dokonuje sie po zakonczeniu okresu gwarancyjnego i rekojmi dla obiektu lub
zadania inwestycyjnego przed zwrotem wykonawcy gwarancji dobrego wykonania lub kauciji
gwarancyjnej. Odbiér pogwarancyjny inicjuje wykonawca. Udzial w odbiorze biorg przedstawiciele
uzytkownika, wykonawcy i stuzb zamawiajgcego prowadzacych inwestycje, przy wspétudziale
przedstawicieli Stuzb BHP, Ochrony Srodowiska oraz Spotki Elpoz.. Komisja spisuje ze swoich prac
»Protokét odbioru pogwarancyjnego_OG” (Z-111/AM/P/17/2008), ktory z wynikiem pozytywnym, stanowi
podstawe do zwrotu wykonawcy gwarancji dobrego wykonania lub kaucji gwarancyjnej. Odbior
pogwarancyjny powinien mie¢ charakter dwustronny, ale w sytuacjach spornych do komisji mogg by¢
zaproszeni przedstawiciele; projektanta, kierownika, budowy, kierownikéw robét i inspektora nadzoru
inzynierskiego.

W skiad komisji Odbioru pogwarancyjnego projektow inwestycyjnych wchodza:

Przewodniczgcy komisiji: Kierownik projektu/Specjalista techniczny prowadzgcy umowe
Czionek Przedstawiciel Wykonawcy

Czionek Przedstawiciel uzytkownika

Czionek Przedstawiciel Biura Zarzadzania Majgtkiem

Czionek Przedstawiciel Biura Zakupow

6. DOKUMENTY ZWIAZANE
Zarzgdzeniem DG nr 10 z dnia 16 lipca 2003 w sprawie kwalifikowania, gospodarowania i ewidenc;ji
rzeczowych aktywéw trwatych uznanych za srodki trwale.

Instrukcja organizacji bezpiecznej pracy w Enea Elektrownia Potaniec Spétka Akcyjna — I/DB/B/20/2013.

Instrukcja ochrony przeciwpozarowej w Enea Elektrownia Pofaniec Spétka Akcyjna — I/DB/B/2/2015.

7. ZAELACZNIKI
Z-1///AM/P/17/2008 — Protokoét przekazania placu budowy (frontu robét) PPB
Z-2/1/AM/P/17/2008 — Protokot odbioru technicznego_OTech
Z-3/1/AM/P/17/2008 — Protokét odbioru koncowego OK
Z-4/\/AM/P/17/2008 — Protokot odbioru kohcowego branzowego _OKB
Z-5/I/AM/P/17/2008 — Zgtoszenie do odbioru_zZDO
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I/AM/P/17/2008

Z-6/1/AM/P/17/2008 — Protokét odstgpienia od odbioru_OOD

Z-7TN/AM/P/17/2008 — Wykaz wad i zalecen robét budowlano — montazowych WW
Z-8/I/AM/P/17/2008 — Protokét odbioru czesciowego inspektorskiego OCI

Z-9/I/AM/P/17/2008 — Protokotu z usuniecia wad i zalecen robét budowlano — montazowych PUW
Z-10/I/AM/P/17/2008 — Oswiadczenie kierownika budowy_ OKier

Z-11/I/AM/P/17/2008 — Protokot odbioru pogwarancyjnego_OG
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