Enea

ENEA Trading sp. z 0. o.

26-900 Kozienice 1, Swierze Garne NIP 812-19-05-885

REGON 142 645 310

tel. +48 /48 611 56 14 etr.biuro@enea.pl
faks +48 /48 611 56 02 www.eneatrading.pl

Zasady udzielania zaméwien na dostawy biomasy do Enea Elektrownia
Potaniec S.A.

ENEA Trading sp. z 0.0. Swierze Gérne, 26-900 Kozienice 1 (dalej Zamawiajgcy), dziatajgca na
podstawie udzielonego petnomocnictwa w imieniu i na rzecz ENEA Elektrownia Polaniec Spotka Akeyjna
z siedzibg w Zawadzie 26, 28-230 Potaniec (dalej Spéitka lub EEP), zaprasza do skiadania dokumentow
w celu przeprowadzenia procedury weryfikacji potencjalnych Dostawcow biomasy niezbednej do udzielenia
zaméwienia na dostawy biomasy do EEP

Udzielanie zaméwienia na dostawy biomasy do EEP poprzedzone jest postepowaniem weryfikacji
potencjalnych Dostawcéw biomasy i jest niezbednym elementem procesu zakupowego z punktu widzenia
wymaganh podatkowych i prawnych, a stuzy usprawnieniu procesu przeprowadzenia weryfikacji
podmiotéw/oferentéw w przyszlych postepowaniach zakupowych biomasy. W tym celu dokonywana jest
ocena kredytowa i weryfikacja kontrahenta wraz z okresleniem dopuszczalnego limitu transakcyjnego.

Szczegblfowe zasady udzielania zaméwiern sg prezentowane kazdorazowo w Ogloszeniu do
postepowania zakupowego.

Podmioty, ktére otrzymajg ocene pozytywna beda uprawnione do udziatu w postepowaniach zakupowych
biomasy dla Spotki.

. Osoby do kontaktu ze strony Zamawiajacego:
1. Konrad Wolowiec (e-mail: konrad.wolowiec@enea.pl ; tel. 785 240 836)

Il. Dokumenty wymagane do przestania:

1. Sprawozdanie finansowe za ostatnie trzy lata obrotowe, w tym:

a) Bilans,

b) Rachunek zyskéw i strat,

c) Ewentualnie — w przypadku posiadania - rachunek przeptywow pienigznych, opinie z badania
bieglego rewidenta, petne sprawozdanie finansowe — ten zakres dokumentéw jest opcjonalny i
udostepnienie go jest jedynie elementem pomocnym, a nie obligatoryjnym.

W przypadku podmiotéw gospodarczych, ktére z uwagi np. na forme prawng nie posiadaja petnej

dokumentacji finansowej, tj. rocznego sprawozdania finansowego wymagana jest uproszczona

dokumentacja w postaci Ksiegi Przychodéw i Rozchodéw odpowiednio za ostatnie trzy lata obrotowe.
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2. Dokumenty rejestrowe firmy, w tym:
a) Zaswiadczenie o nadaniu NIP oraz o statusie aktywnego podatnika VAT,
b) Zaswiadczenie o REGON,
c) Aktualny KRS lub wpis do CEIDG lub umowa Spotki Cywilnej.

3. Zaswiadczenia:
a) Zaswiadczenie o braku zaleglosci podatkowych (wydane nie wczesniej, niz 1 miesiac przed
ziozeniem u Zamawiajgcego)
b) Zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczefi Spofecznych o braku zalegtosci w optatach (wydane nie
wczesniej, niz 1 miesigc przed ztozeniem u Zamawiajgcego)

4. Oswiadczenie potencjalnego kontrahenta (Zatacznik nr 1):
Oswiadczenie o sposobie i miejscu prowadzenia ksiag rachunkowych, wraz z danymi
teleadresowymi 0s6b odpowiedzialnych za ich prowadzenie.

5. Oswiadczenie dostawcy (Zatacznik nr 2):

Oswiadczenie, iz do dnia nawigzania wspoipracy z EEP oraz przez okres jej trwania:

a) dostawca bedzie wilascicielem dostarczanego towaru, ktory nabyty bedzie
w dobrej wierze, towar nie bedzie obcigzony prawami osob trzecich oraz dostawca bedzie
uprawniony do jego skutecznej i waznej sprzedazy na rzecz Spotki,

b) towar bedacy  przedmiotem sprzedazy na rzecz Spotkki  nie pochodzi
z przestepstwa, niewaznej lub nieskutecznej czynnosci prawnej, dokonanej na jakimkolwiek
etapie tafcucha dostaw do Spotki,

c) dostawca przestrzega i przestrzegac bedzie wszelkich obowigzujgcych przepisow o
przeciwdziataniu korupcji, przeciwdziataniu praniu pienigdzy, nie uczestniczyt i nie bedzie
uczestniczy¢ bezposrednio lub posrednio
w zadnym przestepstwie lub oszustwie podatkowym, na jakimkolwiek etapie tarficucha dostaw
do Spotki,

d) dostawca prawidiowo i rzetelnie prowadzi ksiegi rachunkowe oraz ewidencje, przechowuje

faktury oraz dokumenty dotyczace dostaw towarow/ustug, prawidiowo wykonuje wszystkie
zobowigzania i obowigzki przewidziane przez przepisy prawa podatkowego oraz
rachunkowosci.
W szczegdlnosci dostawca sklada wszelkie ~wymagane prawem deklaracje
i informacje dla celéw podatkowych, prawidiowo wykazuje i deklaruje podstawy opodatkowania,
kwoty zobowigzan podatkowych, jak rowniez nie posiada zalegtosci w zaptacie zobowigzan
podatkowych oraz zobowigzan wobec ZUS.

6. Opis profilu dziatalnosci dostawcy biomasy (Zatacznik nr 3).
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V.

Dokumenty opisujgce sposéb powstawania oferowanego produktu wraz z podaniem lancucha
dostaw oraz danych podmiotow wchodzgcych w jego skiad. Opis schematu organizacji dostaw i
tancucha powigzan we wiasnym przedsiebiorstwie.

Dodatkowo w ramach oceny ryzyka mozliwy jest réwniez kontakt wywiadowni gospodarczej Coface

Poland Credit Management Services Sp. z 0.0, ktéra przeprowadza wywiad na Zzlecenie
Zamawiajacego.

Termin i forma przesytania dokumentéw:

Dokumenty mozna przesyta¢ w ciggu catego roku.

Dokumenty w formie skanu powinny by¢ przesytane elektronicznie w formie e-mail na adres:
etr.zakupybiomasa@enea.pl

W tytule wiadomosci e-mail nalezy wpisa¢: OCENA CR - NAZWA FIRMY

Rekomenduje sie, aby kazdy dokument stanowit osobny plik w formacie pdf.
W przypadku braku mozliwosci technicznych prosimy o zalgczanie wszystkich plikéw pdf lub jpg
skompresowanych do formatu zip lub rar.

Z uwagi na mozliwe problemy z przesytaniem duzych rozmiaréw plikéw rekomendujemy, by skany
dokumentéw nie przekraczaty gcznej pojemnosci 15MB. W zwigzku z tym przy skanowaniu
zalecamy ustawienie odpowiedniej rozdzielczosci skanu, pamigtajac jednoczesnie o zachowaniu
jego odpowiedniej czytelnosci.

Kazda strona dokumentu powinna byé zaparafowana i/lub podpisana zgodnie z reprezentacjg firmy.

Kryteria podlegajace ocenie w zakresie uzyskania pozytywnej oceny ryzyka kredytowego.
Kompletnos¢ dostarczonych dokumentéw wymaganych do przeprowadzenia oceny dostawcy
Brak zalegtosci wobec Urzedu Skarbowego (US) i Zaktadu Ubezpieczen Spofecznych (ZUS)
Czynny status podatnika VAT
Brak wpisu w bazie KRD
Pozytywna ocena finansowa na podstawie udostepnionych danych finansowych
Okres dziatalnosci na rynku biomasy

Klauzula informacyjna Administratora

Zgodnie z art. 13 i 14 ust. 12 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/45/\WE (dalej: RODO),
informujemy:

1.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych w Postepowaniu jest Enea Elektrownia
Potaniec Spétka Akcyjna (w skrocie: Enea Elektrownia Pofaniec S.A)) z siedzibg w Zawadzie 26, 28-
230 Polaniec (dalej: Administrator).
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Dane kontaktowe:

a) Inspektor Ochrony Danych - e-mail: eep.iod@enea.pl,

2 Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w celu:

a) realizacji Postepowania i zawarcia umowy - art. 6 ust. 1 lit. b) RODO lub art. 6 ust. 1 lit. f) RODO;

b) realizacji obowigzku prawnego sporzadzenia i przechowywania dokumentacji Postepowania - art.
6 ust. 1 lit. c) RODO);

c) nawigzywania kontaktow handlowych albo ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen pomigdzy
Dostawca biorgcym udziat w Postepowaniu a Administratorem, co jest uzasadnione interesem
Administratora na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

3. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu
w Postepowaniu i zawarcia umowy .

4. Administrator pozyskat Pana/Pani dane osobowe bezposrednio od Dostawcy lub osoby oddelegowane;j
przez Dostawce do udziatu w Postepowaniu.

5. Administrator moze ujawni¢ Pana/Pani dane osobowe podmiotom upowaznionym na podstawie
przepiséw prawa oraz podmiotom z Grupy Kapitatowej ENEA.

Administrator moze réwniez powierzyé przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych dostawcom ustug
lub produktéw dziatajgcym na jego rzecz, w szczeg6lnosci podmiotom $wiadczacym Administratorowi
ustugi IT, ksiggowe, transportowe, serwisowe, agencyjne, ochrony mienia i zakladu, operatorom
pocztowym a takze bankom w zakresie realizacji ptatnosci.

Zgodnie z zawartymi z takimi podmiotami umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych,
Administrator wymaga od tych dostawcow ustug zgodnego z przepisami prawa, wysokiego stopnia
ochrony prywatnosci i bezpieczenstwa Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych przez nich w
imieniu Administratora.

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niniejszego Postepowania az do jego
zakonczenia. Po uptywie tego okresu dane osobowe bedg przetwarzane tylko przez okres wymagany
przepisami prawa. W przypadkach, gdy dalsze korzystanie z danych osobowych nie bedzie konieczne
lub nie bedzie objete obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa, Zamawiajacy podejmie uzasadnione
dziatania w celu usuniecia ich ze swoich systemow i archiwéw, lub podejmie dziatania w celu
anonimizacji takich danych osobowych.

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg podiegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do pafistwa frzeciego.

9. Przystuguje Panu/Pani prawo zadania:

a) dostepu do tresci swoich danych - w granicach art. 15 RODO (w przypadku gdy wykonanie
obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust 1-3 RODO, wymagaloby niewspéimiernie duzego
wysitku, Administrator moze zgdac od Pana/Pani wskazania dodatkowych informacji majacych na
celu sprecyzowanie zadania, W szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamoéwienia),

b) ich sprostowania —w granicach art. 16 RODO,

c) ich usunigcia - w granicach art. 17 RODO,
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d) ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,
e) przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODOQ,
f)  prawo wniesienia sprzeciwu (w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO -
w granicach art. 21 RODO.

10. Realizacja praw, o ktérych mowa powyzej, moze odbywa¢ sie poprzez wskazanie swoich
zadar/sprzeciwu przestane Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: eep.iod@enea.pl.

11. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w przypadku, gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.
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Zalacznik nr 1

(data)
ENEA Elektrownia Polaniec S.A.
Zawada 26
28-230 Potaniec
Oswiadczam/-y, iz ksiegi rachunkowe (nazwa firmy) z siedzibg w (cevrerermmennas ), NIP: (oo ), 8
prowadzone przez (.............. ) z siedzibg W (...cceeeeeeee ) pod adresem: (.......cccecvrueene. ), nr tel.
(cerrivenns ), e-mail: (........... ). W przypadku zmiany w okresie wspdipracy z ENEA Elektrownia

Potaniec S.A. podmiotu prowadzacego ksiggi rachunkowe, zobowigzuje/-my sie niezwiocznie
zaktualizowaé niniejsze oswiadczenie.

(podpis/-y)
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Zalacznik nr 2

(data)

ENEA Elektrownia Polaniec S.A.
Zawada 26
28-230 Potaniec

Dziatajgc w imieniu (nazwa firmy) z siedzibg w (...), NIP: (...), o$wiadczam/-y i zapewniam/-y, ze (nazwa
firmy):

prawidiowo i rzetelnie prowadzi ksiegi rachunkowe i ewidencje oraz przechowuje faktury i dokumenty
dotyczagce dostaw towaréw/ustug;

prawidiowo wykonuje wszystkie obowigzki z zakresu rachunkowosci przepisow prawa podatkowego,
w szczegolnosci skiada w terminie wszelkie wymagane prawem deklaracje iinformacje dla celéow
podatkowych, prawidiowo wykazuje i deklaruje podstawy opodatkowania ikwoty zobowigzar
podatkowych oraz nie zalega z zaplatg podatkow, skladek ZUS badz innych danin publiczno-prawnych
na rzecz jakiejkolwiek instytucji uprawnionej do ich poboru;

w chwili dokonywania dostaw do ENEA Elektrownia Potaniec S.A. ("Spotka") bedzie wiascicielem
dostarczanego towaru, uprawnionym do jego skutecznej i waznej sprzedazy na rzecz Spo6iki, a towar nie
bedzie obcigzony prawami os6b trzecich;

towar dostarczany do Spoiki nie bedzie pochodzié z przestepstwa ani niewaznej lub nieskutecznej
czynnosci prawnej, dokonanej na jakimkolwiek etapie taricucha dostaw do Spoiki;

przestrzega i w okresie wspélpracy ze Spélkg bedzie przestrzegac¢ przepiséw o przeciwdziataniu
korupcji, przeciwdziataniu praniu pienigdzy, nie uczestniczy i nie bedzie uczestniczy¢ bezposrednio lub
posrednio w zadnym przestepstwie lub oszustwie podatkowym na jakimkolwiek etapie farcucha dostaw
do Spoiki;

ani Oferent, ani osoby go reprezentujgce, ani osoby wchodzgce w skiad organow Oferenta, ani
beneficjenci ostateczni Oferenta, nie figurujg na liscie prowadzonej przez Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracii, o jakiej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa
narodowego. Oferent o$wiadcza rowniez, ze nie wspéipracuje z podmiotami, ktore Znajdujg sie na tej
liscie.

wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty
przedstawione z peing $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w bigd przy
przedstawianiu informaciji.

(podpist-y)
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