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1. Cel procedury
Celem procedury jest okreslenie zasad zarzadzania i kontroli Pierwszym Punktem Skupu paliwa z biomasy
statej w postaci innych pozostatosci (z zakladéw przetworczych drewna).

Niniejsza Procedura powstata w oparciu o wymagania opisane w dokumentach Systemu KZR INIG.

2, Zakres stosowania
Niniejsza procedura ma zastosowanie przy:
- organizacji Pierwszego Punktu Skupu paliwa biomasowego stalego w postaci pozostatosci

z zakladow przetwoérczych drewna, oraz biezgcego zarzadzania i prowadzenia tej formy dziatalnosci
przez Enea Elektrownia Potaniec S.A ;

— prowadzeniu dziatalnosci Enea Elektrownia Polaniec S.A. w zakresie: Producent energii elektrycznej
i/lub ciepta.
Procedura dotyczy wszystkich komérek organizacyjnych ENEA Elektrownia Polaniec S.A., Enea Trading sp.
z 0.0. oraz ENEA Bioenergia sp. z 0.0., ktorych dziatalno$¢ wpisuje sie w zakres Systemu KZR INIG.

3. Definicje
3.1. Terminologia
ENEA Elektrownia Potaniec S.A. — producent energii elektrycznej i ciepta, pozyskujacy paliwo biomasowe
stale do Procesu Wytwarzania w ramach Pierwszego Punktu Skupu
ENEA Bioenergia sp. z 0.0. — Spottka Swiadczaca dla ENEA Elektrownia Potaniec S.A. m.in. ustugi
w zakresie:

- przyjecia i rozliczenia ilosciowo-jako$ciowego biomasy w dostawach kolejowych i samochodowych

kierowanych przez dostawcéw na teren ENEA Elektrownia Potaniec S.A.,

- weryfikacji i gromadzenia dokumentacji pochodzenia biomasy,

— prowadzenia gospodarki magazynowej biomasg na terenie ENEA Elektrownia Potaniec S.A.,

— obstugi ruchowe;j instalacji technologicznych biomasy.
ENEA Trading sp. z 0.0. — wchodzgca w skiad Grupy Kapitatowej ENEA S.A., na mocy podpisanej umowy,
$wiadczy w imieniu i na rzecz ENEA Elektrownia Polaniec S.A. w obszarze handlu hurtowego ustugi
zwigzane z zaopatrzeniem EEP w podstawowe paliwa produkcyjne, w tym biomase.
Kryteria Zr6Wnowaionego Rozwoju (KZR) - odnosza sie do pozyskiwania biomasy stalej jako paliwa,
zgodnie z wymaganiami postawionymi w Dyrektywie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/2001
zdnia 11 grudnia 2018 r. w sprawie promowania stosowania energii ze zrodet odnawialnych oraz
Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) 2020/2085 z dnia 14 grudnia 2020 r. w sprawie zmiany
i sprostowania rozporzgdzenia wykonawczego (UE) 2018/2066 w sprawie monitorowania i raportowania
w zakresie emisji gazow cieplarnianych na podstawie dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu Europejskiego
i Rady.

Paliwa z biomasy - paliwa gazowe i stale produkowane z biomasy.
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Partia — kazda ilo§¢ materiatu o identycznym ,zestawie wtasciwosci dotyczacych zréwnowazonego rozwoju”.
Z wyjatkiem informacji o gazach cieplarnianych w niektérych przypadkach, wszystkie cechy muszg by¢
identyczne, aby mozna je byto zebra¢ w jednej (administracyjnej) partii.

Dokument PoS (ang. Proof of Sustainability) — dokument potwierdzajacy zgodnos¢ z KZR, wydawany dla
kazdej partii paliwa biomasowego.

Pierwszy punkt skupu (ang. FGP) — podmiot gospodarczy zajmujacy sie zakupem surowcéw pochodzenia
roslinnego od producentéw rolnych lub/i zakupem odpadéw/pozostatosci z miejsca pochodzenia.

Podmiot gospodarczy — kazdy (z wylgczeniem rolnikéw) kto prowadzi pozarolniczg dziatalno$é
gospodarczg i uczestniczy w fancuchu dostaw i zajmuje sie przerébka wyprodukowanego w sposéb
zrobwnowazony nieprzetworzonego surowca (biomasy), surowca (przetworzonej biomasy), biopaliw,
bioptyndw, paliw z biomasy, paliw oraz zbieraniem odpadéw i pozostatosci (pierwszy zbierajacy odpady
i pozostalosci) itp. i jest zainteresowany uzyskaniem certyfikatu KZR.

Certyfikat KZR - certyfikat udzielony w ramach systemu uznanego przez Komisje Europejskg zgodnie
z dyrektywg w sprawie promowania stosowania energii ze zrédet odnawiainych. Certyfikat ten potwierdza
spetnienie kryteribw zréwnowazonego rozwoju dla paliw z biomasy dostarczanych przez dostawce,
w ramach udzielonego w tym certyfikacie zakresu.

Pozostatosci — substancja niebgdgca produktem(-ami) koricowym przewidzianym do uzyskania w procesie
produkeyjnym; proces produkcyjny nie zostat specjalnie zmodyfikowany w celu jej uzyskiwania.

System zarzadzania — System gwarantujgcy, ze informacje niezbedne do wykazania zgodnosci sg
gromadzone, weryfikowane, oceniane i trwale przechowywane przez podmiot gospodarczy.

Mieszanina - mieszanina substancji / produktéw ( np. paliwa z biomasy) pochodzacych z réznych partii
towaru.

3.2. Skréty

EB - Zespoét ds. kontroli dostawcow i dostaw biomasy w Dziale Giéwnego Energetyka (HE), w strukturze
organizacyjnej ENEA Elektrownia Potaniec S.A.

EBio — ENEA Bioenergia sp. z 0.0.

EEP - ENEA Elektrownia Polaniec S.A.

ET - ENEA Trading sp. z o.0.

FGP — Pierwszy punkt skupu

GHG - gazy cieplarniane

KZR - Kryteria Zrébwnowazonego Rozwoju

KZR INIG — System certyfikacji zrownowazonej produkcji biopaliw, paliw z biomasy i bioptynéw opracowany
przez Instytut Nafty i Gazu — Panistwowy Instytut Badawczy z siedzibg w Krakowie

PoS (ang. Proof of Sustainability) — Dowdd (Deklaracja) spetnienia Kryteriéw Zréwnowazonego Rozwoju
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4. Odpowiedzialnos¢

Enea Elektrownia Potaniec S.A. wystepujaca w roli Pierwszego Punktu Skupu biomasy jest odpowiedzialna
za:
~ wdrozenie wewnetrznego systemu zarzgdzania obejmujgcego pisemng procedure obejmujgca
zakresy odpowiedzialnosci, schemat przeptywu (mape procesu), zasady bilansu masy, metodyke
obliczern GHG, zasady wewnetrznej kontroli prowadzonej przez FGP,
— uzyskanie certyfikatu w Systemie KZR INIG dla prowadzonej dziatalnosci w charakterze Pierwszego
Punktu Skupu z magazynowaniem biomasy oraz Producenta energii elektrycznej i ciepta,
— zarzadzanie procesem certyfikacii.
Kierownik Zespotu ds. Kontroli Dostawcéw i Dostaw Biomasy (EB) w EEP odpowiada za:
- nadzér nad biezgca weryfikacjg merytoryczng dokumentacii i utrzymaniem certyfikatu KZR INIG dla
biomasy statej pozyskiwanej dla ENEA Elektrownia Polaniec S.A. w ramach dziatalnosci Pierwszego
Punktu Skupu;
- Zarzadzanie Grupg Dostawcow / Wytwércow skupionych w Pierwszym Punkcie Skupu w ramach
dziatalno$ci prowadzonej przez Enea Elektrownia Potaniec S.A.;
~  Zatwierdzanie dokumentéw PoS wystawianych przez wyznaczonego pracownika Zespolu ds.

Kontroli Dostawcow i Dostaw Biomasy dla dostaw paliwa z biomasy w ramach Pierwszego Punktu
Skupu.

Pracownicy Zespotu ds. Kontroli Dostawcow i Dostaw Biomasy odpowiadaja za:

~ sporzadzanie dokumentow PoS dla dostaw paliwa z biomasy w ramach dziatalnosci Pierwszego
Punktu Skupu,

— archiwizacje Dokumentow PoS dla dostaw w ramach dziatalno$ci Pierwszego Punktu Skupu.
Kierownik Zespotu ds. Gospodarki Paliw i Surowcéw do produkcji (EP) w EEP jest odpowiedzialny za:
~ sporzadzanie harmonogramu dostaw paliwa z biomasy na teren EEP,
— nadzér nad systemem awizacji dostaw,
— biezgcg aktualizacje Wykazu rodzajow paliw z biomasy i nadzér za implementacjg indekséw
materialowych tego paliwa do systemu SAP ERP.
Dyrektor Pionu Handlu i Rozliczeri (NH) w Enea Elektrownia Potaniec S.A. odpowiada za:

- operacyjny nadzér i koordynacje dziatari w obszarze zakupu paliw z biomasy przez Pierwszy Punkt
Skupu,

— zarzadzenie wykonania Audytu wewnetrznego, oceniajacego dziatalno$é FGP,
- zatwierdzanie Planu audytéw wewnetrznych FGP i Harmonogramu kontroli Grupy FGP.
Dyrektor Departamentu Paliw Odnawialnych w ENEA Trading sp. z 0.0. jest odpowiedzialny za:

— przygotowanie i przeprowadzenie postepowan zakupowych paliwa z biomasy, w imieniu i na rzecz

EEP, zuwzglednieniem wymagan kontraktowych postawionych przez Zarzad i komérki
organizacyjne EEP,

— operacyjny nadzor nad realizacjg kontraktéw o obszarze dostaw paliwa z biomasy.
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Za realizacje pozostatych zadan wynikajgcych z niniejszej Procedury odpowiadajg kierownicy komorek
organizacyjnych Enea Elektrownia Pofaniec S.A., Enea Bioenergia sp. z 0.0., ENEA Trading sp. z 0.0. ,
odpowiednio do zakresOw przypisanej odpowiedzialnosci.

Za wykonywanie pracy zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej Procedurze odpowiedzialni sg wszyscy
pracownicy, ktérych to dotyczy.

5. Zasady zarzadzania i kontroli w zakresie Pierwszego Punktu Skupu biomasy
5.1.
Enea Elekirownia Polaniec S.A. kupujgac pozostatosci wytworzone w zakiadach przetwoérczych drewna,
bezposrednio w punktach ich pochodzenia, w rozumieniu Systemu KZR INIG, staje sie formalnie Pierwszym
Punktem Skupu paliwa biomasowego statego zuzywanego do produkcji energii elektrycznej i ciepta.

Tak okreslony zakres dziatalno$ci Pierwszego Punktu Skupu moze byé rozszerzony o inne obszary
pozyskiwania i sortymenty.

Zakres dziatalnosci FGP

Szczegotowy zakres dziatania FGP prowadzony przez EEP prezentuje Tabela 1.

Tabela 1
Obszar Rodzaj / Forma Jednostka w;gﬁ:g?:‘:x Nazwa indeksu
pozyskiwania sortyment handlowa rozliczeniowa | P mp / m* materiatowego
Zakdady _Zrtfgé‘ii;’mb“a m? 033 Zrebka drobna FGP_KZR
przetworcze tl;c:tz:csztsrém zrebka gruba m® 0,42 Zrebka gruba FGP_KZR
drewna kora m3 0,5 Kora drzewna FGP_KZR
pelet t - Pelet drzewny FGP_KZR

52. Obowiazki FGP
Podstawowym obowigzkiem Pierwszego Punktu Skupu paliwa z biomasy jest wdrozenie zasad uznanego
przez Komisje Europejskg Systemu KZR, opartych na wymaganiach podanych w Dyrektywie Parlamentu
Europejskiego i Rady 2018/2001 z dnia 11 grudnia 2018 r., w sprawie promowania stosowania energii ze
zrodet odnawialnych (RED II). System certyfikacji zrownowazonej produkcji paliw z biomasy KZR INiG jest
zgodny z celami okreslonymi w ww. Dyrektywie, a takze uwzglednia lokalne uwarunkowania.
W zwigzku z powyzszym, prowadzona przez EEP w tym obszarze dziatalno$é, musi speiniaé wszystkie
wymagania stawiane przez System KZR INIG, w ktérym jest zarejestrowana i certyfikowana.
Pierwszy Punkt Skupu niezaleznie od obszaru i sortymentu paliwa z biomasy jest zobowiazany réwniez do:

1) wdrozenia bilansu masy dla strumienia/ni paliwa biomasowego, pozyskiwanego/ych w ramach

prowadzonej dziatalnosci,

2) wdrozenia metodyki wyznaczania emisji gazow cieplarnianych (GHG),

3) prowadzenia listy Dostawcow / Wytworcow,

4) prowadzenia listy miejsc pochodzenia,

5) wyznaczenia Kierownika Grupy Dostawcow / Wytwércow,

6) wytworzenia i przechowywania wlasnego Dokumentu poswiadczajgcego zgodnos¢ z KZR (PoS),

7) zapewnienia identyfikowalnosci deklaracji pozostalo$ci z dokumentami towarzyszacymi dostawie,

8) przechowywania dokumentacji, w tym umow/faktur i deklaracji pozostatosci,

9) kontaktowania audytora jednostki certyfikujgcej z miejscem pochodzenia (tartaki/zakiady).

Dokument nadzorowany w wersji elektronicznej / Do uzytku wewnetrznego Grupy Enea
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5.3. Sposéb realizacji obowiazkéw przypisanych FGP

5.3.1. Zasady zakupu biomasy przez FGP w Enea Elektrownia Polaniec S.A.

Zakup paliwa produkcyjnego z biomasy dla Enea Elektrownia Potaniec S.A. bezposrednio w miejscach jego
wytworzenia, jako pozostatosci z zaktadéw przetwérczych drewna prowadzi Enea Trading Spétka z o.0.
Realizowane przez ET ustugi w imieniu i na rzecz EEP w tym obszarze rynku biomasowego wpisujg sie
w zakres dziatania Pierwszego Punktu Skupu. Z tego powodu Spétka ET stata sie aktywnym uczestnikiem
Systemu KZR INIG i spoczywa na niej okreslony i opisany dalej zakres obowigzkéw w ramach
funkcjonujgcego w EEP Pierwszego Punktu Skupu.

5.3.2. Identyfikacja zrédel paliwa biomasowego pozyskiwanego przez FGP

W celu petnej identyfikacji Zrédet pozyskiwanego paliwa biomasowego w ramach FGP, Zespéf ds. Kontroli
Dostawcéw i Dostaw Biomasy EB w EEP jest zobowigzany sporzadzi¢ w formie rejestru Liste Dostawcow /
Wytwércow, dia zorganizowanej Grupy, wskazanej w Tabeli 1 oraz na biezaco jg aktualizowac.

W przypadku biomasy pozyskiwanej z zakladéw przetwoérczych drewna, przy nazwie kazdego Dostawcy /
Wytworcey nalezy wskaza¢ miejsce pochodzenia wytworzonych pozostatosci.

Wzér Listy obejmujacg Dostawcow / Wytwércow FGP paliwa biomasowego prezentuje formularz zawarty w
Zataczniku nr 1 do niniejszej Procedury.

5.3.3. Ocena Dostawcy / Wytwércy
Kazdy zdefiniowany na Liscie (podmiot gospodarczy) punkt powstawania pozostatosci drzewnych (zaktady
przetwércze drewna) powinien byé poddany ocenie ryzyka, oszacowanego wspoélnie przez komorki
organizacyjne ET, EBio, EEP, uczestniczgce w dziatalnosci FGP.
Ocena taka powinna by¢ oparta w szczegélnosci na:
— Kryteriach systemu KZR INiG, opisanych w KS/HE/01/KZR — Ksigdze Systemu KZR, pkt 5.4
~ dokumentach poswiadczajgcych pochodzenie biomasy, w tym weryfikacji Deklaracji Wytworcy
i innych dokumentéw, a w szczegolnosci tj: umowy / faktury zakupu / opinie brakarskie.
— wynikach wizyt kontrolnych przeprowadzonych przez pracownikéw reprezentujgcych FGP
w miejscach wytwarzania pozostatosci leSnych
— innych przestankach wynikiych przy realizacji kontraktu z danym Dostawca / Wytworca.
Nadzér nad wykonaniem oceny Dostawcow / Wytwércéw wraz z przypisaniem poziomu ryzyka - dla Punktéw
powstawania innych odpaddw/pozostatosci (Niskie/wysokie) - sprawuje Kierownik Zespotu ds. Kontroli
Dostawcoéw i Dostaw Biomasy.
Dowodem wykonania oceny jest sporzadzony i zatwierdzony Formularz oceny ryzyka Dostawcy / Wytwércy
dostarczajgcego biomase w ramach FGP, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury.
Ww. ocene nalezy wykonywac okresowo, przynajmniej raz w roku.

Formularze oceny ryzyka Dostawcéw / Wytworcow przechowywane sg zgodnie z Procedurg P/HE/04/KZR:
Nadzér nad dokumentacja i zapisami.

Dokument nadzcrowany w wersji elektronicznej / Do uzytku wewnetrznego Grupy Enea
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5.3.4. Kierownik Grupy

Kierownikiem zarzadzajgcym Grupg Dostawcéw / Wytworcow FGP jest osoba wskazana i upowazniona

przez Dyrektora Pionu Handlu i Rozliczen w EEP. Funkcje tg peini Kierownik Zespofu ds. Kontroli
Dostawcow i dostaw biomasy.

Kierownik Grupy powinien spetnia¢ odpowiedni poziom kompetencyjny w zakresie:
~ znajomosci proceséw w obszarze wykorzystania paliw z biomasy realizowanych przez EEP,
— posiada¢ wiedze z zakresu wymagan stawianych przez System KZR INiG;
— posiada¢ umiejetnosci potrzebne do oceny kryteriéw zwigzanych z pozyskiwaniem drewna do celéw
energetycznych, sporzgdzania systemu bilansu masy, obliczeri emisji gazéw cieplarnianych;
— zdolno$ci menadzerskich;
Kierownik Grupy jest odpowiedzialny za:
- przestrzeganie wewnetrznej procedury obejmujgcej zarzadzanie Grupa,
- przeprowadzanie kontroli wewnetrznej zgodnie z przyjetymi zasadami,
- zbieranie dowoddw potwierdzajgcych, ze surowce spetniajg kryteria zrownowazonego rozwoju t.
Deklaracja Wytworcy dotyczaca pozostatosci, ktéra moze by¢ wypetniona dla pojedynczej dostawy lub
dla wszystkich dostaw z danego kontraktu lub w obrebie jednego roku od daty podpisania deklaracji.

5.3.5. Zarzadzanie Grupa
Zarzadzanie Grupg w ramach FGP obejmuje:

a) okreslenie kompetencji pracownikoéw uczestniczacych w dziatainosci FGP, w tym prowadzgcych audyt
wewnetrzny i kontrole,

b) okreslenie zasad wykonywania audytu wewnetrznego oraz kontroli, a w tym:
— zaplanowanie audytu wewnetrznego oceniajgcego dziatalnosé FGP

— opracowanie harmonogramu kontroli Dostawcéw / Wytwoércéw wchodzgcych w sktad Grupy -
miejsca pochodzenia wybrane do kontroli powinny sie rézni¢ z roku na rok.

— okreslenie wytycznych do ustalenia wielko$ci préby kontrolnej (kontrolowani Dostawcy /
Wytwércy) — minimalna liczba miejsc pochodzenia poddawanych kontroli losowej to: pierwiastek
kwadratowy miejsc pochodzenia x, adzie x to liczba miejsc pochodzenia lub 10% (zalezy, ktéra
warto$¢ jest wyzsza) zaokraalona do najblizszej liczby catkowitej.

Formularz Harmonogramu kontroli GRUPY stanowi Zatgacznik nr 3 do niniejszej Procedury
c) zdefiniowanie zakresow weryfikacji dla audytu wewnetrznego tj.:
— przestrzeganie obowigzujgcej metodyki i zasad sporzadzania bilansu masy,
— przestrzeganie obowigzujgcej metodyki i zasad szacowania emisji gazéw cieplarnianych,
— sposoéb identyfikowania Zrédet paliwa biomasowego pozyskiwanego przez FGP (Lista Dostawcow
| Wytwércow, lokalizacji, obszaréw pozyskiwania),
— poprawno$¢ sporzadzania Dokumentu potwierdzajgcego spetnienie KZR tzw. PoS.
d) zdefiniowanie zakreséw weryfikacji dla kontroli podmiotéw przypisanych do Grupy FGP tj.:

Dckument nadzorowany w wersji elektronicznej / Do uzytku wewnetrznego Grupy Enea
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~ kontrole dokumentow i kontrole na miejscu w punktach wytwarzania pozostato$ci,
(w zaleznosci od zidentyfikowanego ryzyka) - wykonywane w réznych porach roku (niekoniecznie
przewidywalne),

— sprawdzenie nowych punktéw powstawania pozostato$ci, w tym poprawnosci deklaracji odno$nie
pozostatosci.

5.3.6. Dokument PoS
Dokument zawierajgcy charakterystyke spetnienia kryteriow zréwnowazonego rozwoju nazywany jest

.Dowodem spelnienia kryteriow zréwnowazonego rozwoju (PoS)’. Charakterystyka zréwnowazonego
rozwoju jest podawana dla kazdej partii paliwa.

W przypadku biomasy statej, pozyskiwanej przez FGP w EEP, wymagane minimalne dane wej$ciowe /
wyjsciowe w Dokumencie PoS to:

numer dokumentu PoS;

nr faktury za dang partie paliwa z biomasy;

date wystawienia;

dane identyfikujgce podmioty gospodarcze (nazwa dostawcy i odbiorcy surowca);

numer certyfikatu;

nazwa zakupionego produktu;

typ / forma / grupa paliwa z biomasy;

wielko$¢ dostawy (objeto$¢, z wyraznym okre$leniem, w jakich jednostkach i na jakiej podstawie, np.
zawartos¢ wilgotnosci);

kraj pochodzenia biomasy;

dane dotyczgce emisji gazow cieplarnianych charakteryzujgce partie (wartosci rzeczywiste,
szczegHlowe wartosci standardowe lub regionalne wartosci standardowe), wyrazone w gCO2eq/MJ
i ograniczeniu wyrazonym w % (dla koricowego biopaliwa) lub gCO2eq/t suchej masy (dla surowcow
i potproduktow), obliczone zgodnie z metodyka okreslong w dyrektywie RED (podang w dokumencie
KZR INIiG System KZR INiG /8/ Wytyczne w zakresie sposobu wyznaczania jednostkowych wartosci
emisji GHG dla biopaliw, paliw z biomasy i bioptynéw w cyklu zycia), w tym emisje otrzymane od
poprzedzajacych podmiotdw gospodarczych (dalsze wymagania - patrz uwaga 1);

o$wiadczenie podmiotu gospodarczego, ze dostarczone biopaliwo zostaio wytworzone w instalagcji
dziatajgcej w dniu 5 pazdziernika 2015 r. b. lub wczesniej lub data rozpoczecia eksploatacji instalacii;
czy materiat otrzymat zachete/subwencje i rodzaj wsparcia (sektor OZE i kraj — najwazniejsze dla
biogazu);

o$wiadczenie podmiotu gospodarczego, ze dostarczone pozostatosci, surowce czy biopaliwa

wyprodukowane z pozostalo$ci nie zostaty celowo zmodyfikowane w celu spelnienia definicji
pozostatosci;

termin dostawy;

miejsce (fizycznego) zatadunku;
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- miejsce (fizycznej) dostawy.
Wzor dokumentu PoS, wystawianego dla danej partii paliwa biomasowego, pozyskiwanego przez FGP
w EEP stanowi Zatgcznik nr 5 do Ksiegi Systemu KZR INIG: Z-5/KS/HE/01/KZR.

5.3.7. Identyfikowalno$¢ deklaracji pozostatosci z dokumentami towarzyszacymi dostawi
Sporzadzenie dokumentu PoS dla partii paliwa biomasowego, powigzanego z wystawiong fakturg zakupu
i pozyskiwanego przez FGP w EEP jest obowigzkiem Zespotu ds. Kontroli Dostawcéw i Dostaw Biomasy
(EB) w EEP.

Wyzej wymienione dokumenty PoS zatwierdza Kierownik Zespotu ds. Kontroli Dostawcow i Dostaw Biomasy.

5.3.8. Bilans masy paliwa biomasowego

Sposob bilansowania paliwa z biomasy pozyskiwanego przez Pierwszy Punkt Skupu oraz zakresy
odpowiedzialnosci w tym obszarze opisuje w sposob szczegétowy P/HE/02/KZR - Procedura Sporzadzania
bilansu masy paliwa biomasowego w Enea Elektrownia Potaniec S.A.

5.3.9. Szacowanie emisji gazéw cieplarnianych
Sposob szacowania emisji gazéw cieplarnianych dla paliwa z biomasy pozyskiwanego przez Pierwszy Punkt
Skupu oraz Produkcji energii elektrycznej i ciepta, a takze zakresy odpowiedzialnosci w tych obszarach
opisuje w sposob szczegdtowy P/HE/03/KZR - Procedura szacowania emisji gazéw cieplarnianych dia
biomasy stalej w Enea Elektrownia Pofaniec S.A.

5.3.10. Przechowywanie dokumentac;ji

Wszystkie dowody potwierdzajace zgodno$é pozyskanej biomasy z KZR, podlegajg przechowywaniu przez
co najmniej 5 lat. Informacje te mogg by¢ udostepniane na wniosek wiasciwych organéw uprawnionych do
kontroli lub w trakcie prowadzenia auditu przez niezalezng strone trzecig. Nadzér nad dokumentacjg

i zapisami powinien by¢ prowadzony zgodnie z P/IHE/04/KZR - Procedura nadzoru nad dokumentacja
i zapisami Systemu KZR INIG.

5.3.11. Audytowanie Grup FGP przez Jednostke Certyfikacyjna Systemu KZR INIG

Za skuteczne skontaktowanie audytora jednostki certyfikujgcej z miejscem pochodzenia (tartaki / zaklady
przetwoércze,) odpowiada Kierownik Grupy FGP.

5.3.12. Kontrola wewnetrzna Grupy przez FGP

Minimalna wielko$¢ losowej proby kontrolnej (kontrolowani: Dostawcy / Wytwércy iflub liczba miejsc
pochodzenia biomasy pozyskiwanej przez FGP) to: pierwiastek kwadratowy miejsc pochodzenia x, gdzie x to
liczba miejsc pochodzenia lub 10% (zalezy, ktéra warto$¢ jest wyzsza) zaokraglona do najblizszej liczby
catkowite).

Kontrole wewnetrzng Grupy mogg przeprowadzac¢ pracownicy komoérek organizacyjnych EEP | Spotek
objetych dziatalnoscig FGP.
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Przedmiotem kontroli powinny by¢ zagadnienia wymienione w Liscie pytar kontrolnych Dostawcy / Wytwérey
biomasy w ramach FGP, ktorg stanowi Zafgcznik nr 4 do niniejszej Procedury.

Kontrolujgcy powinni sporzadzi¢ i autoryzowaé Raport z przeprowadzonej Kontroli i przedstawié go do
zatwierdzenia Kierownikowi Grupy.

Wzér Raportu z Kontroli Dostawcy / Wytworcy przez FGP stanowi Zafgcznik nr 5 do niniejszej Procedury.

5.4. Audyt wewnetrzny FGP
Co najmniej raz w roku, w terminie wyznaczonym przez Harmonogram audytéw i kontroli, nalezy
przeprowadzi¢ Audyt wewnetrzny oceniajgcy dziatalnosé¢ FGP.
Audyt wewnetrzny FGP zarzgdza Dyrektor Pionu Handlu i Rozliczei (NH) i wyznacza do jego
przeprowadzenia nw. osoby:
- Audytora wiodacego, posiadajacego kompetencje tj.: ukoriczony kurs dla audytora wewnetrznego,
ogoing znajomo$¢ wymagar prawnych i jakos$ciowych dla Biomasy,
- Audytora, posiadajacego kompetencje tj.: ukonczony kurs dla audytora wewnetrznego oraz ogéing
znajomos$¢ branzy drzewnejllesne;.
W Audycie wewnetrznym moga uczestniczy¢ réwniez pracownicy komérek organizacyjnych EEP i Spotek
objetych dziatalnoscig FGP.
Wyniki z przeprowadzonego audytu w formie Raportu nalezy przedstawié do zatwierdzenia Zarzadowi EEP.
Wz6r Raportu z Audytu Wewngtrznego FGP stanowi Zatacznik nré do niniejszej Procedury.

6. Zalaczniki

1) Z-1/PIHE/Q1/KZR - Rejestr Wytworcow / Dostawcow biomasy pozyskiwanej przez FGP

2) Z-2/P/HE/01/KZR - Ocena ryzyka dla Wytwércow / Dostawcdw biomasy pozyskiwanej przez FGP
3) Z-3/P/HE/01/KZR - Plan auditéw wewnetrznych FGP i Harmonogram kontroli Grupy

4) Z-4IPIHE/01/KZR - Lista pytan kontrolnych Dostawcy / Wytwérey biomasy w ramach FGP

5) Z-5/P/HE/01/KZR — Wz6r Raportu z kontroli przez FGP Dostawcy Wytwércy paliwa biomasowego
6) Z-6/P/HE/01/KZR — Wzor Raportu z Audytu Wewnetrznego FGP

7. Dokumenty zwigzane

1) KS/HE/01/KZR - Ksiega Systemu KZR INIG

2) P/HE/02/KZR - Procedura sporzgdzania bilansu masy paliwa biomasowego

3) P/HE/03/KZR - Procedura szacowania emisji gazow cieplarnianych dla biomasy statej
4) P/HE/04/KZR - Procedura nadzoru nad dokumentacjg i zapisami Systemu KZR INIG

5) I/HE/P/1/2022 ~ Instrukcja obslugi dostaw paliwa z biomasy oraz magazynéw biomasy na terenie
Enea Elektrownia Polaniec S.A.
6) |/PE/P/47/2016 — Instrukcja inwentaryzacji biomasy
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